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                                                            РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ 

НИЖНЕИЛИМСКИЙ РАЙОН 

ДУМА НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

Р Е Ш Е Н И Е № 22 

 

От «23» декабря 2022 г. 

Новоилимское сельское поселение 

«О внесении изменений в Решение Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского 

района «О бюджете Новоилимского муниципального образования на 2022 год и на плановый 

период 2023 и 2024 годов» от 24.12.2021 № 112» 

В соответствии со статьей 153 БК РФ, Положением о бюджетном процессе в Новоилимском 

муниципальном образовании, Уставом Новоилимского муниципального образования, Дума 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

РЕШИЛА: 

Внести в Решение Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района от 

24.12.2021 № 112 «О бюджете Новоилимского муниципального образования на 2022 год и на 

плановый период 2023 и 2024 годов» следующие изменения: 

1.Пункт 1 изложить в следующей редакции: 

№ 17  

От 30 декабря 2022 

года  

 

Отформатировано



 

 
Утвердить основные характеристики бюджета Новоилимского муниципального образования на 

2022 год: 

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Новоилимского муниципального образования в 

сумме 16 889,0 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме 15 313,8 тыс. рублей, 

из них объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, в сумме 15 301,8 тыс. рублей; 

общий объем расходов бюджета Новоилимского муниципального образования в сумме 20 077,4 

тыс. рублей. 

размер дефицита бюджета Новоилимского муниципального образования в сумме 3 188,4 тыс. 

рублей. 

Установить, что превышение дефицита бюджета Новоилимского муниципального образования 

над ограничениями установленными статьей 92.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

осуществлено в пределах суммы снижения остатков средств на счете по учету средств 

Новоилимского муниципального образования в объеме 3 161,4 тыс. рублей. 

Дефицит бюджета Новоилимского муниципального образования без учета суммы остатков 

средств на счете по учету средств бюджета составляет 27,0 тыс. рублей или 1,7% общего годового 

объема доходов бюджета поселения без учета общего объема годового объема безвозмездных 

поступлений. 

2.В пункте 9 цифры «1394,7» заменить цифрами «1481,7 

3.В пункте 13 цифры «1 442,5» заменить цифрами «1 579,6». 

4.Приложения № 1, 3, 5, 7, 10 изложить в новой редакции. 

5.Администрации Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района опубликовать 

настоящее решение Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района в 

периодическом печатном издании «Вестник Думы и Администрации Новоилимского сельского 

поселения» и на официальном сайте администрации Новоилимского сельского поселения. 

Глава – Председатель Думы Новоилимского 

муниципального образования              В.М. Жаркова             

************************************************************************************* 

РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

Иркутская область 

Нижнеилимский муниципальный район 

Дума Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

Р Е Ш Е Н И Е  №23 

 

 

От 23.12.2022  г. 

Новоилимское сельское поселение 

«О бюджете Новоилимского 

муниципального образования на 2023 год 

и на плановый период 2024 и 2025 годов» 

В соответствии со статьей 153 БК РФ, Положением о бюджетном процессе в Новоилимском 

муниципальном образовании, Уставом Новоилимского муниципального образования, Дума 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

РЕШИЛА: 

1. Утвердить основные характеристики бюджета Новоилимского муниципального 

образования на 2023 год: 

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Новоилимского муниципального образования в 

сумме 14 931,2 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме 13 688,2 тыс. рублей, 

из них объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, в сумме 13 680,2 тыс. рублей; 

общий объем расходов бюджета Новоилимского муниципального образования в сумме 14 993,2 

тыс. рублей; 

размер дефицита бюджета Новоилимского муниципального образования в сумме 62,0 тыс. рублей, 

или 5,0 % утвержденного общего годового объема доходов бюджета Новоилимского 

муниципального образования без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений. 



 

 
2. Утвердить основные характеристики бюджета Новоилимского муниципального 

образования на плановый период 2024 и 2025 годов: 

прогнозируемый общий объем доходов бюджета Новоилимского муниципального образования на 

2024 год в сумме 13 077,0 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме 11 729,0 

тыс. рублей, из них объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации, в сумме 11 729,0 тыс. рублей, на 2025 год в сумме 

13 471,0 тыс. рублей, в том числе безвозмездные поступления в сумме 12 048,0 тыс. рублей, из них 

объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы 

Российской Федерации, в сумме 12 048,0 тыс. рублей; 

общий объем расходов бюджета Новоилимского муниципального образования на 2024 год в 

сумме 13 144,3 тыс. рублей, в том числе условно утвержденные расходы 310,2 тыс. рублей; на 

2025 год в сумме 13 542,0 тыс. рублей, в том числе условно утвержденные расходы 639,9 тыс. 

рублей; 

размер дефицита бюджета Новоилимского муниципального образования на 2024 год в сумме 67,3 

тыс. рублей, или 5,0 % утвержденного общего годового объема доходов бюджета Новоилимского 

муниципального образования без учета утвержденного объема безвозмездных поступлений, на 

2025 год в сумме 71,0 тыс. рублей, или 5,0 % утвержденного общего годового объема доходов 

бюджета Новоилимского муниципального образования без учета утвержденного объема 

безвозмездных поступлений. 

3. Установить, что доходы бюджета Новоилимского муниципального образования на 2023 

год и на плановый период 2024 и 2025 годов, формируются за счет: 

налоговых доходов, в том числе доходов от федеральных налогов и сборов, в том числе налогов, 

предусмотренных специальными налоговыми режимами, в соответствии с нормативами, 

установленными Бюджетным кодексом Российской Федерации, законом Иркутской области «Об 

областном бюджете на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов», законом Иркутской 

области «О межбюджетных трансфертах и нормативах отчислений доходов в местные бюджеты»; 

неналоговых доходов; 

безвозмездных поступлений. 

4. Установить прогнозируемые доходы бюджета Новоилимского муниципального 

образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов согласно Приложениям № 1, 

2 к настоящему Решению. 

5. Утвердить распределение бюджетных ассигнований бюджета Новоилимского 

муниципального образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов по разделам 

и подразделам классификации расходов бюджетов согласно Приложениям № 3, 4 к настоящему 

Решению. 

6. Утвердить распределение бюджетных ассигнований бюджета Новоилимского 

муниципального образования по разделам, подразделам, целевым статьям и группам видов 

расходов классификации расходов бюджетов на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 

годов согласно Приложениям № 5, 6 к настоящему Решению. 

7. Утвердить ведомственную структуру расходов бюджета Новоилимского муниципального 

образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов (по главным распорядителям 

бюджетных средств, разделам, подразделам, целевым статьям и группам видов расходов 

классификации расходов бюджетов) согласно Приложениям № 7, 8. 

8. Установить, что в расходной части бюджета Новоилимского муниципального образования 

создается резервный фонд администрации Новоилимского муниципального образования: 

на 2023 год в сумме 10,0 тыс. рублей; 

на 2024 год в сумме 10,0 тыс. рублей; 

на 2025 год в сумме 10,0 тыс. рублей. 

9. Утвердить объем бюджетных ассигнований дорожного фонда Новоилимского 

муниципального образования:  

на 2023 год в сумме 577,0 тыс. рублей; 

на 2024 год в сумме 642,0 тыс. рублей; 

на 2025 год в сумме 678,0 тыс. рублей. 

10. Утвердить общий объем бюджетных ассигнований, направляемых на исполнение 

публичных нормативных  обязательств:   

на 2023 год в сумме 0,0 тыс. рублей; 

на 2024 год в сумме 0,0 тыс. рублей; 
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на 2025 год в сумме 0,0 тыс. рублей. 

11. Утвердить верхний предел муниципального внутреннего долга бюджета Новоилимского 

муниципального образования: 

по состоянию на 1 января 2024 года в сумме 62,0 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга 

по муниципальным гарантиям 0,0 тыс. рублей; 

по состоянию на 1 января 2025 года в сумме 129,3 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга 

по муниципальным гарантиям 0,0 тыс. рублей; 

по состоянию на 1 января 2026 года в сумме 200,3 тыс. рублей, в том числе верхний предел долга 

по муниципальным гарантиям 0,0 тыс. рублей. 

12. Утвердить объем межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета 

Новоилимского муниципального образования бюджету муниципального образования 

«Нижнеилимский район», на осуществление части полномочий по решению вопросов местного 

значения в соответствии с заключёнными соглашениями: 

на 2023 год в сумме 1 476,6 тыс. рублей. 

13. Утвердить программу муниципальных внутренних заимствований Новоилимского 

муниципального образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов согласно 

Приложению № 9 к настоящему Решению. 

14. Утвердить источники внутреннего финансирования дефицита бюджета Новоилимского 

муниципального образования на 2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов согласно 

Приложениям № 10, 11 к настоящему Решению. 

15. Установить, что в соответствии с абзацем пятым пункта 3 статьи 217 Бюджетного кодекса 

Российской Федерации основанием для внесения изменений в сводную бюджетную роспись 

бюджета Новоилимского муниципального образования является использование 

(перераспределение) зарезервированных бюджетных ассигнований, предусмотренных бюджету 

Новоилимского муниципального образования, по подразделу 0113 «Другие 

общегосударственные вопросы» раздела 01 «Общегосударственные вопросы» на 2023 год и на 

плановый период 2024 и 2025 годов в сумме 404,1 тыс. рублей ежегодно – на финансовое 

обеспечение расходных обязательств, софинансируемых за счет межбюджетных трансфертов 

из областного бюджета на реализацию мероприятий перечня проектов народных инициатив. 

Дальнейшее распределение зарезервированных средств производится на основании постановления 

администрации муниципального образования «Об утверждении мероприятий перечня проектов 

народных инициатив». 

16. Установить следующие дополнительные основания для внесения изменений в показатели 

сводной бюджетной росписи бюджета Новоилимского муниципального образования, 

связанные с особенностями исполнения местного бюджета: 

1) увеличение бюджетных ассигнований по отдельным разделам, подразделам, 

целевым статьям и группам видов расходов бюджета за счет бюджетных 

ассигнований на оказание муниципальных услуг – в пределах общей суммы, 

утвержденной соответствующему главному распорядителю бюджетных средств 

бюджета Новоилимского муниципального образования Приложениями № 7, 8 к 

настоящему Решению, при условии, что увеличение бюджетных ассигнований 

по группе видов расходов бюджета не превышает 10 процентов; 

2) внесение изменений в порядок формирования и применения кодов бюджетной 

классификации Российской Федерации, их структуру и принципы назначения, 

утверждаемые Министерством финансов Российской Федерации; 

3) образование, ликвидация, реорганизация, изменение наименования органов 

местного самоуправления, муниципальных учреждений;  

4) распределение межбюджетных трансфертов бюджету Новоилимского 

муниципального образования законом Иркутской области «Об областном 

бюджете», постановлениями (распоряжениями) Правительства Иркутской 

области, а также увеличение бюджетных ассигнований в случае фактического 

поступления иных межбюджетных трансфертов из областного бюджета сверх 

доходов, утвержденных настоящим Решением; 

5) зачисление безвозмездных поступлений от юридических и физических лиц, в том 

числе добровольных пожертвований, имеющих целевое назначение, сверх 

объемов, утвержденных настоящим Решением;  



 

 
6) перераспределение бюджетных ассигнований между главными распорядителями 

средств местного бюджета, разделами, подразделами, целевыми статьями, 

группами видов расходов бюджета на сумму средств, необходимых для 

выполнения условий софинансирования, установленных для получения 

межбюджетных трансфертов, предоставляемых местному бюджету из бюджетов 

бюджетной системы Российской Федерации в форме субсидий и иных 

межбюджетных трансфертов, в том числе путем введения новых кодов 

классификации расходов местного бюджета, – в пределах объема бюджетных 

ассигнований, предусмотренных настоящим Решением; 

7) перераспределение бюджетных ассигнований между главными распорядителями 

средств местного бюджета, разделами, подразделами, целевыми статьями, 

группами видов расходов бюджета на сумму средств, необходимых для 

реализации региональных проектов, направленных на реализацию 

национальных и федеральных проектов и достижение соответствующих целей и 

показателей, в том числе путем введения новых кодов классификации расходов 

местного бюджета, – в пределах объема бюджетных ассигнований, 

предусмотренных настоящим Решением.  

8) увеличение бюджетных ассигнований дорожного фонда Новоилимского 

муниципального образования на 2023 год в объеме, не превышающем остатка 

не использованных на начало 2023 года бюджетных ассигнований дорожного 

фонда Новоилимского муниципального образования в пределах объема 

остатков средств бюджета Новоилимского муниципального образования на 

начало 2023 года, установленного пунктом 18 настоящего Решения. 

17. Установить, что остатки средств бюджета Новоилимского муниципального 

образования на начало 2023 года (за исключением остатков субсидий, субвенций и иных 

межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение, из областного бюджета и 

бюджетов поселений) в объеме до 100 процентов направляются в 2023 году: 

на увеличение бюджетных ассигнований бюджета Новоилимского муниципального образования в 

соответствии с подпунктом 8 пункта 17 настоящего Решения; 

на покрытие временных кассовых разрывов, возникающих при исполнении бюджета 

Новоилимского муниципального образования. 

18. Установить, что в соответствии со статьей 242.26 Бюджетного кодекса Российской 

Федерации казначейскому сопровождению подлежат следующие средства бюджета 

Новоилимского муниципального образования: 

1) авансовые платежи по муниципальным контрактам о поставке товаров, 

выполнении работ, оказании услуг, заключаемым на сумму 50 000,0 

тыс. рублей и более; 

2)  авансовые платежи по контрактам (договорам) о поставке товаров, 

выполнении работ, оказании услуг, заключаемым на сумму 50 000,0 

тыс. рублей и более бюджетными и автономными учреждениями 

Новоилимского муниципального образования, лицевые счета 

которым открыты в Финансовом управлении администрации 

Нижнеилимского муниципального района, источником финансового 

обеспечения которых являются субсидии, предоставляемые в 

соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 и статьей 78.2 

Бюджетного кодекса Российской Федерации; 

3) авансовые платежи по контрактам (договорам) о поставке товаров, 

выполнении работ, оказании услуг, заключаемым исполнителями и 

соисполнителями в рамках исполнения указанных в подпунктах 1, 2 

настоящего пункта муниципальных контрактов (контрактов 

(договоров)) о поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг. 

19. Администрации Новоилимского сельского поселения опубликовать настоящее 

решение Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района в СМИ. 

Глава Думы Новоилимского 

муниципального образования                        В.М. Жаркова               

************************************************************************************* 

Российская Федерация 



 

 
Иркутская область 

Нижнеилимский район 

ДУМА 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РЕШЕНИЕ 

              

23 декабря 2022г.                                                                                                        № 25 

Новоилимское сельское поселение 

Об утверждении порядка назначения и проведения опроса граждан в Новоилимском 

муниципальном образовании 

В соответствии со статьей 31 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской 

области от 2 марта 2016 года № 7-ОЗ «Об основах назначения и проведения опроса граждан в 

муниципальных образованиях Иркутской области», статьей 20 Устава Новоилимского 

муниципального образования, Дума Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

РЕШИЛА: 

1. Утвердить Порядок назначения и проведения опроса граждан в Новоилимском 

муниципальном образовании. 

2. Решение Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района от 

06.10.2006г. № 50 признать утратившим силу. 

3. Настоящее решение вступает в силу через десять календарных дней после дня его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой. 

Глава Новоилимского  

сельского поселения                                                                     В.М. Жаркова 

                             



 

 
Приложение  

к решению Думы Новоилимского сельского поселения  

Нижнеилимского района от 23.12.2022г. №  

ПОРЯДОК 

НАЗНАЧЕНИЯ И ПРОВЕДЕНИЯ ОПРОСА ГРАЖДАН 

В НОВОИЛИМСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ 

Глава 1. Общие положения 

1. Настоящий Порядок в соответствии со статьей 31 Федерального закона от 6 октября 2003 года 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации» (далее – Федеральный закон), Законом Иркутской области от 2 марта 2016 года № 7-

ОЗ «Об основах назначения и проведения опроса граждан в муниципальных образованиях 

Иркутской области» (далее – Закон Иркутской области № 7-ОЗ), Уставом Новоилимского 

муниципального образования регулирует процедуру назначения и проведения опроса граждан на 

территории (части территории) Новоилимского сельского поселения (далее – местный опрос) в 

части, не урегулированной Федеральным законом, Законом Иркутской области. 

2. Право на участие в местном опросе имеют граждане, обладающие избирательным правом, место 

жительства которых расположено в пределах территории муниципального образования, а в случае 

проведения местного опроса на части территории муниципального образования – место 

жительства которых расположено на соответствующей части территории муниципального 

образования. В местном опросе по вопросу выявления мнения граждан о поддержке 

инициативного проекта вправе участвовать жители муниципального образования или его части, в 

которых предлагается реализовать инициативный проект (инициативные проекты), достигшие 

шестнадцатилетнего возраста. 

Глава2.Порядок формирования комиссий, осуществляющих 

подготовку и проведение местного опроса 

3. Членом комиссии местного опроса, членом участковой комиссии местного опроса вправе быть 

житель муниципального образования, достигший возраста 18 лет или который достигнет возраста 

18 лет на день проведения местного опроса (в случае проведения местного опроса в течение 

нескольких дней – на первый день проведения местного опроса). 

4. Комиссия местного опроса формируется (за исключением случая, предусмотренного пунктом 2 

части 1 статьи 11 Закона Иркутской области № 7-ОЗ) постановлением администрации 

Новоилимского сельского поселения (далее – местная администрация) на основании предложений 

органов территориального общественного самоуправления, предприятий, учреждений и 

общественных организаций, действующих на территории местного опроса, политических партий, 

а также собраний граждан по месту жительства, работы, службы, учебы на территории местного 

опроса. 

5. Местная администрация в течение 10 календарных дней со дня принятия решения о назначении 

местного опроса, но не позднее, чем за 35 календарных дней до дня начала проведения местного 

опроса размещает на официальном сайте местной администрации, а также в средствах массовой 

информации сообщение о предстоящем формировании комиссии местного опроса и (или) 

участковых комиссий местного опроса, в котором указывается следующее: 

1) сроки, время и место приема предложений по кандидатурам в состав комиссии местного 

опроса, участковых комиссий местного опроса; 

2) количество членов формируемой комиссии местного опроса, участковых комиссий местного 

опроса; 

3) перечень документов, которые должны быть представлены, а также перечень сведений о 

кандидатуре в состав комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса, которые 

должны содержаться в этих документах. 

6. По каждой кандидатуре в состав комиссии местного опроса, участковой комиссии местного 

опроса должны предоставляться следующие документы: 

1) заявление гражданина о согласии быть назначенным членом соответствующей комиссии 

местного опроса; 

2) копию документа гражданина, удостоверяющего его личность; 

3) решение органа территориального общественного самоуправления, предприятия, учреждения, 

общественной организации, политической партии о выдвижении лица в качестве кандидатуры в 

состав комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса или заверенная копия 

указанного решения, либо протокол собрания граждан по месту жительства, работы, службы, 



 

 
учебы о выдвижении лица в качестве кандидатуры в состав комиссии местного опроса, участковой 

комиссии местного опроса. 

7. В заявлении, предусмотренном подпунктом 1 пункта 6 настоящего Порядка, указывается:  

1) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии); 

2) год рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц рождения); 

3) адрес места жительства; 

4) серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина, дата его выдачи, 

наименование или код органа, выдавшего паспорт или документ, заменяющий паспорт 

гражданина; 

5) сведения о гражданстве; 

6) согласие быть членом комиссии местного опроса; 

7) наименование комиссии местного опроса, на осуществление функций члена которой дается 

согласие; 

8) согласие лица на обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

Федеральный закон «О персональных данных»); 

9) подпись заявителя и дата ее проставления. 

8. Период приема предложений по составу комиссии местного опроса, участковых комиссий 

местного опроса должен составлять не менее 7 календарных дней со дня опубликования 

сообщения, предусмотренного пунктом 5 настоящего Порядка. 

9. Документы, предусмотренные пунктом 6 настоящего Порядка, поступившие в местную 

администрацию, регистрируются должностным лицом местной администрации, ответственным за 

ведение делопроизводства, в порядке, предусмотренном правовым актом местной администрации, 

устанавливающим порядок делопроизводства в местной администрации. 

10. Постановление местной администрации о формировании комиссии местного опроса издается 

не позднее, чем за 25 календарных дней до дня начала проведения местного опроса. 

Решения комиссии, осуществляющей подготовку и проведение местного опроса на всей 

территории местного опроса (далее – комиссия, организующая местный опрос) о формировании 

участковых комиссий местного опроса принимаются не позднее, чем за 20 календарных дней до 

дня начала проведения местного опроса. 

11. Постановлением местной администрации из состава комиссии местного опроса определяется 

председатель соответствующей комиссии, который организует ее деятельность. 

Решением комиссии, организующей местный опрос, из состава участковой комиссии местного 

опроса определяется председатель соответствующей комиссии, который организует ее 

деятельность. 

12. Деятельность комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса 

осуществляется на основе коллегиальности. 

Заседание комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса считается 

правомочным, если в нем принимает участие более половины от установленного числа членов 

соответствующей комиссии. 

Решения комиссии местного опроса, участковой комиссии местного опроса принимаются 

большинством голосов от числа присутствующих членов соответствующей комиссии и 

подписываются председателем соответствующей комиссии. 

Глава 3. Назначение местного опроса 

13. Местный опрос проводится по инициативе: 

1) представительного органа - Думы Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского 

района  (далее – Дума поселения) или главы Новоилимского сельского поселения - по вопросам 

местного значения; 

2) Правительства Иркутской области - для учета мнения населения муниципального образования 

при принятии решений об изменении целевого назначения земель муниципального образования 

для объектов регионального и межрегионального значения; 

3) жителей муниципального образования или его части - по вопросу выявления мнения граждан о 

поддержке инициативного проекта (инициативных проектов). 

14. Дума поселения вправе выдвинуть инициативу проведения местного опроса на основании 

обращения о проведении местного опроса: 

1) жителей муниципального образования в количестве не менее 5 человек, обладающих 

избирательных правом; 



 

 
2) группы депутатов представительного органа в количестве не менее 2 депутатов; 

3) органов территориального общественного самоуправления, которое осуществляется на 

территории муниципального образования; 

15. Решение Думы поселения об инициативе проведения местного опроса не позднее 3 

календарных дней со дня его принятия подлежит размещению на официальном сайте органа 

местного самоуправления, а также опубликованию в средстве массовой информации, в котором 

подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального 

образования. 

16. Инициатива Главы поселения о проведении местного опроса осуществляется в форме издания 

постановления местной администрации. 

17. Постановление местной администрации  об инициативе проведения местного опроса не 

позднее 3 календарных дней со дня его издания подлежит размещению на официальном сайте 

местной администрации, а также опубликованию в средстве массовой информации, в котором 

подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального 

образования. 

18. Поступление обращений о проведении местного опроса, предусмотренных пунктом 13 

настоящего Порядка, поступление постановления местной администрации, постановления 

Правительства Иркутской области об инициативе проведения местного опроса регистрируется в 

Думе поселения в порядке, предусмотренном регламентом деятельности Думы поселения. 

19. Решение о назначении местного опроса принимает Дума поселения в порядке и сроки, 

установленные Законом Иркутской области. 

20. Решение Думы поселения о назначении местного опроса или об отказе в назначении местного 

опроса подлежит размещению на официальном сайте местной администрации, а также 

опубликованию в средстве массовой информации, в котором подлежат официальному 

опубликованию (обнародованию) правовые акты местной администарции не позднее десяти 

календарных дней после дня его принятия. 

Глава 4. Списки участков местного опроса, 

списки участников местного опроса, опросные листы 

21. Списки участков местного опроса в случае их образования (с указанием их границ и номеров, 

мест нахождения участковых комиссий местного опроса) размещаются комиссией, организующей 

местный опрос, на официальном сайте местной администрации не позднее чем за 25 календарных 

дней до дня начала проведения местного опроса. 

22. Список участников местного опроса изготовляется в одном экземпляре по форме, 

установленной приложением к настоящему Порядку. В случае образования участков местного 

опроса список участников местного опроса составляется по каждому участку местного опроса 

отдельно. 

Количество листов списка участников местного опроса определяется по числу участников 

местного опроса, проживающих на территории, с возможностью увеличения указанного 

количества не более чем на 10 процентов. 

23. Список участников местного опроса не позднее, чем в день, предшествующий дню начала 

проведения местного опроса, сшивается комиссией, организующей местный опрос, или 

соответствующей участковой комиссией местного опроса, в книгу (книги) и место сшития 

скрепляется подписью председателя и иных членов комиссии, сшивших список участников 

местного опроса. 

24. В случае вынесения на местный опрос нескольких вопросов по каждому из вопросов 

составляется отдельный список участников местного опроса с соблюдением требований пунктов 

21, 22 настоящего Порядка. 

25. Изготовление списков участников местного опроса осуществляет комиссия, организующая 

местный опрос, не позднее, чем за 10 календарных дней до дня начала проведения местного 

опроса. 

26. Внесение сведений в список участников местного опроса осуществляется участником местного 

опроса при получении опросного листа. С согласия участника местного опроса или по его просьбе 

данные об участнике местного опроса, за исключением даты голосования и подписи участника 

местного опроса, могут быть внесены в список участников местного опроса членом комиссии, 

организующей местный опрос, или членом соответствующей участковой комиссии местного 

опроса. 



 

 
27. Для проведения местного опроса в форме опроса с использованием сайта опросные листы на 

бумажном носителе не изготавливаются, а указанный местный опрос проводится с 

использованием электронных бланков, предусмотренных пунктом 1 части 2 статьи 25(1) Закона 

Иркутской области № 7-ОЗ. 

28. При вынесении на местный опрос одновременно нескольких вопросов опросные листы, 

предназначенные для выражения мнения участника местного опроса по каждому из вопросов, 

должны различаться по размеру и (или) по цвету надписей и (или) по цвету фона. 

29. Опросный лист должен содержать: 

1) текст вопроса местного опроса, предлагаемого при проведении местного опроса, и варианты 

ответа на него; 

2) разъяснение о порядке заполнения опросного листа; 

3) в отношении местного опроса, проводимого в форме поквартирного (подомового) обхода, – 

место для заполнения следующей информации об участнике (участниках) местного опроса: 

фамилия, имя, отчество, дата рождения (в возрасте 18 лет – дополнительно день и месяц 

рождения), адрес места жительства, серия и номер паспорта или заменяющего его документа, дата 

его выдачи, подпись участника местного опроса и дата ее проставления; 

4) согласие участника местного опроса на обработку его персональных данных в соответствии с 

Федеральным законом «О персональных данных» в целях проведения местного опроса, 

установления его итогов и определения его результатов. 

30. Форма опросного листа по вопросу, вынесенному на местный опрос (по каждому из вопросов, 

вынесенных на местный опрос), утверждается решением комиссии, организующей местный опрос, 

не позднее чем за 20 календарных дней до дня начала проведения местного опроса. 

Глава 5. Проведение местного опроса, установление 

итогов голосования и результатов местного опроса 

31. Особенности порядка проведения местного опроса в форме консультативного местного 

референдума, поквартирного (подомового) обхода, в форме опросного собрания определяются 

решениями комиссии, организующей местный опрос, с учетом требований Закона Иркутской 

области № 7-ОЗ, настоящего Порядка. 

Местный опрос может проводиться с использованием официального сайта муниципального 

образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - опрос с 

использованием сайта). 

В случае проведения опроса с использованием сайта проведение местного опроса в иных формах 

не допускается.  

При проведении местного опроса в форме опроса с использованием сайта проводится поименное 

голосование участников местного опроса с использованием технических средств доступа к 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет". 

В случае проведения опроса с использованием сайта местный опрос назначается на несколько 

календарных дней, следующих подряд, но не более двадцати. 

32. Форма протокола об итогах голосования на участке местного опроса (в случае образования 

участков местного опроса), а также форма протокола о результатах местного опроса утверждаются 

решением комиссии, организующей местный опрос, не позднее, чем за 20 календарных дней до 

дня начала проведения местного опроса. 

33. Участковая комиссия местного опроса до подписания протокола об итогах голосования на 

участке местного опроса обязана рассмотреть все жалобы (заявления), поступившие в указанную 

комиссию в ходе проведения голосования и установления его итогов, и принять по ним 

мотивированные решения. Копия решения, принятого участковой комиссией местного опроса по 

жалобе (заявлению), направляется лицу, подавшему жалобу (заявление), не позднее дня, 

следующего за днем принятия указанного решения. 

Жалобы (заявления), поступившие в участковую комиссию местного опроса, и решения, принятые 

участковой комиссией местного опроса по ним, прилагаются к протоколу об итогах голосования 

на соответствующем участке местного опроса. 

34. Протокол об итогах голосования на участке местного опроса подписывается всеми членами 

соответствующей участковой комиссии местного опроса (за исключением членов комиссии, в 

связи с болезнью или по иной уважительной причине не присутствовавшими при установлении 

итогов голосования на участке местного опроса). 

35. Комиссия, организующая местный опрос, до подписания протокола о результатах местного 

опроса обязана рассмотреть все жалобы (заявления), поступившие в указанную комиссию в ходе 
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проведения голосования, установления его итогов, определения его результатов и принять по ним 

мотивированные решения. Копия решения, принятого комиссией, организующей местный опрос, 

по жалобе (заявлению) направляется лицу, подавшему жалобу (заявление), не позднее дня, 

следующего за днем принятия указанного решения. 

Жалобы (заявления), поступившие в комиссию, организующую местный опрос, и (или) в 

участковые комиссии местного опроса, и решения, принятые по ним, прилагаются к протоколу о 

результатах местного опроса. 

36. Определение результатов местного опроса производится комиссией, организующей местный 

опрос, не позднее 14 календарных дней со дня окончания проведения местного опроса. 

37. Официальное опубликование результатов местного опроса осуществляется на официальном 

сайте Новоилимского сельского поселения, а также в средстве массовой информации, в котором 

подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального 

образования. 

Официальное опубликование данных о количестве голосов участников местного опроса, 

поданных за различные варианты ответа на вопрос (вопросы) местного опроса, а также 

опубликование данных, содержащихся в протоколах об итогах голосования на участках местного 

опроса (в случае, если местный опрос проводился на участках местного опроса) осуществляется на 

официальном сайте Новоилимского сельского и (или) в средстве массовой информации, в котором 

подлежат официальному опубликованию (обнародованию) правовые акты муниципального 

образования. 

38. Вся документация комиссии, организующей местный опрос, и участковых комиссий местного 

опроса (в случае, если местный опрос проводился на участках местного опроса), относящаяся к 

проведению местного опроса, передается по акту комиссией, организующей местный опрос, в 

представительный орган не позднее 10 календарных дней со дня официального опубликования 

результатов местного опроса. 

 



 

 
Приложение 

к Порядку назначения и проведения  

опроса граждан в Новоилимском муниципальном образовании 

ОПРОС ГРАЖДАН В НОВОИЛИМСКОМ 

МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ  

по вопросу ____________________________________________ 

СПИСОК УЧАСТНИКОВ ОПРОСА В НОВОИЛИМСКОМ  

МУНИЦИПАЛЬНОМ ОБРАЗОВАНИИ 

по участку местного опроса № ____
 

№ 

п/п 

Фамилия, 

имя, 

отчество 

(при 

наличии)  

участника  

местного  

опроса 

Год рождения 

(в возрасте 18 

лет – 

дополнительно 

день и месяц  

рождения) 

Адрес места  

жительства 

Серия и  

номер  

паспорта 

гражданина 

или 

заменяющего 

его документа 

Подпись  

участника  

опроса  

Подпись  

участника  

опроса о 

согласии на 

обработку его 

персональных 

данных 

Дата  

голосования 

Особые 

отметки 

1         

2         

…         

 

Подписи членов комиссии, организующей местный опрос, и (или) участковой комиссии местного 

опроса, осуществлявших заполнение списка участников местного опроса: 

__________________________              _____________________  

        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись) 

__________________________              _____________________  

        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись) 

__________________________              _____________________  

        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись) 

__________________________              _____________________  

        (фамилия, имя, отчество)                                          (подпись) 

 

Число участников местного опроса, внесенных в список участников местного опроса 

____________. 

 

Число опросных листов, выданных участникам местного опроса, проголосовавшим в помещении 

для голосования, _______. 

 

Число опросных листов, выданных участникам местного опроса, проголосовавшим вне 

помещения для голосования, ____________. 

 

Подпись члена комиссии местного опроса (участковой комиссии местного опроса), проставившего 

суммарные данные на этому списку участников местного опроса, _________. 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

************************************************************************************* 

ДУМА 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РЕШЕНИЕ 

От «23» декабря 2022 года                                                                                       №  26                           

Новоилимское сельское поселение 

 



 

 
Об утверждении Положения о муниципальном контроле на автомобильном транспорте в 

дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального 

образования 

В соответствии Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Иркутской области от 

3 ноября 2016 года № 96-ОЗ, руководствуясь статьей 3 Федерального закона от 8 ноября 2007 года 

№ 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического 

транспорта», статьей 13 Федерального закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об 

автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 

31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 

в Российской Федерации», в соответствии со ст. 6 Устава Новоилимского муниципального 

образования, Дума Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

РЕШИЛА: 

1.Утвердить Положение о муниципальном контроле на автомобильном транспорте в дорожном 

хозяйстве в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования 

(прилагается). 

2. Отменить Решение Думы № 8 от 29.09.2022 года «Об утверждении Положения о 

муниципальном контроле на автомобильном транспорте в дорожном хозяйстве в границах 

населенных пунктов Новоилимского муниципального образования». 

3. Настоящее решение вступает в силу после дня его опубликования. 

4. Администрации Новоилимского сельского поселения опубликовать настоящее решение в 

периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского сельского поселения» 

и разместить на официальном сайте администрации.  

5. Контроль за исполнением решения оставляю за собой    

Глава Новоилимского  

сельского поселения               В.М. Жаркова 

Приложение  

к решению Думы Новоилимского сельского поселения  

Нижнеилимского района  от  23.12.2022г. № 26  

 

Положение о муниципальном контроле  

на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов 

Новоилимского муниципального образования 

Раздел 1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок осуществления муниципального контроля на 

автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве, в границах населенных пунктов 

Новоилимского муниципального образования (далее – муниципальный контроль на 

автомобильном транспорте).  

1.2. Предметом муниципального контроля на автомобильном транспорте является соблюдение 

юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами (далее – 

контролируемые лица) обязательных требований:  

- в области автомобильных дорог и дорожной деятельности, установленных в отношении 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Новоилимского 

муниципального образования и (далее – автомобильные дороги местного значения или 

автомобильные дороги общего пользования местного значения);  

- установленных в отношении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, не 

относящихся к предмету федерального государственного контроля (надзора) на автомобильном 

транспорте и в дорожном хозяйстве в области организации регулярных перевозок.  

Предметом муниципального контроля на автомобильном транспорте является также исполнение 

решений, принимаемых по результатам контрольных мероприятий.  

1.3. Объектами муниципального контроля на автомобильном транспорте (далее – объект контроля) 

являются:  

а) в рамках пункта 1 части 1 статьи 16 Федерального закона от 31июля 2020 года № 248-ФЗ «О 

государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации» (далее 

– Федеральный закон № 248-ФЗ):  



 

 
- деятельность по использованию полос отвода и (или) придорожных полос автомобильных дорог 

общего пользования местного значения;  

- деятельность по осуществлению работ по капитальному ремонту, ремонту и содержанию 

автомобильных дорог общего пользования местного значения и искусственных дорожных 

сооружений на них;  

- деятельность по перевозкам по муниципальным маршрутам регулярных перевозок, не 

относящихся к предмету федерального государственного контроля (надзора) на автомобильном 

транспорте и в дорожном хозяйстве в области организации регулярных перевозок;  

б) в рамках пункта 2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 248-ФЗ:  

- внесение платы за проезд по платным автомобильным дорогам общего пользования местного 

значения, платным участкам таких автомобильных дорог (в случае создания платных 

автомобильных дорог общего пользования местного значения, платных участков таких 

автомобильных дорог);  

- внесение платы за пользование на платной основе парковками (парковочными местами), 

расположенными на автомобильных дорогах общего пользования местного значения (в случае 

создания таких парковок (парковочных мест);  

- внесение платы в счет возмещения вреда, причиняемого тяжеловесными транспортными 

средствами при движении по автомобильным дорогам местного значения;  

- внесение платы за присоединение объектов дорожного сервиса к автомобильным дорогам 

общего пользования местного значения;  

- дорожно-строительные материалы, указанные в приложении № 1 к техническому регламенту 

Таможенного союза «Безопасность автомобильных дорог» (ТР ТС 014/2011), принятого решением 

Комиссии Таможенного союза от 18 октября 2011 года № 827;  

- дорожно-строительные изделия, указанные в приложении № 2 к техническому регламенту 

Таможенного союза «Безопасность автомобильных дорог» (ТР ТС 014/2011), принятого решением 

Комиссии Таможенного союза от 18 октября 2011 года № 827;  

в) в рамках пункта 3 части 1 статьи 16 Федерального закона № 248-ФЗ:  

- объекты дорожного сервиса, размещенные в полосах отвода и (или) придорожных полосах 

автомобильных дорог общего пользования местного значения;  

- придорожные полосы и полосы отвода автомобильных дорог общего пользования местного 

значения;  

- автомобильная дорога общего пользования местного значения и искусственные дорожные 

сооружения на ней;  

- примыкания к автомобильным дорогам местного значения, в том числе примыкания объектов 

дорожного сервиса.  

1.4. Учет объектов контроля осуществляется посредством создания:  

- единого реестра контрольных мероприятий;  

- информационной системы (подсистемы государственной информационной системы) 

досудебного обжалования;  

- иных государственных и муниципальных информационных систем путем межведомственного 

информационного взаимодействия.  

Контрольным органом в соответствии с частью 2 статьи 16 и частью 5 статьи 17 Федерального 

закона № 248-ФЗ ведется учет объектов контроля с использованием информационной системы.  

1.5. Муниципальный контроль на автомобильном транспорте осуществляется администрацией 

Новоилимского сельского поселения (далее – Контрольный орган).  

1.6. Руководство деятельностью по осуществлению муниципального контроля на автомобильном 

транспорте осуществляет  глава Новоилимского сельского поселения  

1.7. От имени Контрольного органа муниципальный контроль на автомобильном транспорте 

вправе осуществлять следующие ответственные лица, в обязанности которых входит 

осуществление муниципального контроля (далее – инспектор):  

1) специалист по муниципальному имуществу.  

Решение о проведении контрольного мероприятия принимается Главой Новоилимского сельского 

поселения. 

1.8. Права и обязанности инспектора регламентируются статьей 29 Федерального закона № 248-

ФЗ.  

1.9. Информирование контролируемых лиц о совершаемых действиях и принимаемых решениях 

осуществляется путем размещения сведений об указанных действиях и решениях в едином 



 

 
реестре контрольных (надзорных) мероприятий, а также доведения их до контролируемых лиц 

посредством инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в том 

числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал государственных и 

муниципальных услуг) и (или) через региональный портал государственных и муниципальных 

услуг.  

Раздел 2. Профилактика рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям 

2.1. Контрольный орган осуществляет муниципальный контроль на автомобильном транспорте, в 

том числе посредством проведения профилактических мероприятий. 

Согласно части 7 статьи 22 Федерального закона № 248-ФЗ система оценки и управления рисками 

при осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте не применяется. В 

связи с этим контрольные мероприятия (инспекционный визит, рейдовый осмотр, документарная 

проверка, выездная проверка, наблюдение за соблюдением обязательных требований, выездное 

обследование) проводятся в форме внеплановых мероприятий.  

В случае, если внеплановое контрольное мероприятие может быть проведено только после 

согласования с органами прокуратуры, указанное мероприятие проводится после такого 

согласования.  

2.2. Профилактические мероприятия осуществляются Контрольным органом в целях 

стимулирования добросовестного соблюдения обязательных требований контролируемым лицом, 

устранения условий, причин и факторов, способных привести к нарушениям обязательных 

требований и (или) причинению вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, и доведения 

обязательных требований до контролируемого лица, способов их соблюдения.  

2.3. При осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте проведение 

профилактических мероприятий, направленных на снижение риска причинения вреда (ущерба), 

является приоритетным по отношению к проведению контрольных мероприятий.  

2.4. Профилактические мероприятия осуществляются на основании программы профилактики 

рисков причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, утвержденной в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, также могут проводиться 

профилактические мероприятия, не предусмотренные программой профилактики рисков 

причинения вреда.  

В случае, если при проведении профилактических мероприятий установлено, что объекты 

муниципального контроля на автомобильном транспорте  представляют явную непосредственную 

угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или такой вред (ущерб) 

причинен, инспектор незамедлительно направляет информацию об этом главе Новоилимского 

сельского поселения на принятие решения о проведении контрольных мероприятий.  

2.5. При осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте Контрольный 

орган проводит следующие виды профилактических мероприятий:  

1) информирование;  

2) обобщение правоприменительной практики; 

3) объявление предостережения; 

4) консультирование; 

5) профилактический визит. 

         2.6. Доклад о правоприменительной практике готовится один раз в год. Доклад о 

правоприменительной практике утверждается приказом (распоряжением) руководителя 

контрольного  органа не позднее 31 марта каждого года и размещается на официальном сайте 

администрации Новоилимского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной 

сети "Интернет" – nvoilimsk.ru в 3-дневный срок со дня его утверждения. 

         2.7. Предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований объявляется и 

направляется контролируемому лицу в порядке, предусмотренном статей 49 Федерального закона 

"О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации". 

Контролируемое лицо в течение 20 рабочих дней со дня получения предостережения о 

недопустимости нарушения обязательных требований вправе подать в контрольный орган 

возражение в отношении указанного предостережения. 



 

 
Рассмотрение возражения в отношении указанного предостережения и направление ответа по 

итогам его рассмотрения осуществляется в срок, не превышающий 20 рабочих дней со дня 

регистрации такого возражения. 

Возражение на предостережение, объявленное контрольным органом, подается руководителю 

(заместителю руководителя) контрольного органа и рассматривается им. 

          2.8. Контрольный орган осуществляет информирование контролируемых и иных 

заинтересованных лиц по вопросам соблюдения обязательных требований посредством 

размещения сведений, определенных частью 3 статьи 46 Федерального закона № 248-ФЗ, на 

официальном сайте администрации Новоилимского сельского поселения в информационно - 

телекоммуникационной сети «Интернет» в разделе "Муниципальный контроль", в средствах 

массовой информации, через личные кабинеты контролируемых лиц в государственных 

информационных системах (при их наличии) и в иных формах. 

Администрация также вправе информировать население Новоилимского сельского поселения на 

собраниях и конференциях граждан об обязательных требованиях, предъявляемых к объектам 

контроля. 

2.9. Консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется по вопросам, 

связанным с организацией и осуществлением муниципального контроля на автомобильном 

транспорте:  

1) порядка проведения контрольных мероприятий;  

2) периодичности проведения контрольных мероприятий;  

3) порядка принятия решений по итогам контрольных мероприятий;  

2.10. Консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется:  

1) в виде устных разъяснений по телефону, посредством видео-конференц-связи, на личном 

приеме либо в ходе проведения профилактического мероприятия, контрольного мероприятия;  

2) посредством размещения на официальном сайте администрации Новоилимского сельского 

поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» разъяснения по 

однотипным обращениям (более 3 однотипных обращений) контролируемых лиц и их 

представителей, подписанного главой Новоилимского сельского поселения.  

Индивидуальное консультирование на личном приеме каждого заявителя инспекторами не может 

превышать 15 минут.  

 Контрольный орган не предоставляет контролируемым лицам и их представителям в письменной 

форме информацию по вопросам устного консультирования.  

Письменное консультирование контролируемых лиц и их представителей осуществляется по 

следующим вопросам:  

1) о сроках и времени проведения контрольных мероприятий;  

2) о виде контрольного мероприятия.  

Контролируемое лицо вправе направить запрос о предоставлении письменного ответа в сроки, 

установленные Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации».  

Контрольный орган осуществляет учет проведенных консультирований в форме ведения журнала 

учета консультирований.  

Раздел 3. Осуществление контрольных мероприятий 

и контрольных действий 

3.1.  Муниципальный контроль на автомобильном транспорте осуществляется Контрольным 

органом посредством организации проведения внеплановых контрольных мероприятий:  

1) инспекционный визит (посредством осмотра, опроса, истребования документов, которые в 

соответствии с обязательными требованиями должны находиться в месте нахождения 

(осуществления деятельности) контролируемого лица (его филиалов, представительств, 

обособленных структурных подразделений), получения письменных объяснений, 

инструментального обследования). Срок проведения инспекционного визита в одном месте 

осуществления деятельности либо на одном производственном объекте (территории) 

контролируемого лица не может превышать один рабочий день; 

2) рейдовый осмотр (посредством осмотра, опроса, получения письменных объяснений, 

истребования документов, инструментального обследования, испытания, экспертизы). Срок 

проведения рейдового осмотра не может превышать 10 рабочих дней. Срок взаимодействия с 

одним контролируемым лицом в период проведения рейдового осмотра не может превышать один 

рабочий день; 



 

 
3) документарная проверка (посредством получения письменных объяснений, истребования 

документов, экспертизы). Срок проведения документарной проверки не может превышать 10 

рабочих дней; 

4) выездная проверка (посредством осмотра, опроса, получения письменных объяснений, 

истребования документов, инструментального обследования, испытания, экспертизы). Срок 

проведения выездной проверки не может превышать 10 рабочих дней. В отношении одного 

субъекта малого предпринимательства общий срок взаимодействия в ходе проведения выездной 

проверки не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для 

микропредприятия; 

5) наблюдение за соблюдением обязательных требований (посредством сбора и анализа данных об 

объектах муниципального контроля за исполнением контролируемым лицом обязательств, в том 

числе данных, которые поступают в ходе межведомственного информационного взаимодействия, 

предоставляются контролируемым лицом в рамках исполнения обязательных требований, а также 

данных, содержащихся в государственных и муниципальных информационных системах, данных 

из информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», иных общедоступных данных, а 

также данных полученных с использованием работающих в автоматическом режиме технических 

средств фиксации правонарушений, имеющих функции фото- и киносъемки, видеозаписи); 

6) выездное обследование (посредством осмотра, инструментального обследования (с 

применением видеозаписи), испытания, экспертизы). Срок проведения выездного обследования 

одного объекта (нескольких объектов, расположенных в непосредственной близости друг от 

друга) не может превышать один рабочий день, если иное не установлено федеральным законом. 

7) Выборочный контроль осуществляется без уведомления, но во взаимодействии с 

контролируемым лицом по месту хранения и (или) реализации контролируемыми лицами 

продукции (товара) в целях подтверждения их соответствия обязательным требованиям в срок, в 

течение которого обычно проводятся изъятие проб (образцов) соответствующей продукции 

(товаров) и необходимые экспертизы. 

При осуществлении выборочного контроля, предусматривающего проведение контрольных 

(надзорных) действий в форме отбора проб (образцов) инструментального обследования, 

испытания и (или) экспертизы, должностные лица, осуществляющие надзор, используют правила 

и методы исследования (испытаний) и измерений, установленные для технического регламента 

Таможенного союза "Безопасность автомобильных дорог" (ТР ТС 014/2011) согласно пункту 11 

статьи 7 Федерального закона "О техническом регулировании". 

Отбор проб (образцов) продукции (товаров) во всех случаях осуществляется в присутствии 

контролируемого лица или его представителя с применением видеозаписи. 

Порядок проведения инструментального обследования, испытания экспертизы продукции 

(товаров) включает: 

размещение уполномоченными должностными лицами контрольного  органа заявки на проведение 

инструментального обследования, испытания, экспертизы аккредитованными контролирующим 

органом экспертными центрами; 

предоставление контролируемым лицом в день обращения нормативно-технической 

документации на продукцию; 

предоставление контролируемым лицом в день обращения документации, подтверждающей 

соответствие продукции установленным обязательным требованиям. 

Отбор проб (образцов) осуществляется инспектором, экспертом или специалистом в количестве, 

необходимом и достаточном для проведения инструментального обследования, испытания, 

экспертизы, - 5 единиц продукции. 

Выборка образцов (проб) продукции по количеству образцов должна обеспечивать обоснованное 

принятие решений о соответствии выпускаемой продукции или представленной партии продукции 

установленным требованиям при положительных результатах испытаний. Объем выборки 

образцов (проб) продукции определяется не только исходя из условий статистической 

достоверности, но и с учетом экономических затрат заявителя в случае разрушающих испытаний. 

Порядок отбора проб (образцов) включает: 

- соответствующие мероприятия по отбору проб (образцов); 

- составление протокола отбора проб (образцов) в соответствии с требованиями Федерального 

закона "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской 

Федерации". 



 

 
Отбор проб (образцов) не может осуществляться в отношении продукции, находящейся в 

эксплуатации и являющейся элементом системы, в случае если отбор проб (образцов) приведет к 

изменению технических или технологических характеристик системы и созданию угрозы ее 

безопасной эксплуатации. 

8) Рейдовый осмотр проводится при наличии оснований, указанных в пункте 1 - 5 части 1 статьи 

57 Федерального закона "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации". 

9) Контрольная закупка. В ходе контрольной закупки могут совершаться следующие контрольные 

(надзорные) действия: 

а) осмотр; 

б) эксперимент. 

Контрольная закупка проводится при наличии оснований, указанных в пунктах 1 - 5 части 1 статьи 

57 Федерального закона "О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в 

Российской Федерации". 

        10) мониторинговая закупка.  В ходе мониторинговой закупки могут совершаться следующие 

контрольные (надзорные) действия: 

1) осмотр; 

2) опрос; 

3) эксперимент; 

4) инструментальное обследование; 

5) истребование документов; 

6) испытание; 

7) экспертиза. 

В случае необходимости в целях фиксации процесса мониторинговой закупки при ее проведении 

применяются фотосъемка, аудио- и видеозапись, иные способы фиксации. 

Мониторинговая закупка проводится без предварительного уведомления контролируемого лица. 

Срок проведения мониторинговой закупки определяется периодом времени, в течение которого 

обычно осуществляется сделка и проводятся необходимые инструментальное обследование, 

испытание или экспертиза. 

После завершения мониторинговой закупки инспектор объявляет о проведении мониторинговой 

закупки, предъявляет контролируемому лицу или его представителю служебное удостоверение, 

копию решения о проведении мониторинговой закупки на бумажном носителе либо в форме 

электронного документа. 

После объявления о проведении мониторинговой закупки инспектор на месте составляет протокол 

о проведении мониторинговой закупки и направлении продукции (товаров), результатов 

выполненных работ, оказанных услуг на инструментальное обследование, испытание или 

экспертизу в двух экземплярах в порядке, установленном положением о виде контроля. В случае 

проведения мониторинговой закупки результатов выполненных работ, оказанных услуг 

экспертиза назначается при необходимости. 

Экспертиза продукции (товаров), результатов выполненных работ, оказанных услуг по 

результатам мониторинговой закупки осуществляется в порядке, установленном положением о 

виде контроля. 

После завершения мониторинговой закупки и осуществления экспертизы (за исключением 

случаев утраты приобретенной продукцией (товарами), результатами выполненных работ, 

оказанных услуг потребительских свойств, несения организацией, гражданином, в отношении 

которых проводилась мониторинговая закупка, расходов в связи с выполнением работ или 

оказанием услуг в рамках мониторинговой закупки, а также случаев, установленных правилами 

продажи отдельных видов товаров, выполнения работ, оказания услуг) денежные средства 

возвращаются контрольному (надзорному) органу путем: 

1) незамедлительного возврата наличных денежных средств инспектору, проводившему 

мониторинговую закупку; 

2) незамедлительного принятия контролируемым лицом или его представителями необходимых 

действий по возврату денежных средств, перечисленных в ходе мониторинговой закупки путем 

безналичных расчетов, на счет, с которого производилась оплата продукции (товаров), 

выполненных работ, оказанных услуг в ходе проведения мониторинговой закупки. Продукция 

(товары), результаты выполненных работ, оказанных услуг, приобретенные в ходе 

мониторинговой закупки, возвращаются контролируемому лицу или его представителю, за 



 

 
исключением случаев, указанных в абзаце первом части 10 статьи 68 Федерального закона от 

31.07.2020 N 248-ФЗ (ред. от 05.12.2022) "О государственном контроле (надзоре) и 

муниципальном контроле в Российской Федерации". Акт по результатам контрольного 

(надзорного) мероприятия составляется в течение двадцати четырех часов после получения 

данных инструментального обследования, испытания или экспертизы. 

В случае выявления в результате мониторинговой закупки нарушений обязательных требований, 

за которые предусмотрена административная ответственность и которые связаны с производством 

продукции (товаров), выполнением работ, оказанием услуг, инспектор в течение двадцати четырех 

часов после выявления таких нарушений направляет уполномоченному должностному лицу 

контрольного (надзорного) органа представление о проведении контрольного (надзорного) 

мероприятия в отношении производителя данной продукции (товаров). 

Внеплановая мониторинговая закупка может проводиться только по согласованию с органами 

прокуратуры, за исключением случаев ее проведения в соответствии с пунктами 3 - 6 части 1 

статьи 57 и частью 12 статьи 66 Федерального  закона от 31.07.2020 N 248-ФЗ (ред. от 05.12.2022) 

"О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации" 

3.2. Контрольные мероприятия, указанные в подпунктах 5, 6  пункта 3.1 настоящего Положения, 

проводятся без взаимодействия с контролируемым лицом. 

Индикаторы риска нарушения обязательных требований указаны в приложении № 1 к настоящему 

Положению. 

Перечень индикаторов риска нарушения обязательных требований размещается на официальном 

сайте администрации. 

3.3. Контрольные мероприятия, осуществляемые при взаимодействии с контролируемым лицом, 

проводятся Контрольным органом по следующим основаниям:  

1) наличие у Контрольного органа сведений о причинении вреда (ущерба) или об угрозе 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям либо выявление соответствия объекта 

контроля параметрам, утвержденным индикаторами риска нарушения обязательных требований, 

или отклонения объекта контроля от таких параметров;  

2) поручение Президента Российской Федерации, поручение Правительства Российской 

Федерации о проведении контрольных мероприятий в отношении конкретных контролируемых 

лиц;  

3) требование прокурора о проведении контрольного мероприятия в рамках надзора за 

исполнением законов, соблюдением прав и свобод человека и гражданина по поступившим в 

органы прокуратуры материалам и обращениям;  

4) истечение срока исполнения решения Контрольного органа об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований – в случаях, установленных частью 1 статьи 95 

Федерального закона ФЗ-248.  

3.4. При осуществлении муниципального контроля на автомобильном транспорте 

взаимодействием с контролируемыми лицами являются:   

1) встречи, телефонные и иные переговоры (непосредственное взаимодействие) между 

инспектором и контролируемым лицом или его представителем;  

2) запрос документов, иных материалов;  

3) присутствие инспектора в месте осуществления деятельности контролируемого лица (за 

исключением случаев присутствия инспектора на общедоступных производственных объектах).  

3.5.  Контрольные мероприятия без взаимодействия с контролируемым лицом проводятся 

инспектором на основании задания главы администрации Новоилимского сельского поселения, 

включая задания, содержащегося в планах работы администрации Новоилимского сельского 

поселения, в том числе в случаях, установленных Федеральным законом.  

3.6. Внеплановые контрольные мероприятия, за исключением проводимых без взаимодействия с 

контролируемыми лицами, проводятся путем совершения инспектором и лицами, привлекаемыми 

к проведению контрольного мероприятия, следующих контрольных действий:  

- осмотр;  

- опрос;  

- получение письменных объяснений;  

- истребование документов.  

3.7. Для проведения контрольного мероприятия, предусматривающего взаимодействие с 

контролируемым лицом, принимается решение Контрольного органа в форме постановления 
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администрации Новоилимского сельского поселения, в котором указываются сведения, 

предусмотренные частью 1 статьи 64 Федерального закона № 248-ФЗ.  

В отношении проведения наблюдения за соблюдением обязательных требований, выездного 

обследования не требуется принятие решения о проведении данного контрольного мероприятия, 

предусмотренного абзацем первым настоящего пункта Положения.  

3.9. Контрольные мероприятия проводятся инспекторами, указанными в решении Контрольного 

органа о проведении контрольного мероприятия.  

При необходимости Контрольный орган привлекает к проведению контрольных мероприятий 

экспертов, экспертные организации, аттестованные в установленном порядке, и включенных в 

реестр экспертов, экспертных организаций, привлекаемых к проведению контрольных 

мероприятий. 

3.10. Контрольные мероприятия в отношении контролируемых лиц проводятся инспектором в 

соответствии с Федеральным законом № 248-ФЗ. 

3.11. Администрация Новоилимского сельского поселения при организации и осуществлении 

муниципального контроля на автомобильном автотранспорте получает на безвозмездной основе 

документы и (или) сведения от иных органов либо подведомственных указанным органам 

организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) сведения, в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, в том числе в электронной форме в 

соответствии с Перечнем документов и (или) информации, запрашиваемых и получаемых в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия органами государственного 

контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок 

от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении 

которых находятся эти документы и (или) информация, утвержденным распоряжение 

Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р, а также Правилами 

предоставления в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и 

(или) сведений, получаемых контрольными (надзорными) органами от иных органов либо 

подведомственных указанным органам организаций, в распоряжении которых находятся эти 

документы и (или) сведения, при организации и осуществлении видов государственного контроля 

(надзора), видов муниципального контроля, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 6 марта 2021 года № 338 «О межведомственном информационном 

взаимодействии в рамках осуществления государственного контроля (надзора), муниципального 

контроля». 

3.12. В случае невозможности присутствия индивидуального предпринимателя, гражданина, 

являющихся контролируемым  лицом, либо их представителей при проведении контрольного 

мероприятия, указанные лица вправе направить в администрацию информацию о невозможности 

своего присутствия при проведении контрольного мероприятия, в связи с чем проведение 

контрольного мероприятия переносится администрацией на срок, необходимый для устранения 

обстоятельств, послуживших поводом для данного обращения контролируемого лица в 

администрацию (но не более чем на 20 дней), при одновременном соблюдении следующих 

условий: 

1) отсутствие признаков явной непосредственной угрозы причинения или фактического 

причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям; 

2) имеются уважительные причины для отсутствия контролируемого лица (болезнь 

контролируемого лица, его командировка и т.п.) при проведении контрольного мероприятия. 

3.13. Во всех случаях проведения контрольных мероприятий для фиксации инспектором и лицами, 

привлекаемыми к совершению контрольных действий, доказательств соблюдения (нарушения) 

обязательных требований может использоваться фотосъемка, аудио- и видеозапись, геодезические 

и картометрические измерения, проводимые лицами, уполномоченными на проведение 

контрольного мероприятия. Информация о проведении фотосъемки, аудио- и видеозаписи, 

геодезических и картометрических измерений и использованных для этих целей технических 

средствах отражается в акте, составляемом по результатам контрольного мероприятия, и 

протоколе, составляемом по результатам контрольного действия, проводимого в рамках 

контрольного мероприятия. 

3.14. К результатам контрольного мероприятия относятся оценка соблюдения контролируемым 

лицом обязательных требований, создание условий для предупреждения нарушений обязательных 

требований и (или) прекращения их нарушений, восстановление нарушенного положения, 



 

 
направление уполномоченным органам или должностным лицам информации для рассмотрения 

вопроса о привлечении к ответственности и (или) применение администрацией мер, 

предусмотренных частью 2 статья 90 Федерального закона № 248-ФЗ. 

3.15. По окончании проведения контрольного мероприятия, предусматривающего взаимодействие 

с контролируемым лицом, инспектор составляет акт контрольного мероприятия (далее – акт) по 

форме, утвержденной приказом Минэкономразвития России от 31 марта 2021 года № 151 «О 

типовых формах документов, используемых контрольным (надзорным) органом».  

В случае если по результатам проведения такого мероприятия выявлено нарушение обязательных 

требований, в акте указывается, какое именно обязательное требование нарушено, каким 

нормативным правовым актом и его структурной единицей оно установлено.  

 В случае устранения выявленного нарушения до окончания проведения контрольного 

мероприятия, предусматривающего взаимодействие с контролируемым лицом, в акте указывается 

факт его устранения.  

3.16. Документы, иные материалы, являющиеся доказательствами нарушения обязательных 

требований, приобщаются к акту.  

Заполненные при проведении контрольного мероприятия проверочные листы должны быть 

приобщены к акту.  

 3.17. Оформление акта производится по месту проведения контрольного мероприятия в день 

окончания проведения такого мероприятия.  

Акт контрольного мероприятия, проведение которого было согласовано органами прокуратуры, 

направляется в органы прокуратуры посредством Единого реестра контрольных (надзорных) 

мероприятий непосредственно после его оформления. 

3.18. Результаты контрольного мероприятия, содержащие информацию, составляющую 

государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением 

требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.  

3.19. Информация о контрольных мероприятиях размещается в Едином реестре контрольных 

(надзорных) мероприятий. 

3.20. Информирование контролируемого лица о совершаемых действиях и принимаемых 

решениях в процессе проведения муниципального контроля на автомобильном транспорте  

осуществляется посредством размещения сведений об указанных действиях и решениях в Едином 

реестре контрольных (надзорных) мероприятий, а также доведения их до контролируемого лица 

посредством инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг и исполнения государственных и муниципальных функций в электронной форме, в том 

числе через федеральную государственную информационную систему «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – единый портал государственных и 

муниципальных услуг) и (или) через региональный портал государственных и муниципальных 

услуг. 

Гражданин, не осуществляющий предпринимательскую деятельность, являющийся 

контролируемым лицом, информируется о совершаемых действиях и принимаемых решениях 

путем направления ему документов на бумажном носителе в случае направления им в адрес 

администрации уведомления о необходимости получения документов на бумажном носителе либо 

отсутствия у администрации сведений об адресе электронной почты контролируемого лица и 

возможности направить ему документы в электронном виде через единый портал государственных 

и муниципальных услуг (в случае, если лицо не имеет учетной записи в единой системе 

идентификации и аутентификации либо если оно не завершило прохождение процедуры 

регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Указанный гражданин вправе 

направлять администрации документы на бумажном носителе. 

До 31 декабря 2023 года информирование контролируемого лица о совершаемых действиях и 

принимаемых решениях, направление документов и сведений контролируемому лицу 

администрацией Новоилимского сельского поселения могут осуществляться в том числе на 

бумажном носителе с использованием почтовой связи в случае невозможности информирования 

контролируемого лица в электронной форме либо по запросу контролируемого лица. 

3.21. В случае несогласия с фактами и выводами, изложенными в акте, контролируемое лицо 

вправе направить жалобу в порядке, предусмотренном статьями 39 – 40 Федерального закона № 

248-ФЗ и разделом 4 настоящего Положения. 



 

 
3.22. В случае отсутствия выявленных нарушений обязательных требований при проведении 

контрольного мероприятия сведения об этом вносятся в Единый реестр контрольных (надзорных) 

мероприятий. Инспектор вправе выдать рекомендации по соблюдению обязательных требований, 

провести иные профилактические мероприятия в соответствии с разделом 2 настоящего 

Положения. 

3.23. Контрольный орган в случае выявления при проведении контрольного мероприятия 

нарушений контролируемым лицом обязательных требований в пределах полномочий, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязан:  

1) выдать после оформления акта контрольного мероприятия контролируемому лицу предписание 

об устранении выявленных нарушений обязательных требований (далее – предписание) с 

указанием разумных сроков их устранения, но не более шести месяцев (при проведении 

документарной проверки предписание направляется контролируемому лицу не позднее пяти 

рабочих дней после окончания документарной проверки) и  (или) о проведении мероприятий по 

предотвращению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, а также других 

мероприятий, предусмотренных федеральным законом о виде контроля;  

2) незамедлительно принять предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по 

недопущению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению его 

причинения вплоть до обращения в суд с требованием о запрете эксплуатации (использования) 

зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных 

подобных объектов и о доведении до сведения граждан, организаций любым доступным способом 

информации о наличии угрозы причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и 

способах ее предотвращения в случае, если при проведении проверки установлено, что 

деятельность гражданина, организации, владеющих и (или) пользующихся объектом контроля, 

эксплуатация (использование) ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, 

транспортных средств и иных подобных объектов, производимые и реализуемые ими товары, 

выполняемые работы, оказываемые услуги представляют непосредственную угрозу причинения 

вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой вред (ущерб) причинен;  

3) при выявлении признаков административного правонарушения возбудить дело об 

административном правонарушении в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации 

об административных правонарушениях;  

4) принять меры по осуществлению контроля за устранением выявленных нарушений 

обязательных требований, предупреждению нарушений обязательных требований, 

предотвращению возможного причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, при 

неисполнении предписания в установленные сроки принять меры по обеспечению его исполнения 

вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном исполнении предписания, если такая 

мера предусмотрена законодательством;  

5) рассмотреть вопрос о выдаче рекомендации по соблюдению обязательных требований, 

проведении иных мероприятий, направленных на профилактику рисков причинения вреда 

(ущерба) охраняемым законом ценностям.  

3.24. Предписание оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.  

 3.25. Контролируемое лицо до истечения срока исполнения предписания уведомляет 

Контрольный орган об исполнении предписания с приложением документов и сведений, 

подтверждающих устранение выявленных нарушений обязательных требований.  

3.26. По истечении срока исполнения контролируемым лицом решения, принятого в соответствии 

с подпунктом 1 пункта 3.23. настоящего Положения, либо при представлении контролируемым 

лицом до истечения указанного срока документов и сведений, представление которых 

установлено указанным решением, либо в случае получения информации в рамках наблюдения за 

соблюдением обязательных требований (мониторинга безопасности) контрольный (надзорный) 

орган оценивает исполнение решения на основании представленных документов и сведений, 

полученной информации.  

3.27. В случае исполнения предписания, контролируемое лицо направляет Контрольному органу 

уведомление об исполнении предписания.  

3.28. Если указанные документы и сведения контролируемым лицом не представлены или на их 

основании, либо на основании информации, полученной в рамках наблюдения за соблюдением 

обязательных требований (мониторинга безопасности), невозможно сделать вывод об исполнении 

решения, Контрольный орган оценивает исполнение указанного решения путем проведения 

инспекционного визита или документарной проверки.  



 

 
В случае если проводится оценка исполнения решения, принятого по итогам выездной проверки, 

допускается проведение выездной проверки.  

3.29.  В случае если по итогам проведения контрольного мероприятия, предусмотренного пунктом 

3.28. настоящего Положения, Контрольным органом будет установлено, что решение не 

исполнено или исполнено ненадлежащим образом, он вновь выдает контролируемому лицу 

решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 3.22. настоящего Положения, с указанием новых 

сроков его исполнения.  

При неисполнении предписания в установленные сроки Контрольный орган принимает меры по 

обеспечению его исполнения вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном 

исполнении предписания, если такая мера предусмотрена законодательством.  

3.30. Инспектор при проведении муниципального контроля на автомобильном транспорте 

взаимодействует в установленном порядке с федеральными органами исполнительной власти и их 

территориальными органами, с органами исполнительной власти Иркутской области, органами 

местного самоуправления, правоохранительными органами, организациями и гражданами. 

В случае выявления в ходе проведения контрольного мероприятия в рамках осуществления 

муниципального контроля на автомобильном нарушения требований законодательства, за которое 

законодательством Российской Федерации предусмотрена административная и иная 

ответственность, в акте контрольного мероприятия указывается информация о наличии признаков 

выявленного нарушения. Ответственное лицо направляет копию указанного акта в орган 

государственной власти, уполномоченный на привлечение к ответственности, предусмотренной 

законодательством. 

Раздел 4. Обжалование решений администрации, 

действий (бездействия) должностных лиц, уполномоченных осуществлять муниципальный 

контроль 

4.1. Решения администрации, действия (бездействие) должностных лиц могут быть обжалованы в 

порядке, установленном главой 9 Федерального закона № 248-ФЗ. 

4.2. Контролируемые лица, права и законные интересы которых, по их мнению, были 

непосредственно нарушены в рамках осуществления муниципального контроля на автомобильном 

транспорте, имеют право на досудебное обжалование: 

1) решений о проведении контрольных мероприятий; 

2) актов контрольных мероприятий, предписаний об устранении выявленных нарушений; 

3) действий (бездействия) инспекторов, при осуществлении муниципального контроля в рамках 

контрольных мероприятий. 

4.3. Жалоба подается контролируемым лицом в электронном виде с использованием единого 

портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных 

и муниципальных услуг. 

4.4. Жалоба на решение администрации Новоилимского сельского поселения, действия 

(бездействие) инспектора рассматривается главой Новоилимского сельского поселения. 

4.5. Жалоба на решение администрации Новоилимского сельского поселения, действия 

(бездействие) инспектора может быть подана в течение 30 календарных дней со дня, когда 

контролируемое лицо узнало или должно было узнать о нарушении своих прав. 

Жалоба на предписание администрации Новоилимского сельского поселения может быть подана в 

течение 10 рабочих дней с момента получения контролируемым лицом предписания. 

Лицо, подавшее жалобу, до принятия решения по жалобе может отозвать ее полностью или 

частично. При этом повторное направление жалобы по тем же основаниям не допускается. 

4.6. Жалоба на решение администрации Новоилимского сельского поселения, действия 

(бездействие) инспектора подлежит рассмотрению в течение 20 рабочих дней со дня ее 

регистрации.  

В случае если для ее рассмотрения требуется получение сведений, имеющихся в распоряжении 

иных органов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен главой Новоилимского сельского 

поселения не более чем на двадцати рабочих дней. 

Раздел 5. Ключевые показатели муниципального контроля за исполнением контролируемым 

лицом обязательств и их целевые значения 

5.1. Оценка результативности и эффективности осуществления муниципального контроля на 

автомобильном транспорте осуществляется на основании статьи 30 Федерального закона № 248-

ФЗ.  



 

 
5.2. Ключевые показатели вида контроля и их целевые значения, индикативные показатели для 

муниципального контроля на автомобильном транспорте указаны в приложении № 2 к 

настоящему Положению. 

 

 

Глава Новоилимского  

сельского поселения                                          В.М. Жаркова 

  Приложение № 1 

к Положению о муниципальном контроле на 

 автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве 

 в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования 

Индикаторы риска нарушения обязательных требований, используемые для определения 

необходимости проведения внеплановых проверок при осуществлении муниципального контроля 

на автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве в границах населенных пунктов 

Новоилимского муниципального образования 

1. Получение достоверной информация о нарушении обязательных требований контролируемыми 

лицами, которое может повлечь причинение вреда охраняемым законом ценностям. 

2. Получение достоверной информации о причинении вреда охраняемым законом ценностям. 

Приложение № 2 

к Положению о муниципальном контроле на 

 автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве 

 в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования  

Перечень ключевых показателей муниципального контроля и их целевые значения, индикативные 

показатели 

 

Ключевые показатели Целевые значения 

Процент устраненных нарушений из числа выявленных 

нарушений законодательства в сфере автомобильного 

транспорта и дорожного хозяйства 

70% 

Процент выполнения плана проведения плановых контрольных 

(надзорных) мероприятий на очередной календарный год 
100% 

Процент обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа 

муниципального контроля и (или) его должностного лица при 

проведении контрольных (надзорных) мероприятий 

0% 

Процент отмененных результатов контрольных (надзорных) 

мероприятий 
0% 

Процент результативных контрольных (надзорных) 

мероприятий, по которым не были приняты соответствующие 

меры административного воздействия 

5% 

Процент внесенных судебных решений  

о назначении административного наказания  

по материалам органа муниципального контроля 

95% 

Процент отмененных в судебном порядке постановлений по 

делам об административных правонарушениях, от общего 

количества вынесенных органом муниципального контроля 

постановлений 

0% 

 

Индикативные показатели 

 

1. 
Индикативные показатели, характеризующие параметры 

проведенных мероприятий 

№ 

п/п 

Наименование 

показателя 

Расчет 

показателя 

Условные 

обозначения 

% 

выполнения 
Примечание 

1.1 

Выполняемость 

плановых заданий 

(осмотров) 

Врз = 

(РЗф / 

РЗп) x 100 

Врз - выполняемость 

плановых заданий 

(осмотров) % 

100% 

Утвержденные 

плановые 

задания 



 

 

РЗф -количество 

проведенных 

плановых заданий 

(осмотров) (ед.) 

РЗп - количество 

утвержденных 

плановых заданий 

(осмотров) (ед.) 

(осмотры) 

1.2 

Выполняемость 

внеплановых 

проверок 

Ввн = (Рф 

/ Рп) x 100 

Ввн - выполняемость 

внеплановых 

проверок 

Рф - количество 

проведенных 

внеплановых 

проверок (ед.) 

Рп - количество 

распоряжений на 

проведение 

внеплановых 

проверок (ед.) 

100% 

Письма и 

жалобы, 

поступившие 

в 

Контрольный 

орган 

1.3 

Доля проверок, на 

результаты которых 

поданы жалобы 

Ж x 100 / 

Пф 

Ж - количество 

жалоб (ед.) 

Пф - количество 

проведенных 

проверок 

0%  

1.4 

Доля проверок, 

результаты которых 

были признаны 

недействительными 

Пн x 100 / 

Пф 

Пн - количество 

проверок, 

признанных 

недействительными 

(ед.) 

Пф - количество 

проведенных 

проверок (ед.) 

0%  

1.5 

Доля внеплановых 

проверок, которые 

не удалось провести 

в связи с 

отсутствием 

собственника и т.д. 

По x 100 / 

Пф 

По - проверки, не 

проведенные по 

причине отсутствия 

проверяемого лица 

(ед.) 

Пф - количество 

проведенных 

проверок (ед.) 

30%  

1.6 

Доля заявлений, 

направленных на 

согласование в 

прокуратуру о 

проведении 

внеплановых 

проверок, в 

согласовании 

которых было 

отказано 

Кзо х 100 / 

Кпз 

Кзо - количество 

заявлений, по 

которым пришел 

отказ в согласовании 

(ед.) 

Кпз - количество 

поданных на 

согласование 

заявлений 

10%  



 

 

1.7 

Доля проверок, по 

результатам 

которых материалы 

направлены в 

уполномоченные 

для принятия 

решений органы 

Кнм х 100 

/ Квн 

К нм - количество 

материалов, 

направленных в 

уполномоченные 

органы (ед.) 

Квн - количество 

выявленных 

нарушений (ед.) 

100%  

1.8 

Количество 

проведенных 

профилактических 

мероприятий 

  Шт.  

2. 
Индикативные показатели, характеризующие объем 

 задействованных трудовых ресурсов 

2.1 Количество штатных единиц Чел.  

2.2 

Нагрузка 

контрольных 

мероприятий на 

работников органа 

муниципального 

контроля 

Км / Кр= 

Нк 

Км - количество 

контрольных 

мероприятий (ед.) 

Кр - количество 

работников органа 

муниципального 

контроля (ед.) 

Нк - нагрузка на 1 

работника (ед.) 

  

 

 

Приложение № 3 

к Положению о муниципальном контроле на 

автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве 

в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования 

Форма предписания Контрольного органа 

Бланк Контрольного органа 

(указывается должность руководителя контролируемого лица)  

________________________________  

(указывается полное наименование контролируемого лица)  

_________________________________  

(указывается фамилия, имя, отчество  

(при наличии) руководителя контролируемого лица)  

__________________________________  

(указывается адрес места нахождения контролируемого лица) 

ПРЕДПИСАНИЕ  

_____________________________________________________________________  

(указывается полное наименование контролируемого лица в дательном падеже)  

об устранении выявленных нарушений обязательных требований  

По результатам _____________________________________________________________,  

(указываются вид и форма контрольного мероприятия в соответствии  

с решением Контрольного органа)  

проведенной _______________________________________________________________  

(указывается полное наименование контрольного органа)  

в отношении _______________________________________________________________  

(указывается полное наименование контролируемого лица)  

в период с «__» _________________ 20__ г. по «__» _________________ 20__ г.  

на основании ______________________________________________________________  

(указываются наименование и реквизиты акта Контрольного органа о проведении контрольного 

мероприятия)  



 

 
выявлены нарушения обязательных требований 

законодательства:_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

______________________________________________________________  

(перечисляются выявленные нарушения обязательных требований с указанием структурных 

единиц нормативных правовых актов, которыми установлены данные обязательные требования)  

На основании изложенного, в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 90 Федерального закона от 

31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле 

в Российской Федерации» 

___________________________________________________________________________  

(указывается полное наименование Контрольного органа)  

предписывает:  

1. Устранить выявленные нарушения обязательных требований в срок до  

«___» ______________ 20_____ г. включительно.  

2. Уведомить _______________________________________________________________  

(указывается полное наименование контрольного органа)  

об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований с 

приложением документов и сведений, подтверждающих устранение выявленных нарушений 

обязательных требований, в срок  

до «__» _______________ 20_____ г. включительно.  

Неисполнение настоящего предписания в установленный срок влечет ответственность, 

установленную законодательством Российской Федерации. 

 

 

__________________  ____________________  ___________________  
(должность лица, уполномоченного на 

проведение контрольных мероприятий)  

(подпись должностного лица, 

уполномоченного на проведение контрольных 

мероприятий)  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

должностного лица, уполномоченного на 

проведение контрольных мероприятий)  

 

Приложение № 4 

к Положению о муниципальном контроле на 

 автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве 

 в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования   

 

Форма протокола осмотра 

___________________________________________________ 

(указывается наименование контрольного органа) 

от «___» ___________ 20__ г., 

(дата составления протокола) 

_________________________________________________________________ 

(место составления протокола) 

 

Протокол осмотра 

1. Вид муниципального контроля:  

_____________________________________________________________________________  

(указывается конкретный осуществляемый вид муниципального контроля) 

2. Осмотр проведен: 

1)  

2) ________________________________________________________________ 

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 

(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномоченного 

(уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело осмотр) 

3. Осмотр проведен в отношении:  

1)  

2) ________________________________________________________________ 

(указываются исчерпывающий перечень и точное количество осмотренных объектов: территорий 

(земельных участков), помещений, иных предметов с указанием идентифицирующих их 



 

 
признаков (кадастровые номера, регистрационные, инвентаризационные (если известны) номера, 

адреса места нахождения); идентифицирующие признаки указываются те, которые имеют 

значение для осмотра с учетом целей этого контрольного действия) 

4. Контролируемые лица: 

_________________________________________________________________________ 

(указываются наименование, адрес организации (ее филиалов, представительств, обособленных 

структурных подразделений), ответственных за соответствие обязательным требованиям объекта 

контроля, в отношении которого проведено контрольное действие) 

 

________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы специалиста 

(руководителя группы специалистов), 

уполномоченного осуществлять контрольное  

________________________________ 

(подпись) 

 

Отметка о присутствии контролируемого лица или его представителя *  

Отметка о применении или неприменении видеозаписи*  

Отметка об ознакомлении или об отказе в ознакомлении контролируемых лиц или их представителей с 

протоколом осмотра (дата и время ознакомления)*  

Отметка о направлении протокола осмотра в электронном виде (адрес электронной почты), в том числе 

через личный кабинет на специализированном электронном портале*  

 

 

Приложение № 5 

к Положению о муниципальном контроле на 

 автомобильном транспорте и в дорожном хозяйстве 

 в границах населенных пунктов Новоилимского муниципального образования   

 

Форма протокола опроса 

________________________________________________________ 

(указывается наименование контрольного органа) 

от «___» ___________ 20__ г., 

(дата составления протокола) 

_________________________________________________________________________ 

(место составления протокола) 

Протокол опроса 

1. Вид муниципального контроля:  

_____________________________________________________________________________  

(указывается конкретный осуществляемый вид муниципального контроля) 

2. Опрос проведен: 

1)  

2) ________________________________________________________________ 

(указываются фамилии, имена, отчества (при наличии), должности должностного лица 

(должностных лиц, в том числе руководителя группы должностных лиц), уполномоченного 

(уполномоченных) на проведение контрольного мероприятия и которое провело опрос) 

3. Опрос проведен в отношении:  

1)  

2) ________________________________________________________________ 

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) опрошенного гражданина) 

4. Контролируемые лица:_____________________________________  

_______________________________________________________________ 

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина или наименование организации, 

их индивидуальные номера налогоплательщика, адрес организации (ее филиалов, 

представительств, обособленных структурных подразделений), ответственных за соответствие 

обязательным требованиям объекта контроля, в отношении которого проведено контрольное 

действие) 

5. В ходе опроса была получена следующая информация: 

_____________________________________________________________________________________



 

 
_______________________________________________ (указывается полученная устная 

информация, имеющая значение для проведения оценки) 

Достоверность изложенных в настоящем протоколе опроса сведений подтверждаю. 

_________________________________________________________________  

(должность, фамилия, инициалы опрошенного лица) 

_________________________ 

(подпись) 

 

______________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, инициалы специалиста (руководителя группы специалистов), 

уполномоченного осуществлять контрольное мероприятие) 

____________________ 

(подпись) 

************************************************************************************* 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От  2 декабря  2022 г.                                                                                     № 99 

п. Новоилимск 

Об утверждении Перечня мест, на которые запрещается возвращать животных без владельцев, и 

перечень лиц, уполномоченных на принятие решений о возврате животных без владельцев на 

прежние места их обитания 

В соответствии с частью 6.1 статьи 18 Федерального закона от 27 декабря 2018 года № 498-ФЗ 

«Об ответственном обращении с животными и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», статьей 14.1 Федерального закона от 06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования, администрация 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить Перечень мест, на которые запрещается возвращать животных без владельцев 

(приложение № 1). 

2. Утвердить Перечень лиц, уполномоченных на принятие решений            о возврате животных 

без владельцев на прежние места их обитания (приложение № 2). 

        3. Опубликовать настоящее постановление в СМИ «Вестник Администрации и Думы 

Новоилимского сельского поселения». 

4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Главы Новоилимского  

сельского поселения                             В.М. Жаркова 

Приложение № 1  

к постановлению администрации  

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

от 02.12.2022 года № 99  

Перечень  

мест, на которые запрещается возвращать  

животных без владельцев 

- территории общего пользования (в том числе улицы, проезды, парки и другие территории, 

которыми беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц); 

- территории, прилегающие к многоквартирным домам; 

- детские игровые и детские спортивные площадки; 

- кладбище и мемориальные зоны; 

- площадки для проведения массовых мероприятий; 

- территории детских, образовательных учреждений; 



 

 
- территории, прилегающие к объектам культуры; 

- территории, прилегающие к объектам здравоохранения; 

-территории, прилегающие к магазинам. 

Приложение № 2  

к постановлению администрации  

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района от 02.12.2022 года № 99  

 

Перечень  

лиц, уполномоченных на принятие решений о возврате животных  

без владельцев на прежние места их обитания 

- глава Новоилимского сельского поселения Жаркова Вера Михайловна; 

- ведущий специалист по социальным вопросам администрации Новоилимского сельского 

поселения – Ступина Татьяна Александровна. 

         ******************************************************************************** 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

От   06 декабря 2022 года                                                                                        №  102 

п.Новоилимск 

«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

выписки из Реестра муниципального имущества Новоилимского муниципального образования» 

В целях повышения доступности и качества предоставления муниципальной услуги по 

предоставлению выписки из Реестра муниципального имущества Новоилимского муниципального 

образования руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом 

Новоилимского муниципального образования, администрация Новоилимского сельского 

поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление выписки из Реестра муниципального имущества Новоилимского 

муниципального образования» согласно приложению. 

2. Опубликовать  настоящее постановление в   газете «Вестник администрации и Думы 

Новоилимского сельского поселения»  и на сайте администрации поселения в сети 

интернет. 

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Новоилимского 

сельского поселения                                                                             В.М. Жаркова 

 

Приложение к постановлению 

администрации Нижнеилимского муниципального района 

№  102  от «06» декабря  2022 г. 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА 

НОВОИОИЛИМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ» 

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Глава 1. ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из 

реестра муниципального имущества Новоилимского муниципального образования», (далее – 

административный регламент) разработан в целях определения процедур принятия решения о 

предоставлении выписки из реестра муниципального имущества. 



 

 
2. Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности 

результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки, порядок и 

последовательность действий администрации Новоилимского муниципального образования), при 

осуществлении полномочий. 

Глава 2. КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

3. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявители). 

4. При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с 

администрацией Новоилимского сельского поселения вправе осуществлять их уполномоченные 

представители. 

Глава 3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ 

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и процедурах 

предоставления муниципальной услуги (далее – информация) заявитель обращается в 

администрацию Новоилимского сельского поселения (далее – уполномоченный орган). 

5.1. Законодательством предусмотрена возможность получения муниципальной услуги через 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

МФЦ). 

Для получения информации о муниципальной услуге заявитель вправе обратиться в МФЦ, 

находящийся на территории Иркутской области. 

6. Информация предоставляется: 

а) при личном контакте с заявителями; 

б) с использованием средств телефонной, факсимильной и электронной связи, в том числе через 

официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» – novoilimsk.ru, официальный сайт МФЦ, а также через региональную 

государственную информационную систему «Региональный портал государственных и 

муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» - http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал); 

в) письменно, в случае письменного обращения заявителя. 

7.Должностное лицо уполномоченного органа, осуществляющее предоставление информации, 

должно принять все необходимые меры по предоставлению заявителю исчерпывающей 

информации по вопросу обращения, в том числе с привлечением других должностных лиц 

уполномоченного органа. 

8. Должностные лица уполномоченного органа, предоставляют информацию по следующим 

вопросам: 

а) об уполномоченном органе, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, включая 

информацию о месте нахождения уполномоченного органа, графике работы, контактных 

телефонах; 

б) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

в) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

д) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

е) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

ж) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

з) о порядке обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, 

осуществляющего предоставление муниципальной услуги, а также должностных лиц 

уполномоченного органа. 

9. Основными требованиями при предоставлении информации являются: 

а) актуальность; 

б) своевременность; 

в) четкость и доступность в изложении информации; 

г) полнота информации; 

д) соответствие информации требованиям законодательства. 

10. Предоставление информации по телефону осуществляется путем непосредственного общения 

заявителя с должностным лицом уполномоченного органа. 

http://38.gosuslugi.ru/


 

 
11. При ответах на телефонные звонки должностные лица уполномоченного органа подробно и в 

вежливой (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их вопросам. Ответ на 

телефонный звонок начинается с информации о фамилии, имени, отчестве (если имеется) и 

должности лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица уполномоченного органа, принявшего звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается 

(переводится) на другое должностное лицо уполномоченного органа или же обратившемуся 

заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую 

информацию. 

12. Если заявителя не удовлетворяет информация, представленная должностным лицом 

уполномоченного органа он может обратиться к руководителю уполномоченного органа в 

соответствии с графиком приема заявителей. 

Прием заявителей руководителем уполномоченного органа проводится по предварительной 

записи, которая осуществляется по телефону 83956668287. 

13. Обращения заявителя (в том числе переданные при помощи факсимильной и электронной 

связи) о предоставлении информации рассматриваются должностными лицами уполномоченного 

органа в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган. 

Ответ на обращение, поступившее в уполномоченный орган, в течение срока его рассмотрения 

направляется по адресу, указанному в обращении. 

Ответ на обращение, переданное при помощи электронной связи, в течение срока его 

рассмотрения направляется с помощью информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

на адрес электронной почты, с которого поступило обращение. 

14. Информация об уполномоченном органе, порядке предоставления муниципальной услуги, а 

также порядке получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и ходе 

предоставления муниципальной услуги размещается: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 

б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» – novoilimsk.ru, официальном сайте МФЦ, а также посредством Портала; 

в) посредством публикации в средствах массовой информации. 

15. На стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом, 

размещается следующая информация: 

1) список документов для получения муниципальной услуги; 

2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

3) извлечения из административного регламента: 

а) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

б) об описании конечного результата предоставления муниципальной услуги; 

в) о порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, а также должностных лиц уполномоченного органа; 

4) почтовый адрес уполномоченного органа, номера телефонов для справок, график приема 

заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, адрес официального сайта 

Портала; 

5) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с 

предоставлением муниципальной услуги. 

16. Информация об уполномоченном органе: 

а) место нахождения: 665697, РФ, Иркутская область, Нижнеилимский район, посёлок 

Новоилимск, улица Зверева,  дом 1  

    б) телефон: 83956668287;  

в) почтовый адрес для направления документов и обращений: 665697, РФ, Иркутская область, 

Нижнеилимский район, посёлок Новоилимск, улица Зверева,  дом 1; 

г) официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - novoilimsk.ru; 

д) адрес электронной почты: novoilimskoe_mo@mail.ru 

17. График приема заявителей в уполномоченном органе: 

Понедельник 9.00 – 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Вторник 9.00 – 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Среда 9.00 – 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Четверг 9.00 – 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00) 



 

 
Пятница 9.00 – 17.00 (перерыв 13.00 – 14.00) 

Суббота, воскресенье – выходные дни  

 

17.1 Информирование и консультирование граждан о порядке предоставления муниципальной 

услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в МФЦ, с которым 

уполномоченный орган заключил в соответствии с законодательством соглашения о 

взаимодействии, осуществляются в порядке, установленном настоящей главой. 

Информация об адресах и режиме работы МФЦ содержится на официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.mfc38.ru.». 

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 4. НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

18. Выдача выписки из реестра муниципального имущества Новоилимского муниципального 

образования. 

19. Сведения об объектах учета, содержащихся в реестре муниципального имущества 

Новоилимского муниципального образования, носят открытый характер и предоставляются 

любым заинтересованным лицам в виде выписок из реестров. 

Глава 5. ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

20. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача заявителю выписки из реестра муниципального имущества Новоилимского 

муниципального образования; 

отказ в выдаче заявителю выписки из реестра муниципального имущества Новоилимского 

муниципального образования. 

21. Форма выписки из реестра муниципального имущества Новоилимского муниципального 

образования устанавливается правовым актом администрации Новоилимского муниципального 

образования. 

Глава 7. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМЧИСЛЕ С УЧЕТОМ 

НЕОБХОДИМОСТИ ОБРАЩЕНИЯ В ОРГАНИЗАЦИИ,УЧАСТВУЮЩИЕ В 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОКПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, СРОКВЫДАЧИ ДОКУМЕНТОВ, 

ЯВЛЯЮЩИХСЯ РЕЗУЛЬТАТОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

25. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 календарных дней 

с момента регистрации заявления в уполномоченном органе, либо в МФЦ о выдаче выписки из 

реестра муниципального имущества. 

26. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

срок, не превышающий трех календарных дня с момента принятия решения
1
. 

27. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской 

Федерации и Иркутской области не предусмотрен. 

27.1. В случае обращения заявителя в МФЦ за предоставлением муниципальной услуги, МФЦ в 

течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов, направляет 

через региональную систему межведомственного электронного взаимодействия Иркутской 

области (при наличии технической возможности), либо в электронном виде посредством 

электронной почты, в уполномоченный орган сканированные образы документов, полученные от 

заявителя. 

Документы, полученные от заявителя, в течение 2 рабочих дней, следующих за днём регистрации 

заявления и документов, передаются в письменной форме на бумажном носителе в 

уполномоченный орган. 

Глава 8. ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ, РЕГУЛИРУЮЩИХОТНОШЕНИЯ, 

ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

28. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательством. 

29. Правовой основой предоставления муниципальной услуги являются следующие нормативные 

правовые акты: 
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а) Конституция Российской Федерации (Российская газета, № 7, 21.01.2009, Собрание 

законодательства РФ, № 4, 26.01.2009, ст. 445, Парламентская газета, № 4, 23-29.01.2009); 

б) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской 

Федерации», 06.10.2003, № 40, ст. 3822); 

в) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, № 168, 30.07.2010, Собрание 

законодательства Российской Федерации, 02.08.2010, № 31, ст. 4179); 

г) приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года 

№ 424«Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров 

муниципального имущества» (Российская газета, № 293, 28.12.2011); 

д) Устав Новоилимского муниципального образования.  

Глава 9. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В 

СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ И 

ОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, 

ПОДЛЕЖАЩИХ ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВИТЕЛЕМ, СПОСОБЫ ИХ ПОЛУЧЕНИЯ 

ЗАЯВИТЕЛЕМ 

30. Для получения выписки из реестра муниципального имущества заявитель или его 

представитель обращается в уполномоченный орган, либо в МФЦ с заявлением согласно 

приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление). 

31. К заявлению прилагаются следующие документы: 

а) документ, удостоверяющий личность заявителя; 

б) доверенность, удостоверяющая полномочия представителя заявителя, необходимая для 

осуществления действия от имени заявителя, в случае подачи документов представителем 

заявителя. 

32. Заявитель или его представитель должен представить документы, указанные в пункте 31 

настоящего административного регламента. 

При предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган не вправе требовать от 

заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 31 настоящего 

Административного регламента. 

33. Требования к документам, представляемым заявителем: 

а) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных 

органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Иркутской области или 

должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших 

подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа 

он должен быть подписан электронной подписью); 

б) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

в) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

г) документы не должны быть исполнены карандашом; 

д) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

Глава10.ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ В СООТВЕТСТВИИС 

НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, 

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯМУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ 

ИРКУТСКОЙ ОБЛАСТИ И ИНЫХ ОРГАНОВ,УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИМУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, И КОТОРЫЕ ЗАЯВИТЕЛЬ ВПРАВЕ 

ПРЕДСТАВИТЬ 

34. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных 

образований Иркутской области и иных органов, участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить относятся: 

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 

consultantplus://offline/ref=86FB619EEE28BFE93AE73A3CB26648082D296849E8C7BCBA2F693762bEDAC
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35. Уполномоченный орган при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от 

заявителей: 

а) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

б) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и 

муниципальными правовыми актами муниципальных образований Иркутской области находятся в 

распоряжении органа местного самоуправления муниципального образования Иркутской области, 

предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления муниципальных образований Иркутской области и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления муниципальных образований 

Иркутской области организаций, участвующих в предоставлении государственных или 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ. 

Глава 11. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, 

НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

36. Основания для отказа в приеме к рассмотрению документов отсутствуют. 

Глава 12. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ 

ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

37. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены. 

38. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

а) представление неполного перечня документов, за исключением документов, находящихся в 

распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих 

муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

б) несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 33 настоящего 

административного регламента; 

в) объект учета не является муниципальной собственностью; 

39. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с 

пунктом 34 настоящего административного регламента, не может являться основанием для отказа 

в выдаче выписки из реестра муниципального имущества. 

40. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть обжалован гражданином или его 

представителем в порядке, установленном законодательством. 

Глава13. ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ 

ИОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВТОМ ЧИСЛЕ 

СВЕДЕНИЯ О ДОКУМЕНТЕ (ДОКУМЕНТАХ), ВЫДАВАЕМОМ(ВЫДАВАЕМЫХ) 

ОРГАНИЗАЦИЯМИ, УЧАСТВУЮЩИМИ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

41. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом 

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

Глава 14. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ 

ИЛИ ИНОЙ ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙУСЛУГИ, В 

ТОМ ЧИСЛЕ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

42. Муниципальна услуга предоставляется заявителям бесплатно. Оплата государственной 

пошлины или иной платы при предоставлении муниципальной услуги не установлена. 

43. Основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой при 

предоставлении муниципальной услуги, законодательством не установлены. 

Глава 15. ПОРЯДОК, РАЗМЕР И ОСНОВАНИЯ ВЗИМАНИЯ ПЛАТЫ ЗАПРЕДОСТАВЛЕНИЕ 

УСЛУГ, КОТОРЫЕ ЯВЛЯЮТСЯ НЕОБХОДИМЫМИ ИОБЯЗАТЕЛЬНЫМИ ДЛЯ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,ВКЛЮЧАЯ ИНФОРМАЦИЮ О 

МЕТОДИКЕ РАСЧЕТА РАЗМЕРА ТАКОЙ ПЛАТЫ 

 



 

 
44. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

Глава 16. МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕЗАЯВЛЕНИЯ О 

ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПРИПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ТАКОЙ УСЛУГИ 

45. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не превышает 15 

минут. 

46. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

превышает 15 минут. 

Глава 17. СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ 

ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИМУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

47. Регистрацию заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, осуществляет должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за 

регистрацию входящей корреспонденции. 

48. Максимальное время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги 

составляет 10 минут. 

Глава 18. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, 

В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА 

49. Вход в здание уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о полном наименовании уполномоченного органа. 

50. Инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) (далее – 

инвалиды) обеспечивается беспрепятственный доступ к зданию уполномоченного органа и к 

предоставляемой в нем муниципальной услуге. 

51. В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей 

инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен 

принимать согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих 

свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа 

инвалидов к месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление 

необходимых услуг по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме
2
. 

52. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом, либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям. 

53. Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в кабинетах уполномоченного органа. 

54. Вход в кабинет уполномоченного органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) 

с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

55. Каждое рабочее место должностных лиц уполномоченного органа должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

56. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и 

оптимальным условиям работы должностных лиц уполномоченного органа. 

57. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

58. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним должностным лицом 

уполномоченного органа одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременный 

прием двух и более заявителей не допускается. 

Глава 19. ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИИ КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ 

ЧИСЛЕ КОЛИЧЕСТВО ВЗАИМОДЕЙСТВИЙ ЗАЯВИТЕЛЯ С ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИ 

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ИХ ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ, 

ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В 

МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОМ ЦЕНТРЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И 

МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ВОЗМОЖНОСТЬ ПОЛУЧЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

                                                           

 



 

 
59. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, а также должностных лиц уполномоченного органа; 

количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа. 

60.  Основными требованиями к качеству рассмотрения обращений заявителей являются: 

достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения обращения; 

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения; 

наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах; 

удобство и доступность получения заявителями информации о порядке предоставления 

государственной услуги; 

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения. 

61. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется 

при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан уполномоченного органа. 

62. Взаимодействие заявителя с должностными лицами уполномоченного органа осуществляется 

при личном обращении заявителя: 

для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

за получением результата предоставления муниципальной услуги. 

63. Продолжительность взаимодействия заявителя с должностными лицами уполномоченного 

органа при предоставлении муниципальной  услуги не должна превышать 10 минут по каждому из 

указанных видов взаимодействия. 

64. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между уполномоченным МФЦ Иркутской области и уполномоченным органом, 

предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего 

соглашения о взаимодействии. 

65. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством 

использования Портала, МФЦ. 

Заявителю посредством Портала, МФЦ обеспечивается возможность получения сведений о ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

Глава 20. ИНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ УЧИТЫВАЮЩИЕОСОБЕННОСТИ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ВМНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ 

ЦЕНТРАХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИМУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ И 

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ В ЭЛЕКТРОННОЙ 

ФОРМЕ 

66.Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного 

окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя. При предоставлении муниципальной 

услуги универсальными специалистами МФЦ исполняются следующие административные 

процедуры: 

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем; 

2) обработка заявления и представленных документов; 

3) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выдача результата оказания муниципальной услуги или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

67. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с 

этапами перехода на предоставление услуг (функций) в электронном виде, прилагаемыми к 

распоряжению Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 года № 1993-р, и планом 

перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным 

нормативным правовым актом муниципального образования Иркутской области, и 

предусматривает пять этапов3: 

I этап – возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала; 
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II этап – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявлений и иных 

документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале; 

III этап – возможность в целях получения муниципальной услуги представления документов в 

электронном виде с использованием Портала; 

IV этап – возможность осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги с 

использованием Портала; 

V этап – возможность получения результата предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде с использованием Портала. 

68. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

либо его представитель использует электронную подпись в порядке, установленном 

законодательством. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к 

использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с 

применением усиленной квалифицированной электронной подписи, устанавливается в 

соответствии с законодательством. 

69. При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявитель вправе приложить к заявлению о предоставлении муниципальной услуги документы, 

указанные в пунктах 31 и 34 настоящего административного регламента, которые формируются и 

направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства. 

70. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть 

представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью 

уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность. 

71. В течение 2 рабочих дней с даты направления запроса о предоставлении муниципальной 

услуги в электронной форме заявитель предоставляет в уполномоченный орган документы, 

представленные в пункте 31 административного регламента. Заявитель также вправе представить 

по собственной инициативе документы, указанные в пункте 34 административного регламента. 

72. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на 

Портале получение согласия заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального 

закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется. 

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯК ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 

ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

Глава 21. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

4) выдача выписки из реестра муниципального имущества. 

74. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к 

настоящему административному регламенту. 

Глава 22. ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ИМУЩЕСТВА 

75. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган, либо в МФЦ заявления о выдаче выписки из реестра муниципального 

имущества с приложением документов одним из следующих способов: 

посредством личного обращения заявителя или его представителя, 

посредством почтового отправления; 

в электронной форме. 

76. В день поступления заявление регистрируется должностным лицом уполномоченного органа, 

ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в день его поступления (получения 

через организации федеральной почтовой связи, с помощью средств электронной связи) в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги или в соответствующей 
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информационной системе электронного управления документами органа местного 

самоуправления. 

77. Днем обращения заявителя считается дата регистрации в уполномоченном органе заявления и 

документов. 

78. Днем регистрации обращения является день его поступления в уполномоченный орган (до 16-

00). При поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим 

днем. 

79. Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном 

обращении заявителя не превышает 10 минут. 

80. Заявителю или его представителю, подавшему заявление лично, в день обращения на копии 

заявления ставится отметка о получении документов с указанием даты и входящего номера 

заявления, зарегистрированного в установленном порядке. 

81. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в уполномоченный орган 

посредством почтового отправления опись направляется заявителю заказным почтовым 

отправлением с уведомлением о вручении в течение 2 рабочих дней с даты получения заявления и 

прилагаемых к нему документов. 

82. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов (при наличии) в 

электронной форме должностное лицо уполномоченного органа или МФЦ, ответственное за 

прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий: 

1) просматривает электронные образы заявления и прилагаемых к нему документов; 

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему 

документов на предмет целостности; 

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 

4) направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и 

прилагаемых к нему документов (при наличии) с указанием на необходимость представить для 

сверки подлинников документов (копии, заверенные в установленном порядке), указанных в 

пункте 31 настоящего административного регламента, а также на право заявителя представить по 

собственной инициативе документы, указанные в пункте 34 настоящего административного 

регламента в срок, не превышающий 2рабочих дней с даты получения ходатайства и прилагаемых 

к нему документов (при наличии) в электронной форме. 

83. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 

уполномоченного органа, принявшим указанные документы, по описи должностному лицу 

уполномоченного органа, ответственному за подготовку документов по муниципальной услуге, до 

12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации. 

84. Результатом исполнения административной процедуры по приему заявления о выдаче выписки 

из реестра муниципального имущества, является передача заявления и прилагаемых к нему 

документов должностному лицу уполномоченного органа, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

Глава 23. ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В 

ОРГАНЫ (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ 

85. Основанием для начала административной процедуры является получение документов 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги. 

86. В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в государственные органы, 

органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 

местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, 

перечисленные в пункте 34 настоящего административного регламента, в случае, если указанные 

документы не были представлены заявителем или его представителем самостоятельно, в том числе 

в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия. 

87. Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, 

перечисленных в пункте 34 настоящего административного регламента, допускаются только в 

целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги. 



 

 
88. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 34 настоящего 

административного регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием 

межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с 

требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги. 

89. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы к соответствующему запросу. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок 

уполномоченным органом принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

90. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной 

услуги заявителю. 

91. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления 

ответов в рамках межведомственного взаимодействия или внесение соответствующих сведений в 

информационною систему электронного управления документами органа местного 

самоуправления. 

Глава 24. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ (ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ) 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

92. Основанием для начала административной процедуры является получение документов 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги. 

93. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, осуществляет следующие действия: 

а) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя 

(в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя); 

б) проверяет комплектность представленных документов на соответствие исчерпывающему 

перечню документов, необходимых в соответствии с пунктами 31 и 34 настоящего 

административного регламента;  

в) проверяет документы на наличие или отсутствие оснований, указанных в пункте 40 

административного регламента; 

г) осуществляет сверку копий документов, представленных заявителем с подлинниками 

документов, представленными заявителем; 

д) осуществляет подготовку ответа с указанием запрашиваемой информации либо об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги. 

94. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по 

рассмотрению заявления составляют 5 календарных дней. 

95. Критерием принятия решения по результатам проведенных административных действий 

является отсутствие или наличие указанных в подпункте «а» пункта 40 настоящего 

административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

96. Результатом административной процедуры является оформленный в установленном порядке 

отказ в предоставлении муниципальной услуги или подготовка выписки из реестра 

муниципального имущества по установленной форме, который фиксируется в информационной 

системе электронного управления документами органа местного самоуправления. 

В случае подачи заявления через МФЦ, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня 

принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, 

направляет (выдает) в МФЦ соответствующий результат. 

Не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления результата предоставления 

муниципальной услуги, МФЦ направляет (выдает) соответствующий результат заявителю. 

97. При отказе в предоставлении муниципальной услуги должностное лицо уполномоченного 

органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги в течение 2 календарных дней 
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подготавливает и направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе с 

указанием причин отказа. 

98. Вместе с уведомлением заявителю или его представителю возвращаются все представленные 

им документы. В случае подачи заявителем или его представителем заявления на выдачу выписки 

из реестра муниципального имущества и копий прилагаемых к нему документов через 

региональную государственную информационную систему «Региональный портал 

государственных и муниципальных услуг Иркутской области», копии представленных заявителем 

или его представителем документов к уведомлению не прикладываются. 

Глава 25. ВЫДАЧА ВЫПИСКИ ИЗ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВ 

99. Основанием для начала административной процедуры является направление подготовленного 

должностным лицом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной 

услуги, руководителю, заместителю руководителя, выписки из реестра муниципального 

имущества по утвержденной форме. 

100. Руководитель, заместитель руководителя, подписывает подготовленное должностным лицом 

уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, выписку из 

реестра муниципального имущества. 

101. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, регистрирует выдачу выписки из реестра муниципального имущества в 

информационной системе электронного управления документами органа местного 

самоуправления. 

102. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, не позднее 3 календарных дней, следующих за днем подписания 

руководителем, заместителем руководителя, уполномоченного органа выписки из реестра 

муниципального имущества, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю 

или его представителю лично под роспись или направляет его в адрес заявителя почтовым 

отправлением с уведомлением. 

Раздел IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 26. ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ТЕКУЩЕГО КОНТРОЛЯ ЗАСОБЛЮДЕНИЕМ И 

ИСПОЛНЕНИЕМ ОТВЕТСТВЕННЫМИ ДОЛЖНОСТНЫМИ ЛИЦАМИПОЛОЖЕНИЙ 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА И ИНЫХ НОРМАТИВНЫХПРАВОВЫХ АКТОВ, 

УСТАНАВЛИВАЮЩИХ ТРЕБОВАНИЯ К ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ 

УСЛУГИ, А ТАКЖЕ ПРИНЯТИЕМ ИМИ РЕШЕНИЙ 

103. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами уполномоченного органа осуществляется должностными лицами 

уполномоченного органа, наделенными соответствующими полномочиями,  путем рассмотрения 

отчетов должностных лиц уполномоченного органа, а также рассмотрения жалоб заявителей. 

104. Основными задачами текущего контроля являются: 

а) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

б) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

в) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 

г) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

105. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

Глава 27. ПОРЯДОК И ПЕРИОДИЧНОСТЬ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ПЛАНОВЫХ 

ИВНЕПЛАНОВЫХ ПРОВЕРОК ПОЛНОТЫ И КАЧЕСТВА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, В ТОМ ЧИСЛЕ ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯЗА 

ПОЛНОТОЙ И КАЧЕСТВОМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

106. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

формах: 

1) проведения плановых проверок; 

2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

107. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 

услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления 

плановых проверок устанавливается планом работы администрации Новоилимского сельского 

поселения. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением 



 

 
муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с 

предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может 

проводиться по конкретной жалобе заявителя. 

108. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 

нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на 

действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, ответственного за 

предоставление муниципальной услуги. 

109. Заявитель информируется о результатах проверки поданной им жалобы, а также о решениях, 

принятых по результатам проведенной проверки, в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке. 

110. По результатам проведенных проверок в случае выявления фактов нарушения прав и 

законных интересов заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Глава 28. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ОРГАНА МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ ЗА РЕШЕНИЯ И ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ), 

ПРИНИМАЕМЫЕ(ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫЕ) ИМИ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

111. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных регламентах должностных лиц уполномоченного органа. 

112. При выявлении нарушений прав заявителей в связи с исполнением настоящего 

административного регламента виновные в нарушении должностные лица уполномоченного 

органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Глава 29. ПОЛОЖЕНИЯ, ХАРАКТЕРИЗУЮЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИФОРМАМ 

КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ВТОМ ЧИСЛЕ СО 

СТОРОНЫ ЗАЯВИТЕЛЕЙ,ИХ ОБЪЕДИНЕНИЙ И ОРГАНИЗАЦИЕЙ 

113. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования уполномоченного органа о фактах: 

нарушения прав и законных интересов заявителей решением, действием (бездействием) 

уполномоченного органа, его должностных лиц; 

нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

некорректного поведения должностных лиц уполномоченного органа, нарушения правил 

служебной этики при предоставлении муниципальной услуги. 

114. Информацию, указанную в пункте 139 настоящего административного регламента, заявители 

могут сообщить по телефонам уполномоченного органа, указанным в пункте 16 настоящего 

административного регламента, или на официальном сайте уполномоченного органа в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

115. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством. 

Раздел V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯРЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ 

УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

Глава 30. ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)УПОЛНОМОЧЕННОГО 

ОРГАНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦУПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА 

116. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителями или их представителями 

(далее – заинтересованные лица) являются решения и действия (бездействие) уполномоченного 

органа, а также должностных лиц уполномоченного органа, связанные с предоставлением 

муниципальной услуги. 

117. С целью обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также 

должностных лиц уполномоченного органа заинтересованное лицо вправе обратиться в 

уполномоченный орган с заявлением об обжаловании решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа(далее – жалоба). 

118. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заинтересованные лица могут 

получить: 

а) на стендах, расположенных в помещениях, занимаемых уполномоченным органом; 
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б) на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»: novoilimsk.ru; 

в) в региональной государственной информационной системе «Региональный портал 

государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет»: http://38.gosuslugi.ru. 

119. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

а) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами 

администрации Новоилимского сельского поселения настоящим административным регламентом 

для предоставления муниципальной услуги; 

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами 

администрации Новоилимского сельского поселения для предоставления муниципальной услуги, 

у заявителя; 

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами 

администрации Новоилимского сельского поселения, а также настоящим административным 

регламентом; 

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области, актами администрации Новоилимского сельского 

поселения; 

ж) отказ должностного лица уполномоченного органа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений. 

120. Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 

одним из следующих способов: 

а) лично по адресу: 665697, РФ, Иркутская область, Нижнеилимский район, посёлок Новоилимск, 

улица Зверева,  дом 1  

     телефон: 83956668287 

б) через организации федеральной почтовой связи; 

электронная почта: novoilimskoe_mo@ mail.ru; 

официальный сайт уполномоченного органа: novoilimsk.ru 

в) через МФЦ; 

121. Прием жалоб в письменной форме также осуществляется в месте предоставления 

муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной 

услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат 

указанной муниципальной услуги). 

Прием жалоб осуществляется в соответствии с графиком приема заявителей. 

122. Жалоба может быть подана при личном приеме заинтересованного лица. Прием 

заинтересованных лиц в уполномоченном органе осуществляет ведущий специалист по 

муниципальному имуществу  

123. Прием заинтересованных лиц проводится по предварительной записи, которая 

осуществляется по телефону: 83956668287. 

124. При личном приеме обратившееся заинтересованное лицо предъявляет документ, 

удостоверяющий его личность. 

125. Жалоба должна содержать: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются; 

б) фамилию, имя, отчество (если имеется), сведения о заинтересованном лице, а также номер 

(номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый 

адрес, по которым должен быть направлен ответ заинтересованному лицу; 



 

 
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа, 

должностного лица уполномоченного органа; 

г) доводы, на основании которых заинтересованное лицо не согласно с решением и действием 

(бездействием) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа. 

Заинтересованным лицом могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заинтересованного лица, либо их копии. 

126. При рассмотрении жалобы: 

а) обеспечивается объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалоб, в случае 

необходимости – с участием заинтересованного лица, направившего жалобу; 

б) по результатам рассмотрения жалобы принимаются меры, направленные на восстановление или 

защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заинтересованных лиц; 

в) обеспечивается по просьбе заинтересованного лица представление заинтересованному лицу 

информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в течение трех 

рабочих дней со дня регистрации жалобы в уполномоченном органе. 

127. Поступившая в уполномоченный орган жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 

одного рабочего дня со дня ее поступления, и в течение трех рабочих дней со дня его регистрации 

заявителю направляется уведомление о дате и месте ее рассмотрения. 

Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих 

дней со дня ее регистрации, в случае обжалования отказа уполномоченного органа, их 

должностных лиц в приеме документов у заинтересованного лица либо в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока 

таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

В случае поступления жалобы в отношении муниципальной услуги, которую оказывает другой 

уполномоченный орган, жалоба регистрируется в уполномоченном органе в течение одного 

рабочего дня со дня ее поступления и в течение одного рабочего дня со дня ее регистрации 

направляется в уполномоченный орган, предоставляющий соответствующую муниципальную 

услугу, с уведомлением заинтересованного лица, направившего жалобу, о переадресации жалобы. 

128. Порядок рассмотрения отдельных жалоб: 

а) если в жалобе не указаны фамилия заявителя - физического лица либо наименование заявителя - 

юридического лица, а также адрес электронной почты или почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю, ответ на жалобу не дается; 

б) при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, 

угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, 

руководитель уполномоченного органа оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в 

ней вопросов и в течение 7 рабочих дней в письменной форме на бумажном носителе или в 

электронной форме сообщает лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления 

правом; 

в) если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в 

течение 7 рабочих дней со дня регистрации жалобы в письменной форме на бумажном носителе 

или в электронной форме сообщается лицу, направившему жалобу, в том случае, если его фамилия 

и почтовый адрес (адрес электронной почты) поддаются прочтению; 

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные 

ответы по существу и в связи с ранее направляемыми жалобами, при этом в жалобе не приводятся 

новые доводы или обстоятельства, руководитель уполномоченного органа принимает решение о 

безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки по данному вопросу при 

условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный 

орган. О данном решении лицо, направившее жалобу, уведомляется в письменной форме на 

бумажном носителе или в электронной форме в течение 7 рабочих дней. 

129. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган принимает одно из следующих 

решений: 

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 

допущенных должностными лицами уполномоченного органа опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, актами администрации 

Новоилимского сельского поселения; 

б) отказывает в удовлетворении жалобы. 



 

 
130. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 129 настоящего 

административного регламента, заинтересованному лицу в письменной форме и по его желанию в 

электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

131. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, 

должность, фамилия, имя и (если имеется) отчество его должностного лица, принявшего решение 

по жалобе; 

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или 

действие (бездействие) которого обжалуется; 

в) фамилия, имя и (если имеется) отчество заинтересованного лица, подавшего жалобу; 

г) основания для принятия решения по жалобе; 

д) принятое по жалобе решение; 

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в 

том числе срок предоставления результата муниципальной услуги; 

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

132. Основаниями отказа в удовлетворении жалобы являются: 

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же 

предмете и по тем же основаниям; 

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заинтересованного лица и 

по тому же предмету жалобы. 

133. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, 

установленном законодательством. 

134. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное 

полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в 

органы прокуратуры. 

135. Способами информирования заинтересованных лиц о порядке подачи и рассмотрения жалобы 

являются: 

а) личное обращение заинтересованных лиц в уполномоченный орган; 

б) через организации федеральной почтовой связи; 

в) с помощью средств электронной связи (направление письма на адрес электронной почты 

уполномоченный орган); 

г) с помощью телефонной и факсимильной связи. 

Глава Новоилимского 

сельского поселения                                                                          В.М. Жаркова 

Приложение №1 

к Административному регламенту «Выдача выписки из реестра муниципального имущества 

Новоилимского муниципального образования» 

 

Руководителю _______________________  

(наименование структурного подразделения 

администрации муниципального образования) 

_______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

от _____________________________________ 

(для физических лиц - фамилия, имя, отчество; для юридических лиц  - фамилия, имя, отчество 

руководителя, полное наименование организации) 

проживающему (находящемуся) по адресу:______ 

(для физических лиц - адрес места жительства, почтовый адрес; для юридических лиц - почтовый 

адрес)  

 контактный телефон ___________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить информацию о нахождении объекта недвижимого имущества 

_____________________________________________________________, 



 

 
расположенного по адресу:__________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(наименование объекта, площадь (протяженность), месторасположение) 

 

в Реестре муниципального имущества Новоилимского муниципального образования. 

 

Приложения _______ документов: 

1. _________________________; 

 

«____» _____________ 20___ г.                 _________________________ 

                                                                                (подпись) 

 

_________ от «___» _________ 20__ г. (дата и номер принятия заявления) 

Приложение №2 

к Административному регламенту «Выдача выписки из реестра муниципального имущества 

Новоилимского муниципального образования» 

БЛОК-СХЕМА 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

******************************************************************************** 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Прием заявления о выдаче выписки из реестра муниципального имущества 
(не превышает 10 минут) 

Формирование и направление 
межведомственных запросов в 

органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной 

услуг 
(1 рабочий день-формирование 

запросов; 1 рабочий день – 
предоставление ответа) 

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 
(5 календарных дней) 

Отказ в предоставлении 
муниципальной услуги 

(1 рабочих дня) 

Выдача выписки из реестра 
муниципального имущества 

(3 календарных дня) 



 

 
Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  От  08 декабря 2022 года                                                                         № 103 

  п. Новоилимск                                             

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство»». 

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим 

законодательством Российской Федерации, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Новоилимского 

сельского поселения № 55 от 22.11.2012 г. «Об утверждении  порядка разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 

Новоилимского сельского поселения», Уставом Новоилимского муниципального образования, 

администрация Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство (за исключением случаев, предусмотренных 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами) объектов 

капитального строительства, расположенных на территории Новоилимского сельского поселения» 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

   2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского 

муниципального образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы 

Новоилимского сельского поселения». 

           3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Новоилимского 

сельского поселения                                                                     В.М. Жаркова 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  08.10.2022 г.  года   № 103 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ««Выдача разрешения на строительство, 

внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство» 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

разработан в целях повышения качества и доступности предоставления государственной и 

муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении уполномоченными в соответствии с частями 4 - 

6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на 

строительство федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, Государственной 

корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 

деятельности "Роскосмос" (далее - уполномоченный орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, организация) полномочия по выдаче разрешения на строительство 

объекта капитального строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением государственной и муниципальной услуги "Выдача разрешения на 



 

 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" (далее – услуга) в 

соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Круг заявителей 

1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические 

или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым 

застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной 

деятельности (далее – заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требование предоставления заявителю государственной (муниципальной) услуги в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги, соответствующим 

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее – профилирование),  

а также результата, за предоставлением которого  

обратился заявитель  

1.4 Государственная (муниципальная) услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления государственной услуги.  

1.5  Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется исходя 

из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному 

регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной 

услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с 

настоящим Административным регламентом.  

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

Наименование государственной (муниципальной) услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Выдача разрешения на 

строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с 

необходимостью продления срока действия разрешения на строительство". 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

предоставляющей государственную (муниципальную) услугу 

2.2. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется администрацией Новоилимского 

муниципального образования. 

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 

многофункциональный центр) вправе принять решение об отказе в приеме заявления о выдаче 

разрешения на строительство объекта капитального строительства, в том числе разрешения на 

строительство в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства (далее – заявление о выдаче разрешения на строительство), заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство (далее – заявление о внесении изменений), уведомления о 

переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка, предусмотренного частью 21
10

 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (далее – уведомление) и прилагаемых к ним документов в случае, если такое 

заявление, уведомление подано в многофункциональный центр.  

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги  

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников размещаются на 

официальном сайте уполномоченного органа государственной власти. органа местного 

управления, организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" novoilimsk.ru, 

а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 



 

 
государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 

портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации (далее 

– региональный портал). 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги  

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в соответствии с частями 4 - 

6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на 

строительство орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 

заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление в 

случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, по формам 

согласно Приложениям 2 - 5 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые 

к ним документы, указанные в подпунктах "б"-"д" пункта 2.8  настоящего Административного 

регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его 

представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее – ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют формы указанных заявлений, уведомления с 

использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 

направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 

документами, указанными в подпунктах "б"-"д" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание 

таких заявлений, уведомления, простой электронной подписью, либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 

федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 

с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 января 2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании 

государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 

и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на 

строительство федеральный орган исполнительной власти, организацию исключительно в 

электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и 

(или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной 

документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной 



 

 
экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись 

в электронной форме. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 

и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный на выдачу разрешения на 

строительство орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным 

правовым актом субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления через многофункциональный центр в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным 

органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления". 

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление посредством единой информационной системы жилищного строительства вправе 

заявители - застройщики, наименования которых содержат слова "специализированный 

застройщик", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом 

субъекта Российской Федерации выдача разрешения на строительство осуществляется через иные 

информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной 

системой жилищного строительства. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, 

заявлению о внесении изменений, уведомлению, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 

в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на 

строительство, заявлению о внесении изменений, уведомлению, выданы и подписаны 

уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, 

представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала 

документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 

использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 



 

 
"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на строительство, 

заявлению о внесении изменений в разрешение на строительство, уведомлению, представляемые в 

электронной форме, должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за 

исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 

структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме.  

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 

о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на Едином 

портале, региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления. 

При формировании заявлений, уведомления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, указанных в подпунктах "б"-

"д" пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.7 настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 

о внесении изменений, уведомления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 

портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без потери ранее 

введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям о выдаче разрешения на строительство, заявлениям о внесении изменений, 

уведомлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о 



 

 
выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений – в течение 

не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление и иные документы, необходимые для предоставления услуги, 

направляются в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организацию посредством Единого портала, регионального портала. 

2.7.2. Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления на Едином 

портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный 

день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления либо об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги.  

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление становится доступным для должностного лица уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, ответственного за прием 

и регистрацию заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 

системе, используемой уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления, организацией для предоставления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о 

внесении изменений, уведомлений, поступивших посредством Единого портала, регионального 

портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления и приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность 

получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результате предоставления 

услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о 

выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 

время. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления и иных документов, необходимых для 

предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и документов, необходимых для 

предоставления  услуги, и начале процедуры предоставления  услуги, а также сведения о дате и 

времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления  услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 



 

 
возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления услуги. 

Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, должностного лица уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации либо муниципального служащего в соответствии со 

статьей 11
2
 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№ 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 

подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, 

регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего 

Административного регламента указанные заявления, уведомление заполняются путем внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе 

через многофункциональный центр, в организацию. В случае представления документов в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента представление указанного 

документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае 

представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, 

выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса; 

г) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции 

такого объекта, за исключением указанных в пункте 62 части 7 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома, согласие 

правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции 
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одного из домов блокированной застройки (в случае представления заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 

внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство); 

д) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, 

принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 

многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение 

размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и 

машино-мест в многоквартирном доме (в случае представления заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений 

в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство). 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления, организацией в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений (за исключением заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 

основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план 

земельного участка в случае, предусмотренном частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 7
3
 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по 

космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным 

фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено 

это соглашение; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в 

соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

проектной документации: 

пояснительная записка; 

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 

проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 



 

 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 

направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае 

подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 

административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства); 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 

проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если 

данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 

объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 121 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 3
4
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 38 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное 

привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с 

частью 38 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 39 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 

проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 

экспертного сопровождения в соответствии с частью 3
9
 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со 

статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 

органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 

корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным 

внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства  собственности, правообладателем которого является государственное 

(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 

автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 

функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о 

проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации; 



 

 
л) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы проектной 

документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия в случае, если 

при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного 

наследия, с приложением копий разрешения и задания на проведение указанных работ, выданного 

уполномоченным органом в сфере охраны объектов культурного наследия; 

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 

которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению 

зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 

установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению; 

н) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 

(за исключением случаев принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 

субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации); 

о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного 

в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция 

объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения); 

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального 

строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом "Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 

поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства; 

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). 

2.9.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 

образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в 

отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, если в 

соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 

2.9.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство: 



 

 
а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 

образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство; 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 

строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления; 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. 

2.9.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, в 

отношении которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

строительство; 

в) решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии 

на право пользования недрами. 

2.9.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого прежнему 

правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. 

2.9.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государственного 

строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного 

контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения; 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, 

если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 

5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.10. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" и "д" пункта 2.9.1, подпункте "б" пункта 2.9.5 

настоящего Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если 

указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 

государственном реестре недвижимости или едином государственном реестре заключений 

экспертизы проектной документации объектов капитального строительства. 

2.11. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, 

органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов 

и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство, 

во внесении изменений в разрешение на строительство. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.12. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего 

Административного регламента способами в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления, организацию, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем его получения. 



 

 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления посредством Единого портала, регионального портала или единой 

информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени уполномоченного 

органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации либо в выходной, 

нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления считается первый рабочий день, следующий за 

днем представления заявителем указанных заявления, уведомления. 

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.13. Срок предоставления услуги составляет: 

не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления уполномоченным органом государственной власти, 

органом местного самоуправления, организацией, за исключением случая, предусмотренного 

частью 111 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления, организацией в случае 

предоставления услуги в соответствии с частью 11
1
 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление 

считается полученным уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления, организацией со дня его регистрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

2.14. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на строительство, во внесении изменений в 

разрешение на строительство предусмотрены пунктами 2.22.1 – 2.22.7 настоящего 

Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной 

форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления 

(уведомления) на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, 

уведомление и документы, указанные в подпунктах "б" - "д" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.16. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему 

Административному регламенту.  



 

 
2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 

заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, 

не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких заявлений, уведомления, либо 

выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный 

центр, выбранный при подаче таких заявлений, уведомления, или уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию. 

2.18. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию за получением услуги. 

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.19. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 

в) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство. 

2.20. Форма разрешения на строительство утверждается федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме электронного 

документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 7 к 

настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме 

электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 

Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

2.21. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления внесение 

изменений в разрешение на строительство осуществляется путем выдачи заявителю разрешения 

на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на 

строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство 

указывается основание для внесения изменений (реквизиты заявления либо уведомления и ссылка 

на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 

изменений.  

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на строительство, во 

внесении изменений в разрешение на строительство: 

2.22.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство:  

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка 

и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела 

проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения; 



 

 
ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 

договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 

реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого 

решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, 

реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 

по инициативе органа местного самоуправления. 

2.22.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 

образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

2.22.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об 

образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 

решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных 

участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на строительство. 

2.22.4. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о 

предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право 

пользования недрами; 



 

 
б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 

2.22.5. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 

документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в 

отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

выдано разрешение на строительство. 

2.22.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия 

начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения 

о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является 

обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство. 

2.22.7. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного 

регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 

в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем 

за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия 

решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 

д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство. 

2.23. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.19 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный 

кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе 

жилищного строительства в случае, если такой способ указан в заявлении о выдаче разрешения на 

строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр, в организацию либо направляется заявителю посредством 

почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата 

предоставления услуги. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на строительство 



 

 
федеральным органом исполнительной власти, организацией исключительно в электронной форме 

в случае, если документы на выдачу разрешения на строительство, указанные в части 7 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электронной форме. 

Разрешение на строительство выдается уполномоченным в соответствии со статьей 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на строительство 

органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного 

самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным 

правовым актом субъекта Российской Федерации.  

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания  

2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

Иные требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги 

2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления, представленных посредством Единого портала, регионального 

портала, единой информационной системы жилищного строительства, доводятся до заявителя 

путем уведомления об изменении статуса заявления, уведомления в личном кабинете заявителя на 

Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного 

строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления, представленных способами, указанными в подпунктах "б", "в" 

пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании 

его устного (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, многофункциональный центр, организацию) либо 

письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 

запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр, в организацию либо посредством почтового отправления с 

объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления доводятся до заявителя в устной 

форме (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, организацию, многофункциональный центр) в день 

обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это 

предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления 

соответствующего запроса.  

2.26. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.19 настоящего Административного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов,  

органы местного самоуправления муниципальных районов; 

б) в трехдневный срок со дня его направления заявителю подлежит направлению в федеральный 

орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на строительство объектов 

капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 6 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) или в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора (в случае выдачи 

заявителю разрешения на строительство иных объектов капитального строительства); 

в) в течение трех рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению в 

органы государственной власти или органы местного самоуправления муниципальных 

образований Российской Федерации (в том числе с использованием СМЭВ), принявшие решение 

об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в связи с 

размещением объекта, в целях строительства, реконструкции которого выдан результат; 



 

 
г) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам рассмотрения 

заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный орган исполнительной 

власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющие 

государственный строительный надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального 

строительства; 

д) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю по результатам рассмотрения 

заявления о внесении изменений подлежит направлению в федеральный орган исполнительной 

власти (его территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской Федерации на 

осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение 

Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в 

Едином государственном реестре недвижимости; 

е) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта капитального 

строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления в единой информационной системе 

жилищного строительства. 

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство (далее - заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) 

по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, 

установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на строительство 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация 

вносит исправления в ранее выданное разрешение на строительство. Дата и номер выданного 

разрешения на строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на 

строительство указывается дата внесения исправлений. 

Разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 

решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство по форме согласно 

Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в 

порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, 

указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих 

дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на строительство: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на строительство. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство 

(далее – заявление о выдаче дубликата) по форме согласно Приложению № 11 к настоящему 

Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего 

Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на строительство, 

установленных пунктом 2.30 настоящего Административного регламента, уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организация выдает дубликат 

разрешения на строительство с тем же регистрационным номером и указанием того же срока 

действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на строительство. В случае, если 

ранее заявителю было выдано разрешение на строительство в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, то в качестве дубликата разрешения на строительство заявителю повторно 

представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на строительство либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на 

строительство по форме согласно Приложению № 12 к настоящему Административному 

регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о выдаче 

дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 



 

 
2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на 

строительство: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения по форме 

согласно Приложению № 13 в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.12 настоящего 

Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления без рассмотрения уполномоченный 

орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация принимает решение 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в 

Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном 

пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в 

заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления 

о внесении изменений, уведомления. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию за 

предоставлением услуги. 

2.32. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) 

услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных (муниципальных) услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после 

первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 

изменений, уведомлении и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1
1
 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 



 

 
для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

2.33. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

услугами, необходимыми и обязательными для предоставления услуги, являются: 

2.33.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных 

изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства Российской 

Федерации от 5 марта 2007 года № 145 "О порядке организации и проведения государственной 

экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий". 

2.33.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных 

изысканий, выполняемых для подготовки такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства Российской 

Федерации от 31 марта 2012 года № 272 "Об утверждении Положения об организации и 

проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 

инженерных изысканий". 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

2.34. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и 

обязательных для предоставления услуги, включая информацию о методиках расчета размера 

такой платы. 

Государственная и негосударственная экспертизы проектной документации и результатов 

инженерных изысканий, выполняемых для подготовки проектной документации, осуществляются 

на платной основе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на 

основании заключенного с заявителем договора на проведение государственной или 

негосударственной экспертизы. 

Размер и порядок взимания платы за услуги, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления государственной услуги, определяются: 

для государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 года № 145 

"О порядке организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и 

результатов инженерных изысканий"; 

для негосударственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных 

изысканий в соответствии с договором, заключенным между заявителем и экспертной 

организацией. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

2.35. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при 

получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе государственной власти, 

органе местного самоуправления, организации или многофункциональном центре составляет 

не более 15 минут. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга 



 

 
2.36. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о 

выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений и 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов 

предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 

(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении 

изменений, уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о 

выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется услуга; 



 

 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 

услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

2.37. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

"Интернет"), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого 

портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий. 

2.38. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 

своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.39. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрацию Новоилимского селського 

поселения или в многофункциональном центре; 

2) по телефону в уполномоченном органе государственной власти, органе местного 

самоуправления, организации или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

на региональном портале; 

на официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации novoilimsk.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации или 

многофункционального центра. 

2.40. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления; 

о предоставлении услуги; 



 

 
адресов уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для 

предоставления услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации (структурных подразделений уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации); 

документов, необходимых для предоставления услуги; 

порядка и сроков предоставления услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах предоставления 

услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется бесплатно. 

2.41. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в 

вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен 

быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен 

быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки 

стандартных процедур и условий предоставления услуги, и влияющее прямо или косвенно на 

принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

2.42. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание 

платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 

2.43. На официальном сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, на стендах в местах предоставления услуги и в 

многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации и их структурных подразделений, ответственных за 

предоставление услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа государственной 

власти, органа местного самоуправления, организации, ответственных за предоставление услуги, в 

том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации 

в сети "Интернет". 



 

 
2.44. В залах ожидания уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию 

заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.45. Размещение информации о порядке предоставления услуги на информационных стендах в 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, 

заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления с учетом требований к 

информированию, установленных Административным регламентом. 

2.46. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений, уведомления и о результатах предоставления услуги может быть 

получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 

портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации при обращении заявителя 

лично, по телефону посредством электронной почты.  

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной 

(муниципальной) услуги:  

3.1.1. Вариант 1 – выдача разрешения на строительство. 

3.1.2. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на строительство. 

3.1.3. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на строительство. 

3.1.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

3.2. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в 

зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился 

заявитель или его представитель. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги 

Вариант 1 

3.3. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в подпункте "а" 

пункта 2.19 настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной(муниципальной) услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 

(далее в настоящем разделе – уполномоченный орган) заявления о выдаче разрешения на 

строительство (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 2 к 

настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.8. 

настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.4 

настоящего Административного регламента. 



 

 
3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административного 

регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б", "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административного 

регламента. 

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, указаны в пункте 2.15 настоящего 

Административного регламента. 

3.7. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.8. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте 

"б" пункта 2.4. настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, указанных в подпунктах "а", 

"г" пункта 2.4. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом 

режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8., 2.9.-2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть 

получены из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.9. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, 

регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, 

предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен 

быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.10. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 

настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.12 настоящего Административного 

регламента. 

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, 

предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента. 

3.12. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 

настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 

прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пунктах 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента. 

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций 

(далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и 

направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный 

орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.9 - 

2.9.1 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 



 

 
запросов, указанных в пункте 3.15, если заявитель не представил указанные документы 

самостоятельно. 

3.15. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 

основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план 

земельного участка в случае, предусмотренном частью 1
1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администарцию Новоилимского сельского поселения; 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по 

космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным 

фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено 

это соглашение. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в 

соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

проектной документации: 

пояснительная записка; 

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 

проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 

направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае 

подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 

административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства). 

Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 

проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются 



 

 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если 

данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 

объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 

этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12
1
 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 34 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос 

о представлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 38 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное 

привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с 

частью 38 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 

указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения;  

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 3
9
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 

проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 

экспертного сопровождения в соответствии с частью 39 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения;   

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со 

статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения;  

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 

органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 

корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным 

внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства собственности, правообладателем которого является государственное 

(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 

автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 

функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о 

проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения;  

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения;  

л) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы проектной 

документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия в случае, если 

при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного 

наследия, с приложением копий разрешения и задания на проведение указанных работ, выданного 



 

 
уполномоченным органом в сфере охраны объектов культурного наследия. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения;  

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 

которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению 

зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 

установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения;  

н) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 

(за исключением случаев принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 

субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения;   

о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного 

в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция 

объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского 

поселения;  

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального 

строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом "Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 

поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения;  

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения;  

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация 

заявления и приложенных к заявлению документов. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные пунктом 2.9, подпунктами "а" - "н", "п" - "р" пункта 2.9.1 настоящего 



 

 
Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении 

которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со 

дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "о" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее 

двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего 

межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 

капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном 

носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.9, подпунктами "а" - "н", 

"п" - "р" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, предоставляются органами и 

организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех 

рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его 

копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "о" пункта 2.9.1 

настоящего Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.15 

настоящего Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ, в 

срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа 

соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации 

объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.18. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного 

регламента. 

3.20. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 

настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности 

оформления документов. 

3.20.1. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит проверку 

соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка, а также допустимости размещения объекта капитального 

строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной 

документации на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.15 

настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 



 

 
3.22. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

а) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента; 

б) соответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) соответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

г) соответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и 

(или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) соответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) отсутствие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела 

проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

ж) наличие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о 

комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной реализации 

Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием 

решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, реконструкция 

объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом 

местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории по инициативе 

органа местного самоуправления. 

3.23. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г", "д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента; 

б) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

г) несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка 

и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на строительство; 

д) несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 

е) наличие заключения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о несоответствии раздела 

проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 

расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

ж) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с 

договором о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 



 

 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого 

решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерацией или субъектом Российской Федерации), в случае, если строительство, 

реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 

по инициативе органа местного самоуправления. 

3.24. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения 

подготавливает проект соответствующего решения. 

3.25. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно 

подписание разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – решение о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги) или подписание решения об отказе в 

выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе – решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги). 

3.26. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.27. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной (муниципальной) услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 

регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

3.29. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги выдается 

заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.30. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала 

направление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале 

(статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.31. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется в многофункциональный 

центр. 

3.32. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги 

3.33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом разрешения на строительство. 

3.34. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места 

нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие 

соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 



 

 
3.35. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

разрешение на строительство выдается заявителю на руки или направляется посредством 

почтового отправления. 

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала, 

направление заявителю разрешения на строительство осуществляется в личный кабинет заявителя 

на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 

оказана"). 

3.38. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр разрешение на строительство 

направляется в многофункциональный центр. 

3.39. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий день, но 

не превышает срок, установленный в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.40. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги  

3.41. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.13 

настоящего Административного регламента. 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.42. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 

настоящего Административного регламента.  

Вариант 2 

3.43. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является дубликат 

документа, указанного в подпункте "а" пункта 2.19 настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.44. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления о выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе – заявление) 

по форме согласно Приложению № 11 к настоящему Административному регламенту одним из 

способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.45. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административного 

регламента. 

3.46. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют. 

3.47. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.48. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4. 

настоящего Административного регламента, принимается должностными лицами структурного 

подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 



 

 
Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.4. 

настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено из 

многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенное 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.49. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, 

регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, 

предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен 

быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.50. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.12 настоящего Административного 

регламента. 

3.51. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.52. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение для 

назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.53. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

3.54.Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления. 

3.55. Критерием принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего 

Административного регламента. 

3.56. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного структурного 

подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.57. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно 

подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги) или подписание решения об отказе в выдаче дубликата 

(далее в настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги). 

3.58. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается уполномоченным 

органом. 

3.59. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.60. Критерием для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги является 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

3.61. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления. 

3.62. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение 

об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги выдается заявителю на руки 

или направляется посредством почтового отправления. 

3.63. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление 

заявителю решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус 

заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.64. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется в многофункциональный 

центр. 



 

 
3.65. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.29 настоящего Административного 

регламента. 

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги  

3.66. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом дубликата. 

3.67. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие 

соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.68. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

3.69. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления дубликат 

выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.70. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление 

заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, 

региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.71. При подаче заявления через многофункциональный центр дубликат направляется в 

многофункциональный центр. 

3.72. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.29 настоящего Административного 

регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.73. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.74. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.29 

настоящего Административного регламента. 

Вариант 3 

3.75. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является документ, 

указанный в подпункте "а" пункта 2.19 настоящего Административного регламента, с внесенными 

изменениями. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.76. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления о внесении изменений (далее также в настоящем подразделе – 

заявление) по форме согласно Приложениям № 4 - 5 к настоящему Административному 

регламенту, уведомления по форме согласно Приложению № 3- к настоящему 

Административному регламенту и соответствующих документов, предусмотренных пунктом 2.8 

настоящего Административного регламента. 

3.77. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б", "в" пункта 2.8. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 



 

 
документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8. настоящего Административного 

регламента. 

3.78. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления, уведомления и документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, указаны в пункте 

2.15 настоящего Административного регламента. 

3.79. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.80. Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте 

"б" пункта 2.4. настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, указанных в подпунктах "а", 

"г" пункта 2.4. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом 

режиме. 

Заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть 

получены из многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями 

Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.81. Для приема заявления, уведомления в электронной форме с использованием Единого 

портала, регионального портала может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением, уведомлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления, уведомления через Единый портал, региональный портал 

заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.82. Срок регистрации заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 

2.9 - 2.9.6 настоящего Административного регламента, указан в пункте 2.12 настоящего 

Административного регламента. 

3.83. Результатом административной процедуры является регистрация заявления, уведомления и 

документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего Административного 

регламента. 

3.84. После регистрации заявление, уведомление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 

- 2.9.6 настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 

прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие   

 3.85. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пунктах 2.9 - 2.9.6 настоящего Административного регламента. 

3.86. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций 

(далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и 

направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный 

орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.9 - 

2.9.6 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно. 

3.87. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги: 

3.87.1. В случае представления заявления о внесении изменений (за исключением заявления о 

внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство): 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на 



 

 
основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план 

земельного участка в случае, предусмотренном частью 1
1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, или реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, предусмотренном частью 73 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

б) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством 

Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), 

Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по 

космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным 

фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) 

заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, – указанное соглашение, 

правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено 

это соглашение. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

в) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня 

представления заявления на получение разрешения на строительство, или в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

г) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в 

соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

проектной документации: 

пояснительная записка; 

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 

информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки 

проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории); 

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, 

направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае 

подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, 

культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 

назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, 

административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда); 

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект 

организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае 

необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства). 

 Запрос о представлении указанных документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

д) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия 

проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если 

данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных 

объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным 



 

 
этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12

1
 статьи 48 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 34 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 

заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 

предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос 

о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

е) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 38 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное 

привлеченным этим лицом в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного 

инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с 

частью 3
8
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

ж) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, 

указанным в части 3
9
 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, 

предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу 

проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе 

экспертного сопровождения в соответствии с частью 39 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется администрацию Новоилимского сельского поселения или 

подведомственную организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции (в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии со 

статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации). Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

и) в случае проведения реконструкции объекта капитального строительства государственным 

(муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 

органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 

корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным 

внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального 

строительства собственности, правообладателем которого является государственное 

(муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или 

автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно 

функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, – соглашение о 

проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения 

ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

к) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено 

заключение негосударственной экспертизы проектной документации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

л) положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы проектной 

документации на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия в случае, если 



 

 
при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются 

конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта культурного 

наследия, с приложением копий разрешения и задания на проведение указанных работ, выданного 

уполномоченным органом в сфере охраны объектов культурного наследия. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

м) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования 

территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением 

которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению 

зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта 

капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 

подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 

установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы; 

н) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов 

капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении 

которой органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории 

(за исключением случаев принятия самостоятельной реализации Российской Федерацией, 

субъектом Российской Федерации или муниципальным образованием решения о комплексном 

развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерацией или субъектом Российской 

Федерации). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы; 

о) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного 

в области охраны объектов культурного наследия, о соответствии раздела проектной 

документации объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения, 

предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов 

капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения (в случае, если строительство или реконструкция 

объекта капитального строительства планируется в границах территории исторического поселения 

федерального или регионального значения). Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского 

поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой находятся указанные 

документы; 

п) сведения об утверждении типового архитектурного решения объекта капитального 

строительства, утвержденное в соответствии с Федеральным законом "Об объектах культурного 

наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации" для исторического 

поселения, в границах которого планируется строительство, реконструкция объекта капитального 

строительства. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы; 

р) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

3.87.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 



 

 
предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 

образованном путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 

которых выдано разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского 

поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой находятся указанные 

документы; 

в) решение об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в 

отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство, если в 

соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

3.87.3. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы;  

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 

образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 

строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или 

подведомственную организаци в распоряжении которой находятся указанные документы.  

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

3.87.4. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о земельном участке, 

образованном путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 



 

 
участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

в) решение об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на 

строительство, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) администрацию Новоилимского сельского поселения или 

подведомственную организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

г) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить 

строительство, реконструкцию объекта капитального строительства. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

3.87.5. В случае представления уведомления о переходе прав на земельный участок: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную 

организаци в распоряжении которой находятся указанные документы. 

б) правоустанавливающие документы на земельный участок, в отношении которого прежнему 

правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

3.87.6. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство: 

а) документ, содержащий информацию о наличии выявленного в рамках государственного 

строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного 

контроля факта отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения. Запрос 

о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в 

распоряжении которой находятся указанные документы. 

б) информация о наличии извещения о начале работ по строительству, реконструкции на день 

подачи заявления о внесении изменений в связи с продлением срока действия такого разрешения, 

если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 

5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения или подведомственную организаци в распоряжении которой 

находятся указанные документы. 

3.88. Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация 

заявления и приложенных к заявлению документов. 



 

 
3.89. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные пунктом 2.9, подпунктами "а" - "н", "п" - "р" пункта 2.9.1, пунктами 2.9.2 - 2.9.6 

настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в 

распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех 

рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "о" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляется органом, указанным в пункте 3.87 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которого находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее 

двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа соответствующего 

межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации объекта 

капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.90. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном 

носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.9, подпунктами "а" - "н", 

"п" - "р" пункта 2.9.1, пунктами 2.9.2 - 2.9.6 настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в 

срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного 

запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его 

копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "о" пункта 2.9.1 

настоящего Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.87 

настоящего Административного регламента, в распоряжении которого находится этот документ, в 

срок не позднее двадцати пяти дней со дня поступления от уполномоченного органа 

соответствующего межведомственного запроса с приложением раздела проектной документации 

объекта капитального строительства, содержащего архитектурные решения. 

3.91. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

3.92. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, 

уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента. 

3.93. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 

настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности 

оформления документов. 

3.94. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.87 

настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

3.95. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

3.95.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 

образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления; 



 

 
б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

3.95.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство:  

а) наличие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об образовании 

земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством решение об 

образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или 

орган местного самоуправления; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство; 

в) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство, выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков; 

д) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия решения о внесении 

изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство. 

3.95.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 

а) наличие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о 

предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право 

пользования недрами; 

б) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 

3.95.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 

а) наличие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) наличие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 

документах на земельный участок; 

в) достоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в 

отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

выдано разрешение на строительство. 

3.95.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство: 

а) отсутствие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия 

начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) отсутствие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии 

извещения о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения 



 

 
является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до истечения 

срока действия разрешения на строительство. 

3.95.6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство): 

а) наличие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного 

регламента; 

б) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 

в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но не ранее 

чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство; 

г) соответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 

д) соответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений не менее чем за десять рабочих дней до истечения 

срока действия разрешения на строительство. 

3.96. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги: 

3.96.1. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство: 

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, реквизитов решения об 

образовании земельного участка в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство. 

3.96.2. В случае представления уведомления об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство:  

а) отсутствие в уведомлении об образовании земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков реквизитов решения об 

образовании земельных участков в случае, если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной 

власти или орган местного самоуправления; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении об образовании земельного участка путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство; 

в) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи градостроительного плана образованного земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 



 

 
в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство; 

г) представленный градостроительный план земельного участка, образованного путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых 

в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации выдано разрешение на 

строительство, выдан ранее чем за три года до дня направления уведомления об образовании 

земельного участка путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков; 

д) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации, и действующим на дату принятия 

решения о внесении изменений в разрешение на строительство в случае образования земельных 

участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на строительство. 

3.96.3. В случае представления уведомления о переходе права пользования недрами: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе права пользования недрами реквизитов решения о 

предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право 

пользования недрами; 

б) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе права пользования недрами. 

3.96.4. В случае представления заявителем уведомления о переходе прав на земельный участок: 

а) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой земельный участок; 

б) отсутствие правоустанавливающих документов на земельный участок в случае, если в Едином 

государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 

документах на земельный участок; 

в) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, в 

отношении которого в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

выдано разрешение на строительство. 

3.96.5. В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на строительство: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия 

начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в 

связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения 

о начале работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является 

обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство. 

3.96.6. В случае представления заявителем заявления о внесении изменений (за исключением 

заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство): 

а) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9.1 настоящего Административного 

регламента; 

б) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 

выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений 

в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка; 

в) представление для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного 

плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, но ранее чем 

за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия 

решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 



 

 
д) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции; 

е) подача заявления о внесении изменений менее чем за десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство. 

3.97. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения 

подготавливает проект соответствующего решения. 

3.98. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно 

подписание разрешения на строительство с внесенными изменениями (далее в настоящем 

подразделе – решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги) или 

подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство (далее в 

настоящем подразделе – решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги). 

3.99. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченного органа на принятие соответствующего решения. 

3.100. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи. 

3.101. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной (муниципальной) услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 

регистрации заявления, уведомления и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

3.102. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 

2.9.6 настоящего Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.103. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 

2.9.6 настоящего Административного регламента, посредством Единого портала, регионального 

портала направление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, 

региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.104. При подаче заявления, уведомления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 -

 2.9.6 настоящего Административного регламента через многофункциональный центр решение об 

отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется в 

многофункциональный центр. 

3.105. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.13. настоящего 

Административного регламента. 

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги 

 3.106. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом разрешения на строительство с внесенными изменениями. 

3.107. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места 

нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностного лица уполномоченного органа. 

3.108. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 



 

 
3.109. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

разрешение строительство выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового 

отправления. 

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала, 

направление заявителю разрешения на строительство осуществляется в личный кабинет заявителя 

на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 

оказана"). 

3.111. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.6 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным в подпункте "в" пункта 2.4. настоящего 

Административного регламента, разрешение на строительство направляется в 

многофункциональный центр. 

3.112. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на строительство и составляет один рабочий день, но 

не превышает срок, установленный в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.113. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления государственной услуги 

3.114. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.13. 

настоящего Административного регламента. 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.115. Порядок оставления заявления, уведомления без рассмотрения (при необходимости) указан 

в пункте 2.31 настоящего Административного регламента.  

Вариант 4 

3.116. Результатом предоставления государственной (муниципальной) услуги является документ, 

указанный в подпункте "а" пункта 2.19 настоящего Административного регламента с 

исправленными опечатками и ошибками. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.117. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок (далее в 

настоящем подразделе – заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему 

Административному регламенту, одним из способов, установленных пунктом 2.4. настоящего 

Административного регламента. 

3.118. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.8 

настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган предоставляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б" - "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. 

3.119. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, отсутствуют. 

3.120. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 



 

 
3.121. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4. 

настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами структурного 

подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное одним из способов, указанных в подпунктах "а", "г" пункта 2.4. 

настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через многофункциональный центр, может быть получено из 

многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.122. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, 

регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, 

предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через Единого портал, региональный портал заявитель должен 

быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.123. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.124. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение для 

назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых 

документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.125. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

3.126. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления. 

3.127. В рамках рассмотрения заявления осуществляется проверка на предмет наличия 

(отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство. 

3.128. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

а) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.129. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги являются: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на строительство. 

3.130. По результатам проверки заявления должностное лицо ответственного структурного 

подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.131. Результатом административной процедуры является соответственно подписание 

разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 

(далее также в настоящем подразделе – решение о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги) или подписание решения об отказе во внесении исправлений в 

разрешение на строительство (далее также в настоящем подразделе – решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги). 

3.132. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лиц 

уполномоченного органа. 

3.133. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.134. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления. 



 

 
3.135. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение 

об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги выдается заявителю на руки 

или направляется посредством почтового отправления. 

3.136. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление 

заявителю решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус 

заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.137. При подаче заявления через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется в многофункциональный 

центр. 

3.138. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.27 настоящего 

Административного регламента.  

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги 

3.139. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок. 

3.140. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на строительство с внесенными 

исправлениями допущенных опечаток и ошибок одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа. 

3.141. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, 

является должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного 

за делопроизводство. 

3.142. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

разрешение на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 

выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.143. При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление 

разрешения на строительство с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус 

заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.144. При подаче заявления через многофункциональный центр разрешение строительство с 

внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в 

многофункциональный центр. 

3.145. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство и составляет один рабочий день, но не превышает срок, 

установленный в пункте 2.27 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.146. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.147. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.27 

настоящего Административного регламента. 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

3.148. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 

результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления; 



 

 
иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

Информирование заявителей 

3.149. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется 

следующими способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 

официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 

15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

государственной (муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 

консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 

телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.150. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 

изменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги через 

многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 

заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 

заключенным между уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления". 

3.151. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке 

очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 



 

 
устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 

выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

многофункциональным центром услуг. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а 

также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 

лицами уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, утверждаемых 

руководителем уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов Правительства  Иркутской области и нормативных 

правовых актов администрации Новоилимского сельского поселения; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления услуги. 

 



 

 
Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов Правительства  Иркутской области 

и нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского поселения 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе 

о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа (организации), предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, государственных (муниципальных) служащих, 

многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 

предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию – 

на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, на решение и действия (бездействие) уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, 

организации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 



 

 
 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала, регионального портала 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной 

власти, органа местного самоуправления, организации, на Едином портале, региональном портале, 

а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 

письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги 

 

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на строительство 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на строительство  

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на строительство 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении 

на строительство 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать 

разрешения на строительство. 



 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной 

документацией) 

 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 

объекта капитального строительства 

(указывается в случае проведения 

реконструкции объекта капитального 

строительства) 

 

 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах 

которого (которых) расположен или 

планируется расположение объекта 

капитального строительства 

(заполнение не обязательно при выдаче 

разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование 

земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо реквизиты 

решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом 

плане территории 

(указываются в случаях, 

предусмотренных частью 73 статьи 51 

и частью 1
1
 статьи 57

3
 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 



 

 
  

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет 

осуществляться на основании следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 

случае строительства линейного объекта реквизиты 

проекта планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта 

планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, 

для размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для исторического 

поселения (при наличии) 

(указывается в случае выдачи разрешение на 

строительство объекта в границах территории 

исторического поселения федерального или 

регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы проектной 

документации 

(указывается в случаях, если проектная 

документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации)  

  

4 Положительное заключение государственной 

экологической экспертизы проектной 

документации 

(указываются реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная 

документация подлежит экологической 

экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

  

  

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес:____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

У В Е Д О М Л Е Н И Е  

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести 

изменения в разрешение на строительство. 

 



 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

строительство 

Номер 

документа 

Дата документа 

    

 

3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из которых 

выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 

объединения земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в 

случае если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган 

местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых выдано разрешение на 

строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка 

(указывается номер и дата выдачи, орган, выдавший 

градостроительный план земельного участка) 

 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных участков или выдела из 

земельных участков 

(указывается дата и номер решения, орган, принявший решение, в 

случае если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган 

местного самоуправления) 

 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами 

новым пользователем недр на земельном участке, предоставленном 

пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с 

пользованием недрами, в отношении которого прежнему 

правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

 



 

 
 

 

Приложение:__________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока 

действия разрешения на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести 

изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия 

разрешения на строительство на  ____________ месяца (-ев). 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
 

 

Приложение:__________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1. Сведения о застройщике 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

 

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение на 

строительство 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести 

изменение в разрешение на строительство в связи с 

_____________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________ 

 



 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 

– юридического лица 

 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в соответствии с 

утвержденной застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта 

капитального строительства 

(указывается в случае проведения реконструкции 

объекта капитального строительства) 

 

 

3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) разрешение 

на строительство 

Номер документа Дата документа 

    

 

4. Сведения о земельном участке 

4.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах 

которого (которых) расположен или 

планируется расположение объекта 

капитального строительства 

(заполнение не обязательно при выдаче 

разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения 

которого не требуется образование 

земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта 

межевания территории либо реквизиты 

 



 

 
 

При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет 

осуществляться на основании следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер 

документа 

Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 

случае строительства линейного объекта реквизиты 

проекта планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории) 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной 

документации 

(указывается в случаях, если проектная 

документация подлежит экспертизе в 

соответствии со статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации)  

  

3 Положительное заключение государственной 

экологической экспертизы проектной 

документации 

(указываются реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная 

документация подлежит экологической 

экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

  

 

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на строительство" Вам 

отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта 

Административног

о регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

 в приеме документов 

подпункт "а" 

пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения на 

строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление представлено 

в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство, 

организация предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 

подпункт "б" 

пункта 2.15 

неполное заполнение полей в форме 

заявления о выдаче разрешения на 

строительство, заявления о внесении 

изменений, уведомления, в том числе в 

интерактивной форме заявления 

(уведомления) на Едином портале, 

региональном портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "в" 

пункта 2.15 

непредставление документов, 

предусмотренных подпунктами "а" - 

"в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных 

заявителем 

подпункт "г" 

пункта 2.15 

представленные документы утратили 

силу на день обращения за получением 

услуги (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 



 

 

услуги указанным лицом) 

 

подпункт "д" 

пункта 2.15 

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт "е" 

пункта 2.15 

представленные в электронной форме 

документы содержат повреждения, 

наличие которых не позволяет в 

полном объеме получить информацию 

и сведения, содержащиеся в 

документах 

 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт "ж" 

пункта 2.15 

заявление о выдаче разрешения на 

строительство, заявление о внесении 

изменений, уведомление и документы, 

указанные в подпунктах "б" - "д" 

пункта 2.8 Административного 

регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 

2.5 – 2.7 Административного 

регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "з" 

пункта 2.15 

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 

Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи" условий признания 

квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, 

представленных в электронной форме  

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 

 

Дополнительно информируем:____________________________________________ 

______________________________________________________________________.    (указывается 

информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 



 

 
 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от 

 ________________№_________________ принято решение об отказе в выдаче  

                              (дата и номер регистрации) 

разрешения на строительство. 

 

№ пункта 

Администрат

ивного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

разрешения на строительство в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

разрешения на строительство 

подпункт "а" 

пункта 2.22.1 

отсутствие документов, предусмотренных 

подпунктами "г", "д" пункта 2.8, пунктом 

2.9.1 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" 

пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов 

требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения 

на строительство градостроительного плана 

земельного участка 

Указываются основания такого вывода 



 

 

подпункт "в" 

пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов, 

в случае выдачи разрешения на 

строительство линейного объекта, 

требованиям проекта планировки территории 

и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории) 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "г" 

пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов 

разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным 

и иным законодательством Российской 

Федерации и действующим на дату выдачи 

разрешения на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "д" 

пункта 2.22.1 

несоответствие представленных документов 

требованиям, установленным в разрешении 

на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "е" 

пункта 2.22.1 

заключение органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, 

уполномоченного в области охраны объектов 

культурного наследия, о несоответствии 

раздела проектной документации объекта 

капитального строительства предмету 

охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям 

объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным 

регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического 

поселения федерального или регионального 

значения 

Не требуется 



 

 

подпункт "ж" 

пункта 2.22.1 

отсутствие документации по планировке 

территории, утвержденной в соответствии с 

договором о комплексном развитии 

территории (за исключением случаев 

самостоятельной реализации Российской 

Федерацией, субъектом Российской 

Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном 

развитии территории застройки или 

реализации такого решения юридическим 

лицом, определенным в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерацией или субъектом Российской 

Федерации), в случае, если строительство, 

реконструкция объекта капитального 

строительства планируются на территории, в 

отношении которой органом местного 

самоуправления принято решение о 

комплексном развитии территории по 

инициативе органа местного самоуправления 

Не требуется 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на строительство после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________  

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 

строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 



 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения ____________________________________________* от 

 ________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении 

                                (дата и номер регистрации) 

изменений в разрешение на строительство.  

 

№ пункта 

Администр

ативного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении изменений в разрешение на 

строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на 

строительство 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.2 

отсутствие в уведомлении об образовании 

земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или 

одного из которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство, реквизитов решения об 

образовании земельного участка в случае, если 

в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании 

земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти 

или орган местного самоуправления 

Не требуется 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.2 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении об образовании земельного 

участка путем объединения земельных 

участков, в отношении которых или одного из 

которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.3 

отсутствие в уведомлении об образовании 

земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков реквизитов 

решения об образовании земельных участков в 

Не требуется 



 

 

случае, если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании 

земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти 

или орган местного самоуправления 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.3 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении об образовании земельного 

участка путем раздела, перераспределения 

земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.22.3 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи 

градостроительного плана образованного 

земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков, в отношении 

которых в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации выдано 

разрешение на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"г" пункта 

2.22.3 

представленный градостроительный план 

земельного участка, образованного путем 

раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в 

отношении которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство, выдан ранее чем за три года до 

дня направления уведомления об образовании 

земельного участка путем раздела, 

перераспределения земельных участков или 

выдела из земельных участков 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"д" пункта 

2.22.3 

несоответствие планируемого объекта 

капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии 

с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации, и действующим на 

дату принятия решения о внесении изменений 

в разрешение на строительство в случае 

образования земельных участков путем 

раздела, перераспределения земельных 

участков или выдела из земельных участков, в 

отношении которых в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 



 

 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.4 

отсутствие в уведомлении о переходе права 

пользования недрами  реквизитов решения о 

предоставлении права пользования недрами и 

решения о переоформлении лицензии на право 

пользования недрами 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.4 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении о переходе права пользования 

недрами 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.5 

отсутствие в уведомлении о переходе прав на 

земельный участок  реквизитов 

правоустанавливающих документов на такой 

земельный участок 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.5 

отсутствие правоустанавливающих 

документов на земельный участок в случае, 

если в Едином государственном реестре 

недвижимости не содержатся сведения о 

правоустанавливающих документах на 

земельный участок 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.22.5 

недостоверность сведений, указанных в 

уведомлении о переходе прав на земельный 

участок, в отношении которого в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации выдано разрешение на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.6 

наличие информации о выявленном в рамках 

государственного строительного надзора, 

государственного земельного надзора или 

муниципального земельного контроля факте 

отсутствия начатых работ по строительству, 

реконструкции на день подачи заявления о 

внесении изменений в разрешение на 

строительство в связи с необходимостью 

продления срока действия разрешения на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 



 

 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.6 

наличие информации органа государственного 

строительного надзора об отсутствии 

извещения о начале работ по строительству, 

реконструкции, если направление такого 

извещения является обязательным в 

соответствии с требованиями части 5 статьи 52 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.22.6 

подача заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство менее чем за 

десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"а" пункта 

2.22.7 

отсутствие документов, предусмотренных 

пунктом 2.9.1 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.22.7 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на 

строительство или для внесения изменений в 

разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.22.7 

представление для внесения изменений в 

разрешение на строительство 

градостроительного плана земельного участка, 

выданного после получения разрешения на 

строительство, но ранее чем за три года до дня 

направления заявления о внесении изменений 

в разрешение на строительство 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"г" пункта 

2.22.7 

несоответствие планируемого объекта 

капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии 

с земельным и иным законодательством 

Российской Федерации и действующим на 

дату принятия решения о внесении изменений 

в разрешение на строительство 

Указываются основания такого вывода 



 

 

подпункт 

"д" пункта 

2.22.7 

несоответствие планируемого размещения 

объекта капитального строительства 

требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"е" пункта 

2.22.7 

подача заявления о внесении изменений менее 

чем за десять рабочих дней до истечения срока 

действия разрешения на строительство 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с ___________________________ ____________________* после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в 

разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в разрешении на строительство. 



 

 
 

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 

– юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем  допущенную опечатку/ ошибку 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

2.1.    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

3.1. Данные (сведения), 

указанные в разрешении на 

строительство 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в разрешении на 

строительство 

Обоснование с указанием 

реквизита(ов) документа(ов), 

документации, на основании 

которых принималось 

решение о выдаче разрешения 

на строительство 

    



 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

_________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство от  ________________ № _______________  

(дата и номер регистрации) 

принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство.  

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении исправлений в разрешение на 

строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на 

строительство 

подпункт 

"а" пункта 

2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 

в пункте 2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.28 

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на 

строительство 

Указываются основания такого вывода 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: _______________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

разрешение на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 



 

 
 

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика 

– юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая)  

разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ___________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

_________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на строительство от 

 ________________ № _______________ принято  

(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство.  

 

№ пункта 

Админи-

стративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в выдаче дубликата разрешения на 

строительство 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на строительство 

после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

разрешения на строительство, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,  

 заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений 

в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, 

 уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка без рассмотрения 



 

 
 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

 

Прошу оставить __________________________________________________* 

от ________________№_________________ без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 

Приложение:___________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:______________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

 
     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 14 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о внесении изменений 

в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство, 

уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________  

                                                                           (дата и номер регистрации) 

об оставлении ___________________________________________________* без рассмотрения 

_____________________________________________ 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

принято решение об оставлении _________________________________________________* от 

______________ № ______________ без рассмотрения. 

                            (дата и номер регистрации) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

*Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений в разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в 

разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 

об образовании земельного участка.  

************************************************************************************* 

 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 8 декабря 2022 года                                                                                                        № 105         

п.Новоилимск 

«Об утверждении Реестра муниципальных услуг Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района»  

 



 

 
В целях повышения эффективности взаимодействия органов местного самоуправления и 

гражданского общества, а также повышения информационной открытости, в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом 

Новоилимского муниципального образования, Администрация Новоилимского сельского 

поселения Нижнеилимского района 

постановляЕТ: 

1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского 

района согласно приложению. 

2. Специалистам администрации, ответственным за предоставление муниципальных услуг в 

соответствии с Приложением 1 к настоящему Постановлению, обеспечить разработку и 

утверждение административных регламентов предоставления муниципальных услуг. 

3. Признать утратившим силу постановление администрации Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района от 25.09.2012г. № 41 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района» (с изменениями от 15.06.2015г.; 

13.03.2017г.). 

4. Опубликовать данное Постановление в СМИ «Вестник Администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения» и разместить на сайте администрации в сети Интернет.  

5. Контроль за исполнением данного Постановления оставляю за собой. 

Глава Новоилимского 

сельского поселения                                                                         В.М. Жаркова 

 

 

 

 

 Приложение  1 

к постановлению администрации 

Новоилимского сельского поселения   

№ 105 от 08.12.2022г



РЕЕСТР муниципальных услуг 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО поселения НИЖНЕИЛИМСКОГО РАЙОНА 

 

№ Наименование 

услуги 

Ответственный 

орган за 

предоставление и 

(или) 

организацию 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

Нормативные 

акты 

Вид услуги 

(платно, 

бесплатно) 

Получатель 

услуги 

Результат услуги Приложения 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Рассмотрение 

обращений 

граждан в 

администрацию 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

 Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ; 

- Федеральный 

закон от 

02.05.2006г. № 

59-ФЗ «О 

порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003г. № 

131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

 - Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и 

Рассмотрение 

обращений 

граждан 

 

2. Совершение 

нотариальных 

действий, 

предусмотренны

х 

законодательство

м в случае 

отсутствия в 

поселении 

нотариуса 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 года 

№131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в российской 

Федерации»; 

- Гражданский 

кодекс РФ;  

- Налоговый 

кодекс РФ; 

- Основы 

бесплатно (п.1, 

п.14 ст. 333.38 

Налогового 

кодекса РФ); 

платно 

Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и 

- удостоверение 

доверенности, за 

исключением 

доверенностей на 

распоряжение 

недвижимым 

имуществом; 

- принятие меры 

по охране 

наследственного 

имущества путем 

производства 

описи 

наследственного 

имущества; 

- 

свидетельствова

ние верности 

 



 

законодательства 

Российской 

Федерации о 

нотариате от 

11.02.1993 г.  

№4462-1; 

- Приказ 

Министерства 

Юстиции 

Российской 

Федерации от 

27.12.2007 года 

№ 256 "Об 

утверждении 

Инструкции о 

порядке 

совершения 

нотариальных 

действий 

главами местных 

администраций 

поселений и 

муниципальных 

районов и 

специально 

уполномоченным

и должностными 

лицами местного 

самоуправления 

поселений и 

муниципальных 

районов"; 

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

копий 

документов и 

выписок из них; 

- 

свидетельствова

ние подлинности 

подписи на 

документах; 

- удостоверение 

сведений о лицах 

в случаях, 

предусмотренны

х законодательст

вом Российской 

Федерации; 

- удостоверение 

факта 

нахождения 

гражданина в 

живых; 

- удостоверение 

тождественности 

собственноручно

й подписи 

инвалида по 

зрению, 

проживающего 

на территории 

соответствующег

о поселения или 

муниципального 

района, с 

факсимильным 

воспроизведение

м его 

собственноручно

й подписи; 

- удостоверение 

факта 

нахождения 

гражданина в 

определенном 

месте; 

- удостоверение 

тождественности 

гражданина с 

лицом, 

изображенным 

на фотографии; 

- удостоверение 

времени 

предъявления 

документов; 

- удостоверение 

равнозначности 

электронного 

документа 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_1581/dcfd0cab70e9e5d6400f52bbcb5f8620b0bda2a4/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_1581/dcfd0cab70e9e5d6400f52bbcb5f8620b0bda2a4/


 

документу на 

бумажном 

носителе; 

- удостоверение 

равнозначности 

документа на 

бумажном 

носителе 

электронному 

документу. 

3. Присвоение 

адресов и 

нумерация 

объектов 

недвижимости 

расположенных 

на территории 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

Российской 

Федерации;  

-Федеральный 

закон  от 6 

октября 2003 

года № 131-ФЗ 

«Об общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

-Федеральный 

закон  от 24 

июля 2007 года 

№221-ФЗ» О 

государственном 

кадастре 

недвижимости»; 

-Постановление 

Правительства 

Российской 

Федерации от 19 

ноября 2014г. 

№1221 «Об 

утверждении 

Правил 

присвоения, 

изменения и 

аннулирования 

адресов»; 

-Приказ 

Министерства 

финансов 

Российской 

Федерации от 11 

декабря 2014 

года №146н «Об 

утверждении 

форм заявления о 

присвоении 

объекту 

адресации адреса 

или 

аннулировании 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и. 

- постановление 

администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района о 

присвоении 

адреса объекту 

адресации 

(новому объекту 

капитального 

строительства 

завершенного 

строительством, 

объекту не 

завершенного 

строительства), 

земельному 

участку, зданию, 

сооружению, 

помещению 

(далее - 

присвоение 

адреса объекту 

адресации);  

 - 

постановление 

администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района об 

аннулировании 

адреса объекта 

адресации и 

присвоении 

нового адреса 

объекту 

капитального 

строительства, 

(завершенного 

строительством, 

объекту не 

завершенного 

строительства), 

 



 

его адреса, 

решения об 

отказе в 

присвоении 

объекту 

адресации адреса 

или 

аннулировании 

его адреса»;  

-Федеральный 

закон от 27 июля 

2010 года № 210-

ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг»;  

-Федеральным 

законом от 

02.05.2006г.№59-

ФЗ «О порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

-Распоряжение 

Правительства 

Российской 

Федерации от 17 

декабря 2009 

года № 1993-р 

«Об 

утверждении 

сводного 

перечня 

первоочередных 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг, 

предоставляемых 

в электронном 

виде»;  

 -Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования; 

-Положение об 

администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района, 

земельному 

участку, зданию, 

сооружению, 

помещению 

взамен ранее 

выданного (далее 

- объекту 

адресации); 

 -справка 

о подтверждении 

существующего 

почтового адреса 

объекта 

капитального 

строительства; 

 -решение 

об отказе в 

присвоении 

адреса объекту 

адресации, 

изменений или 

аннулировании 

его адреса.  

 



 

утвержденное 

решением Думы 

Новоилимского 

сельского 

поселения № 186 

от 30.03.2017г.; 

-Инструкция по 

делопроизводств

у администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения, 

утвержденная 

постановлением 

администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения от 

18.03.2013г. № 

14; 

- Правила 

присвоения, 

изменения и 

аннулирования 

адресов объектам 

недвижимости, 

расположенным 

на территории 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района, 

утвержденными 

постановлением 

администрации 

Новоилимского 

сельского 

поселения от 

19.02.2018г. № 9 

4. Прием и 

оформление 

документов о 

переводе жилого 

помещения в 

нежилое или 

нежилого 

помещения в 

жилое 

помещение на 

территории 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ;  

-  Гражданский 

кодекс РФ;  

- 

Градостроительн

ый кодекс РФ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и 

   Уведомление о 

переводе жилого 

помещения в 

нежилое или 

нежилого 

помещения в 

жилое по форме, 

утвержденной 

постановлением 

Правительства 

Российской 

Федерации от 10 

августа 2005 года 

№ 502  и выдача 

решения о 

переводе жилого 

помещения в 

 



 

Федерации»; 

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования 

нежилое или 

нежилого 

помещения в 

жилое; 

   Уведомление 

об отказе в 

переводе жилого 

помещения в 

нежилое или 

нежилого 

помещения в 

жилое по форме, 

утвержденной 

постановлением 

Правительства 

Российской 

Федерации от 10 

августа 2005 года 

№ 502  и  выдача 

решения об 

отказе в переводе 

жилого 

помещения в 

нежилое или 

нежилого 

помещения в 

жилое. 

5. Предоставление 

в собственность, 

аренду, 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование, 

безвозмездное 

пользование 

земельного 

участка, 

находящегося в 

государственной 

или 

муниципальной 

собственности, 

без проведения 

торгов 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ;  

-  Гражданский 

кодекс РФ;  

- 

Градостроительн

ый кодекс РФ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и 

- осуществление 

подготовки 

проектов 

договора купли-

продажи, 

договора аренды 

земельного 

участка или 

договора 

безвозмездного 

пользования 

земельным 

участком в трех 

экземплярах и их 

подписание, а 

также 

направление 

проектов 

указанных 

договоров для 

подписания 

Заявителю, если 

не требуется 

образование 

испрашиваемого 

земельного 

участка или 

уточнение его 

границ; 

- принятие 

 



 

решения о 

предоставлении 

земельного 

участка в 

собственность 

бесплатно или в 

постоянное 

(бессрочное) 

пользование, 

если не 

требуется 

образование 

испрашиваемого 

земельного 

участка или 

уточнение его 

границ, и 

направление 

принятого 

решения 

Заявителю; 

- принятие 

решения об 

отказе в 

предоставлении 

земельного 

участка при 

наличии хотя бы 

одного из 

оснований, 

предусмотренны

х статьей 39.16 

Земельного 

кодекса 

Российской 

Федерации  и 

направление 

принятого 

решения 

Заявителю. В 

указанном 

решении должны 

быть указаны все 

основания 

отказа. 

 

6. Прием  

заявлений, 

документов, а 

также 

постановка 

граждан на учет 

в качестве 

нуждающихся в 

жилых 

помещениях 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ;  

-  Гражданский 

кодекс РФ; 

- Жилищный 

кодекс РФ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003г. 

№131-ФЗ «Об 

общих 

бесплатно Физические лица - прием 

заявлений, 

документов, а 

также 

постановка 

граждан на учет 

в качестве 

нуждающихся в 

жилых 

помещениях, 

уведомление о 
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принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

- Приказ 

Министерства 

регионального 

развития РФ от 

25.02.2005г. № 

18 «Об 

утверждении 

Методических 

рекомендаций 

для субъектов 

Российской 

Федерации и 

органов местного 

самоуправления 

по определению 

порядка ведения 

органами 

местного 

самоуправления 

учета граждан в 

качестве 

нуждающихся в 

жилых 

помещениях, 

предоставляемых 

по договорам 

социального 

найма, и по 

предоставлению 

таким гражданам 

жилых 

помещений по 

договору 

социального 

найма»; 

- Закон 

Иркутской 

области от 

17.12.2008 г. № 

127-ОЗ "О 

порядке ведения 

органами 

местного 

самоуправления 

муниципальных 

образований 

Иркутской 

области учета 

граждан в 

качестве 

нуждающихся в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги; 

- решение об 

отказе в приеме 

заявлений, 

документов, в 

постановке 

граждан на учет 

в качестве 

нуждающихся в 

жилых 

помещениях, 

уведомление об 

отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 

 



 

жилых 

помещениях, 

предоставляемых 

по договорам 

социального 

найма, и 

отдельных 

вопросах 

определения 

общей площади 

жилого 

помещения, 

предоставляемог

о гражданину по 

договору 

социального 

найма»; 

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

7. Предоставление 

права на въезд и 

передвижение 

грузового 

автотранспорта в 

зонах 

ограничения его 

движения по 

автомобильным 

дорогам 

регионального 

или 

межмуниципальн

ого, местного 

значения 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

-  Конституция 

Российской 

Федерации; 

- Налоговы

й кодекс 

Российской 

Федерации; 

- Кодекс 

Российской 

Федерации об 

административн

ых 

правонарушения

х; 

- Федераль

ный закон от 

06.10.2003 

№131-Ф3 «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

б Российской 

Федерации»; 

-Федеральный 

 закон от 

27.07.2006 №

 149-ФЗ 

«Об 

информации, 

информационны

х технологиях и 

о защите 

информации»; 

-Федеральный   

Бесплатно Владельцы 

транспортных 

средств  

(физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и) 

   Оформление 

пропуска, 

предоставляюще

го право на въезд 

и передвижение 

грузового 

автотранспорта в 

зоне с 

ограниченным 

движением; 

   Внесение 

изменений в 

случае замены 

транспортного 

средства, 

изменения его 

регистрационных 

данных или 

аннулирования 

действующего 

пропуска; 

   Решение об 

отказе в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги. 

 

 



 

закон от 

27.07.2010 № 

210-ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг»; 

- Федераль

ный закон от  

10.12.1995 № 

196-ФЗ «О 

безопасности 

дорожного 

движения»; 

- Федераль

ный закон от 

08.11.2007 

№257-ФЗ «Об 

автомобильных 

дорогах и с 

дорожной 

деятельности в 

Российской 

Федерации и о 

внесении 

изменений в 

отдельные 

законодательные 

акты Российской 

Федерации»; 

- - Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

8. Прием заявлений 

и заключение 

договоров 

социального 

найма жилого 

помещения 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ; 

- Жилищный 

кодекс РФ; 

- Гражданский 

кодекс РФ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 № 

131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

- Постановление 

Правительства 

РФ от 

21.05.2005г. № 

бесплатно Физические лица    Заключение с 

заявителем 

договора 

социального 

найма жилого 

помещения; 

   Отказ в 

заключение  

договора 

социального 

найма жилого 

помещения. 

   



 

315 «Об 

утверждении 

типового 

договора 

социального 

найма жилого 

помещения»; 

 - Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

9. Прием заявлений 

и заключение 

договоров на 

передачу 

гражданам в 

собственность 

жилых 

помещений 

муниципального 

жилищного 

фонда 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

РФ;  

- Федеральный 

закон от 4 июля 

1991 года № 

1541-1 «О 

приватизации 

жилищного 

фонда в 

Российской 

Федерации»;  

- Жилищный 

Кодекс РФ;  

- Гражданский 

Кодекс РФ;  

- Федеральный 

закон от 

21.06.1997 г. № 

122-ФЗ «О 

государственной 

регистрации прав 

на недвижимое 

имущество и 

сделок с ним»  

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 г. 

№ 131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»;   

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 

бесплатно Физические лица    Заключение 

договора на 

передачу жилого 

помещения в 

собственность 

граждан на 

основании 

закона РФ «О 

приватизации 

жилищного 

фонда в РФ». 

   Отказ в 

заключении  

договора на 

передачу  жилого 

помещения в 

собственность 

граждан. 

 

10. Выдача 

разрешения на 

строительство (за 

исключением 

случаев, 

предусмотренны

х 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

 бесплатно Физические и 

юридические 

лица, 

индивидуальные 

предпринимател

и 

  



 

Градостроительн

ым кодексом 

Российской 

Федерации, 

иными 

федеральными 

законами) 

объектов 

капитального 

строительства, 

расположенных 

на территории 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

11. Предоставление 

выписки из 

Реестра 

муниципального 

имущества 

Новоилимского 

муниципального 

образования 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция 

Российской 

Федерации; 

- Федеральный 

закон от 6 

октября 2003 

года № 131-ФЗ 

«Об общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

- Федеральный 

закон от 27 июля 

2010 года № 210-

ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг»; 

- приказ 

Министерства 

экономического 

развития 

Российской 

Федерации от 30 

августа 2011 года 

№ 424«Об 

утверждении 

Порядка ведения 

органами 

местного 

самоуправления 

реестров 

муниципального 

имущества»; 

- Устав 

Новоилимского 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица 

   Выдача 

заявителю 

выписки из 

реестра 

муниципального 

имущества 

Новоилимского 

муниципального 

образования; 

   Отказ в выдаче 

заявителю 

выписки из 

реестра 

муниципального 

имущества 

Новоилимского 

муниципального 

образования. 
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муниципального 

образования.  

 

12. Признание 

помещения 

жилым 

помещением, 

жилого 

помещения 

пригодным 

(непригодным) 

для проживания 

и 

многоквартирног

о дома 

аварийным и 

подлежащим 

сносу или 

реконструкции, 

садового дома 

жилым домом и 

жилого дома 

садовым домом 

расположенных 

на территории 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Администрация 

Новоилимского 

сельского 

поселения 

Нижнеилимского 

района 

- Конституция  

Российской  

Федерации  от  

12 декабря 1993 

года; 

- Жилищный   

кодекс  

Российской 

Федерации  от  

29.12.2004  № 

188-ФЗ; 

- Федеральный 

закон от 

06.10.2003 года 

№ 131-ФЗ «Об 

общих 

принципах 

организации 

местного 

самоуправления 

в Российской 

Федерации»; 

   - Федеральный 

закон от 2 мая 

2006 года № 59-

ФЗ «О порядке 

рассмотрения 

обращений 

граждан 

Российской 

Федерации»; 

   - Федеральный 

закон  от 27 

июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об 

организации 

предоставления 

государственных 

и 

муниципальных 

услуг»; 

- постановление 

Правительства 

Российской 

Федерации  от 28 

января 2006  года 

№ 47 «Об 

утверждении 

Положения о 

признании 

помещения 

жилым 

помещением, 

жилого 

бесплатно Физические и 

юридические 

лица 

   Решение по 

итогам работы 

Комиссии (в 

виде 

распоряжения о 

дальнейшем 

использовании 

помещения, 

сроках отселения 

физических и 

юридических 

лиц в случае 

признания дома 

аварийным и 

подлежащим 

сносу или 

реконструкции 

или о признании 

необходимости 

проведения 

ремонтно-

восстановительн

ых работ). 

 

 



 

помещения  

непригодным для 

проживания и 

многоквартирног

о дома 

аварийным и 

подлежащим 

сносу или 

реконструкции»; 

- Устав 

Новоилимского 

муниципального 

образования; 

-настоящий  

Административ-

ный регламент. 

 

Глава Новоилимского 

сельского поселения                                                          В.М. Жаркова 

*************************************************************************************

********** 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  От  09 декабря 2022 года                                                                                        № 106 

  п. Новоилимск                                             

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного  участка, расположенного на территории 

Новоилимского сельского поселения» 

На основании распоряжения первого заместителя Правительства Иркутской области от 10.06.2022 

года  №47-рзп «О реализации мероприятий по внедрению и предоставлению массовых социально 

значимых государственных и муниципальных услуг в электронном формате», в соответствии с 

Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003г. 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»,, Уставом Новоилимского муниципального образования, администрация 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории Новоилимского 

муниципального образования» (прилагается). 

2. Постановление администрации Новоилимского сельского поселения от 15 декабря 2020 года 

№79 «Выдача градостроительного плана земельного участка, расположенного на территории 

Новоилимского муниципального образования» признать утратившим силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в «Вестнике 

Администрации и Думы Новоилимского сельского поселения», а так же размещения на 

официальном сайте Новоилимского муниципального образования в телекоммуникационной сети 

интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

  Глава Новоилимского   

  сельского поселения                                                                                                         В.М. Жаркова 

Приложение 

к постановлению администрации 

Новоилимского сельского поселения 

от «09» декабря 2022года № 106 



 

 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка на территории Новоилимского сельского 

поселения» 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

2.4 Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги 

"Выдача градостроительного плана земельного участка" разработан в целях 

повышения качества и доступности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий 

(административных процедур) при осуществлении полномочий по ) услуги "Выдача 

градостроительного плана земельного участка" в Новоилимском сельском поселении 

Круг заявителей 

3.4 Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются 

правообладатели земельных участков, а также иные лица в случае, предусмотренном 

частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – 

заявитель).  

4.4 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – 

представитель). 

 

Требование предоставления заявителю государственной (муниципальной) услуги в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги, соответствующим 

признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением 

которого обратился заявитель 

5.4 Государственная (муниципальная) услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

6.4 Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему 

Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, за предоставлением 

которого обратился заявитель. 

7.4 Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в 

соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

Наименование государственной (муниципальной) услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги – "Выдача градостроительного 

плана земельного участка" (далее  услуга). 

Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу 

2.2. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется администрацией Нижнеилимского 

района в лице отдела архитектуры и градостроительства (далее - уполномоченный орган). (далее – 

уполномоченный орган)  

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников размещаются на 

официальном сайте уполномоченного органа государственной власти. органа местного 

управления, организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (указывается 

сайт уполномоченного органа государственной власти. органа местного управления, организации), 

а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 



 

портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(www.novoilimsk.ru ) (далее – региональный портал). 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный в соответствии с частью 5 

статьи 57
3
 Градостроительного кодекса Российской Федерации орган местного самоуправления 

или в случае, предусмотренном частью 1
2
 статьи 17 Федерального закона "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации", орган государственной власти 

субъекта Российской Федерации заявление о выдаче градостроительного плана земельного 

участка по форме, приведенной в Приложении № 2 к настоящему Административному 

регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 

настоящего Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и 

прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель или его представитель, 

прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием 

федеральной государственной информационной системы "Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме" (далее  ЕСИА) или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном 

Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, 

заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном 

виде.  

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка направляется заявителем или 

его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в 

подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче 

градостроительного плана земельного участка подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание такого заявления, простой электронной подписью, либо 

усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 

электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 

обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 

2011 года  

№ 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа 

проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии 

с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 января 2013 года № 33 "Об использовании простой электронной 

подписи при оказании государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами 

определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 

получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной 

подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в 

соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 

1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

http://www.novoilimsk.ru/


 

многофункциональным центром и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления", либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана 

земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  

не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и 

(или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.  

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче градостроительного 

плана земельного участка, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, 

допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, 

углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана 

земельного участка, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность 

идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 

Формирование заявления. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления 

на Едином портале, региональном портале, без необходимости дополнительной подачи заявления 

в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления. 

При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

Административном регламенте, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по 

желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 

ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 

портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 



 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без 

потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным 

им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в 

течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, направляются в уполномоченный орган посредством 

Единого портала, регионального портала. 

2.7.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 

подачи заявления на Единый портал, региональный портал, а в случае его поступления в 

выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги.  

2.7.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица уполномоченного 

органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное 

лицо), в государственной информационной системе, используемой уполномоченным органом для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших посредством Единого портала, 

регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного 

заявителю в личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления 

государственной (муниципальной) услуги производится в личном кабинете на Едином портале, 

региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать 

статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете 

по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема 

заявления и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также 

сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги 

либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить 

результат предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также 

применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 



 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 

утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 

1284 "Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 

органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 

территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 

учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо 

муниципального служащего в соответствии со статьей 11
2
 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее 

– Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 

муниципальных услуг". 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 

подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае представления 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в электронной форме 

посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 

настоящего Административного регламента указанное заявление заполняется путем внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к 

нему документов посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме 

посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 

настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае 

представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, 

выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 



 

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 

электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их 

наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках 

подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, 

представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57
3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57
3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной 

реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации или субъектом Российской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный 

участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования 

территорий; 

ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.10. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, 

представленного заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента 

способами в уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего 

за днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в 

электронной форме способом, указанным в подпункте "а" пункта 2.4 настоящего 

Административного регламента, вне рабочего времени уполномоченного органа либо в выходной, 

нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче градостроительного плана 

земельного участка считается первый рабочий день, следующий за днем представления 

заявителем указанного заявления. 

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более четырнадцати рабочих дней после 

получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка уполномоченным 

органом. 

Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным 

уполномоченным органом со дня его регистрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 Основания для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка предусмотрены 

пунктом 2.19 настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной 

форме:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено в орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном портале; 



 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка и документы, указанные в 

подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего 

Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 

заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка, не позднее рабочего дня, 

следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в многофункциональный центр или уполномоченный орган. 

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган.  

Результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.17. Результатом предоставления услуги является: 

а) градостроительный план земельного участка; 

б) решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка в случае наличия 

оснований, указанных в пункте 2.19 настоящего Административного регламента. 

2.18. Форма градостроительного плана земельного участка устанавливается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется по форме 

согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.19. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче градостроительного плана 

земельного участка: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не 

являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного 

частью 1
1
 статьи 57

3
 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 

законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой 

документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1
1
 статьи 57

3 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.20. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.17 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный 

кабинет на Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в заявлении 

о выдаче градостроительного плана земельного участка; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 

соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 



 

2.21. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.17 настоящего Административного регламента, в 

течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том числе 

с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного 

самоуправления муниципальных районов. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания  

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

Иные требования к предоставлению  

государственной (муниципальной) услуги 

2.23. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного 

участка, представленного посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до 

заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на 

Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, 

представленного способом, указанным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного 

регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо 

по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного запроса, 

составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной 

ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты.  

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по 

телефону в уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя 

либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным 

запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.24. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка (далее  заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в градостроительном плане 

земельного участка уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданный 

градостроительный план земельного участка. Дата и номер выданного градостроительного плана 

земельного участка не изменяются, а в соответствующей графе формы градостроительного плана 

земельного участка указывается основание для внесения исправлений (реквизиты заявления об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущенных опечаток 

и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного 

участка по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту 

направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего Административного 

регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок, в 

течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

2.25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в градостроительном плане земельного участка: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

2.26. Порядок выдачи дубликата градостроительного плана земельного участка. 



 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка (далее соответственно – заявление о выдаче 

дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного 

регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка, установленных пунктом 2.27 настоящего Административного регламента, 

уполномоченный орган выдает дубликат градостроительного плана земельного участка с 

присвоением того же регистрационного номера, который был указан в ранее выданном 

градостроительном плане земельного участка. В случае, если ранее заявителю был выдан 

градостроительный план земельного участка в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в 

качестве дубликата градостроительного плана земельного участка заявителю повторно 

представляется указанный документ. 

Дубликат градостроительного плана земельного участка либо решение об отказе в выдаче 

дубликата градостроительного плана земельного участка по форме согласно Приложению № 8 к 

настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном 

пунктом 2.20 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в 

заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о 

выдаче дубликата. 

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата градостроительного 

плана земельного участка: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

2.28. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения. 

Заявитель не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления 

услуги, вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об оставлении заявления о 

выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения по форме согласно 

Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном 

пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента.  

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче градостроительного 

плана земельного участка без рассмотрения уполномоченный орган принимает решение об 

оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения направляется заявителю по форме согласно Приложению № 10 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 2.20 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения, не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением 

услуги. 

2.29. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги запрещается требовать от 

заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной (муниципальной) услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и Иркутской области муниципальными правовыми актами 

администрации Новоилимского сельского поселения находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, государственных органов, органов 

местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных 

(муниципальных) услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 

закона № 210-ФЗ; 



 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, либо в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги и не включенных в представленный 

ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, либо в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа, 

служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 

частью 1
1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, либо в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 11 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 

доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и 

иных случаев, установленных федеральными законами. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

2.30. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в уполномоченном органе или многофункциональном 

центре составляет не более 15 минут. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

2.31. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, отсутствуют. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также 

выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги, должно 

обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 

(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 



 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими 

обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, 

письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в 

такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 

государственная (муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 



 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) 

услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

2.33. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования (в том числе в сети "Интернет"), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, 

его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении 

(частичном удовлетворении) требований заявителей. 

2.35. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или 

многофункциональном центре; 

2) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

на региональном портале; 

на официальном сайте уполномоченного органа www.novoilimsk.ru ); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа 

или многофункционального центра. 

2.36. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений 

уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется бесплатно. 

http://www.novoilimsk.ru/


 

2.37. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по 

интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее 

за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

2.38. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя 

требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или 

предоставление им персональных данных. 

2.39. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 

государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре размещается 

следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подразделений, 

ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также 

многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответственных за 

предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

уполномоченного органа в сети "Интернет". 

2.40. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для 

ознакомления. 

2.41. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) 

услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется 

в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

2.42. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и о результатах предоставления государственной (муниципальной) 

услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 

портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении 

уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 

почты.  



 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя 

о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной 

(муниципальной) услуги:  

3.1.1. Вариант 1 - выдача градостроительного плана земельного участка.  

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата градостроительного плана земельного участка.  

3.1.3. Вариант 3 - исправление допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка.  

Описание административной процедуры профилирования заявителя  

3.2. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в 

зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился 

заявитель.  

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  

государственной (муниципальной) услуги  

Вариант 1  

3.3. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в подпункте "а" 

пункта 2.17 настоящего Административного регламента.  

Перечень и описание административных процедур предоставления  

государственной (муниципальной) услуги  

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления государственной (муниципальной) услуги  

3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган заявления о выдаче градостроительного плана по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, одним 

из способов, установленных пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.  

3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента.  

3.6. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче градостроительного 

плана и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента.  



 

3.7. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует.  

3.8. Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные подпунктами 

"б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные одним 

из способов, установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного 

регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения уполномоченного 

органа, ответственного за делопроизводство.  

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные подпунктами "б" - 

"г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные способом, 

указанным в подпункте "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, 

регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные подпунктами "б" - 

"г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные через 

многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из 

многофункционального центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 

2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.9. Для приема заявления о выдаче градостроительного плана в электронной форме с 

использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых 

для работы с заявлением о выдаче градостроительного плана и для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления о выдаче градостроительного плана через Единый портал, 

региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.  

3.10. Срок регистрации заявления о выдаче градостроительного плана, документов, 

предусмотренных подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, указан в пункте 2.10 настоящего Административного регламента.  

3.11. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче 

градостроительного плана и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.12. После регистрации заявление о выдаче градостроительного плана и документы, 

предусмотренные подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, направляются в ответственное структурное подразделение для назначения 

ответственного должностного лица за рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана 

и прилагаемых документов.  

Межведомственное информационное взаимодействие  

3.13. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о 

выдаче градостроительного плана и приложенных к заявлению документов, если заявитель 

самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного 

регламента.  

3.14. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций 

(далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и 

направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный 

орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.9 

настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно.  

3.15.Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги:  

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется 

в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.  Запрос о 



 

предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения; 

3) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей 

электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их 

наличии), в состав которой входят сведения о максимальной нагрузке в возможных точках 

подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, 

представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них) направляется правообладателям сетей инженерно-

технического обеспечения; 

4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка 

или земельных участков на кадастровом плане территории в случае, предусмотренном частью 11 

статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения; 

5) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случаев самостоятельной 

реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения 

юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации или субъектом Российской Федерации). Запрос о предоставлении документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского 

сельского поселения 

6) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный 

участок полностью или частично расположен в границах зон с особыми условиями использования 

территорий. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения 

7) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если 

земельный участок полностью или частично расположен в границах таких зон. Запрос о 

предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения); 

8) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57
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Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о предоставлении документов (их 

копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского 

сельского поселения 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит:  

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации;  

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;  

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги.  

Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2, 4 – 8 пункта 3.15 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет один 

рабочий день со дня регистрация заявления о выдаче градостроительного плана и приложенных к 

заявлению документов.  

Для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 3.15 настоящего Административного 

регламента, направление запроса осуществляется в порядке, установленном частью 7 статьи 57
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Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.16. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные подпунктами "а", "б", "г" - "з" пункта 2.9 настоящего Административного 

регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.15 настоящего 



 

Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной 

форме, в срок не позднее 14 дней с момента направления соответствующего межведомственного 

запроса. 

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом "в" 

пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются правообладателями, 

указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых 

находятся эти документы в электронной форме, в порядке, установленном частью 7 статьи 57
3
 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.17. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном 

носителе:  

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;  

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса.  

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами "а", "б", "г" - "з" пункта 

2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 

3.15 настоящего Административного 30 рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса.  

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом "в" 

пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляются правообладателями, 

указанными в пункте 3.15 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых 

находятся эти документы, в порядке, установленном частью 7 статьи 573 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации. 

3.18. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).  

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

3.19. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о 

выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "г" пункта 

2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.  

3.20. В рамках рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана и документов, 

предусмотренных подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, 

указанных в подпунктах "б" - "г" пункта 2.8, пункте 2.9 настоящего Административного 

регламента.  

3.21. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пунктом 3.15 

настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги.  

3.22. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, 

являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного 

частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

б) наличие утвержденной документации по планировке территории в случае, если в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами 

размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой 

документации; 

в) границы земельного участка установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.23. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги:  

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не 

являющимся правообладателем земельного участка, за исключением случая, предусмотренного 

частью 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 



 

б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными 

законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой 

документации; 

в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением случая, предусмотренного частью 1
1
 статьи 57
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Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

3.24. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного 

структурного подразделения подготавливает проект соответствующего решения.  

3.25. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно 

подписание градостроительного плана земельного участка или подписание решения об отказе в 

выдаче градостроительного плана земельного участка.  

3.26. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа.  

3.27. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.28. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной (муниципальной) услуги, и не может превышать четырнадцать рабочих дней со 

дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги.  

3.29. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе 

личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в выдаче 

градостроительного плана земельного участка выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления.  

3.30. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, 

посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения об отказе в 

выдаче градостроительного плана земельного участка осуществляется в личный кабинет заявителя 

на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга 

оказана").  

3.31. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного 

участка направляется в многофункциональный центр.  

3.32. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче градостроительного плана 

земельного участка исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий день, 

но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента.  

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги  

3.33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом градостроительного плана земельного участка.  

3.34. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места 

нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:  

1) на бумажном носителе;  

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие 

соответствующего решения приказом уполномоченного органа.  



 

3.35. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо структурного подразделения уполномоченного лица, ответственного за 

делопроизводство.  

3.36. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе 

личного приема, посредством почтового отправления градостроительный план земельного участка 

выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.37. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, 

посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю градостроительного 

плана земельного участка осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, 

региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.38. При подаче заявления о выдаче градостроительного плана и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "г" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр градостроительный план земельного участка направляется в 

многофункциональный центр.  

3.39. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания градостроительного плана земельного участка и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего 

Административного регламента.  

Получение дополнительных сведений от заявителя    

3.40. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги  

3.41. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента.  

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.42. Порядок оставления заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.28 настоящего Административного 

регламента.  

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

3.43. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке 

предоставления государственной (муниципальной) услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 

выписок из информационных систем уполномоченных органов; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

Информирование заявителей 

3.44. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 

официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 



 

15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

государственной (муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 

консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 

телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.45. При наличии в заявлении о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей 

выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между уполномоченным органом и многофункциональным 

центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 

сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 

центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления". 

3.46. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной 

(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 

электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления заявителя в ГИС; 

распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием 

печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 

выданный документ; 
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запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

многофункциональным центром услуг. 

  Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а 

также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 

лицами уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) 

услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты 

и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского поселения и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления администрации Новоилимского 

сельского поселения. 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов Новоилимского муниципального 

образования осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаци 



 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

     Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, многофункционального 

центра, организаций, указанных в части 11 статьи 16 Федерального закона "Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, 

государственных или муниципальных служащих, работников 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, государственных 

(муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работника 

многофункционального центра при предоставлении государственной (муниципальной) услуги в 

досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия 

(бездействие) уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 

центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала, регионального портала 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте 

уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в 

устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 

отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также 

его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги 

П Е Р Е Ч Е Н Ь 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги 

 

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей градостроительного плана земельного участка 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата градостроительного плана земельного 

участка 

3 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче градостроительного плана земельного участка 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 



 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе1 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если 

заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального 

предпринимателя, в случае если 

заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, 

в случае если заявителем 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного 

участка 

 

2.2 Реквизиты утвержденного 

проекта межевания территории 

и (или) схемы расположения 

образуемого земельного участка 

на кадастровом плане 

территории, и проектная 

площадь образуемого 

земельного участка  

(указываются в случае, 

предусмотренном частью 11 

статьи 573 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 

2.3 Цель использования земельного 

участка 

 

2.4 Адрес или описание 

местоположения земельного 

участка 

(указываются в случае, 

предусмотренном частью 11 

статьи 573 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 



 

 

 Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя1, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостроительного плана земельного 

участка" Вам отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламен-

та 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

документов 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

подпункт 

"а" пункта 

2.13  

заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка представлено в орган 

государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство 

предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 

подпункт 

"б" пункта 

2.13 

неполное заполнение полей в форме заявления 

о выдаче градостроительного плана земельного 

участка, в том числе в интерактивной форме 

заявления на Едином портале, региональном 

портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.13 

непредставление документов, предусмотренных 

подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 

Административного регламента; 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных 

заявителем  

подпункт 

"г" пункта 

2.13 

представленные документы утратили силу на 

день обращения за получением услуги 

(документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за 

получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт 

"д" пункта 

2.13 

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста  

подпункт 

"е" пункта 

2.13 

представленные в электронной форме 

документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт 

"ж" пункта 

2.13 

заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка и документы, указанные в 

подпунктах "б" - "г" пункта 2.8 

Административного регламента, представлены 

в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"з" пункта 

2.13 

выявлено несоблюдение установленных статьей 

11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий 

признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, 

представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

 



 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
1
,  ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от 

__________ № __________ принято решение об отказе                                                                (дата и 

номер регистрации) 

выдаче градостроительного плана земельного участка. 

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламен-

та 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

градостроительного плана земельного 

участка 

подпункт 

"а" пункта 

2.19 

заявление о выдаче градостроительного плана 

земельного участка представлено лицом, не 

являющимся правообладателем земельного 

участка, за исключением случая, 

предусмотренного частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.19 

отсутствует утвержденная документация по 

планировке территории в случае, если в 

соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, иными федеральными 

законами размещение объекта капитального 

строительства не допускается при отсутствии 

такой документации 

Указывается конкретное обстоятельство 

(ссылка на соответствующую 

структурную единицу нормативного 

правового акта), в соответствии с 

которым разработка документации по 

планировке территории является 

обязательной 

подпункт 

"в" пункта 

2.19 

границы земельного участка не установлены в 

соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, за исключением 

случая, предусмотренного частью 11 статьи 573 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого  

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного 

участка после устранения указанных нарушений. 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 



 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 

______________________________________________________________________.    (указывается 

информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче градостроительного плана 

земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в градостроительном плане земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 



 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе1 

1.1 Сведения о физическом 

лице, в случае если 

заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, 

если заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального 

предпринимателя, в случае 

если заявитель является 

индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом 

лице, в случае если 

заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика - 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший  

градостроительный план 

земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка 

№ Данные (сведения), 

указанные в  

градостроительном плане 

земельного участка 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в  

градостроительном плане 

земельного участка 

Обоснование с указанием 

реквизита  

(-ов) документа (-ов), 

документации, на основании 

которых принималось решение 

о выдаче  градостроительного 

плана земельного участка 

    



 

 

Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий 

опечатку/ошибку. 

Приложение: _________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя1, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений 

 в градостроительный план земельного участка 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток     и     ошибок в 

градостроительном плане земельного участка от ________________ № _______________ принято 

решение об отказе во внесении 

(дата и номер регистрации) 

исправлений в градостроительный план земельного участка.  

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламен-

та 

Наименование основания для отказа 

во внесении исправлений в градостроительный 

план земельного участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в градостроительный план 

земельного участка 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



 

подпункт 

"а" пункта 

2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 

в пункте 2.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"б" пункта 

2.25 

отсутствие опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

градостроительном плане земельного участка после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

градостроительный план земельного участка, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 



 

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.  

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе1 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель 

является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в 

случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического 

лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

№ Орган, выдавший  градостроительный 

план земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    



 

*************************************************************************************

******** 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  От  09 декабря 2022 года                                                                                        № 107 

  п. Новоилимск                                            

ПРОЕКТ 

 

«Об утверждении административного регламента  

Предоставления муниципальной услуги «Выдача 

 разрешений на ввод объекта в эксплуатацию  

на территории Новоилимского сельского поселения» 

                         В соответствии с Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004                 №190-

ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», распоряжением первого заместителя Правительства 

Иркутской области от 10.06.2022 года  №47-рзп «О реализации мероприятий по внедрению и 

предоставлению массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг в 

электронном формате», Уставом Новоилимского муниципального образования, Администрация 

Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

ПОСТАНОВЛЯЕТ 

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешений на ввод объекта в эксплуатацию на территории Новоилимского сельского поселения» 

(прилагается). 

2. Постановление № 4 от 14.01.2019. "«Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию при 

осуществлении строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, 

расположенных на территории Новоилимского сельского поселения»,  Постановление № 75 от 

30.11.2020 "«О внесении изменений  в постановление администрации Новоилимского сельского 

поселения от 14.01.2019г. № 4 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию при осуществлении 

строительства, реконструкции, объектов капитального строительства, расположенных на 

территории Новоилимского сельского поселения» признать утратившим силу. 

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в «Вестнике 

Администрации и Думы Новоилимского сельского поселения», а так же размещения на 

официальном сайте Новоилимского муниципального образования в телекоммуникационной сети 

интернет. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

  Глава Новоилимского   

  сельского поселения                                                                                                        В.М. Жаркова 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  09.12.2022  года   №107  

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, расположенного на территории 

Новоилимского сельского поселения» 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

8.4 Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" разработан в целях повышения 

качества и доступности предоставления государственной и муниципальной услуги, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении уполномоченными в соответствии со статьей 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешений на ввод 

объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органы местного 

самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии "Росатом", 

Государственную корпорацию по космической деятельности "Роскосмос" (далее – 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организация) полномочия по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в 

связи с предоставлением государственной и муниципальной услуги "Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (далее – услуга) в соответствии со 

статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

Круг заявителей 

9.4 Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические 

или юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с 

пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе 

технические заказчики, которым застройщиком переданы свои функции, 

предусмотренные законодательством о градостроительной деятельности (далее – 

заявитель). 

10.4 Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного 

регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями 

(далее – представитель) 

Требование предоставления заявителю государственной  

(муниципальной) услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), 

а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

1.4. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления государственной услуги.  

1.5 Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту 

признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6 Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с 

настоящим Административным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

Наименование государственной (муниципальной) услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Выдача разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию". 

Наименование органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

предоставляющего государственную (муниципальную) услугу 



 

2.2. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является 

администрация Нижнеилимского муниципального района (далее - Администрация) в лице отдела 

архитектуры и градостроительства (уполномоченный орган 

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих, работников размещаются на 

официальном сайте информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.novoilimsk.ru 

), а также в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый 

портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций), 

являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(httр://38.gosuslugi.ru )   (далее – региональный портал). 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, организацию заявление о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений по формам согласно Приложениям № 

2 - 3 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к ним документы, 

указанные в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним 

из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления 

о внесении изменений и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его 

представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее – ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием 

интерактивной формы в электронном виде.  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 

направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными 

документами, указанными в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента. Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 

внесении изменений подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на 

подписание таких заявлений, простой электронной подписью, либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств 

удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 

федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 

с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной 

подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 

25 января 2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании 

http://www.novoilimsk.ru/


 

государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов 

электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 "О видах электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 

и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соответствии со статьей 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию федеральный орган исполнительной власти, Государственную корпорацию по 

атомной энергии "Росатом", Государственную корпорацию по космической деятельности 

"Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта 

капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для 

подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для 

проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 

инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 

и прилагаемые к ним документы направляются в уполномоченный в соответствии со статьей 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 

самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных нормативным 

правовым актом субъекта Российской Федерации. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональном центре доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об 

утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо посредством 

почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления через многофункциональный центр в соответствии с 

соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и уполномоченным 

органом государственной власти, органом местного самоуправления, заключенным в соответствии 

с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления"; 

г) в электронной форме посредством единой информационной системы жилищного строительства. 

Направить заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений посредством единой информационной системы жилищного строительства вправе 

заявители - застройщики, наименование которых содержат слова "специализированный 

застройщик", за исключением случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом 

субъекта Российской Федерации выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с 

единой информационной системой жилищного строительства. 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электронной форме, 

направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за 

исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 



 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных 

в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений выданы и подписаны уполномоченным 

органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 

электронной форме,  путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, представляемые в электронной форме, должны 

обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за 

исключением случаев, когда текст является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих 

структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного документа, представляемого в электронной форме. 

2.7.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений на Едином 

портале, региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется после заполнения заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений. При выявлении некорректно заполненного поля 

электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта, заявления о внесении 

изменений в эксплуатацию заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 

При формировании заявлений заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, указанных в подпунктах "б"-

"ж" пункта 2.8, пунктах 2.9.1 - 2.9.2 настоящего Административного регламента, необходимых для 

предоставления услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений значений в любой момент по желанию 



 

пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином 

портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без потери ранее 

введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале к ранее поданным им 

заявлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлениям о внесении 

изменений в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений – в течение не 

менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявление о внесении изменений и иные документы, необходимые для предоставления услуги, 

направляются в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организацию посредством Единого портала, регионального портала. 

2.7.2. Уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений на Едином 

портале, региональном портале, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный 

день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление заявителю 

электронного сообщения о поступлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений и направление заявителю уведомления о регистрации заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений либо об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги.  

2.7.3. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 

внесении изменений становится доступным для должностного лица уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, ответственного за прием 

и регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений (далее – ответственное должностное лицо), в государственной 

информационной системе, используемой уполномоченным органом государственной власти, 

органом местного самоуправления, организацией для предоставления  услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявлений о внесении изменений, поступивших посредством Единого портала, регионального 

портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений и приложенные к ним документы; 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.2. настоящего Административного регламента. 

2.7.4. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность 

получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации, направленного заявителю в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и о результате предоставления услуги 

производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии 

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления о 



 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое 

время. 

При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных документов, необходимых для 

предоставления  услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и документов, необходимых для 

предоставления  услуги, и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и 

времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления  услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и 

возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 

предоставлении услуги. 

2.7.6. Оценка качества предоставления услуги. 

Оценка качества предоставления  услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 

органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки 

как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением 

Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Об оценке гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов 

исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов 

государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества 

предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров 

предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

2.7.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, должностного лица уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации либо муниципального служащего в соответствии со 

статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ)  и в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 

1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, 

подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, 

регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего 

Административного регламента указанные заявления заполняются путем внесения 

соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе 

через многофункциональный центр, в организацию. В случае представления документов 

посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 

настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется; 



 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае 

представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального 

портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента 

указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, 

выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса; 

г) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 

ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном 

объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 

гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате 

аварии на опасном объекте (в случае представления заявления о внесении изменений заявитель 

представляет данный документ, если в него были внесены изменения в связи с подготовкой 

технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 51 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

д) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с 

Федеральным законом "О государственной регистрации недвижимости" (в случае представления 

заявления о внесении изменений заявитель представляет технический план объекта капитального 

строительства, подготовленный в соответствии с частью 5
1
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации для устранения причин приостановления (отказа) в осуществлении 

государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав); 

е) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в 

случае, если обязанность по финансированию строительства или реконструкции здания, 

сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права 

собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные 

здание, сооружение или на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-

места  

(в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 

внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 36 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации);  

ж) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) 

обязательств по указанным договорам и содержащие согласие указанного лица (указанных лиц) на 

осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных 

лиц) на предусмотренные настоящей частью объекты (в случае, если заявление о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, 

указанное в пункте 2 части 36 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащиеся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления, организацией в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных 

систем межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

2.9.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута; 

б) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на 

строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 

территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка; 



 

в) разрешение на строительство; 

г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора строительного подряда); 

д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации  (в части соответствия проектной 

документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 

осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 

осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а 

также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного 

контроля на основании договора); 

е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если 

такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной 

документацией); 

ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 

участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 

осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 

техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 

договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 

линейного объекта; 

з) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том 

числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с 

частью 13 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 

документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного 

экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, 

предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

и) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 

к) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 

соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 

законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 

Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 

приспособления для современного использования. 

2.9.2. В случае представления заявления о внесении изменений:  

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах "а" -"и" пункта 

2.9.1 настоящего Административного регламента, в которые внесены изменения в связи с 

подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 5
1
 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.10. Документы, указанные в подпунктах "а", "г" - "ж" пункта 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов 

государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.11. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства документы, указанные в подпунктах "г"-"д" 



 

пункта 2.8 и подпунктах "г"-"з" пункта 2.9.1 настоящего Административного регламента, 

оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства, в заявлении о внесении изменений в разрешение на строительство, 

выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, 

указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при 

наличии). 

В случае представления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства 

документы, указанные в подпунктах "г"-"д" пункта 2.8 и подпунктах "г"-"з" пункта 2.9.1 

настоящего Административного регламента (если предоставление таких документов 

предусмотрено требованиями пункта 2.9.2 настоящего Административного регламента), 

оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства. В указанном случае в заявлении о внесении изменений в 

разрешение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод 

объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства (при наличии). 

2.12. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, 

органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов 

и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

2.13. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего 

Административного регламента способами в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления, организацию, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем его поступления. 

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений посредством Единого портала, регионального портала или 

единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации 

либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления заявления о выдаче разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления заявителем указанного заявления. 

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.14. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления 

заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений 

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений 

считается поступившим в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию со дня его регистрации. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

2.15. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию предусмотрены пунктом 2.22 

настоящего Административного регламента. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 

2.8 настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной 

форме: 



 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений представлено в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том числе в интерактивной форме заявления на 

Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами "а" - "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений и документы, указанные в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года 

№ 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.17. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту.  

2.18. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 

заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений 

не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день 

личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, 

выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, организацию. 

2.19. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию за получением услуги. 

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги 

2.20. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии 

оснований, указанных в пункте 2.22 настоящего Административного регламента. 

2.21. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждается федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме 

электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 

Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта оформляется в форме 

электронного документа либо документа на бумажном носителе по форме, приведенной в 

Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 

2.22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), отсутствие документов, предусмотренных 

подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 настоящего Административного регламента (в 

случае представления заявления о внесении изменений); 



 

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 

объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 

проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении 

на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6
2
 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 

установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 

случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования 

территории, не введен в эксплуатацию. 

2.23. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.20 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный 

кабинет на Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе 

жилищного строительства в случае, если это указано в заявлении о предоставлении услуги; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию, многофункциональный 

центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с 

выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствии со статьей 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию федеральным органом исполнительной власти, Государственной корпорацией по 

атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности 

"Роскосмос" исключительно в электронной форме в случае, если документы на выдачу 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, указанные в частях 3 и 4 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, направлены в электронной форме. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается уполномоченным в соответствии со статьей 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации на выдачу разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органом 

местного самоуправления исключительно в электронной форме в случаях, установленных 

нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания 

2.24. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

Иные требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги 

2.25. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного посредством Единого портала, 

регионального портала, единой информационной системы жилищного строительства, доводятся 

до заявителя путем уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя на 



 

Едином портале, региональном портале, в единой информационной системе жилищного 

строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений, представленного способами, указанными в подпунктах "б", "в" 

пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании 

его устного (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган государственной 

власти, орган местного самоуправления, многофункциональный центр, организацию) либо 

письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный 

запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, в том числе через 

многофункциональный центр, в организацию либо посредством почтового отправления с 

объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений доводятся до заявителя в устной форме 

(при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления, организацию, многофункциональный центр) в день обращения 

заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено 

указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.26. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "а" пункта 2.20 настоящего Административного регламента: 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на размещение в государственных 

информационных системах обеспечения градостроительной деятельности органы государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов, 

органы местного самоуправления муниципальных районов; 

б) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежит направлению в 

федеральный орган исполнительной власти (его территориальный орган), уполномоченный 

Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, 

государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и 

предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости; 

в) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (выдачи) 

заявителю в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление 

государственного строительного надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в 

эксплуатацию объектов капитального строительства, указанных в пункте 51 статьи 6 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), в орган исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного 

надзора (в случае выдачи заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию иных объектов 

капитального строительства), или в органы государственной власти или органы местного 

самоуправления муниципальных образований Российской Федерации (в том числе с 

использованием СМЭВ), принявшие решение об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории в связи с размещением объекта, в отношении которого 

выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию; 

г) в течение трех рабочих дней после выдачи его заявителю в отношении объекта капитального 

строительства жилого назначения подлежит размещению уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления в единой информационной системе 

жилищного строительства. 

2.27. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию (далее  заявление об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного 

регламента. 



 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, 

организация вносит исправления в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не изменяются, а в 

соответствующей графе формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается дата 

внесения исправлений. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенных опечаток 

и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному 

регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.29. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее соответственно – заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме 

согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 

установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, установленных пунктом 2.30 настоящего Административного регламента, 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация 

выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с тем же регистрационным номером 

и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод 

объекта в эксплуатацию. В случае, если ранее заявителю было выдано разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубликата 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 10 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.23 

настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении о 

выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 

дубликата. 

2.30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

2.31. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения по форме согласно 

Приложению № 11 в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.13 настоящего 

Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока 

предоставления услуги. 

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения уполномоченный 

орган государственной власти, орган местного самоуправления, организация принимает решение 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений без рассмотрения. 



 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений без рассмотрения направляется заявителю по форме, 

приведенной в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту, в порядке, 

установленном пунктом 2.23 настоящего Административного регламента, способом, указанным 

заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию за 

предоставлением услуги. 

2.32. При предоставлении услуги запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную (муниципальную) 

услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении государственных (муниципальных) услуг, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после 

первоначальной подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о 

внесении изменений и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, служащего, работника 

многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 11 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления  услуги, либо в предоставлении  услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления  услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7
2
 части 1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

2.33. Необходимой и обязательной услугой для предоставления государственной услуги является 

услуга, предусмотренная пунктом 25 перечня услуг, которые являются необходимыми и 
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обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, государственными корпорациями, наделенными в 

соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных 

услуг в установленной сфере деятельности, государственных услуг и предоставляются 

организациями и уполномоченными в соответствии с законодательством Российской Федерации 

экспертами, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденного 

постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2011, № 20, ст. 2829; 2022, № 29, ст. 5507), а именно, 

проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого плана, технического плана, акта 

обследования.  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

        2.34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и 

при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе или 

многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга 

2.35. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений и 

документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов 

предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка 

(парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой 

(парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 

выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных 

средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих 

таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется услуга, 

оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 



 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений 

о внесении изменений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений, письменными 

принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, 

посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется 

услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным 

шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, 

на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

2.36. Основными показателями доступности предоставления услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети 

"Интернет"), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого 

портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий. 

2.37. Основными показателями качества предоставления услуги являются: 

своевременность предоставления услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 

установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых 

вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в том числе электронной форме 



 

Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах и созданных реестровых 

записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.1 Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной 

(муниципальной) услуги:  

3.2. Вариант 1 – выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.3. Вариант 2 – выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.4. Вариант 3 – внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.5. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию.  

Описание административной процедуры профилирования заявителя  

3.6. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в 

зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился 

заявитель или его представитель. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  

государственной (муниципальной) услуги  

Вариант 1  

3.7. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в подпункте "а" 

пункта 2.20 настоящего Административного регламента.  

Перечень и описание административных процедур предоставления  

государственной (муниципальной) услуги  

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  

для предоставления государственной (муниципальной) услуги  

3.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию 

(далее в настоящем разделе – уполномоченный орган) заявления о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию (далее в настоящем подразделе – заявление) по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, предусмотренных 

пунктом 2.8. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных 

пунктом 2.4 настоящего Административного регламента.  

3.9. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный пунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б", "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента.  

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать 

от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента.  

3.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги, указаны в пункте 2.16 настоящего 

Административного регламента. 

3.11. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует.  



 

3.12. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9-2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпункте 

"б", пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимаются должностными лицами 

структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные способом, указанным в подпунктах "а", "г" пункте 

2.4. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме.  

Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, направленные через многофункциональный центр, могут быть 

получены уполномоченным органом из многофункционального центра в электронной форме по 

защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью 

или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".  

3.13. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, 

регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, 

предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа.  

Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен 

быть зарегистрирован в ЕСИА.  

3.14. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего 

Административного регламента, указан в 2.13. настоящего Административного регламента.  

3.15. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, 

предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего Административного регламента.  

3.16. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 

настоящего Административного регламента, направляются в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и 

прилагаемых документов.  

Межведомственное информационное взаимодействие    

3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

приложенных к заявлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, 

указанные в пунктах 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного регламента.  

3.18. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций 

(далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и 

направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в уполномоченный 

орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктами 2.9-

2.9.1  настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно.  

3.19. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги:  

а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об 

установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута. Запрос о представлении 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения; 

б) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на 

строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 

территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

в) разрешение на строительство. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

г) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 

реконструкции на основании договора строительного подряда). Запрос о представлении 



 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию 

Новоилимского сельского поселения; 

д) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации  (в части соответствия проектной 

документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 

оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, 

осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 

осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а 

также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного 

контроля на основании договора). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в случае, если 

такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено проектной 

документацией). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 

участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 

осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или 

техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 

договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции 

линейного объекта. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

з) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации требованиям проектной документации (в том 

числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в соответствии с 

частью 1
3
 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной 

документации), заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного 

экологического надзора федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, 

предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос 

о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского сельского поселения; 

и) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в 

них) направляется в администрацию Новоилимского сельского поселения; 

к) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный 

соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным 

законом "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 

Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его 

приспособления для современного использования. Запрос о представлении документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского сельского 

поселения. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит:  

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации;  



 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;  

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги.  

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация 

заявления и приложенных к заявлению документов.  

3.20. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные пунктами 2.9-2.9.1 настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами и организациями, указанными в пункте 3.19 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы в электронной 

форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего 

межведомственного запроса.  

3.21. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном 

носителе:  

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;  

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса.  

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктами 2.9-2.9.1   настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.19 

настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в 

срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного 

запроса.  

3.22. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).    

Принятие решения о предоставлении (об отказе  

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги  

3.23. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и 

документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 настоящего Административного 

регламента.  

3.24. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9 - 2.9.1 

настоящего Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности 

оформления документов, указанных в пунктах 2.8., 2.9 - 2.9.1  настоящего Административного 

регламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при строительстве, 

реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор в 

соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации не 

осуществлялся).  

3.25. Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных в пунктах 2.9-

2.9.1   настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги.  

3.26. Должностное лицо ответственного структурного подразделения в ходе осмотра 

построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляет проверку 

соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство 

градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции 

линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 

(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 

проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также 

разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии 

с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной 

документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям 
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оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых 

энергетических ресурсов.  

3.27. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства 

осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объекта должностным лицом 

ответственного структурного подразделения не проводится.  

3.28. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются:  

1) наличие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);  

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для 

получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям 

проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 

территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении 

на строительство, за исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации;  

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, за исключением случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с частью 6
2
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 

установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 

случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования 

территории, не введен в эксплуатацию;  

6) разрешение на строительство выдано уполномоченным органом. 

3.29. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги:  

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию);  

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 

объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 

проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного 

объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка;  

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении 

на строительство, за исключением случаев, установленных частью 6
2
 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=407208&dst=3554&field=134&date=27.10.2022
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=407208&dst=2536&field=134&date=27.10.2022
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=407208&dst=3622&field=134&date=27.10.2022


 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, за исключением случаев, установленных частью 62 статьи 

55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного 

участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об 

установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в 

случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с 

размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования 

территории, не введен в эксплуатацию;  

3.30. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.1 настоящего 

Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения 

подготавливает проект соответствующего решения.  

3.31. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно 

подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе – 

решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги) или подписание решения об 

отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе 

– решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги).  

3.32. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом 

уполномоченного органа.  

3.33. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи.  

3.34. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

государственной (муниципальной) услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня 

регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги.  

3.35. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

решение об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) услуги выдается 

заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления.  

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала 

направление заявителю решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале 

(статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана").  

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8., 2.9-2.9.6 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр решение об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги направляется в многофункциональный 

центр.  

3.38. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет один рабочий 

день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14. настоящего Административного 

регламента.  

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги  

3.39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  

3.40. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места 

нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов:  
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1) на бумажном носителе;  

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом уполномоченного органа.  

3.41. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо уполномоченного органа, ответственного за делопроизводство. 

3.42. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления.  

3.43. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала 

направление заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию осуществляется в личный 

кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до 

статуса "Услуга оказана").  

3.44. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.8, 2.9 - 2.9.1 настоящего 

Административного регламента, через многофункциональный центр разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию направляется в многофункциональный центр.  

3.45. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и составляет один 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.14 настоящего 

Административного регламента.  

Получение дополнительных сведений от заявителя    

3.46. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.  

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги  

3.47. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.14. 

настоящего Административного регламента. 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.47.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.31 

настоящего Административного регламента.  

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

3.48. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по 

иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о 

порядке предоставления услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих 

содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по 

результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на 

бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов 

государственной власти, органов местного самоуправления; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 1
1
 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

Информирование заявителей 

3.49. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения 

информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием 

официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 
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15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о 

государственной (муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работника 

многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное 

консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по 

телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по 

почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

письменной форме. 

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

3.50. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на строительство, заявлении о внесении 

изменений, уведомлении указания о выдаче результатов оказания услуги через 

многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 

заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии 

заключенным между уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных 

фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления". 

3.51. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке 

очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 

внесении изменений, уведомления в ГИС; 

распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с 

изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 



 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 

выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

многофункциональным центром услуг. 

  Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а 

также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

государственной (муниципальной) услуги, осуществляется на постоянной основе должностными 

лицами уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, утверждаемых 

руководителем уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской 

Федерации, нормативных правовых актов и администрации Новоилимского сельского поселения. 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов и администрацией Новоилимского 

сельского поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии 

с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных 

регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 



 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением услуги путем получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе 

о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации принимают меры к прекращению допущенных нарушений, 

устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа (организации), предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, государственных (муниципальных) служащих, 

многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 

предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 

заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой 

в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию – 

на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления, организации, на решение и действия (бездействие) уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа государственной власти, 

органа местного самоуправления, организации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, 

организации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра 

определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с 

использованием Единого портала, регионального портала  

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной 

власти, органа местного самоуправления, организации, на Едином портале, региональном портале, 

а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в 

письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, 

а также его должностных лиц регулируется: 



 

Федеральным законом № 210-ФЗ; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на строительство, внесение изменений в разрешение на строительство, в том 

числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство" 

П Е Р Е Ч Е Н Ь 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления услуги 

 

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию 

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении 

на ввод объекта в эксплуатацию 

 

 

 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
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1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в 

случае если застройщиком 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если 

застройщик является 

индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – 

юридического лица 

 

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта 

капитального строительства 

(этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование 

объекта капитального 

строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

 

2.2 Адрес (местоположение) 

объекта: 

(указывается адрес объекта 

капитального строительства, а 

при наличии – адрес объекта 

капитального строительства в 

соответствии с 

государственным адресным 

реестром с указанием 

реквизитов документов о 

присвоении, об изменении 

адреса; для линейных объектов 

– указывается описание 

местоположения в виде 

наименований субъекта 

Российской Федерации и 

муниципального образования) 

 

 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного 

участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) 

 



 

 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании 

следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 

случае строительства линейного объекта реквизиты 

проекта планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта 

планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, 

для размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

 

  

2 Заключение органа государственного 

строительного надзора о соответствии 

построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства требованиям 

проектной документации (включая проектную 

документацию, в которой учтены изменения, 

внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление 

федерального государственного экологического 

надзора федерального органа исполнительной 

власти 

(указывается в случаях, предусмотренных частью 

7 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 

  

 

Приложение: _________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 



 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

 

В соответствии с частью 51 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 

внести изменения в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 



 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в которое необходимо 

внести изменения в соответствии с частью 51 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Номер документа Дата документа 

    

 

3. Сведения об объекте 

3.1 Наименование объекта капитального 

строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией 

(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

3.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта 

капитального строительства, а при 

наличии – адрес объекта капитального 

строительства в соответствии с 

государственным адресным реестром с 

указанием реквизитов документов о 

присвоении, об изменении адреса; для 

линейных объектов – указывается 

описание местоположения в виде 

наименований субъекта Российской 

Федерации и муниципального 

образования) 

 

 

4. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 



 

 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании 

следующих документов: 

 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в 

случае строительства линейного объекта реквизиты 

проекта планировки и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых 

для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты проекта 

планировки территории в случае выдачи 

разрешения на строительство линейного объекта, 

для размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного 

строительного надзора о соответствии 

построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства требованиям 

проектной документации (включая проектную 

документацию, в которой учтены изменения, 

внесенные в соответствии с частями 38 и 39 статьи 

49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено 

осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление 

федерального государственного экологического 

надзора федерального органа исполнительной 

власти 

(указывается в случаях, предусмотренных частью 

7 статьи 54 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

  

 

 

Приложение:__________________________________________________________  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

 



 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: ____________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4  

к Административному регламенту  

предоставления государственной и  

муниципальной услуги "Выдача разрешения на  

ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_____________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов  

 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию" Вам отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта 

Администр

ативного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

 в приеме документов 

подпункт 

"а" пункта 

2.16 

заявление о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений представлено в орган 

государственной власти, орган местного 

самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается какое ведомство, организация 

предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 

подпункт 

"б" пункта 

2.16 

неполное заполнение полей в форме заявления 

о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений, в том числе в интерактивной 

форме заявления на Едином портале, 

региональном портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 

"в" пункта 

2.16 

непредставление документов, 

предусмотренных подпунктами "а" - "в" 

пункта 2.8 настоящего Административного 

регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных 

заявителем 

подпункт 

"г" пункта 

2.16 

представленные документы утратили силу на 

день обращения за получением услуги 

(документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения 

за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 



 

подпункт 

"д" пункта 

2.16 

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт 

"е" пункта 

2.16 

представленные в электронной форме 

документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме 

получить информацию и сведения, 

содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт 

"ж" пункта 

2.16 

заявление о выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию, заявление о внесении 

изменений и документы, указанные в 

подпунктах "б" - "ж" пункта 2.8 

Административного регламента, 

представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных 

пунктами 2.5 – 2.7 Административного 

регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию  

подпункт 

"з" пункта 

2.16 

выявлено несоблюдение установленных 

статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 

2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" 

условий признания квалифицированной 

электронной подписи действительной в 

документах, представленных в электронной 

форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

 

Дополнительно информируем: ____________________________________________  

______________________________________________________________________.    (указывается 

информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

Дата 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

__________________________________________________________________________________  



 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято  

                                                                                   (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

№ пункта 

Админи-

стративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в 

соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию 

подпункт "а" 

пункта 2.22 

отсутствие документов, предусмотренных 

подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.1 

Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "б" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, 

реконструкции, капитального ремонта линейного 

объекта требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, 

установленным проектом планировки 

территории, в случае выдачи разрешения на ввод 

в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "в" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства требованиям, установленным в 

разрешении на строительство, за исключением 

случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с 

частью 62 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "г" 

пункта 2.22 

несоответствие параметров построенного, 

реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, за 

исключением случаев изменения площади 

объекта капитального строительства в 

соответствии с частью 62 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 



 

подпункт "д" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации 

на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если 

указанные ограничения предусмотрены 

решением об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории, 

принятым в случаях, предусмотренных пунктом 

9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального 

строительства, в связи с размещением которого 

установлена или изменена зона с особыми 

условиями использования территории, не введен 

в эксплуатацию 

Указываются основания такого 

вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________  

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении изменений 

 в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления от ___________№____________ принято 

                                                                                   (дата и номер регистрации) 

решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 



 

№ пункта 

Админи-

стративного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во 

внесении изменений в разрешение на 

ввод объекта в эксплуатацию 

подпункт "а" 

пункта 2.22 

отсутствие документов, предусмотренных 

подпунктами "г"-"д" пункта 2.8, пунктом 2.9.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "б" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства требованиям к строительству, 

реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи 

представленного для получения разрешения на 

строительство градостроительного плана 

земельного участка, или в случае строительства, 

реконструкции, капитального ремонта линейного 

объекта требованиям проекта планировки 

территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта 

не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, 

установленным проектом планировки 

территории, в случае выдачи разрешения на ввод 

в эксплуатацию линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование 

земельного участка 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "в" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства требованиям, установленным в 

разрешении на строительство, за исключением 

случаев изменения площади объекта 

капитального строительства в соответствии с 

частью 6
2
 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "г" 

пункта 2.22 

несоответствие параметров построенного, 

реконструированного объекта капитального 

строительства проектной документации, за 

исключением случаев изменения площади 

объекта капитального строительства в 

соответствии с частью 62 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

Указываются основания такого 

вывода 

подпункт "д" 

пункта 2.22 

несоответствие объекта капитального 

строительства разрешенному использованию 

земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации 

на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если 

указанные ограничения предусмотрены 

решением об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории, 

принятым в случаях, предусмотренных пунктом 

Указываются основания такого 

вывода 



 

9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, и строящийся, 

реконструируемый объект капитального 

строительства, в связи с размещением которого 

установлена или изменена зона с особыми 

условиями использования территории, не введен 

в эксплуатацию 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта 

в эксплуатацию после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________  

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги  

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

 



 

 

 

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ 

ошибку 

№ Орган (организация), выдавший (-ая) 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

Номер документа Дата документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в  разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

3.1. Данные (сведения), 

указанные в разрешении на 

ввод объекта в 

эксплуатацию 

Данные (сведения), 

которые необходимо 

указать в разрешении  

на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Обоснование с указанием 

реквизита  

(-ов) документа (-ов), 

документации, на основании 

которых принималось 

решение о выдаче 

разрешения на ввод объекта 

в эксплуатацию 

    



 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

 

ФОРМА 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию от ________________ № _______________ принято 

решение об отказе во внесении 

(дата и номер регистрации) 

исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.  

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламента 

Наименование основания для отказа во 

внесении исправлений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию 

подпункт 

"а" пункта 

2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания такого вывода 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

подпункт 

"б" пункта 

2.28 

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении 

на ввод объекта в эксплуатацию 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

 

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

Приложение: __________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

№ Орган (организация), выдавший(-ая) 

разрешение  на ввод объекта в эксплуатацию 

Номер документа Дата  

документа 

2.1.    



 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

__________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию от ______________ № ________________ принято 

(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в выдаче дубликата разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию 

пункт 2.30 несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11  

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию 

федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, органа местного самоуправления, организации) 

 

 

Прошу оставить __________________________________________________* 

от ________________№_________________ без рассмотрения. 

(дата и номер регистрации) 

 

Приложение:___________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 



 

 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12 

к Административному регламенту предоставления государственной и муниципальной услуги 

"Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" 

ФОРМА 

Кому ___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

 об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о 

внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _______________ № ______________ 

(дата и номер регистрации) 

об оставлении _____________________________________________________* без рассмотрения 

__________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ (наименование 

уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа 

местного самоуправления, организации) 

 

принято решение об оставлении __________________________________________* от 

_____________№____________ без рассмотрения. 

                    (дата и номер регистрации) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной 

системе жилищного строительства 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя1, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

__________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного 

участка от __________________ № _________________ принято  

(дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка.  

 

№ пункта 

Админи-

стратив-

ного 

регламен-

та 

Наименование основания для отказа в выдаче 

дубликата градостроительного плана 

земельного участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата градостроительного плана 

земельного участка 

пункт 2.27 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных 

в пункте 2.2 Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка после устранения указанного нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

__________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:_______________________________________ 

______________________________________________________________________.     

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата

                                                           

 



 

 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

З А Я В Л Е Н И Е 

об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

 

Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от ___________ 

№ ____________ без рассмотрения. 

 

Приложение: ____________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

                                                           

 

1. Сведения о заявителе1 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 

заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя, в 

случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 

заявителем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 



 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной (муниципальной) услуги 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя
1
, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, 

полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

                                                           
1 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в 

части 11 статьи 573 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  От  12 декабря 2022 года                                                                                               № 108 

  п. Новоилимск                                             

 

«Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или 

реконструированных объектов 

индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

требованиям законодательства 

Российской Федерации о градостроительной 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 



 

                                                                                                                                                                                             

деятельности на территории Новоилимского сельского поселения        

 На основании распоряжения первого заместителя Правительства Иркутской области от 10.06.2022 года  

№47-рзп «О реализации мероприятий по внедрению и предоставлению массовых социально значимых 

государственных и муниципальных услуг в электронном формате», в соответствии с Градостроительным 

кодексом РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Уставом Новоилимского 

муниципального образования, администрация Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

                            ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

          1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности на территории Новоилимского сельского поселения» 

(прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в «Вестнике 

Администрации и Думы Новоилимского сельского поселения», а так же размещения на официальном сайте 

Новоилимского муниципального образования в телекоммуникационной сети интернет. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

  Глава Новоилимского   

  сельского поселения                                                                                               В.М. Жаркова 

Приложение  

к постановлению администрации  

Нижнеилимского муниципального района 

 От 12.12.2022г.№108 

Административны регламент предоставления 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объектов 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности на территории Новоилимского сельского поселения 

Раздел I.Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.  Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о 

градостроительной деятельности" на территории Новоилимского сельского поселения разработан в 

целях повышения качества и  доступности предоставления  муниципальной услуги, определяет 

стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении 

предоставления услуги на территории Новоилимского сельского поселения. 

Круг заявителей 

Отформатировано:
Междустр.интервал:  одинарный

Отформатировано:
Междустр.интервал:  множитель 1,15
ин



 

                                                                                                                                                                                             

1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические или 

юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым 

застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной 

деятельности (далее – заявитель) 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требование предоставления заявителю государственной (муниципальной) услуги в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги, соответствующим признакам 

заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее – профилирование),  

а также результата, за предоставлением которого  

обратился заявитель  

1.4. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги.  

1.5. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту 

признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с 

настоящим Административным регламентом. 

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

Наименование государственной (муниципальной) услуги 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Направление уведомления о 

соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности" (далее - услуга). 

 

Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу 

 

2.2. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется администрация Нижнеилимского 

района в лице отдела архитектуры и градостроительства (далее - уполномоченный орган). 

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 



 

                                                                                                                                                                                             

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, 

государственных (муниципальных) служащих, работников размещаются на официальном сайте 

уполномоченного органа государственной власти. органа местного управления, организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.novoilimsk.ru ), а также в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" (далее – Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(далее – региональный портал). 

 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги  

 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разрешений на 

строительство федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органы местного самоуправления уведомление об окончании строительства по 

форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 

выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к нему документы, указанные в 

подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае направления уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов 

указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры регистрации, 

идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной 

системы "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее – ЕСИА) или иных 

государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в 

установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 

условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет форму 

указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Уведомление об окончании строительства направляется заявителем или его представителем вместе 

с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. Уведомление об окончании строительства подписывается заявителем или 

http://www.novoilimsk.ru/


 

                                                                                                                                                                                             

его представителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простой электронной подписью, 

либо усиленной квалифицированной электронной подписью,  либо усиленной неквалифицированной 

электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 

проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих 

подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в 

области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 

года № 63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 

ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 

2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 

"О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

 

2.5. Документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, представляемые в 

электронной форме, направляются в следующих форматах: 



 

                                                                                                                                                                                             

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  

не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению об окончании 

строительства, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается 

формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных 

признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием 

следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии  

в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7.  Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению об окончании строительства, 

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и 

количество листов в документе. 

2.7.1. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

запись на прием в уполномоченный орган для подачи уведомления об окончании строительства; 

формирование уведомления об окончании строительства; 

прием и регистрация уполномоченным органом уведомления об окончании строительства и иных 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

получение сведений о ходе выполнения уведомления об окончании строительства; 



 

                                                                                                                                                                                             

осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, должностного лица уполномоченного органа либо государственного или муниципального 

служащего; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 

вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта государственной (муниципальной) 

услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам 

заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

предусмотренного настоящим Административным регламентом. 

2.7.2. Формирование уведомления об окончании строительства. 

Формирование уведомления об окончании строительства осуществляется посредством заполнения 

электронной формы уведомления об окончании строительства на Едином портале, региональном портале, 

без необходимости дополнительной подачи уведомления об окончании строительства в какой-либо иной 

форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании строительства 

осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы уведомления об 

окончании строительства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления 

об окончании строительства заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее 

устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме уведомления 

об окончании строительства. 

При формировании уведомления об окончании строительства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления об окончании строительства и иных 

документов, указанных в Административном регламенте, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления об 

окончании строительства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления об окончании строительства 

значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления об окончании строительства; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления об окончании строительства до начала ввода 

сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на 

Едином портале, региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления об 

окончании строительства без потери ранее введенной информации; 



 

                                                                                                                                                                                             

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им 

уведомлениям об окончании строительства в течение не менее одного года, а также к частично 

сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное уведомление об окончании строительства и иные документы, 

необходимые для предоставления государственной (муниципальной) услуги, направляются в 

уполномоченный орган посредством Единого портала, регионального портала. 

2.7.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 

подачи уведомления об окончании строительства на Единый портал, региональный портал, а в случае его 

поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

и направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления об окончании строительства; 

б) регистрацию уведомления об окончании строительства и направление заявителю уведомления о 

регистрации уведомления об окончании строительства либо об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги.  

2.7.4. Электронное уведомление об окончании строительства становится доступным для 

должностного лица уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию уведомления об 

окончании строительства (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной 

системе, используемой уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных уведомлений об окончании строительства, поступивших из 

Единого портала, регионального портала, с периодичностью не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления об окончании строительства и приложенные образы 

документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.3. настоящего Административного регламента. 

2.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного заявителю в 

личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, 

заявления и о результате предоставления государственной (муниципальной) услуги производится в личном 

кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии авторизации. Заявитель имеет 

возможность просматривать статус электронного уведомления об окончании строительства, а также 

информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 



 

                                                                                                                                                                                             

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления об окончании строительства и иных 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, содержащее 

сведения о факте приема уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат 

предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги. 

2.7.7. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 

учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-

ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
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для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих 

представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае представления уведомления об окончании 

строительства в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанное уведомление заполняется 

путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном 

портале и путем представления схематичного изображения построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления уведомления об окончании строительства посредством личного обращения в 

уполномоченный орган, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления 

документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента направление указанного документа 

не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления 

документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 

заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов  

о государственной регистрации юридического лица в соответствии  

с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей 

в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального 

жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или 

реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и 

более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на 

стороне арендатора. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 



 

                                                                                                                                                                                             

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок); 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги 

 

2.10. Регистрация уведомления об окончании строительства, представленного заявителем 

указанными в пункте 2.4 настоящего Административного регламента способами в уполномоченный орган, 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

В случае представления уведомления об окончании строительства в электронной форме 

посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени уполномоченного органа либо 

в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления уведомления об окончании строительства 

считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление об окончании строительства считается поступившим в уполномоченный орган со дня 

его регистрации. 

 

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.11. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со дня поступления 

уведомления об окончании строительства в уполномоченный орган. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.12. Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
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 Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии) предусмотрены 

пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  

а) уведомление об окончании строительства представлено в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление об окончании строительства и документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 

2.8 настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.5 – 2.7 настоящего Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 

63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 

уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего для, следующего за днем получения 

заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

многофункциональный центр или уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением 

услуги. 

Отформатировано: русский
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2.17. Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным, а уполномоченный 

орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании строительства возвращает 

заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по форме согласно 

Приложению № 3, с указанием причин возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные абзацем 

первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, 

предусмотренные подпунктами "в" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента; 

в) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня 

поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление о планируемом строительстве), в 

соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома; 

г) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с 

частью 6 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

 

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.18. Результатом предоставления услуги является: 

а) уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности (далее – уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего 

Административного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления уведомления о несоответствии: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами; 



 

                                                                                                                                                                                             

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 

уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление 

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального 

строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, 

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного 

регламента: 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении об окончании 

строительства; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 

соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

 

Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 

Иные требования к предоставлению  



 

                                                                                                                                                                                             

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного 

посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до заявителя путем уведомления об 

изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства, направленного способом, 

указанным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, предоставляются 

заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без 

взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 

его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства 

доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в 

электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 

поступления соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного 

самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного регламента, 

подлежит направлению в срок, установленный пунктом 2.11 настоящего Административного регламента 

для предоставления услуги: 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра 

недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре 

недвижимости;  

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 

осуществление государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о 

несоответствии по основаниям, предусмотренным подпунктами "а" и "б" пункта 2.20 настоящего 

Административного регламента; 



 

                                                                                                                                                                                             

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области 

охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом "б" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный 

контроль, в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным 

подпунктами "в" и "г" пункта 2.20 настоящего Административного регламента. 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее – заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 

настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок  

в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее соответственно – заявление о выдаче 



 

                                                                                                                                                                                             

дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в 

порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, 

уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем 

же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, 

уведомление о несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный 

документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно 

Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 

установленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем 

в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 

дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 

15 минут. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

 



 

                                                                                                                                                                                             

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, отсутствуют. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) 

услуга 

 

2.31. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений об 

окончании строительства и документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 

общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 

не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 

детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 



 

                                                                                                                                                                                             

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

уведомлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 

кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 



 

                                                                                                                                                                                             

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных 

и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

 

2.32. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 

в сети "Интернет"), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.33. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, 

его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 



 

                                                                                                                                                                                             

2.34. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или 

многофункциональный центр; 

2) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

на региональном портале; 

на официальном сайте уполномоченного органа (www.novoilimsk.ru ); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 

2.35. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление об окончании 

строительства); 

адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений 

уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о 

результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.36. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. 

http://www.novoilimsk.ru/


 

                                                                                                                                                                                             

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 

звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее 

за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и 

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

2.37. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 

№ 861. 

2.38. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) 

услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им 

персональных данных. 

2.39. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 

государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 

справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подразделений, 

ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных 

центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответственных за 

предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 

(при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

уполномоченного органа в сети "Интернет". 

2.40. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 



 

                                                                                                                                                                                             

2.41. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.42. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании строительства и о результатах 

предоставления государственной (муниципальной) услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем 

структурном подразделении уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону 

посредством электронной почты.  

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме 

 

Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах и созданных 

реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 

числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя 

о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.3. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги: 

3.3.1. Вариант 1 – направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности. 

3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о несоответствии построенных или 



 

                                                                                                                                                                                             

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности. 

3.3.3. Вариант 3 – исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомлении о несоответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.4. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в зависимости 

от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель. 

 

Подразделы, содержащие описание предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

 

3.5. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в подпункте "а" 

пункта 2.18 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный 

орган уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных 

пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.7. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 

документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 



 

                                                                                                                                                                                             

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" 

пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, 

предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления об окончании строительства 

и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, указаны в 

пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.9. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные подпунктами "б" -

 "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимаются 

должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные способом, указанным в 

подпункте "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом 

режиме. 

Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8, пунктом 2.9  настоящего Административного регламента, направленные через 

многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального 

центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной 

электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.11. Для приема уведомления об окончании строительства в электронной форме с использованием 

Единого портала, регионального портала может применяться специализированное программное 

обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления об окончании строительства через Единый портал, 

региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.12. Срок регистрации уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9   настоящего Административного регламента, указан в пункте 

2.10 настоящего Административного регламента. 



 

                                                                                                                                                                                             

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления об окончании 

строительства и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.14. После регистрации уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направляются в 

ответственное структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 

рассмотрение уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления об 

окончании строительства и приложенных к уведомлению документов, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.16. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - 

должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе 

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в 

уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок. Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в администрацию Новоилимского поселения; 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрацию Новоилимского поселения. 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 



 

                                                                                                                                                                                             

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет в срок не позднее 

30 со дня регистрация уведомления об окончании строительства и приложенных к уведомлению 

документов. 

3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные подпунктами "а" - "б" пункта 2.9 настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее 14дней  с момента 

направления соответствующего межведомственного запроса. 

3.19. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном 

носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами "а" - "б" пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее 14 

дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.20. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

 

3.21. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления об 

окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 

настоящего Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления об окончании строительства и документов, 

предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 



 

                                                                                                                                                                                             

регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в 

подпунктах "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, осмотр объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящего Административного регламента, 

не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

3.24. Должностное лицо ответственного структурного подразделения:  

1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства 

параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным 

параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в 

случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов 

капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о 

планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие 

параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, 

если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным 

параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим 

на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия 

параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;  

2) проверяет путем осмотра объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

описанию внешнего вида таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о 

планируемом строительстве (при условии, что застройщику в срок, предусмотренный пунктом 3 части 8 

статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, не направлялось уведомление о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации), или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или 

регионального значения;  



 

                                                                                                                                                                                             

3) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве;  

4) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, 

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию.  

3.25. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным в 

пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным 

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

2) соответствие внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к уведомлению о 

планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в уведомлении о 

планируемом строительстве, или застройщику не было направлено уведомление о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по основанию, 

указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

границах исторического поселения федерального или регионального значения; 

3) соответствие вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

4) допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, 

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 



 

                                                                                                                                                                                             

3.26. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской 

Федерации, другими федеральными законами; 

б) внешний облик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствует описанию внешнего облика таких объекта или дома, являющемуся приложением к 

уведомлению о планируемом строительстве, или типовому архитектурному решению, указанному в 

уведомлении о планируемом строительстве, или застройщику было направлено уведомление 

о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке по основанию, указанному в пункте 4 части 10 статьи 511 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, в случае строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома в границах исторического поселения федерального или регионального 

значения; 

в) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального 

строительства не соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

г) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

допускается в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, 

за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 

изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального 

строительства не введен в эксплуатацию. 

3.27. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного 

подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является подписание уведомления о 

соответствии или уведомления о несоответствии. 

3.29. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 



 

                                                                                                                                                                                             

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги, и не может превышать семь рабочих дней со дня регистрации уведомления об 

окончании строительства и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

3.32. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления. 

3.33. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, посредством 

Единого портала, регионального портала направление заявителю уведомления о несоответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления 

обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.34. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр уведомление о несоответствии направляется в многофункциональный центр. 

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии исчисляется со дня 

принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 

2.11 настоящего Административного регламента. 

 

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги 

 

3.36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии. 

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения 

(для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие 

соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 



 

                                                                                                                                                                                             

3.38. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

3.39. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления. 

3.40. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, посредством 

Единого портала, регионального портала направление заявителю уведомления о соответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления 

обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.41. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр уведомление о соответствии направляется в многофункциональный центр. 

3.42. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.44. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента. 

 

 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

 



 

                                                                                                                                                                                             

3.45 Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной 

(муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 

также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем уполномоченных органов; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

 

Информирование заявителей 

 

3.46. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации 

на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-

делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственной 

(муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работника многофункционального 

центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 

может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 



 

                                                                                                                                                                                             

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.47. При наличии в уведомлении об окончании строительства указания о выдаче результатов 

оказания услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган передает документы в 

многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 

центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

3.48. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной 

(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 

электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомления об окончании строительства в ГИС; 

распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 



 

                                                                                                                                                                                             

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 

выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг многофункциональным центром. 

 

 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а 

также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного 

органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением государственной 

(муниципальной) услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы 

на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 



 

                                                                                                                                                                                             

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 

предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, и 

нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского поселения; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, и нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского 

поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 



 

                                                                                                                                                                                             

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

    Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также их 

должностных лиц, государственных (муниципальных) служащих 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, государственных (муниципальных) 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 

письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 



 

                                                                                                                                                                                             

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 

центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала, регионального портала 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте уполномоченного 

органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 

(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его 

должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G


 

                                                                                                                                                                                             

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

№ 

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился с уведомлением об окончании строительства или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности, уведомления о 

несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности 

3 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в уведомлении 

о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности, уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

 

ФОРМА 

 

 

Кому __________________________________________________ 



 

                                                                                                                                                                                             

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

 

об отказе в приеме документов  

 

 

___________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим 

основаниям: 

 

№ пункта 

Админист

ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 

подпункт 

"а" пункта 2.13 

уведомление об окончании 

строительства представлено в орган 

государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги 

Указывается, какое 

ведомство предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 



 

                                                                                                                                                                                             

подпункт 

"б" пункта 2.13 

представленные документы 

утратили силу на момент обращения за 

услугой (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя заявителя, в 

случае обращения за предоставлением 

услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, утративших 

силу 

подпункт 

"в" пункта 2.13 

представленные документы 

содержат подчистки и исправления текста 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

подпункт 

"г" пункта 2.13 

представленные в электронном виде 

документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для 

предоставления услуги 

 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

повреждения 

подпункт 

"д" пункта 2.13 

уведомление об окончании 

строительства и документы, необходимые 

для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.5-2.7 

Административного регламента 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, поданных с 

нарушением указанных требований, а 

также нарушенные требования 

подпункт 

"е" пункта 2.13 

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об 

электронной подписи" условий признания 

квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, 

представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий 

перечень электронных документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 

 

Дополнительно информируем:  _________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 



 

                                                                                                                                                                                             

 

Приложение: _______________________________________________________________________ 

 ___________________________________________________________________________________.  

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются.

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

 

 

ФОРМА 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

К

ому 
 



 

                                                                                                                                                                                             

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического 

лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица, телефон, адрес электронной почты 

застройщика) 

Почтовый 

адрес 
 

 (почтовый индекс и адрес застройщика) 

Представител

ь 
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

представителя, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование 

представителя, ИНН*, ОГРН - для юридического 

лица) 

Контактные 

данные представителя 

 

 (телефон, адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 

(номер и дата решения) 

 

В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято 

решение о возврате застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему 

документов без рассмотрения (_________________________) по следующим  

(входящие дата и номер) 

основаниям (указываются соответствующие основания): 



 

                                                                                                                                                                                             

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном объеме документы, 

предусмотренные пунктами 1 - 3 части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением сведений, 

предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление об окончании строительства 

поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемом 

строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

 Возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление о планируемом строительстве 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не направлялось (в 

том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 511 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации). 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений. 

В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации при 

возврате застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без 

рассмотрения такое уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 



 

                                                                                                                                                                                             

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е  

 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности,  

 уведомлении о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности*  

(далее - уведомление) 

 

"____" __________ 20___ г. 

 

___________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1

.1. 

Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1

.1.1. 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  



 

                                                                                                                                                                                             

1

.1.2. 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.1.3. 

Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя (в случае 

если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1

.2. 

Сведения о юридическом лице (в случае если 

застройщиком является юридическое лицо): 

 

1

.2.1. 

Полное наименование  

1

.2.2. 

Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1

.2.3. 

Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является 

иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ошибку 

 

№ Орган, выдавший уведомление 
Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

 

№ 

Данные 

(сведения), указанные в 

уведомлении 

Данные 

(сведения), которые 

необходимо указать в 

уведомлении  

Обоснование с указанием 

реквизита (-ов) документа (-ов), 

документации, на основании которых 

принималось решение о выдаче 

уведомления 

    

 

 

Приложение:   



 

                                                                                                                                                                                             

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)"/ в региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый  

адрес: _______________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

 

*Нужное подчеркнуть. 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

Кому ___________________________________________________ 



 

                                                                                                                                                                                             

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в  

уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности,  

уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности** 

(далее – уведомление) 

 

___________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении от ___________ № ____________   принято решение об отказе во внесении

                        (дата и номер регистрации)  

исправлений в уведомление. 

 

№ пункт

а 

Админис

тра-тивного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

во внесении исправлений в уведомление в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во 

внесении исправлений в уведомление 



 

                                                                                                                                                                                             

подпунк

т "а" пункта 2.26 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпунк

т "б" пункта 2.26 

отсутствие опечатки или ошибки в 

уведомлении 

Указываются основания 

такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_____________________________________________________________________________________________

___________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:____________________________________________________________

_______________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 



 

                                                                                                                                                                                             

З А Я В Л Е Н И Е 

 

о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности,  

уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности*  

(далее - уведомление) 

 

 

"____" __________ 20___ г. 

 

___________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1

.1. 

Сведения о физическом лице, в случае если 

застройщиком является физическое лицо: 

 

1

.1.1. 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1

.1.2. 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.1.3. 

Основной государственный регистрационный 

номер индивидуального предпринимателя (в случае если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1

.2. 

Сведения о юридическом лице (в случае если 

застройщиком является юридическое лицо): 

 



 

                                                                                                                                                                                             

1

.2.1. 

Полное наименование  

1

.2.2. 

Основной государственный регистрационный 

номер 

 

1

.2.3. 

Идентификационный номер налогоплательщика 

- юридического лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 

 

№ 
Орган, выдавший уведомление  

 

Номер 

документа 

Дата 

документа 

    

 

Прошу выдать дубликат уведомления. 

 

Приложение:   

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:   

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/в региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по 

адресу:__________________________________________ 

 

направить  на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 



 

                                                                                                                                                                                             

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

Кому __________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

_______________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата  

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности,  

уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности** 

(далее – уведомление) 

 

___________________________________________________________________________________  



 

                                                                                                                                                                                             

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 

от   ___________   №   ____________   принято решение об отказе в выдаче дубликата 

            (дата и номер регистрации)  

уведомления. 

 

№ пункт

а 

Админис

тративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

выдаче дубликата уведомления в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

выдаче дубликата уведомления 

пункт 

2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:____________________________________________________________

_______________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

Российская Федерация 



 

                                                                                                                                                                                             

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

  От  12 декабря 2022 года                  № 109 

  п. Новоилимск                                             

 

«Об утверждении административного  

регламента предоставления муниципальной  

услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке" территории Новоилимского сельского поселения» 

          

На основании распоряжения первого заместителя Правительства Иркутской области от 10.06.2022 

года  №47-рзп «О реализации мероприятий по внедрению и предоставлению массовых социально значимых 

государственных и муниципальных услуг в электронном формате», в соответствии с Градостроительным 

кодексом РФ от 29.12.2004 №190-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Новоилимского 

муниципального образования, администрация Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

             1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке" территории Новоилимского сельского поселения» (прилагается). 

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования в «Вестнике 

Администрации и Думы Новоилимского сельского поселения», а так же размещения на официальном сайте 

Новоилимского муниципального образования в телекоммуникационной сети интернет. 



 

                                                                                                                                                                                             

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

  Глава Новоилимского   

  сельского поселения                                                                          В.М. Жаркова 

АПРОЕКТ 

 

 

 

Приложение  

к постановлению администрации  

Нижнеилимского муниципального района 

 От 12.12.2022г.№109 

 

 

Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке  на территории Новоилимского сельского поселения» 

Раздел I. Общие положения 

 

Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.4 Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги 

"Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке" (Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 



 

                                                                                                                                                                                             

строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) 

недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке) разработан в целях повышения качества и  доступности 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении при 

осуществлении предоставления услуги на территории Новоилимского сельского поселения. 

 

Круг заявителей 

 

1.2. Заявителями на получение государственной (муниципальной) услуги являются физические или 

юридические лица, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, в том числе технические заказчики, которым 

застройщиком переданы свои функции, предусмотренные законодательством о градостроительной 

деятельности (далее – заявитель).  

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, 

могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

 

Требование предоставления заявителю государственной (муниципальной) услуги в 

соответствии с вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого 

органом, предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за 

предоставлением которого обратился заявитель  

 

1.4. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется заявителю в соответствии с 

вариантом предоставления государственной (муниципальной) услуги.  

1.5. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется исходя из 

установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту 

признаков заявителя, а также из результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, за 

предоставлением которого обратился заявитель.  

1.6. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с 

настоящим Административным регламентом.  

    

Раздел II. Стандарт предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Наименование государственной (муниципальной) услуги 

 

2.1. Наименование государственной и муниципальной услуги - "Направление уведомления о 

соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке" 

(Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке) 

(далее - услуга). 

 

Наименование органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу 

 

2.2. Государственная (муниципальная) услуга предоставляется администрация Нижнеилимского 

района в лице отдела архитектуры и градостроительства (далее - уполномоченный орган). 

Правовые основания для предоставления государственной (муниципальной) услуги  

 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной 

(муниципальной) услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 

размещается в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)". 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственной (муниципальной) 

услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, 

государственных (муниципальных) служащих, работников размещаются на официальном сайте 

уполномоченного органа государственной власти. органа местного управления, организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (www.novoilimsk.ru ), а также в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)" (далее – Единый портал), на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций), являющемся государственной информационной системой субъекта Российской Федерации 

(далее – региональный портал). 

 

http://www.novoilimsk.ru/


 

                                                                                                                                                                                             

 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении государственной (муниципальной) услуги  

 

2.4. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные на выдачу разрешений на 

строительство федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъекта 

Российской Федерации, органы местного самоуправления уведомление о планируемом строительстве, 

уведомление об изменении параметров по формам, утвержденным федеральным органом исполнительной 

власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-

правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а также прилагаемые к 

ним документы, указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, 

одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров и прилагаемых к ним документов указанным способом заявитель или его представитель, 

прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы "Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных 

систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" 

(далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 

взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных 

информационных системах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием интерактивной 

формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров направляется 

заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в 

подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. Уведомление о планируемом 

строительстве, уведомление об изменении параметров подписывается заявителем или его представителем, 

уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой электронной подписью, либо усиленной 

квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью, сертификат 

ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления 

государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с 

использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области 

обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 

63-ФЗ "Об электронной подписи", а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 

простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и 

муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 



 

                                                                                                                                                                                             

2013 года № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 

"О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 

государственных и муниципальных услуг" (далее – усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в 

многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 "Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг". 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и уполномоченным органом, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", 

либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления 

государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

 

2.5. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, 

уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 

форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию 

электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,  

не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.6. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о планируемом 

строительстве, уведомлению об изменении параметров, выданы и подписаны уполномоченным органом на 



 

                                                                                                                                                                                             

бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, 

путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), 

которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

"черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

"оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного 

графического изображения); 

"цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических 

изображений либо цветного текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит 

текстовую и (или) графическую информацию. 

2.7. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о планируемом строительстве, 

уведомлению об изменении параметров, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. 

2.7.1. При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме 

заявителю обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления государственной (муниципальной) 

услуги; 

запись на прием в уполномоченный орган для подачи уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров; 

формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

прием и регистрация уполномоченным органом уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и иных документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

получение результата предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров; 

осуществление оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) уполномоченного 

органа, должностного лица уполномоченного органа либо государственного или муниципального 

служащего; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня 

вариантов ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта государственной (муниципальной) 

услуги, предусмотренного настоящим Административным регламентом, соответствующего признакам 

заявителя; 



 

                                                                                                                                                                                             

предъявление заявителю варианта предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

предусмотренного настоящим Административным регламентом. 

2.7.2. Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров. 

Формирование уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров на Едином портале, региональном портале, без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров. 

При формировании уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров и иных документов, указанных в Административном регламенте, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму уведомления 

о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о планируемом строительстве, уведомления 

об изменении параметров до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале, в части, касающейся 

сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале, к ранее поданным им 

уведомлениям о планируемом строительстве, уведомлениям об изменении параметров в течение не менее 

одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не менее 3 месяцев. 



 

                                                                                                                                                                                             

Сформированное и подписанное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров и иные документы, необходимые для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, направляются в уполномоченный орган посредством Единого портала, 

регионального портала. 

2.7.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента 

подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров на Единый 

портал, региональный портал, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

и направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

и направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров либо об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги.  

2.7.4. Электронное уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении 

параметров становится доступным для должностного лица уполномоченного органа, ответственного за 

прием и регистрацию уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

(далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 

уполномоченным органом для предоставления государственной (муниципальной) услуги (далее – ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных уведомлений о планируемом строительстве, уведомлений об 

изменении параметров, поступивших из Единого портала, регионального портала, с периодичностью не 

реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 2.7.3 настоящего Административного регламента. 

2.7.5. Заявителю в качестве результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

обеспечивается возможность получения документа:  

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица уполномоченного органа, направленного заявителю в 

личный кабинет на Едином портале, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который 

заявитель получает при личном обращении в многофункциональном центре. 

2.7.6. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и о результате предоставления государственной (муниципальной) 

услуги производится в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, при условии 



 

                                                                                                                                                                                             

авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного уведомления о планируемом 

строительстве, уведомления об изменении параметров, а также информацию о дальнейших действиях в 

личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и иных документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров и документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги, и начале процедуры предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 

также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной (муниципальной) услуги либо 

мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги и возможности получить результат 

предоставления государственной (муниципальной) услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги. 

2.7.7. Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

Оценка качества предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей 

территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 

учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной 

оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 "Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их 

региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 

многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей". 

2.7.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или 

бездействие уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального 

служащего в соответствии со статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее – Федеральный закон № 210-

ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

года № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 

consultantplus://offline/ref=7477D36D247F526C7BD4B7DDD08F15A6014F84D62298DDA4DCA8A2DB7828FD21BF4B5E0D31D769E7uBz4M


 

                                                                                                                                                                                             

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг". 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих 

представлению заявителем самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров. В случае их 

представления в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанные уведомления заполняются 

путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном 

портале c представлением схематичного изображения планируемого к строительству или реконструкции 

объекта капитального строительства на земельном участке; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае 

представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и 

прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего 

Административного регламента представление указанного документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени 

заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя заявителя). В случае представления 

документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с 

подпунктом "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный 

заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной 

подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического 

лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является 

иностранное юридическое лицо; 

е) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома планируется в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 511 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 



 

                                                                                                                                                                                             

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

включает в себя описание в текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в текстовой форме включает в себя указание 

на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение их 

внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, а также описание иных 

характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, требования к 

которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям 

объекта капитального строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего 

облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, включая фасады и 

конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке 

межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах 

местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые 

заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

в) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 

области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги 

 

2.10. Регистрация уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров, представленных заявителем указанными в пункте 2.4 настоящего Административного 

регламента способами в уполномоченный орган, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 

следующего за днем его поступления. 



 

                                                                                                                                                                                             

В случае представления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего 

времени уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день днем поступления 

уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров считается первый 

рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного уведомления. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров считается 

поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации. 

 

Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.11. Срок предоставления услуги составляет: 

не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров в уполномоченный орган, за исключением случая, предусмотренного 

частью 8 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров в уполномоченный орган, в случае, предусмотренном частью 8 

статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.12.  Оснований для приостановления предоставления услуги или отказа в предоставлении услуги 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 Основания для направления заявителю уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о несоответствии) 

предусмотрены пунктом 2.20 настоящего Административного регламента. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8 

настоящего Административного регламента, в том числе представленных в электронной форме:  



 

                                                                                                                                                                                             

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров представлено 

в орган государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста;  

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не 

позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров и документы, 

указанные в подпунктах "б" - "е" пункта 2.8 настоящего Административного регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, установленных пунктами 2.5 - 2.7 настоящего 

Административного регламента; 

е) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 

63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.15. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 

Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в 

уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего 

для, следующего за днем получения таких уведомлений, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в многофункциональный центр или уполномоченный орган.  

2.16. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного 

регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган. 

2.17. Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров считаются 

ненаправленными, а уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает заявителю такое 

уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по форме согласно Приложению  № 3, с 

указанием причин возврата, в следующих случаях: 

а) в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров 

отсутствуют сведения, предусмотренные частью 1 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению о планируемом строительстве, 

уведомлению об изменении параметров, предусмотренные подпунктами "в", "д" и "е" пункта 2.8 настоящего 

Административного регламента. 



 

                                                                                                                                                                                             

 

Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

2.18. Результатом предоставления услуги является: 

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке (далее – уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии в случае наличия оснований, указанных в пункте 2.20 настоящего 

Административного регламента. 

2.19. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 

государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, 

градостроительства. 

2.20. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю уведомления о 

несоответствии: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров  

параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 

предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории или 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на 

дату поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 

соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 

действующими на дату поступления уведомления о планируемом строительстве; 

в) уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров подано или 

направлено лицом, не являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 

объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 



 

                                                                                                                                                                                             

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

2.21. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.18 настоящего Административного 

регламента: 

 направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на 

Едином портале, региональном портале в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом 

строительстве, уведомлении об изменении параметров; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган, 

многофункциональный центр либо направляется заявителю посредством почтового отправления в 

соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

 

Размер платы, взымаемой с заявителя при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, и способы ее взимания 

 

2.22. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

 

Иные требования к предоставлению  

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.23. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров, направленных посредством Единого портала, регионального портала, доводятся до 

заявителя путем уведомления об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином 

портале, региональном портале. 

Сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров, направленных способом, указанным в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего 

Административного регламента, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном 

обращении либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный центр) либо письменного 

запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том числе 

через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при 

его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении; 

б) в электронной форме посредством электронной почты.  

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении 

либо по телефону в уполномоченный орган, многофункциональный центр) в день обращения заявителя либо 



 

                                                                                                                                                                                             

в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в 

течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.24. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем): 

а) в течение пяти рабочих дней со дня его направления заявителю подлежит направлению (в том 

числе с использованием СМЭВ) в уполномоченные на ведение в государственных информационных 

системах обеспечения градостроительной деятельности органы исполнительной власти субъектов 

Российской Федерации, органы местного самоуправления городских округов, органы местного 

самоуправления муниципальных районов; 

б) предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.18 настоящего Административного регламента, 

подлежит направлению в сроки, установленные пунктом 2.11 настоящего Административного регламента 

для предоставления услуги: 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на 

осуществление государственного строительного надзора, в случае направления уведомления о 

несоответствии по основанию, предусмотренному подпунктом "а" пункта 2.20 настоящего 

Административного регламента; 

в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного 

земельного надзора, орган местного самоуправления, осуществляющий муниципальный земельный 

контроль, в случае направления уведомления о несоответствии по основаниям, предусмотренным 

подпунктами "б" и "в" пункта 2.20 настоящего Административного регламента; 

в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области 

охраны объектов культурного наследия, в случае направления уведомления о несоответствии по основанию, 

предусмотренному подпунктом "г" пункта 2.20 настоящего Административного регламента. 

2.25. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии (далее – заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего 

Административного регламента. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии уполномоченный орган вносит исправления в ранее выданное уведомление о 

соответствии, уведомление о несоответствии. Дата и номер выданного уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии не изменяются, а в соответствующей графе формы уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии указывается основание для внесения исправлений (реквизиты 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок и ссылка на соответствующую норму 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения исправлений. 

Уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии с внесенными исправлениями 

допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о 



 

                                                                                                                                                                                             

соответствии, уведомление о несоответствии по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.21 

настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок. 

2.26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и 

ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии:  

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок 

в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 

2.27. Порядок выдачи дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии. 

Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии (далее соответственно – заявление о выдаче 

дубликата, дубликат) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту, в 

порядке, установленном пунктами 2.4 – 2.7, 2.10 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии, 

уведомления о несоответствии, установленных пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, 

уполномоченный орган выдает дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии с тем 

же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии, 

уведомлении о несоответствии. В случае, если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии, 

уведомление о несоответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата 

уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии заявителю повторно представляется указанный 

документ. 

Дубликат уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии либо решение об отказе в 

выдаче дубликата уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии по форме согласно 

Приложению № 7 к настоящему Административному регламенту направляется заявителю в порядке, 

установленном пунктом 2.21 настоящего Административного регламента, способом, указанным заявителем 

в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче 

дубликата. 

2.28. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о 

соответствии, уведомления о несоответствии: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 настоящего Административного 

регламента. 

 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

2.29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги и при получении результата предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 

15 минут. 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги 

 

2.30. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, отсутствуют. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная (муниципальная) 

услуга 

 

2.31. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием уведомлений о 

планируемом строительстве, уведомлений об изменении параметров и документов, необходимых для 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, а также выдача результатов предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в 

котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для 

личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не 

взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 

не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 

управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) 

детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на 

инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 



 

                                                                                                                                                                                             

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание уполномоченного органа должен быть оборудован информационной 

табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется 

исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также 

информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения уведомлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками 

уведомлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием 

документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 



 

                                                                                                                                                                                             

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором 

предоставляется государственная (муниципальная) услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и 

помещения, в которых предоставляется государственная (муниципальная) услуга, а также входа в такие 

объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование 

кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 

беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется государственная 

(муниципальная) услуга, и к государственной (муниципальной) услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, 

знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом 

Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на 

объекты (здания, помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных 

и муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества государственной (муниципальной) услуги 

 

2.32. Основными показателями доступности предоставления государственной (муниципальной) 

услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе 

в сети "Интернет"), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.33. Основными показателями качества предоставления государственной (муниципальной) услуги 

являются: 



 

                                                                                                                                                                                             

своевременность предоставления государственной (муниципальной) услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, 

участвующими в предоставлении государственной (муниципальной) услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное 

(невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления государственной 

(муниципальной) услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, 

его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

2.34. Информирование о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в уполномоченном органе или 

многофункциональном центре; 

2) по телефону уполномоченного органа или многофункционального центра; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/); 

на региональном портале; 

на официальном сайте уполномоченного органа (www.novoilimsk.ru ); 

5) посредством размещения информации на информационных стендах уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 

2.35. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 

параметров; 

адресов уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые 

необходимо для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

справочной информации о работе уполномоченного органа (структурных подразделений 

уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

порядка и сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

http://www.novoilimsk.ru/


 

                                                                                                                                                                                             

порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, 

уведомления об изменении параметров; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и 

принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется бесплатно. 

2.36. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий консультирование, 

подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который 

позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, 

принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный 

звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу 

должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из 

следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;  

назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее 

за рамки стандартных процедур и условий предоставления государственной (муниципальной) услуги, и 

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

2.37. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной 

государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг 

(функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 

№ 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им 

персональных данных. 



 

                                                                                                                                                                                             

2.38. На официальном сайте уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления 

государственной (муниципальной) услуги и в многофункциональном центре размещается следующая 

справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы уполномоченного органа и их структурных подразделений, 

ответственных за предоставление государственной (муниципальной) услуги, а также многофункциональных 

центров; 

справочные телефоны структурных подразделений уполномоченного органа, ответственных за 

предоставление государственной (муниципальной) услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 

(при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

уполномоченного органа в сети "Интернет". 

2.39. В залах ожидания уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, 

регулирующие порядок предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

2.40. Размещение информации о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги 

на информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с 

соглашением, заключенным между многофункциональным центром и уполномоченным органом с учетом 

требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

2.41. Информация о ходе рассмотрения уведомления о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров и о результатах предоставления государственной (муниципальной) услуги может 

быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 

портале, а также в соответствующем структурном подразделении уполномоченного органа при обращении 

заявителя лично, по телефону посредством электронной почты.  

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 

процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах 

 

Перечень вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

государственной (муниципальной) услуги, необходимый для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления государственной (муниципальной) услуги документах и созданных 

реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 



 

                                                                                                                                                                                             

выданного по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том 

числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя 

о предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

3.3. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной (муниципальной) 

услуги: 

3.3.1. Вариант 1 – направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке. 

3.3.2. Вариант 2 – выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, уведомления о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.3.3. Вариант 3 – внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке, в уведомление о несоответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

3.3.4. Вариант 4 – исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, в уведомлении о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.4. Вариант предоставления государственной (муниципальной) услуги определяется в зависимости 

от результата предоставления услуги, за предоставлением которой обратился заявитель. 

 

Подразделы, содержащие описание  предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

 

3.5. Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в подпункте "а" 

пункта 2.18 настоящего Административного регламента. 

 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный 

орган уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8 пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных 

пунктом 2.4 настоящего Административного регламента. 

3.7. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган 

документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в уполномоченный орган 

документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого 

подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской 

Федерации, в уполномоченный орган представляются документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" 

пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от 

имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, 

предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.8 настоящего Административного регламента. 



 

                                                                                                                                                                                             

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления о планируемом 

строительстве и документов, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги, 

указаны в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.9. Возможность получения государственной (муниципальной) услуги по экстерриториальному 

принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами "б" -

 "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные одним из способов, 

установленных в подпункте "б" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, принимаются 

должностными лицами структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направленные способом, указанным в 

подпункте "а" пункта 2.4 настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом 

режиме. 

Уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные подпунктами "б" - "е" 

пункта 2.8, пунктом 2.9  настоящего Административного регламента, направленные через 

многофункциональный центр, могут быть получены уполномоченным органом из многофункционального 

центра в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной 

электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи". 

3.11. Для приема уведомления о планируемом строительстве в электронной форме с 

использованием Единого портала, регионального портала может применяться специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для 

работы с уведомлением о планируемом строительстве и для подготовки ответа. 

Для возможности подачи уведомления о планируемом строительстве через Единый портал, 

региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.12. Срок регистрации уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, указан в пункте 

2.10 настоящего Административного регламента. 

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления о планируемом 

строительстве и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего 

Административного регламента. 

3.14. После регистрации уведомление о планируемом строительстве и документы, предусмотренные 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, направляются в 

ответственное структурное подразделение для назначения ответственного должностного лица за 

рассмотрение уведомления о планируемом строительстве и прилагаемых документов. 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления о 

планируемом строительстве и приложенных к уведомлению документов, если заявитель самостоятельно не 

представил документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.16. Должностное лицо ответственного структурного подразделения, в обязанности которого в 

соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - 

должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в том числе 

с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в 

уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, если заявитель не 

представил указанные документы самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на земельный участок Запрос о представлении документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них) направляется в администрация Новоилимского сельского поселения; 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, 

являющегося юридическим лицом) или из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем). 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

администрация Новоилимского сельского поселения 

3) уведомление органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в 

области охраны объектов культурного наследия о соответствии или несоответствии указанного описания 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, 

установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в 

границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. Запрос о 

представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в администрация 

Новоилимского сельского поселения 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование государственной (муниципальной) услуги, для предоставления которой необходимо 

представление документа и (или) информации; 



 

                                                                                                                                                                                             

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной (муниципальной) 

услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17 настоящего 

Административного регламента, срок направления межведомственного запроса составляет три рабочих дня 

со дня регистрация уведомления о планируемом строительстве и приложенных к уведомлению документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 3 пункта 3.17 настоящего Административного 

регламента, срок направления межведомственного запроса составляет три рабочих дня со дня поступления 

уведомления о планируемом строительстве при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных 

пунктом 2.17 настоящего Административного регламента. В данном случае уполномоченный орган 

направляет в орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный в области 

охраны объектов культурного наследия, уведомление о планируемом строительстве и приложенное к нему 

описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные подпунктами "а" - "б" пункта 2.9 настоящего Административного регламента, 

предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в 

распоряжении которых находятся эти документы в электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней 

с момента направления соответствующего межведомственного запроса. 

По межведомственному запросу документ (его копия или сведения, содержащиеся в нем), 

предусмотренный подпунктом "в" пункта 2.9 настоящего Административного регламента, предоставляется 

органом, указанным в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, в распоряжении которого 

находится этот документ в электронной форме, в срок не позднее десяти рабочих дней со дня поступления 

от уполномоченного органа уведомления о планируемом строительстве и приложенного к уведомлению 

описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 

3.19. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном 

носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в 

электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при 

направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их 

копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктами "а" - "б" пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех 

рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 



 

                                                                                                                                                                                             

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документ (его 

копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом "в" пункта 2.9 настоящего 

Административного регламента, предоставляется органом, указанным в пункте 3.17 настоящего 

Административного регламента, в распоряжении которых находится этот документ, в срок не позднее 

десяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.20. Результатом административной процедуры является получение уполномоченным органом 

запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

В случае ненаправления в срок, указанный в пункте 3.19 настоящего Административного 

регламента, уведомления о несоответствии указанного описания внешнего облика объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома указанным предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства указанное описание 

внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома считается 

соответствующим таким предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

 

3.21. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления о 

планируемом строительстве и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 

настоящего Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления о планируемом строительстве и документов, 

предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в 

подпунктах "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), предусмотренных подпунктом 3.17 настоящего Административного регламента, 

не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной (муниципальной) услуги. 

3.24. Должностное лицо ответственного структурного подразделения проводит проверку 

соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и 

застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими 

федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а 

также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 

соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 



 

                                                                                                                                                                                             

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату 

поступления этого уведомления. 

3.25. Критериями принятия решения о предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления 

о планируемом строительстве; 

2) допустимость размещения указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с видами разрешенного 

использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 

3) наличие у лица, подавшего или направившего уведомление о планируемом строительстве, прав 

на земельный участок; 

4) непоступление в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области 

охраны объектов культурного наследия, уведомления о несоответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и 

требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.26. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной (муниципальной) 

услуги: 

а) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории или обязательным требованиям к 

параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, другими федеральными законами и действующим на дату поступления уведомления 

о планируемом строительстве; 

б) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с видами разрешенного 

использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в соответствии с земельным и 

иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве; 



 

                                                                                                                                                                                             

в) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся 

застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 

г) в срок, указанный в части 9 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации, от 

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны 

объектов культурного наследия, поступило уведомление о несоответствии описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 

поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 

градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах 

территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

3.27. По результатам проверки документов, предусмотренных подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, 

пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, должностное лицо ответственного структурного 

подразделения подготавливает проект соответствующего решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги является соответственно подписание 

уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии. 

3.29. Решение о предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги принимается должностным лицом, 

уполномоченным на принятие соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.30. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги или об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи. 

3.31. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги исчисляется с даты получения уполномоченным органом всех сведений, 

необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной 

(муниципальной) услуги, и не может превышать пять рабочих дней со дня регистрации уведомления о 

планируемом строительстве и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги. 

3.32. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления. 

3.33. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, посредством 

Единого портала, регионального портала направление заявителю уведомления о несоответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления 

обновляется до статуса "Услуга оказана"). 



 

                                                                                                                                                                                             

3.34. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр уведомление о несоответствии направляется в многофункциональный центр. 

3.35. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии исчисляется со дня 

принятия такого решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 

2.11 настоящего Административного регламента. 

 

Предоставление результата государственной (муниципальной) услуги 

 

3.36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом уведомления о соответствии. 

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления государственной 

(муниципальной) услуги независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения 

(для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи должностным лицом, уполномоченным на принятие 

соответствующего решения приказом уполномоченного органа. 

3.38. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является 

должностное лицо структурного подразделения уполномоченного органа, ответственного за 

делопроизводство. 

3.39. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, в ходе личного 

приема, посредством почтового отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления. 

3.40. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, посредством 

Единого портала, регионального портала направление заявителю уведомления о соответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления 

обновляется до статуса "Услуга оказана"). 

3.41. При подаче уведомления о планируемом строительстве и документов, предусмотренных 

подпунктами "б" - "е" пункта 2.8, пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, через 

многофункциональный центр уведомление о соответствии направляется в многофункциональный центр. 

3.42. Срок предоставления заявителю результата государственной (муниципальной) услуги 

исчисляется со дня подписания уведомления о соответствии и составляет один рабочий день, но не 

превышает срок, установленный в пункте 2.11 настоящего Административного регламента. 



 

                                                                                                                                                                                             

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.44. Срок предоставления государственной (муниципальной) услуги указан в пункте 2.11 

настоящего Административного регламента. 

 

 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных 

центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

государственной (муниципальной) услуги, выполняемых многофункциональными центрами  

 

3.45. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением государственной 

(муниципальной) услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления государственной 

(муниципальной) услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги, на 

бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления государственной (муниципальной) услуги, а 

также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из 

информационных систем уполномоченных органов; 

иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ. 

В соответствии с частью 11 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих 

функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации.  

 

Информирование заявителей 

 



 

                                                                                                                                                                                             

3.46. Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими 

способами:  

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации 

на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством 

почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует 

заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-

делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время 

ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о государственной 

(муниципальной) услуге не может превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, 

фамилии, имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности работника многофункционального 

центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении 

заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.  

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник 

многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, 

может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со 

способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном 

виде в срок не позднее тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

 

Выдача заявителю результата предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

3.47. При наличии в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении 

параметров указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, 

уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 

заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным 

между уполномоченным органом и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 



 

                                                                                                                                                                                             

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".  

Порядок и сроки передачи уполномоченным органом таких документов в многофункциональный 

центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 "О взаимодействии 

между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления". 

3.48. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом государственной 

(муниципальной) услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала 

электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в 

соответствии с законодательством Российской Федерации; 

проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

определяет статус исполнения уведомление о планируемом строительстве, уведомления об 

изменении параметров в ГИС; 

распечатывает результат предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде 

экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати 

многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый 

выданный документ; 

запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных 

услуг многофункциональным центром. 

  

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 



 

                                                                                                                                                                                             

устанавливающих требования к предоставлению государственной (муниципальной) услуги, а 

также принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного 

органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением государственной 

(муниципальной) услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная 

информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы 

на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги, в 

том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного 

органа, утверждаемых руководителем уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества 

предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления государственной (муниципальной) услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, 

нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского поселения; 



 

                                                                                                                                                                                             

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество 

предоставления государственной (муниципальной) услуги. 

 

Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 

Административного регламента, нормативных правовых актов администрации Новоилимского сельского 

поселения осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия 

решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной (муниципальной) услуги 

закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

государственной (муниципальной) услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги путем получения информации о ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления 

государственной (муниципальной) услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

4.7. Должностные лица уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных 

нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и 

организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

       



 

                                                                                                                                                                                             

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, организаций, 

указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг", а также их должностных лиц, государственных или 

муниципальных служащих, работников 

 

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

уполномоченного органа, должностных лиц уполномоченного органа, государственных (муниципальных) 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального центра при 

предоставлении государственной (муниципальной) услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – 

жалоба). 

 

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы 

лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в 

письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) 

уполномоченного органа, руководителя уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, 

руководителя структурного подразделения уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника 

многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) 

многофункционального центра. 

В уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального 

центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе 

с использованием Единого портала, регионального портала 

 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных 

стендах в местах предоставления государственной (муниципальной) услуги, на сайте уполномоченного 

органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и 



 

                                                                                                                                                                                             

(или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному 

заявителем (представителем). 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления государственной (муниципальной) услуги 

 

5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, предоставляющего государственную (муниципальную) услугу, а также его 

должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и  

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 "О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 

(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной 

(муниципальной) услуги 

 

 

П Е Р Е Ч Е Н Ь  

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления услуги 

 

№ 

варианта 

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из 

которых соответствует одному варианту предоставления услуги 

1 Заявитель обратился с уведомлением о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BB23069BBDB806F655A1EE54601F0A9EDC906DB7BA2E4666A03B3A4CDA072EB6A14582EAF0xAG
consultantplus://offline/ref=A397FE100A04CF436DCCCECBCB31C68B42BE200191B8B806F655A1EE54601F0A8CDCC862B6B13B1233FA6C374EFDx9G


 

                                                                                                                                                                                             

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

3 Заявитель обратился с уведомлением об изменении параметров планируемого 

строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в уведомлении 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

Кому _____________________________________________________ 



 

                                                                                                                                                                                             

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

___________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

 

об отказе в приеме документов  

 

 

___________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке", Вам отказано по 

следующим основаниям: 

 

№ пункт

а 

Админис

тративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа 

в приеме документов 



 

                                                                                                                                                                                             

подпунк

т "а" пункта 2.13 

уведомление о планируемом 

строительстве, уведомление об изменении 

параметров представлено в орган 

государственной власти, орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не 

входит предоставление услуги 

Указывается, какое 

ведомство предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 

подпунк

т "б" пункта 2.13 

представленные документы утратили 

силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения 

за предоставлением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, утративших 

силу 

подпунк

т "в" пункта 2.13 

представленные документы содержат 

подчистки и исправления текста  

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской 

Федерации 

подпунк

т "г" пункта 2.13 

представленные в электронном виде 

документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для 

предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, содержащих 

повреждения 

подпунк

т "д" пункта 2.13 

уведомление о планируемом 

строительстве, уведомление об изменении 

параметров и документы, необходимые для 

предоставления услуги, поданы в электронной 

форме с нарушением требований, 

установленных пунктами 2.5-2.7 

Административного регламента 

Указывается исчерпывающий 

перечень документов, поданных с 

нарушением указанных требований, а 

также нарушенные требования 

подпунк

т "е" пункта 2.13 

выявлено несоблюдение 

установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об 

электронной подписи" условий признания 

квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, 

представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий 

перечень электронных документов, не 

соответствующих указанному 

критерию 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Дополнительно информируем: _________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Приложение: _______________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________.  

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

 

 

ФОРМА 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

 



 

                                                                                                                                                                                             

К

ому 
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического 

лица, полное наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для 

юридического лица, телефон, адрес электронной почты 

застройщика) 

Почтовый 

адрес 
 

 (почтовый индекс и адрес застройщика) 

Представител

ь 
 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

представителя, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) -  для 

физического лица, полное наименование 

представителя, ИНН*, ОГРН - для юридического 

лица) 

Контактные 

данные представителя 
 

 (телефон, адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 

(номер и дата решения) 

 

В соответствии с частью 6 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято 

решение о возврате застройщику _____________________________________________** без рассмотрения 

(______________________________) по следующим основаниям (указываются  



 

                                                                                                                                                                                             

(входящие дата и номер) 

соответствующие основания): 

 Возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном объеме документы, 

предусмотренные пунктами 2 – 4 части 3 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации. 

 Возврат уведомления и документов в связи с неполным предоставлением сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений. 

В соответствии с частью 61 статьи 511 Градостроительного кодекса Российской Федерации при 

возврате застройщику уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома или уведомления об изменении параметров 

планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома и прилагаемых к ним документов такие уведомления считаются ненаправленными. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Указывается один из вариантов: уведомление о планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, уведомление об изменении 

параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома. 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  



 

                                                                                                                                                                                             

(муниципальной) услуги 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в  

уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке,  

уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

"___" _________ 20___ г. 

 

 

            

   

 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,  

органа местного самоуправления) 

 

Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1

.1 

Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое лицо: 

 

1

.1.1 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  



 

                                                                                                                                                                                             

1

.1.2 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.1.3 

Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.2 

Сведения о юридическом лице (в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1

.2.1 

Полное наименование  

1

.2.2 

Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1

.2.3 

Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком 

является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

 

№ 
Орган, выдавший  

уведомление  

Номер 

документа 

Дата  

документа 

 

 

 

  

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление  

 

№ 

Данные 

(сведения), 

указанные  

в уведомлении 

Данные 

(сведения), которые 

необходимо указать  

в уведомлении  

Обоснование с указанием реквизита (-

ов) документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось решение о 

выдаче уведомления  

 

 

 

  



 

                                                                                                                                                                                             

 

Приложение:     

Номер телефона и адрес электронной почты для связи:     

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной 

государственной информационной системе "Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган 

государственной власти, орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу:  

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов  

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

Кому _____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 



 

                                                                                                                                                                                             

__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе во внесении исправлений в 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке,  

 уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке** 

(далее – уведомление) 

 

___________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении от ___________ № ____________ принято решение об отказе во внесении 

                                      (дата и номер регистрации)  

исправлений в уведомление. 

 

№ пункт

а 

Админис

тративного 

регламента 

Наименование основания для отказа 

во внесении исправлений в уведомление в 

соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во 

внесении исправлений в уведомление 



 

                                                                                                                                                                                             

подпунк

т "а" пункта 2.26 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

подпунк

т "б" пункта 2.26 

отсутствие опечатки или ошибки в 

уведомлении 

Указываются основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

уведомлении после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_____________________________________________________________________________________________

________________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:____________________________________________________________

_________________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в 

уведомление, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть. 

 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 



 

                                                                                                                                                                                             

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

 

о выдаче дубликата  

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке,  

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

 

"___" _________ 20___ г. 

 

 

___________________________________________________________________________________ 

 (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,  

органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике 

 

1

.1 

Сведения о физическом лице, в случае 

если застройщиком является физическое лицо: 

 

1

.1.1 

Фамилия, имя, отчество (при наличии)  



 

                                                                                                                                                                                             

1

.1.2 

Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность (не указываются 

в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.1.3 

Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае если застройщик 

является индивидуальным предпринимателем) 

 

1

.2 

Сведения о юридическом лице (в 

случае если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1

.2.1 

Полное наименование  

1

.2.2 

Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1

.2.3 

Идентификационный номер 

налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком 

является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 

 

№ 
Орган, выдавший  

уведомление  

Номер 

документа 

Дата  

документа 

    

 

Прошу выдать дубликат уведомления  

 

Приложение: _______________________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 



 

                                                                                                                                                                                             

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в 

федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале 

государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 

уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления 

либо в многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг расположенном по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов  

 

 

 

 

 

______________   __________________________ 

          (подпись)                       (фамилия, имя, отчество 

                                                         (при наличии) 

*Нужное подчеркнуть. 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

по предоставлению государственной  

(муниципальной) услуги 

 

ФОРМА 

 

 

Кому _____________________________________________________ 



 

                                                                                                                                                                                             

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) -  для физического лица, полное 

наименование застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в выдаче дубликата  

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

на земельном участке, 

уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке** 

(далее – уведомление) 

 

___________________________________________________________________________________  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа 

исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 

самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления 

от ___________ № ____________ принято решение об отказе в выдаче дубликата уведомления. 

            (дата и номер регистрации)  

 

№ пункт

а 

Админис

тративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

выдаче дубликата уведомления в соответствии 

с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в 

выдаче дубликата уведомления 



 

                                                                                                                                                                                             

пункт 

2.28 

несоответствие заявителя кругу лиц, 

указанных в пункте 2.2 Административного 

регламента 

Указываются основания 

такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:____________________________________________________________

____________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата 

уведомления, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

**Нужное подчеркнуть 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский муниципальный район 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ   

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

  От  12 декабря 2022 года                    № 110 

  п. Новоилимск                                             

  

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Присвоение адреса объекту адресации»   



 

                                                                                                                                                                                             

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской 

Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов»,  руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования, 

администрация Новоилимского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту адресации»  (приложение). 

2. Постановление администрации Новоилимского сельского поселения от 19.02.2018 г. № 9 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной  услуги «Присвоение адреса 

объекту адресации, изменение или аннулирование адресов объектам недвижимости, расположенным на 

территории Новоилимского муниципального образования Нижнеилимского района» считать утратившим 

силу. 

3. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского муниципального 

образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского сельского 

поселения». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Новоилимского 

сельского поселения      В.М. Жаркова 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  12.12.2022 г.  года   № 110  

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ» 

 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 



 

                                                                                                                                                                                             

 

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение 

адреса объекту адресации» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия  администрации 

Новоилимского  муниципального образования (далее – администрация) с физическими или юридическими 

лицами и их уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и 

организациями, сроки и последовательность административных процедур (действий), осуществляемых 

администрацией в процессе реализации полномочий по присвоению адреса объекту адресации, 

расположенному на территории Новоилимского муниципального образования. 

2. Целью административного регламента является обеспечение открытости порядка предоставления 

муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного регламента (далее – 

муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания условий для участия граждан и 

юридических лиц в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 2. Круг заявителей 

 

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица или 

юридические лица, являющиеся собственниками объекта адресации либо лицами, обладающими на объект 

адресации правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления, правом пожизненного 

наследуемого владения или правом постоянного (бессрочного) пользования (далее – заявители). 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его 

уполномоченный представитель (далее – представитель): 

1) действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на 

акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления; 

2) действующий от имени собственников помещений в многоквартирном доме – представитель 

таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников; 

3) действующий от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества – представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым 

решением общего собрания членов такого товарищества; 

4) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или 

статьей 423 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности» (далее – 

Федеральный закон «О кадастровой деятельности»), кадастровые работы или комплексные кадастровые 

работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги 



 

                                                                                                                                                                                             

 

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, 

проводимого администрацией либо МФЦ (в случае поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги через МФЦ), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель. 

 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

 

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается присвоение 

адреса объекту адресации, расположенному на территории Новоилимского муниципального образования. 

 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

7. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является 

администрация. 

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный 

орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы; 

3) органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых 

находятся документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 21 настоящего 

административного регламента. 

 

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о присвоении адреса объекту адресации (далее – решение о присвоении адреса); 



 

                                                                                                                                                                                             

2) решение об отказе в присвоении адреса объекту адресации (далее – решение об отказе в 

присвоении адреса). 

 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

11. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса о 

предоставлении муниципальной услуги в администрации. 

12. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено. 

13. Решение о присвоении  адреса или решение об отказе в присвоении адреса направляется 

(выдается) заявителю или его представителю: 

1) не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 11 

настоящего административного регламента (в случае направления решения о присвоении  адреса объекту 

адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации в форме электронного документа 

с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования); 

2) не позднее рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения срока, 

предусмотренного пунктом 11 настоящего административного регламента (в случае выдачи (направления) 

решения о присвоении адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту 

адресации в форме документа на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) лично под 

расписку либо посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу). 

 

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги 

(с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном 

сайте администрации в сети «Интернет» - novoilimsk.ru и на Портале. 

 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

15. Для присвоения адреса объекту адресации заявитель или его представитель представляет 

(направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления о 

присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее – заявление) по форме согласно 

приложению № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 года № 146н 

«Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 

решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» (далее – Приказ 

Министерства финансов Российской Федерации № 146н). 



 

                                                                                                                                                                                             

В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования 

существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все одновременно 

образуемые объекты адресации. 

16. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющих личность заявителя (в случае подачи документов заявителем, 

который является физическим лицом), либо копию документа, удостоверяющих личность представителя 

заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя); 

2) копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если 

заявление подается представителем заявителя); 

3) копию документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42 Федерального закона «О 

кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых работ или 

комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося 

объектом адресации (в случае подачи документов кадастровым инженером). 

17. В случае, если заявление подается представителем заявителя, для получения документов, 

указанных в подпунктах 2, 3 пункта 16 административного регламента: 

1) представитель заявителя – физического лица обращается к нотариусу (должностному лицу, 

уполномоченному совершать нотариальные действия). Если заявителем является юридическое лицо либо 

полномочия представителя основаны на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то 

государственного органа или органа местного самоуправления, то наличие документа, подтверждающего 

полномочия представителя юридического лица, обеспечивается самим юридическим лицом либо 

соответствующим уполномоченным государственным органом или органом местного самоуправления; 

2) представитель заявителя, действующий от имени собственников помещений в многоквартирном 

доме, обращается к лицу, председательствовавшему на общем собрании указанных собственников либо 

секретарю общего собрания указанных собственников; 

3) представитель заявителя, действующий от имени членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества, обращается к лицу, председательствовавшему на общем собрании членов 

такого товарищества либо секретарю общего собрания членов такого товарищества; 

4) кадастровый инженер, действующий от имени заявителя, обращается к лицу, подписавшему 

соответствующий документ, предусмотренный статьей 35 или статьей 42 Федерального закона «О 

кадастровой деятельности». 

18. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные в 

пункте 16 административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на 

совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу 

соответствующего документа; 



 

                                                                                                                                                                                             

3) через портал. 

3) путем направления на адрес электронной почты администрации. 

19. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пунктах 15, 16 настоящего административного 

регламента. 

20. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных 

органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных организаций, выдавших данные 

документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме 

электронного документа он должен быть подписан электронной подписью заявителя или его представителя 

в соответствии с пунктом 59 настоящего административного регламента). Требование о наличии печати не 

распространяется на документы, выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

21. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в 

предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель или его представитель 

вправе представить, относятся: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является 

юридическое лицо); 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если 

заявителем является индивидуальный предприниматель); 

3) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации 

(в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не 

завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства 

которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) 

правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором расположены указанное здание 

(строение), сооружение); 

4) выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) об объектах 

недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта 

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 



 

                                                                                                                                                                                             

5) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам 

адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение разрешения на 

строительство не требуется) и (или) при наличии разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию; 

6) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте 

соответствующей территории; 

7) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

8) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 

аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или 

нежилого помещения в жилое помещение); 

9) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к 

образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости 

(помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации). 

22. Для получения документов, указанных в пункте 21 настоящего административного регламента, 

заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 8 и 76 настоящего административного регламента, с 

запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 

орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

23. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные в 

пункте 21 настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 18 настоящего 

административного регламента. 

24. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 

возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и муниципальными 

правовыми актами находятся в распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 

самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 



 

                                                                                                                                                                                             

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых 

ранее были заверены в соответствии с  

пунктом 7 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением 

случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

Глава 10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

25. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в 

пунктах 15, 16 настоящего административного регламента; 

2) несоответствие заявления форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской 

Федерации № 146н; 

3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в пункте 20 настоящего административного регламента; 

4) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей. 

26. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо 

администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 

предусмотренном пунктом 70 настоящего административного регламента. 

27. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителем или его 

представителем за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем или его 

представителем в порядке, установленном действующим законодательством. 

 

Глава 11. Перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

28. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрены. 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и 

способы ее взимания 

 

30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

31. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 

документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине администрации, а также 

должностных лиц администрации, плата с заявителя или его представителя не взимается. 

 

Глава 13. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

32. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

 

Глава 14. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги 

 

33. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно 

превышать 15 минут. 

34. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Глава 15. Срок и порядок регистрации заявления, 

в том числе в электронной форме 

 

35. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 

осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в том 

числе в электронной форме,  путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты 

получения. 

36. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 



 

                                                                                                                                                                                             

минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один 

рабочий день со дня получения администрации указанных документов. 

37. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16.00 часов). 

При поступлении документов после 16.00 часов их регистрация осуществляется следующим рабочим днем. 

 

Глава 16. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

 

38. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию о полном наименовании администрации. 

39. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и 

собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом 

исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 

нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с одним из 

общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории 

муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления 

муниципальной услуги. 

40. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям. 

41. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 

42. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием 

номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

43. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим и сканирующим устройствам. 

44. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их 

представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации. 



 

                                                                                                                                                                                             

45. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

46. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и 

столами для возможности оформления документов. 

47. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их 

представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей 

информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на 

белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или 

их представителями. 

 

Глава 17. Показатели качества и доступности муниципальной 

услуги 

 

48. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации; 

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

49. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в администрации. 

50. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

51. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по каждому из 

указанных в пункте 50 настоящего административного регламента видов взаимодействия. 

52. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 



 

                                                                                                                                                                                             

53. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством 

использования электронной почты администрации, Портала. 

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе с комплексным запросом) не 

предусмотрена. 

54. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе 

предоставления муниципальной услуги в администрации. 

 

Глава 18. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

  

55. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

56. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной 

на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 

использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им  

персональных данных. 

57. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении 

заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. 

58. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде 

файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль 

представленных данных. 

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством 

электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе 

доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif. 

59. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель или 

его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и 

документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны 

простой электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим 

требованиям: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – 

квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 



 

                                                                                                                                                                                             

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к 

нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемых к 

нему документов) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент 

подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного 

сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан запрос и 

прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в указанные документы 

после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, 

получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным 

законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и с использованием 

квалифицированного сертификата лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы. 

60. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим лицом, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица 

юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – усиленной квалифицированной 

электронной подписью нотариуса. 

 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

 

Глава 19. Состав и последовательность административных процедур 

 

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги; 

3) подготовка и принятие решения о присвоении адреса либо решения об отказе в присвоении 

адреса; 

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги. 

62. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 



 

                                                                                                                                                                                             

Глава 20. Прием, регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем или его представителем 

 

63. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 

администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами одним из 

способов, указанных в пункте 18 настоящего административного регламента. 

64. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в 

администрации по предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на 

официальном сайте администрации1, либо при личном обращении заявителя или его представителя в 

администрацию. 

65. Поступившие в администрацию заявление и приложенные к нему документы, в том числе в 

электронной форме, регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за прием и 

регистрацию документов, в журнале регистрации обращения граждан за предоставлением муниципальной 

услуги. 

66. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, устанавливает их 

соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 20 настоящего административного регламента, не 

позднее двух рабочих дней со дня получения заявления и приложенных к нему документов. 

67. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в ходе 

проверки, предусмотренной пунктом 66 настоящего административного регламента, проводится проверка 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой 

подписан запрос, на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 59 настоящего административного 

регламента.  

68. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, самостоятельно с 

использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного 

удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-

технологическое взаимодействие действующих информационных систем, используемых для предоставления 

государственных услуг и муниципальных услуг в электронной форме. 

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 

осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего 

центра. 

69. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, 

предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного 

пунктом 66 настоящего административного регламента, принимает решение об отказе в приеме документов, 



 

                                                                                                                                                                                             

подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием оснований отказа и 

обеспечивает его подписание главой администрации. 

70. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней со дня 

получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе в 

приеме документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по 

обращению заявителя или его представителя вручает его лично. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со 

дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю почтовым 

отправлением уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, указанному в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со 

дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю уведомление об отказе 

в приеме документов в личный кабинет на Портале. 

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес 

электронной почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 

регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 

направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному в 

заявлении. 

71. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 

предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, предусмотренного 

пунктом 66 настоящего административного регламента, принимает решение о передаче представленных 

документов должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

72. В случае принятия указанного в пункте 71 настоящего административного регламента решения: 

1) если заявление и документы, указанные в пунктах 16, 21 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию лично, должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет расписку в получении 

документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, один из которых выдается 

указанным должностным лицом заявителю (представителю заявителя) в день получения администрацией 

заявления. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам; 

2) если заявление и документы, указанные в пунктах 16, 21 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию посредством почтового 

отправления, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, 

один из которых направляется указанным должностным лицом по указанному в заявлении почтовому 

адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения администрацией заявления. Второй 

экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию документам; 



 

                                                                                                                                                                                             

3) если заявление и документы, указанные в пунктах 16, 21 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию в форме электронных 

документов, их получение подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю 

заявителя) сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного 

номера заявления, даты получения администрацией заявления и документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию; 

4) если заявление и документы, указанные в пунктах 16, 21 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию через Портал, их 

получение подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) 

сообщения о получении заявления и документов по указанному в заявлении адресу электронной почты или 

в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в Портале не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в администрацию. 

73. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представленных 

заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю или его представителю уведомления 

об отказе в приеме представленных документов. 

74. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, представленных 

заявителем или его представителем документов, и факта передачи представленных документов 

должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо 

уведомления об отказе в приеме представленных документов в обращения граждан за предоставлением 

муниципальной услуги. 

 

Глава 21. Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

75. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем или 

его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 21 настоящего административного 

регламента. 

76. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления формирует и направляет межведомственные 

запросы: 

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в целях 

получения: 

а) сведений о правоустанавливающих и (или) правоудостоверяющих документах на объект 

(объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе 



 

                                                                                                                                                                                             

строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 

Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, на котором 

расположены указанное здание (строение), сооружение); 

б) выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 

образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с 

образованием одного и более новых объектов адресации); 

в) выписки из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей либо выписки из Единого государственного реестра 

юридических лиц в случае, если заявителем является соответственно индивидуальный предприниматель или 

юридическое лицо; 

3) в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам или органам местного самоуправления организации, – в целях получения: 

1) сведений о выданных заявителю разрешениях на строительство объекта адресации (при 

присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания 

(строения), сооружения получение разрешения на строительство не требуется); 

2) сведений о выданных заявителю разрешениях на ввод объекта адресации в эксплуатацию (при 

присвоении адреса объектам адресации, строительство которых выполнено). 

77. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 21 настоящего 

административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

78. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической 

возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на бумажном 

носителе. 

79. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос 

должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует  

полученный ответ на межведомственный запрос в обращения граждан за предоставлением муниципальной 

услуги. 

80. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 21 настоящего административного 

регламента. 

81. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 



 

                                                                                                                                                                                             

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в обращения граждан за предоставлением 

муниципальной услуги. 

 

Глава 22. Подготовка и принятие решения о присвоении адреса 

или решения об отказе в присвоении адреса 

 

82. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным лицом 

администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 15, 16, 21 настоящего административного 

регламента. 

83. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пунктах 15, 16, 21 настоящего административного регламента, 

проводит правовую экспертизу указанных документов. 

84. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 83 

настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из следующих документов: 

1) решение о присвоении адреса; 

2) решение об отказе в присвоении адреса по форме, предусмотренной приложением № 2 к Приказу 

Министерства финансов Российской Федерации № 146н. 

85. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 84 настоящего административного регламента, 

принимается при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 87 настоящего административного 

регламента. 

Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 84 настоящего административного регламента, 

принимается при наличии оснований, предусмотренных пунктом 87 настоящего административного 

регламента, и должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения пункта 40 Правил 

присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 

аннулирования адресов» (далее – Правила присвоения, изменения и аннулирования адресов), являющиеся 

основанием для принятия такого решения. 

86. После подготовки документа, указанного в пункте 84 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня его подготовки обеспечивает согласование уполномоченными лицами 

администрации и подписание документа главой администрации. 

87. Критерием принятия решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении адреса 

является наличие или отсутствие следующих оснований: 



 

                                                                                                                                                                                             

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 3 или 4 настоящего административного 

регламента; 

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса, и соответствующий документ не был 

представлен заявителем или его представителем по собственной инициативе; 

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса 

возложена на заявителя или его представителя, выданы с нарушением порядка, установленного 

законодательством Российской Федерации; 

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса, указанные в пунктах 5, 

8–11 и 14–18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов. 

88. В случае подписания главой администрации решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 

84 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания указанного 

решения обеспечивает внесение в федеральную информационную адресную систему сведений о 

присвоенном адресе. 

89. Результатом административной процедуры является решение о присвоении адреса или решение 

об отказе в присвоении адреса. 

90. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении адреса. 

 

Глава 23. Выдача (направление) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги 

 

91. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении адреса. 

92. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, направляет заявителю или его представителю решение о присвоении 

адреса или решение об отказе в присвоении адреса одним из способов, указанным в заявлении: 

1) не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 11 

настоящего административного регламента (в случае направления решения о присвоении адреса или 

решения об отказе в присвоении адреса в форме электронного документа с использованием сети 

«Интернет»); 

2) не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения срока, 

предусмотренного пунктом 11 настоящего административного регламента (в случае выдачи (направления) 

решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении адреса в форме документа на бумажном 



 

                                                                                                                                                                                             

носителе заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо посредством почтового 

отправления по указанному в заявлении почтовому адресу). 

93. При личном получении решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении 

адреса заявитель или его представитель расписывается в их получении в обращения граждан за 

предоставлением муниципальной услуги. 

94. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 

представителю решения о присвоении адреса или решения об отказе присвоении адреса. 

95. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение должностным 

лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной 

услуги, в обращения граждан за предоставлением муниципальной услуги. 

отметки о направлении решения о присвоении адреса или решения об отказе в присвоении адреса, 

или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем. 

 

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

96. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги решении о присвоении адреса или решении об отказе в присвоении 

адреса (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об исправлении 

технической ошибки от заявителя или его представителя. 

97. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 

администрацию одним из способов, указанным в пункте 18 настоящего административного регламента.  

98. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном главой 16 

настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу. ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

99. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и 

принимает одно из следующих решений: 

1) решение об исправлении технической ошибки в форме нового решения о присвоении адреса либо 

нового решения об отказе в присвоении адреса в соответствии с результатом предоставленной ранее 

заявителю муниципальной услуги; 

2) решение об отсутствии технической ошибки. 



 

                                                                                                                                                                                             

100. Критерием принятия решения, указанного в пункте 99 настоящего административного 

регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, являющемся 

результатом предоставления муниципальной услуги. 

101. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 99 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, подготавливает проект соответственно нового решения о присвоении адреса либо 

нового решения об отказе в присвоении адреса. 

102. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 99 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе. 

103. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации обеспечивает подписание главой администрации соответственно нового решения о 

присвоении адреса, нового решения об отказе в присвоении адреса, либо уведомления об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

104. Глава администрации немедленно после подписания нового решения о присвоении адреса, 

предусмотренного подпунктом 1 пункта 99 настоящего административного регламента, передает его 

должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

105. Глава администрации немедленно после подписания нового решения об отказе в присвоении 

адреса, предусмотренного подпунктом 1 пункта 99 настоящего административного регламента, или 

документа, предусмотренного подпунктом 2 пункта 99 настоящего административного регламента, передает 

его должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата 

муниципальной услуги. 

106. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня поступления к нему документа, предусмотренного пунктом 104 

настоящего административного регламента: 

1) сверяет его содержание с данными федеральной информационной адресной системы; 

2) в случае обнаруженного расхождения содержания документа с данными федеральной 

информационной адресной системы вносит соответствующие изменения в федеральную информационную 

адресную систему; 

3) направляет документ должностному лицу администрации, ответственному за направление 

(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги. 

107. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения нового решения о 

присвоении адреса, нового решения об отказе в присвоении адреса, либо уведомления об отсутствии 

технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе в порядке, 

предусмотренном пунктами 105 либо 106 настоящего административного регламента направляет 



 

                                                                                                                                                                                             

соответствующий документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому 

адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его 

представителя – вручает его лично. 

108. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе – новое решение о присвоении адреса либо новое решение об отказе в присвоении адреса; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе. 

109. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 

является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, в обращения граждан за предоставлением муниципальной услуги. 

 Отметки о направлении нового решения о присвоении адреса, нового решения об отказе в 

присвоении адреса, либо уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате  

предоставления муниципальной услуги документе заявителю или о получении соответствующего документа 

лично заявителем или его представителем. 

 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной 

услуги, а также за принятием ими решений 

 

110. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений 

должностными лицами администрации, осуществляется должностными лицами администрации, 

наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов должностных лиц 

администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей. 

111. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 



 

                                                                                                                                                                                             

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

112. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

 

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

113. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

114. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. Внеплановые 

проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой устранения ранее 

выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 

администрации. 

115. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством предоставления 

муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой утверждается правовым 

актом администрации. 

116. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со 

дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях организации и 

проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в течение одного рабочего 

дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и оформления акта проверки в 

указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных статьей 112 Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

117. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором 

описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

118. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента закрепляется 

в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 



 

                                                                                                                                                                                             

119. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением 

настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица администрации 

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

120. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 

(бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 

услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной этики 

при предоставлении муниципальной услуги. 

121. Информацию, указанную в пункте 120 настоящего административного регламента, граждане, 

их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 

официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой связи на 

адрес администрации, или направить электронное обращение по адресу электронной почты администрации. 

122. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством. 

123. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций составляет 

30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16.00 часов). 

При поступлении обращения после 16.00 часов его регистрация происходит следующим рабочим днем. 

 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

 

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 



 

                                                                                                                                                                                             

 

124. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

МФЦ (далее – жалоба) одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с законодательством на 

совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), уполномоченным на выдачу 

соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации; 

5) через МФЦ. 

125. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 

актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными 

правовыми актами муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя 

или его представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами 

муниципального образования; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 

нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги; 



 

                                                                                                                                                                                             

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

126. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 11 

Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

127. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации. 

128. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации. 

 

Глава 31. Способы информирования заявителей или их представителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

129. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут 

получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 

2) на официальном сайте администрации; 

3) лично у муниципального служащего администрации; 

4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств 

телефонной связи; 

5) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в 

администрацию; 

6) по электронной почте администрации. 

 



 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Р Е Ш Е Н И Е 

 об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без 

рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении 

                                                        (дата и номер регистрации) 

заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

__________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного 

самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 

от __________ № __________ без рассмотрения. 

                                                               (дата и номер регистрации) 

 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ   

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

  От  12 декабря 2022 года                    № 111 

  п. Новоилимск                                             

  

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  

«Аннулирование адреса объекта адресации»»   

  В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства 

                                                                                                                                                                                             

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

130. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

131. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале. 

 

 



 

Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов»,  руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального 

образования, администрация Новоилимского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Аннулирование адреса объекта адресации»  (приложение). 

2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского муниципального 

образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Новоилимского 

сельского поселения      В.М. Жаркова 

 

 

 

 

 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  12.12.2022 г.  года   № 111 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«АННУЛИРОВАНИЕ АДРЕСА ОБЪЕКТА АДРЕСАЦИИ» 

 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Аннулирование адреса объекта адресации» (далее – административный регламент) устанавливает 

порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок взаимодействия 

местной администрации Новоилимского муниципального образования (далее – администрация) с 

физическими или юридическими лицами и их уполномоченными представителями, органами 

государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 

административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации 

полномочий по аннулированию адреса объекта адресации, расположенного на территории 

Новоилимского муниципального образования. 

2. Целью административного регламента является обеспечение открытости порядка 

предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного 

регламента (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее исполнения, создания 

условий для участия граждан и юридических лиц в отношениях, возникающих при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 2. Круг заявителей 

 

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица или 

юридические лица, являющиеся собственниками объекта адресации либо лицами, обладающими 

на объект адресации правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления, правом 

пожизненного наследуемого владения или правом постоянного (бессрочного) пользования (далее 

– заявители). 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его 

уполномоченный представитель (далее – представитель): 



 

1) действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального 

закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления; 

2) действующий от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель 

таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных 

собственников; 

3) действующий от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого 

товарищества представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления 

принятым решением общего собрания членов такого товарищества; 

4) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 

или статьей 42
3
 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О кадастровой 

деятельности» (далее – Федеральный закон «О кадастровой деятельности»), кадастровые работы 

или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации. 

 

Глава 3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 

 

5. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель обращается в 

администрацию. 

6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 

2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») по адресу 

novoilimsk.ru (далее – официальный сайт администрации), через региональную государственную 

информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных услуг 

Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал), по 

электронной почте администрации novoilimskoe_mo@mail.ru  (далее – электронная почта 

администрации); 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя. 

7. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 

2) с использованием телефонной связи, через официальный сайт администрации, по электронной 

почте администрации; 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя. 

8. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, должны 

принять все необходимые меры по предоставлению заявителю и его представителю 

исчерпывающей информации по вопросам их обращений, в том числе с привлечением других 

должностных лиц администрации. 

9. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги: 

1) об администрации Новоилимского муниципального образования (далее – муниципальное 

образование), предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и 

организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о 

месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

mailto:novoilimskoe_mo@mail.ru


 

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в 

рамках предоставления муниципальной услуги. 

10. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам предоставления 

муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги являются: 

1) актуальность; 

2) своевременность; 

3) четкость и доступность в изложении информации; 

4) полнота информации; 

5) соответствие информации требованиям законодательства. 

11. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 

предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется путем непосредственного 

общения заявителя или его представителя с должностным лицом администрации по телефону. 

12. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации подробно и в вежливой 

(корректной) форме информируют заявителей или их представителей по интересующим их 

вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа 

местного самоуправления, в которое позвонил заявитель или его представитель, фамилии, имени и 

(если имеется) отчестве лица, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, самостоятельно 

ответить на поставленные вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо администрации или же заявителю или его представителю сообщается 

телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги. 

13. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги, 

предоставленная должностным лицом администрации, он может обратиться к главе 

администрации или к лицу, исполняющему его полномочия (далее – глава администрации), в 

соответствии с графиком приема заявителей или их представителей. 

Прием заявителей или их представителей главой администрации проводится по предварительной 

записи, которая осуществляется по телефону 83956668287. 

14. Обращения заявителя или его представителя о предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня 

регистрации обращения. Обращения заявителей или их представителей о ходе предоставления 

муниципальной услуги рассматриваются не позднее рабочего дня, следующего за днем 

регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию. 

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного документа, 

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении. 

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, направляется по 

почтовому адресу, указанному в данном обращении. 

15. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные телефоны, 

адрес официального сайта администрации и электронной почты администрации, порядке 

предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 

размещается: 

1) на официальном сайте администрации; 

2) на Портале. 

16. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией, 

размещается следующая информация: 

1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, включая 

информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе официального 

сайта администрации и электронной почты администрации; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 



 

5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 

6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 

7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых (совершаемых) в 

рамках предоставления муниципальной услуги; 

9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие предоставление муниципальной услуги; 

10) текст настоящего административного регламента. 

 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

 

17. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается 

аннулирование адреса объекта адресации, расположенного на территории Новоилимского 

муниципального образования. 

 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

18. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является 

администрация. 

19. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или территориальный отдел территориального органа Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы; 

3) органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении 

которых находятся  документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 32 

настоящего административного регламента. 

 

Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

21. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение об аннулировании адреса объекта адресации (далее – решение об аннулировании 

адреса); 

2) решение об отказе в аннулировании адреса объекта адресации (далее – решение об отказе в 

аннулировании адреса). 

 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной 

услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

 

22. Муниципальная услуга предоставляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления запроса 

о предоставлении муниципальной услуги в администрации. 

23. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

24. Решение об аннулировании  адреса или решение об отказе в аннулировании адреса 

направляется (выдается) заявителю или его представителю: 

1) не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 22 

настоящего административного регламента (в случае направления решения об аннулировании 

адреса или решения об отказе в аннулировании адреса в форме электронного документа с 

использованием сети «Интернет»); 



 

2) не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения срока, 

предусмотренного пунктом 22 настоящего административного регламента (в случае выдачи 

(направления) решения об аннулировании адреса или решения об отказе в аннулировании адреса в 

форме документа на бумажном носителе заявителю (представителю заявителя) лично под 

расписку либо посредством почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу). 

 

Глава 8. Нормативные правовые акты, регулирующие 

предоставление муниципальной услуги 

 

25. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на 

официальном сайте администрации в сети «Интернет» и на Портале. 

 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

подлежащих представлению заявителем или его представителем, 

способы их получения заявителем или его представителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

26. Для аннулирования адреса объекта адресации заявитель или его представитель представляет 

(направляет) в администрацию запрос о предоставлении муниципальной услуги в форме заявления 

о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее – заявление) по 

форме согласно приложению № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 

декабря 2014 года № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса» (далее – Приказ Министерства финансов Российской Федерации 

№ 146н). 

27. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (в случае подачи документов 

заявителем, который является физическим лицом), либо копию документа, удостоверяющего 

личность представителя заявителя (в случае подачи документов представителем заявителя, в том 

числе кадастровым инженером); 

2) копию документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (в случае, если 

заявление подается представителем заявителя); 

3) копию документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 423 Федерального закона «О 

кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение кадастровых 

работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае подачи документов кадастровым 

инженером). 

28. В случае, если заявление подается представителем заявителя, для получения документов, 

указанных в подпунктах 2, 3 пункта 27 административного регламента: 

1) представитель заявителя – физического лица (за исключением кадастрового инженера, 

являющегося представителем заявителя – физического лица) обращается к нотариусу 

(должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные действия). Если заявителем 

является юридическое лицо либо полномочия представителя основаны на указании федерального 

закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления, то наличие документа, подтверждающего полномочия представителя 

юридического лица, обеспечивается самим юридическим лицом либо соответствующим 

уполномоченным государственным органом или органом местного самоуправления; 

2) представитель заявителя, действующий от имени собственников помещений в многоквартирном 

доме, обращается к лицу, председательствовавшему на общем собрании указанных собственников 

либо секретарю общего собрания указанных собственников; 

3) представитель заявителя, действующий от имени членов садоводческого или огороднического 

некоммерческого товарищества, обращается к лицу, председательствовавшему на общем собрании 

членов такого товарищества либо секретарю общего собрания членов такого товарищества; 



 

4) кадастровый инженер, действующий от имени заявителя, обращается к лицу, подписавшему 

соответствующий документ, предусмотренный статьей 35 или статьей 423 Федерального закона 

«О кадастровой деятельности». 

29. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные 

в пункте 27 административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на адрес электронной почты администрации. 

30. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пунктах 26, 27 настоящего административного 

регламента. 

31. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 

организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов 

(в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 

электронной подписью заявителя или его представителя в соответствии с пунктом 71 настоящего 

административного регламента). Требование о наличии печати не распространяется на документы, 

выданные хозяйственными обществами, у которых в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и (или) учредительными документами отсутствует печать; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

 

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, и которые заявитель или его представитель вправе представить,  

а также способы их получения заявителем или его представителем, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 

 

32. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

или его представитель вправе представить, относятся: 

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (если заявителем является 

юридическое лицо); 

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если 

заявителем является индивидуальный предприниматель); 

3)  выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, 

следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в 

случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 

4) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение (в случае аннулирования адреса помещения 

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение); 



 

5) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих 

к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов 

недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, 

который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае 

аннулирования адреса объекта адресации по основаниям прекращения существования объекта 

адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации); 

7) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых 

сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования 

адреса объекта адресации по основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) 

снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 

адресации). 

33. Для получения документов, указанных в пункте 32 настоящего административного регламента, 

заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренные пунктами 19 и 88 настоящего административного 

регламента, с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 

непосредственно в орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

34. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные 

в пункте 32 административного регламента, способами, установленными в пункте 29 

административного регламента. 

 

Глава 11. Запрет требовать от заявителя 

представления документов и информации 

 

35. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области и 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении администрации, государственных 

органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 

июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с  

пунктом 7
2
 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 

 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

36. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 



 

1) непредставление заявителем или его представителем хотя бы одного из документов, указанных 

в пунктах 26, 27 настоящего административного регламента; 

2) несоответствие заявления форме, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской 

Федерации № 146н; 

3) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в пункте 31 настоящего административного регламента; 

4) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей. 

37. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо 

администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 

предусмотренном пунктом 82 настоящего административного регламента. 

38. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителем или его 

представителем за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем 

или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством. 

 

Глава 13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

39. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

законодательством не предусмотрены. 

 

 

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной 

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 

муниципальной услуги 

 

41. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

42. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 

документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине 

администрации, а также должностных лиц администрации, плата с заявителя или его 

представителя не взимается. 

 

Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

43. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

 

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги 

 

44. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно 

превышать 15 минут. 

45. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления, 

в том числе в электронной форме 

 

46. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 

осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за 



 

предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего 

номера с указанием даты получения. 

47. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен 

превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в 

электронной форме – один рабочий день со дня получения администрации указанных документов. 

48. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16.00 

часов). При поступлении документов после 16.00 часов их регистрация осуществляется 

следующим рабочим днем1. 

 

Глава 18. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

 

49. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о полном наименовании администрации. 

50. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с 

одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на 

территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги. 

51. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям. 

52. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 

53. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

54. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

55. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их 

представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации. 

56. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

57. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и 

столами для возможности оформления документов. 

58. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их 

представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей 

информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 

шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 

восприятию этой информации заявителями или их представителями. 

 

                                                           

 



 

Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, 

в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными 

лицами при предоставлении муниципальной услуги и их 

продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий, 

возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в многофункциональном 

центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(в том числе в полном объеме), посредством комплексного запроса 

 

59. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации; 

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

60. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в 

администрации. 

61. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

62. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по 

каждому из указанных в пункте 61 настоящего административного регламента видов 

взаимодействия. 

63. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

64. Заявителю обеспечивается возможность получения муниципальной услуги посредством 

использования электронной почты администрации, Портала. 

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе с комплексным 

запросом) не предусмотрена. 

65. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе 

предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном пунктами 8–15 

настоящего административного регламента. 

 

Глава 20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

  

66. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

67. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с 

планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным 

постановлением администрации от ___________ №___, предусматривающим четыре этапа
1
: 

I этап (______ (указать предельные сроки реализации этапа, в соответствии с муниципальным 

нормативным правовым актом, названным в абзаце первом настоящего пункта) – возможность 

получения информации о муниципальной услуге посредством Портала; 

II этап (______ (указать предельные сроки реализации этапа, в соответствии с муниципальным 

нормативным правовым актом, названным в абзаце первом настоящего пункта) – возможность 

копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, необходимых 

для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале; 

                                                           
1 Указывается необходимое количество этапов, при этом первые два этапа являются обязательными. 



 

III этап (______ (указать предельные сроки реализации этапа, в соответствии с муниципальным 

нормативным правовым актом, названным в абзаце первом настоящего пункта) – возможность в 

целях получения муниципальной услуги представления документов в электронном виде с 

использованием Портала; 

IV этап (______ (указать предельные сроки реализации этапа, в соответствии с муниципальным 

нормативным правовым актом, названным в абзаце первом настоящего пункта) – возможность 

получения результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде с 

использованием Портала. 

68. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

69. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в 

отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. 

70. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в 

виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих 

считывание и контроль представленных данных. 

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа 

посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, 

xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том 

числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif. 

71. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. 

Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, 

могут быть подписаны простой электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим 

требованиям: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – 

квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к 

нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и 

прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного 

сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного 

сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан 

запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в 

указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием 

средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 

установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 

запрос и прилагаемые к нему документы. 

72. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим 

лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим 

лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ 

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 



 

Глава 22. Состав и последовательность административных процедур 

 

73. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) подготовка и принятие решения об аннулировании адреса либо решения об отказе в 

аннулировании адреса; 

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги. 

74. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем или его представителем 

 

75. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 

администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами 

одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего административного регламента. 

76. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в 

администрации по предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на 

официальном сайте администрации либо при личном обращении заявителя или его представителя 

в администрацию. 

77. Поступившие в администрацию заявление и приложенные к нему документы, в том числе в 

электронной форме,  регистрируются должностным лицом администрации, ответственным за 

прием и регистрацию документов, в журнале регистрации обращений за предоставлением 

муниципальной услуги  

78. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, 

устанавливает их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 31 настоящего 

административного регламента, в срок, не позднее двух рабочих дней со дня получения заявления 

и приложенных к нему документов. 

79. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 78 настоящего административного 

регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, 

предусмотренных пунктом 71 настоящего административного регламента.  

80. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 

самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 

информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг 

и муниципальных услуг в электронной форме. 

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 

осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного 

удостоверяющего центра. 

81. В случае выявления в представленных документах хотя бы одного из обстоятельств, 

предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 

предусмотренного пунктом 78 настоящего административного регламента, принимает решение об 



 

отказе в приеме документов, подготавливает письменное уведомление об отказе в приеме 

документов с указанием оснований отказа и обеспечивает его подписание главой администрации. 

82. В случае отказа в приеме документов, поданных путем личного обращения, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех рабочих дней 

со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю 

уведомление об отказе в приеме документов почтовым отправлением по почтовому адресу, 

указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя вручает его лично. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через организации почтовой связи, должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 

дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю 

почтовым отправлением уведомление об отказе в приеме документов по почтовому адресу, 

указанному в заявлении. 

В случае отказа в приеме документов, поданных через личный кабинет на Портале, должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее трех рабочих 

дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его представителю 

уведомление об отказе в приеме документов в личный кабинет на Портале. 

В случае отказа в приеме документов, поданных путем направления на официальный адрес 

электронной почты администрации, должностное лицо администрации, ответственное за прием и 

регистрацию документов, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и документов 

направляет уведомление об отказе в приеме документов по адресу электронной почты, указанному 

в заявлении. 

83. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 

предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 

предусмотренного пунктом 78 настоящего административного регламента, принимает решение о 

передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

84. В случае принятия указанного в пункте 83 настоящего административного регламента 

решения: 

1) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 32 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию лично, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 

расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения в двух экземплярах, 

один из которых выдается указанным должностным лицом заявителю (представителю заявителя) в 

день получения администрацией заявления. Второй экземпляр расписки приобщается к 

представленным в администрацию документам; 

  2) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 32 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию посредством 

почтового отправления, должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, оформляет расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 

получения в двух экземплярах, один из которых направляется указанным должностным лицом по 

указанному в заявлении почтовому адресу в течение рабочего дня, следующего за днем получения 

администрацией заявления. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 

администрацию документам; 

  3) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 32 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию в форме 

электронных документов, их получение подтверждается администрацией путем направления 

заявителю (представителю заявителя) сообщения о получении заявления и документов с 

указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения администрацией 

заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме 

электронных документов, с указанием их объема не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления в администрацию; 

  4) если заявление и документы, указанные в пунктах 27, 32 настоящего административного 

регламента, представлены заявителем (представителем заявителя) в администрацию через Портал, 

их получение подтверждается администрацией путем направления заявителю (представителю 

заявителя) сообщения о получении заявления и документов по указанному в заявлении адресу 



 

электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в Портале не 

позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию. 

85. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представленных 

заявителем или его представителем документов и их передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю или его 

представителю уведомления об отказе в приеме представленных документов. 

86. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 

представленных заявителем или его представителем документов, и факта передачи 

представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в приеме представленных 

документов в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги. 

 

Глава 24. Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

87. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 32 административного 

регламента. 

88. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня  получения им представленных заявителем или его 

представителем документов, формирует и направляет межведомственные запросы: 

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – в целях 

получения: 

а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, 

следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в 

случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 

адресации); 

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, 

который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в случае 

аннулирования адреса объекта адресации по основаниям прекращения существования объекта 

адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации; 

в) уведомления об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых 

сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования 

адреса объекта адресации по основаниям прекращения существования объекта адресации и (или) 

снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом 

адресации). 

2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения выписки из Единого государственного 

реестра индивидуальных предпринимателей либо выписки из Единого государственного реестра 

юридических лиц в случае, если заявителем является соответственно индивидуальный 

предприниматель или юридическое лицо; 

3) в органы государственной власти, органы местного самоуправления и подведомственные 

государственным органам или органам местного самоуправления организации, – в целях 

получения: 

а) решения органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение (в случае аннулирования адреса помещения 

вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение); 

б) акта приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, 

приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования 

объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации). 

89. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 32 

административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 



 

90. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической 

возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на 

бумажном носителе. 

91. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 

межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги. 

92. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 32 административного регламента. 

93. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

Глава 25. Подготовка и принятие решения об аннулировании адреса 

или решения об отказе в аннулировании адреса 

 

94. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным 

лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 26, 27, 32 

настоящего административного регламента. 

95. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня получения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, указанных в пунктах 26, 27 и 32 настоящего административного 

регламента, проводит правовую экспертизу указанных документов. 

96. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 95 

настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из следующих документов: 

1) решение об аннулировании адреса; 

2) решение об отказе в аннулировании адреса по форме, предусмотренной приложением № 2 к 

Приказу Министерства финансов Российской Федерации № 146н. 

97. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 96 настоящего административного 

регламента, принимается при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 99 настоящего 

административного регламента. 

Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 96 настоящего административного регламента, 

принимается при наличии оснований, предусмотренных пунктом 99 настоящего 

административного регламента, и должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на 

положения пункта 40 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221 «Об 

утверждении Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов» (далее – Правила 

присвоения, изменения и аннулирования адресов), являющиеся основанием для принятия такого 

решения. 

98. После подготовки документа, указанного в пункте 96 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в течение одного рабочего дня со дня его подготовки обеспечивает согласование 

уполномоченными лицами администрации и подписание документа главой администрации. 

99. Критерием принятия решения об аннулировании адреса или решения об отказе в 

аннулировании адреса является наличие или отсутствие следующих оснований: 

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пунктах 3 или 4 настоящего административного 

регламента; 

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для аннулирования адреса объекта адресации, и соответствующий 

документ не был представлен заявителем или его представителем по собственной инициативе; 

3) документы, обязанность по предоставлению которых для аннулирования адреса объекта 

адресации возложена на заявителя или его представителя, выданы с нарушением порядка, 

установленного законодательством Российской Федерации; 



 

4) отсутствуют случаи и условия для аннулирования адреса объекта адресации, указанные в 

пунктах 5, 14–18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов. 

100. В случае подписания главой администрации решения, предусмотренного подпунктом 1 

пункта 96 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 

подписания указанного решения обеспечивает внесение в федеральную информационную 

адресную систему сведений об аннулированном адресе. 

101. Результатом административной процедуры является решение об аннулировании адреса или 

решение об отказе в аннулировании адреса. 

102. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 

администрации решения об аннулировании адреса или решения об отказе в аннулировании адреса. 

 

Глава 26. Выдача (направление) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги 

 

103. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой 

администрации решения об аннулировании адреса или решения об отказе в аннулировании адреса. 

104.  Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, направляет заявителю или его представителю решение об 

аннулировании адреса или решения об отказе в аннулировании адреса одним из способов, 

указанным в заявлении: 

1) не позднее одного рабочего дня со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 22 

настоящего административного регламента (в случае направления решения об аннулировании 

адреса объекта недвижимости или решения об отказе в аннулировании адреса объекта 

недвижимости в форме электронного документа с использованием сети «Интернет»); 

 2) не позднее рабочего дня, следующего за десятым рабочим днем со дня истечения срока, 

предусмотренного пунктом 22 настоящего административного регламента (в случае выдачи 

(направления) решения об аннулировании адреса объекта недвижимости или решения об отказе в 

аннулировании адреса объекта недвижимости в форме документа на бумажном носителе 

заявителю (представителю заявителя) лично под расписку либо посредством почтового 

отправления по указанному в заявлении почтовому адресу). 

105. При личном получении решения об аннулировании адреса или решения об отказе в 

аннулировании адреса заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги. 

106. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 

представителю решения об аннулировании  адреса или решения об отказе в аннулировании 

адреса. 

107. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 

должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за предоставлением 

муниципальной услуги отметки о направлении решения об  аннулировании адреса или решения об 

отказе в аннулировании адреса, или о получении указанного документа лично заявителем или его 

представителем. 

 

Глава 27. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

108. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги решении об аннулировании адреса или решении об отказе 

в аннулировании адреса (далее – техническая ошибка) является получение администрацией 

заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя. 

109. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем 

в администрацию одним из способов, указанных в пункте 29 настоящего административного 

регламента.  

110. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном 



 

главой 18 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу. 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

111. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки 

в администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на 

предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе и принимает одно из следующих решений: 

1) решение об исправлении технической ошибки в форме нового решения об аннулировании 

адреса либо нового решения об отказе в аннулировании адреса с исправленной технической 

ошибкой в соответствии с результатом предоставленной ранее заявителю муниципальной услуги; 

2) решение об отсутствии технической ошибки. 

112. Критерием принятия решения, указанного в пункте 111 настоящего административного 

регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

113. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 111 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект соответственно нового решения об 

аннулировании  адреса либо нового решения об отказе в аннулировании адреса. 

114. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 111 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки 

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

115. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации обеспечивает подписание главой администрации соответственно нового решения 

об аннулировании адреса, нового решения об отказе в аннулировании адреса, либо уведомления 

об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе. 

116. Глава администрации немедленно после подписания нового решения об аннулировании 

адреса, предусмотренного подпунктом 1 пункта 111 настоящего административного регламента, 

передает его должностному лицу администрации, ответственному за предоставление 

муниципальной услуги. 

117. Глава администрации немедленно после подписания нового решения об отказе в 

аннулировании адреса, предусмотренного подпунктом 1 пункта 111 настоящего 

административного регламента, или документа, предусмотренного подпунктом 2 пункта 111 

настоящего административного регламента, передает его должностному лицу администрации, 

ответственному за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги. 

118. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня поступления к нему документа, предусмотренного пунктом 

116 настоящего административного регламента: 

1) сверяет его содержание с данными федеральной информационной адресной системы; 

2) в случае обнаруженного расхождения содержания документа с данными федеральной 

информационной адресной системы вносит соответствующие изменения в федеральную 

информационную адресную систему; 

3) направляет документ должностному лицу администрации, ответственному за направление 

(выдачу) заявителю результата муниципальной услуги. 

119. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения нового 

решения об аннулировании  адреса, нового решения об отказе в аннулировании адреса, либо 

уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе в порядке, предусмотренном пунктами 117 либо 118 

настоящего административного регламента, направляет соответствующий документ заявителю 

или его представителю почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об 

исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или его представителя – вручает 

его лично. 

120. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является: 



 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе – новое решение об аннулировании адреса либо новое решение об отказе в 

аннулировании адреса; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

121. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 

является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 

заявителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении нового решения об 

аннулировании адреса, нового решения об отказе в аннулировании адреса, либо уведомления об 

отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 

документе заявителю или о получении соответствующего документа лично заявителем или его 

представителем. 

 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной 

услуги, а также за принятием ими решений 

 

122. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами администрации, осуществляется должностными лицами 

администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей. 

123. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

124. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

 

Глава 29. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

125. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

126. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой 

устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц администрации. 

127. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством 

предоставления муниципальных услуг администрации (далее – Комиссия), состав и порядок 

деятельности которой утверждается правовым актом администрации. 

128. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со 

дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении 

проверки.  

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях 

организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в 



 

течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и 

оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 

статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

129. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором 

описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Глава 30. Ответственность должностных лиц администрации 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

130. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 

131. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением 

настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица 

администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

Глава 31. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

132. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 

(бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной 

этики при предоставлении муниципальной услуги. 

133. Информацию, указанную в пункте 132 настоящего административного регламента, граждане, 

их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 

официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой 

связи на адрес администрации, или направить электронное обращение по адресу электронной 

почты администрации. 

134. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 

действующим законодательством. 

135. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 

составляет 30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16.00 часов). 

При поступлении обращения после 16.00 часов его регистрация происходит следующим рабочим 

днем. 

 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

 

Глава 32. Информация для заинтересованных лиц 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

136. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – 

жалоба). 



 

137. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 

нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя или его представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской 

области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального 

образования; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

138. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 11
2
 

Федерального закона от 27 июля 2010 года  

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Глава 33. Органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

139. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации. 

140. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации. 

 

Глава 34. Способы информирования заявителей или их представителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

141. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут 

получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 

2) на официальном сайте администрации; 

3) на Портале; 

4) лично у муниципального служащего администрации; 



 

5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств 

телефонной связи; 

6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в 

администрацию; 

7) по электронной почте администрации. 

142. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с 

использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 11–14 

административного регламента. 

 

Глава 35. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

143. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

144. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале. 

 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский муниципальный район 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ   

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

  От  13 декабря 2022 года                    № 112 

  п. Новоилимск                                             

  

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   

«Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования 

Новоилимское сельское поселение в собственность граждан в порядке приватизации» 

  В соответствии с Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 года 

№ 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федеральным законом 

от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», постановлением администрации Новоилимского сельского поселения № 

55 от 22.11.2012 г. «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Новоилимского сельского 

поселения», руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования, 

администрация Новоилимского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по 

предоставлению муниципальной услуги   «Передача жилых помещений муниципального 

жилищного фонда муниципального образования Новоилимское сельское поселение в 

собственность граждан в порядке приватизации» (приложение). 

2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского муниципального 

образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Новоилимского 

сельского поселения      В.М. Жаркова 

 



 

 

 

 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  13.12.2022 г.  года   № 112  

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПЕРЕДАЧА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ НОВОИЛИМСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ В 

СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН В ПОРЯДКЕ ПРИВАТИЗАЦИИ» 

 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда 

муниципального образования Новоилимского сельского поселения в собственность граждан в 

порядке приватизации», в том числе порядок взаимодействия администрации Новоилимского 

муниципального образования (наименование местной администрации муниципального 

образования в соответствии с уставом муниципального образования) (далее – администрация) с 

гражданами Российской Федерации и их уполномоченными представителями, органами 

государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 

административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации 

полномочий по принятию решений о передаче жилых помещений муниципального жилищного 

фонда социального использования Новоилимского сельского поселения (наименование 

муниципального образования в соответствии с уставом муниципального образования) в 

собственность граждан Российской Федерации в порядке приватизации. 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 

предоставления муниципальной услуги, указанной в пункте 1 настоящего административного 

регламента (далее – муниципальная услуга), повышение качества ее исполнения, создание условий 

для участия граждан в отношениях, возникающих при предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 2. Круг заявителей 

 

3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане Российской 

Федерации (далее – граждане), имеющие право пользования  жилыми помещениями 

муниципального жилищного фонда социального использования Новоилимского сельского 

поселения (наименование муниципального образования в соответствии с уставом 

муниципального образования) (далее – жилые помещения) на условиях социального найма (далее – 

заявители). 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его 

уполномоченный представитель (далее – представитель). 

 

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги 

 

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого администрацией, а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель. 

 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 



 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

 

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается передача 

жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования в 

собственность граждан в порядке приватизации. 

 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

7. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, является 

администрация. 

8.  В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии»; 

2) министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области; 

3) организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации
1
; 

4) органы записи актов гражданского состояния. 

 

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

9.  Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) договор передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке 

приватизации; 

2) уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в 

порядке приватизации. 

 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

10. Муниципальная услуга предоставляется в течение двух месяцев со дня поступления заявления 

о предоставлении муниципальной услуги в администрацию. 

11. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не 

предусмотрено. 

12. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления 

муниципальной услуги, – 3 календарных дня со дня подписания главой администрации договора 

передачи жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в порядке приватизации или 

уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность гражданина (граждан) в 

порядке приватизации. 

 

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на 

официальном сайте администрации и в региональной государственной информационной системе 

«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 

«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал). 

 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

                                                           
1
 В подпункте 3 пункта 8, пунктах 20, 67 административного регламента указывается 

конкретное наименование органа (организации), осуществляющего функции по государственному 

техническому учету и (или) технической инвентаризации в муниципальном образовании. 



 

 

14. Для получения муниципальной услуги заявитель (заявители) или его (их) представитель 

(представители) обращается (обращаются) в администрацию с заявлением о передаче в 

собственность жилого помещения (далее – заявление) по форме согласно приложению к 

настоящему административному регламенту. 

Если в приватизации жилого помещения участвует несколько граждан Российской Федерации, то 

заявление подписывается всеми гражданами Российской Федерации, достигшими возраста 14 лет 

и имеющими право на участие в приватизации жилого помещения, лично либо их представителем 

(представителями). 

В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте 

до 14 лет, с заявлением от их имени в администрацию обращаются родители (усыновители), 

опекуны с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе 

указанных органов.  

В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте 

от 14 до 18 лет, с заявлением в администрацию самостоятельно обращаются указанные 

несовершеннолетние граждане с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов 

опеки и попечительства. 

В случае смерти родителей (усыновителей), а также в иных случаях утраты попечения родителей, 

если в жилом помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние, не достигшие 

возраста 14 лет, с заявлением от их имени в администрацию обращаются их законные 

представители с предварительного разрешения органов опеки и попечительства или при 

необходимости по инициативе таких органов. 

В случае смерти родителей (усыновителей), а также в иных случаях утраты попечения родителей, 

если в жилом помещении остались проживать исключительно несовершеннолетние, достигшие 

возраста 14 лет, с заявлением в администрацию самостоятельно обращаются указанные 

несовершеннолетние граждане с согласия их законных представителей и органов опеки и 

попечительства. 

15. К заявлению заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) прилагает 

(прилагают) следующие документы: 

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей); 

2) копию документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (заявителей), и 

документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (заявителей) (нотариально 

удостоверенная доверенность; свидетельство об усыновлении (удочерении); свидетельство о 

рождении, свидетельство об установлении отцовства, если они выданы компетентными органами 

иностранного государства и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык), – в случае, 

если от имени заявителя (заявителей) действует представитель; 

3) согласие родителей (усыновителей), опекунов, законных представителей несовершеннолетних 

на приватизацию жилого помещения в случаях, предусмотренных федеральным 

законодательством; 

4) согласие в письменной форме всех имеющих право на приватизацию жилого помещения 

совершеннолетних граждан, несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 лет, в том числе 

временно отсутствующих граждан, на заключение с ними договора передачи жилого помещения в 

собственность граждан либо отказ данных граждан от заключения с ними договора передачи 

жилого помещения в собственность граждан в форме заявления, удостоверенного в нотариальном 

порядке. 

16. Для получения доверенности, подтверждающей полномочия представителя заявителя 

(заявителей) заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному 

совершать нотариальные действия. 

Для получения свидетельства об усыновлении (удочерении) заявитель обращается в органы 

записи актов гражданского состояния, осуществляющие полномочия на территории Российской 

Федерации, или в консульские учреждения Российской Федерации. 

Для получения свидетельства о рождении, свидетельства об установлении отцовства, выданных 

компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода 

на русский язык заявитель обращается в компетентный орган иностранного государства, 

уполномоченный на выдачу свидетельств о государственной регистрации актов гражданского 

состояния, и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать нотариальные 

действия. 



 

17. Заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) направляет (направляют) 

заявление и документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента, одним 

из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа. 

18. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пункте 15 настоящего административного 

регламента. 

19. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

(заявители) вправе представить, относятся: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах каждого отдельного 

лица, участвующего в приватизации жилого помещения, на имевшиеся (имеющиеся) у него 

объекты недвижимого имущества; 

2) договор социального найма либо ордер на занимаемое жилое помещение, иной 

правоустанавливающий документ, подтверждающий право пользования заявителя (каждого из 

заявителей) занимаемым жилым помещением; 

3) справка о соответствии адресов объектов недвижимости в случае изменения адреса жилого 

помещения; 

4) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя; 

5) акт органа опеки и попечительства – в случаях, когда передача жилых помещений в 

собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) органов опеки и попечительства 

или по их инициативе; 

6) свидетельство о рождении, свидетельство об установлении отцовства, свидетельство о 

заключении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о перемене имени, 

свидетельство о смерти, за исключением свидетельств, выданных компетентными органами 

иностранного государств; 

7) сведения об использовании (неиспользовании) гражданином права на однократную бесплатную 

приватизацию жилого помещения. 

20. Для получения документа, указанного в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного 

регламента, заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) вправе обратиться в 

Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее территориальный 

орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая 

палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» с запросом в 

виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, 

либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее – МФЦ); в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на 

официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в 

сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) 

или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 19 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 

администрацию с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, 

представления непосредственно в орган либо через МФЦ. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 4 и 5 пункта 19 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 

министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области с запросом в 

виде бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган 

либо через МФЦ. 

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 19 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в органы записи актов 

гражданского состояния с запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, 

представления непосредственно в орган либо через МФЦ. 



 

Для получения сведений, указанных в подпункте 7 пункта 19 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в организации по 

государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации с запросом в виде 

бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в 

организацию либо через МФЦ. 

21. Заявитель (заявители) или его (их) представитель (представители) вправе представить в 

администрацию документы, указанные в пункте 19 настоящего административного регламента, 

способами, установленными в пункте 17 настоящего административного регламента. 

22. Требования к документам, представляемым заявителем (заявителями) или его (их) 

представителем (представителями): 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 

организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

23. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 

платы за предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного 

самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, 

утвержденный решением представительного органа муниципального образования (указывается 

наименование представительного органа муниципального образования в соответствии с уставом 

муниципального образования) от ___________ №____
1
; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 

исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является 

                                                           
1
 В муниципальных образованиях, в которых полномочия представительного органа 

муниципального образования осуществляются сходом граждан, указываются реквизиты 

соответствующего решения схода граждан. 



 

необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для 

отказа в приеме к рассмотрению документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

24. Основаниями для отказа в приеме заявления к рассмотрению являются: 

1) с заявлением обратилось лицо (лица), не относящееся (не относящиеся) к кругу заявителей, 

установленному пунктом 3 настоящего административного регламента; 

2) отсутствие у представителя заявителя доверенности, удостоверяющей полномочия 

представителя заявителя, оформленной в установленном законом порядке, или документов, 

подтверждающих статус законного представителя несовершеннолетнего, представителя 

гражданина, признанного в установленном порядке недееспособным или ограниченного в 

дееспособности. 

3) не представлены документы, указанные в пункте 15 настоящего административного регламента; 

4) несоответствие представленных документов требованиям, указанным в пункте 22 настоящего 

административного регламента. 

25. В случае установления оснований для отказа в приеме заявления к рассмотрению должностное 

лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, совершает действия по 

уведомлению заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) в порядке, 

предусмотренном пунктом 79 настоящего административного регламента. 

26. Отказ в приеме заявления к рассмотрению не препятствует повторному обращению заявителя 

(заявителей) или его (их) представителя (представителей) за предоставлением муниципальной 

услуги и может быть обжалован заявителем или его представителем в порядке, установленном 

действующим законодательством. 

 

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

27. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены. 

 

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

28. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

29. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 

документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине 

администрации, а также должностных лиц администрации, плата с заявителя не взимается. 

 

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявителем заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

30. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно 

превышать 15 минут. 

31. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Глава 14. Срок регистрации заявления 

 

32. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем (заявителями), его (их) 

представителем осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и 



 

регистрацию документов, в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги путем присвоения указанным документам входящего номера с указанием даты получения. 

33. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 минут, при 

направлении документов через организации почтовой связи – один рабочий день со дня получения 

администрацией указанных документов. 

34. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00 

часов). При поступлении документов после 

16-00 часов или в нерабочий день их регистрация происходит следующим рабочим днем. 

 

Глава 15. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

 

35. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о полном наименовании администрации. 

36. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с 

одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на 

территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги. 

37. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на двери входа так, 

чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям. 

38. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 

39. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

40. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

41. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их 

представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации. 

42. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

43.  Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и 

столами для возможности оформления документов. 

44. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их 

представителей  месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей 

информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 

шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 

восприятию этой информации заявителями или их представителями. 

 

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

45. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 



 

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации; 

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

46. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в 

администрации. 

47. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

48. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по 

каждому из указанных в пункте 47 настоящего административного регламента видов 

взаимодействия. 

49. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

50. Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ (в том числе с 

комплексным запросом) не предусмотрена. 

51. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе 

предоставления муниципальной услуги в администрации. 

 

Глава 17. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие 

особенности предоставления муниципальной 

услуги в МФЦ, и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

52. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

53. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

54. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме, отсутствуют. 

 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ 

ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 

ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ 

 

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур 

 

55. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем (заявителями); 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) принятие решения о приеме заявления и документов к рассмотрению или решения об отказе в 

приеме заявления и документов к рассмотрению; 

4) принятие решения о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации или об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 

помещения в порядке приватизации; 

5) заключение договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации, выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 



 

56. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия): 

1) формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем (заявителями) 

 

57. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 

администрацию от заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) заявления 

с приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 17 настоящего 

административного регламента. 

58. Прием заявления и документов от заявителей и (или) их представителей осуществляется в 

администрации по предварительной записи, которая производится по телефону, указанному на 

официальном сайте администрации, либо при личном обращении заявителя или его представителя 

в администрацию. 

59. В день поступления (получения через организации почтовой связи) заявление регистрируется 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в 

журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги 

60. При личном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя в администрацию 

заявление подписывается заявителем (всеми заявителями) или его (их) представителем 

(представителями) в присутствии должностного лица администрации, ответственного за прием и 

регистрацию документов. 

61. При личном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) в 

администрацию или поступлении заявления в администрацию через организации почтовой связи 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 

расписку в получении администрацией заявления и документов в количестве по одному 

экземпляру для каждого заявителя и один экземпляр для приобщения к заявлению и документам, 

представленным в администрацию. Расписка выдается заявителю (заявителям) или его (их) 

представителю (представителей) в день получения администрацией документов при 

непосредственном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) 

в администрацию, а в случае поступления заявления и документов в администрацию через 

организации почтовой связи – направляется не позднее рабочего дня, следующего за днем 

получения заявления  и документов, почтовым отправлением с уведомлением о вручении через 

организации почтовой связи на почтовый адрес заявителя (заявителей), указанный в заявлении. 

Один экземпляр расписки приобщается к представленным в администрацию заявлению и 

документам. 

62. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя (заявителей) или его (их) представителя (представителей) 

в администрацию не должен превышать 15 минут, при направлении документов через 

организации почтовой связи – один рабочий день со дня получения в администрации указанных 

документов. 

63. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом администрации, 

ответственным за прием и регистрацию документов, должностному лицу администрации, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего 

за днем регистрации заявления. 

64. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления и документов 

является прием и регистрация заявления и документов. 

65. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 

заявления и документов в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги 

 

Глава 20. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

 



 

66. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

(заявителями) хотя бы одного из документов, указанных в пункте 19 настоящего 

административного регламента. 

67. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, представленного заявителем 

(заявителями) или его (их) представителем (представителями), формирует и направляет 

межведомственные запросы: 

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии, ее 

территориальный орган или Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная 

кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» 

– в целях получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах 

каждого отдельного лица, участвующего в приватизации жилого помещения, на имевшиеся 

(имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества; 

2) в министерство социального развития, опеки и попечительства Иркутской области – в целях 

получения: 

а) акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя в случае обращения в 

качестве представителя заявителя опекуна или попечителя; 

б) акта органа опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых помещений в 

собственность граждан осуществляется с разрешения (согласия) органов опеки и попечительства 

или по их инициативе; 

3) в органы записи актов гражданского состояния – в целях получения свидетельства о рождении, 

свидетельства об установлении отцовства, свидетельства о заключении брака, свидетельства о 

расторжении брака, свидетельства о перемене имени, свидетельства о смерти, за исключением 

свидетельств, выданных компетентными органами иностранного государства; 

4) в организации по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации – 

в целях получения сведений об использовании (неиспользовании) гражданином права на 

однократную бесплатную приватизацию жилого помещения. 

68. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 19 настоящего 

административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 

Федерального закона от  

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

69. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической 

возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на 

бумажном носителе. 

70.  Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос 

должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале регистрации обращений 

за предоставлением муниципальной услуги 

71. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия документов и сведений, указанных в пункте 19 настоящего административного 

регламента. 

72. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги. 

 

Глава 21. Принятие решения о приеме заявления и документов к рассмотрению или решения об 

отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению 

 

73. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным 

лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и 

документов, указанных в пунктах 14, 15 и 19 настоящего административного регламента. 

74. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 10 календарных дней со дня поступления заявления и документов осуществляет проверку 

заявления и представленных документов на наличие оснований, установленных в пункте 24 



 

настоящего административного регламента, и принимает решение о приеме заявления и 

документов к рассмотрению или решение об отказе в приеме заявления и документов к 

рассмотрению. 

75. В случае установления наличия оснований для отказа в приеме заявления и документов к 

рассмотрению, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента, должностное 

лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает 

решение об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению и подготавливает 

уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению с указанием причин 

возврата заявления и документов. 

В случае установления отсутствия оснований для отказа в приеме заявления и документов к 

рассмотрению, указанных в пункте 24 настоящего административного регламента, должностное 

лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает 

решение о приеме заявления и документов к рассмотрению, о чем делает запись на заявлении и в 

журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги . 

76. Результатом административной процедуры является решение о приеме заявления и документов 

к рассмотрению или решение об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению. 

77. Способом фиксации результата административной процедуры является запись в журнале 

регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги о приеме заявления и 

документов к рассмотрению или письменное уведомление об отказе в приеме заявления и 

документов к рассмотрению.  

78. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение 1 рабочего дня со дня подготовки уведомления об отказе в приеме заявления и 

документов к рассмотрению обеспечивает его подписание  главой администрации. 

79. Уведомление об отказе в приеме заявления и документов к рассмотрению направляется 

заявителю должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 

заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, почтовым отправлением по почтовому 

адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя вручается ему лично в 

течение 3 календарных дней со дня подписания главой администрации уведомления об отказе в 

приеме заявления и документов к рассмотрению. 

 

Глава 22. Принятие решения о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения 

в порядке приватизации или об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 

помещения в порядке приватизации 

80. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным 

лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 14, 15 и 19 

настоящего административного регламента. 

81. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления рассматривает поступившее 

заявление и проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в передаче в собственность 

гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации и по результатам этих 

рассмотрения и проверки принимает решение о заключении договора о передаче в собственность 

гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации или при наличии оснований, 

указанных в 82 настоящего административного регламента, решение об отказе в передаче в 

собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации. 

82. Основания для отказа в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации: 

1) жилое помещение не относится к муниципальному жилищному фонду социального 

использования муниципального образования; 

2) жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации 

от 4 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»; 

3) заявитель использовал свое право на однократную бесплатную приватизацию жилого 

помещения государственного или муниципального жилищного фонда, за исключением случая, 

когда это право было использовано заявителем до наступления совершеннолетия. 

83. По результатам проведенной проверки документов, указанной в пункте 81 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 



 

предоставление муниципальной услуги, в срок не более чем тридцать дней со дня поступления 

заявления подготавливает один из следующих документов: 

1) проект договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации; 

2) уведомление об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации. 

84. Проект договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации подготавливается должностным лицом администрации, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, в количестве по одному экземпляру для каждой стороны 

указанного договора и одного экземпляра для территориального органа по Иркутской области 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – орган 

регистрации прав). В таком же количестве экземпляров указанное должностное лицо 

подготавливает доверенность на представление интересов муниципального образования в органе 

регистрации прав (далее – доверенность). 

Уведомление об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации подготавливается должностным лицом администрации, ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, в количестве по одному экземпляру для каждого 

заявителя. 

85. После подготовки документов, указанных в пункте 83 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в течение трех рабочих дней со дня подготовки документов обеспечивает согласование 

уполномоченными лицами администрации и подписание документов, предусмотренных пунктом 

83 настоящего административного регламента, главой администрации. 

86. Критерием принятия решения является наличие или отсутствие оснований для отказа в 

передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации. 

87. Результатом административной процедуры является подготовка проекта договора о передаче в 

собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации или 

уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации. 

88. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 

администрации договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации или уведомления об отказе передаче в собственность гражданина (граждан) 

жилого помещения в порядке приватизации. 

Глава 23. Заключение договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 

помещения в порядке приватизации, выдача (направление) заявителю результата муниципальной 

услуги 

89. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой 

администрации договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации или уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина 

(граждан) жилого помещения в порядке приватизации. 

90. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

(заявителям) результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания 

договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке 

приватизации главой администрации направляет заявителю (заявителям) уведомление о 

необходимости явки в администрацию для подписания указанного договора и получения 

договора, доверенности почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в 

заявлении, либо по обращению заявителя (заявителей) – вручает его лично. 

91. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

(заявителям) результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания 

уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в 

порядке приватизации направляет заявителю (заявителям) указанное уведомление почтовым 

отправлением по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению 

заявителя (заявителей) – вручает его лично. 

92. При личном получении договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 

помещения в порядке приватизации, доверенности, уведомления об отказе в передаче в 

собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации заявитель 



 

(заявители) или его (их) представитель (представители) расписывается (расписываются) в их 

получении в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной услуги 

93. Результатом административной процедуры является заключение договора о передаче в 

собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации, выдача 

указанного договора и доверенности заявителю (заявителям), либо направление (выдача) 

заявителю (заявителям) уведомления об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) 

жилого помещения в порядке приватизации.  

94. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 

должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю 

(заявителям) результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги  отметки о получении лично заявителем (заявителями) 

или его (их)  представителем договора о передаче в собственность гражданина (граждан) жилого 

помещения в порядке приватизации и доверенности, выдаче (направлении) уведомления об отказе 

в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации 

заявителю (заявителям). 

Глава 24. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах 

95. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном договоре о передаче 

в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке приватизации, уведомлении 

об отказе в передаче в собственность гражданина (граждан) жилого помещения в порядке 

приватизации (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления об 

исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя. 

96. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 

администрацию одним из способов, указанных в пункте 17 настоящего административного 

регламента.  

97. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном 

главой 14 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

98. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на 

предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе и принимает одно и следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 

2) об отсутствии технической ошибки. 

99. Критерием принятия решения, указанного в пункте 98 настоящего административного 

регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

100. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 98 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта администрации об 

исправлении технической ошибки. 

101. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 98 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки 

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

102. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение двух календарных дней со дня регистрации заявления об исправлении технической 

ошибки в администрации обеспечивает подписание главой администрации правового акта 

администрации об исправлении технической ошибки или уведомления об отсутствии технической 

ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

103. Глава администрации в течение одного рабочего дня после подписания документов, 

указанных в пункте 102 настоящего административного регламента, передает его должностному 

лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю (заявителям) результата 

муниципальной услуги. 



 

104. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

(заявителям) результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания 

главой администрации документов, указанных в пункте 102 настоящего административного 

регламента, направляет указанные документы заявителю (заявителям) или его (их) представителю 

(представителям) почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя или его представителя, 

указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению заявителя или 

его представителя – вручает его лично. 

105. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе – правовой акт администрации об исправлении технической ошибки; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

106. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 

является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 

заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении правового акта администрации об 

исправлении технической ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю (заявителям) 

или о получении указанного документа лично заявителем (заявителями) или его (их) 

представителем (представителями). 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений 

107. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 

администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей. 

108. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

109. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

Глава 26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 

полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

110. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

111. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой 

устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги. 

112. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством 

предоставления муниципальных услуг администрации (далее – Комиссия), состав и порядок 

деятельности которой утверждается правовым актом администрации. 

113. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со 

дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении 

проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях 



 

организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в 

течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и 

оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 

статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

114. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором 

описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Глава 27. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

115. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 

116. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением 

настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица 

администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Глава 28. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

117. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 

(бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной 

этики при предоставлении муниципальной услуги. 

118. Информацию, указанную в пункте 117 настоящего административного регламента, граждане, 

их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 

официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой 

связи на адрес администрации, или направить электронное обращение по адресу электронной 

почты администрации. 

119. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 

составляет 30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00 часов). 

При поступлении обращения после 

16-00 часов его регистрация происходит следующим рабочим днем. В случае поступления 

обращения, в том числе в электронной форме, днем регистрации обращения является день его 

поступления в администрацию (в случае поступления обращения в рабочий день до 16-00 часов) 

либо следующий за ним рабочий день (в случае поступления обращения в рабочий день после 

16-00 часов либо в нерабочий день)
 
 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО 

 

Глава 29. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) 

обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

120. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации (далее – жалоба) одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 



 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации. 

121. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 

муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 

актами; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от  

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

122. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные частью 6 статьи 112 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

Глава 30. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, уполномоченные на 

рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном 

(внесудебном) порядке 

123. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации. 

124. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации. 

Глава 31. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том 

числе с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

125. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут 

получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 

2) на официальном сайте администрации; 

3) на Портале; 

4) лично у муниципального служащего администрации; 

5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием 

телефонной связи; 

6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в 

администрацию; 

7) по электронной почте администрации. 

Глава 32. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 



 

126. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

127. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале. 



Приложение 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Передача жилых помещений 

муниципального жилищного фонда  

муниципального образования 

Новоилимское сельское поселениев 

собственность граждан в порядке 

приватизации» 

 

 В _________________________________ 

(указывается наименование местной 

администрации муниципального образования) 

 

  

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, 

1) __________________________________________________________________________  

(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью) 

«___» _____________ г.р. 

паспорт (свидетельство о рождении)_____________________________________________, 

выдан «__» __________г., проживающий по адресу: ________________________________, 

почтовый адрес_________________________; телефон для связи_____________________;  адрес 

электронной почты (при наличии)_________________________________________.  

 

2) __________________________________________________________________________  

(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью) 

«___» _____________ г.р. 

паспорт (свидетельство о рождении)____________________________________________, 

выдан «__» __________г., проживающий по адресу: _______________________________, 

почтовый адрес_________________________; телефон для связи____________________;  адрес 

электронной почты (при наличии)_________________________________________.  

 

3) __________________________________________________________________________  

(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью) 

«___» _____________ г.р. 

паспорт (свидетельство о рождении)____________________________________________, 

выдан «__» __________г., проживающий по адресу: _______________________________, 

почтовый адрес_________________________; телефон для связи____________________;  адрес 

электронной почты (при наличии)_________________________________________.  

 

4) __________________________________________________________________________  

(фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью) 

«___» _____________ г.р.,  

паспорт (свидетельство о рождении)____________________________________________, 

выдан «__» __________г., проживающий по адресу: _______________________________, 

почтовый адрес_________________________; телефон для связи____________________;  адрес 

электронной почты (при наличии)_________________________________________.  

 

прошу (просим) передать мне (нам) в _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(в собственность одного лица, общую совместную собственность, 

общую долевую собственность – нужное указать) 

 

занимаемое  мной  (нами)  на  условиях социального найма жилое помещение по адресу: 

______________, улица ________________________, д. _________, кв. (комн.) __________. 



 

 

Настоящим я (мы) _____________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________  

____________________________________________________________________________________  

(указываются фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) 

каждого из лиц, участвующих в приватизации) 

 

уведомлен (уведомлены),  что  в  случае сокрытия   информации  о лицах, имеющих право 

пользования жилым помещением по адресу: ________________ ул. ___________________ 

____________________________, д. ___________________, кв. (комн.)_________________, 

в  том  числе  временно отсутствующих  лицах,  имеющих  право  на участие в приватизации 

указанного жилого помещения, иных  сведений,  могущих повлиять на принятие администрацией 

решения  о  приватизации, все негативные последствия,  связанные с недействительностью 

(незаключенностью) договора передачи указанного жилого помещения в собственность 

гражданина (граждан), буду (будем) нести самостоятельно. 

 

Согласие членов семьи, участвующих в приватизации: 

 

 Фамилия, имя, отчество 

(последнее при наличии) 

Данные паспорта 

(свидетельства о 

рождении) 

Доля Подписи 

1.     

2.     

3.     

 

 

К заявлению прилагаются: 

1)  ; 

2)  ; 

3)  . 

 

 

«  »  20  г.   

        (подпись заявителя 

или представителя заявителя) 

        (подпись заявителя 

или представителя заявителя) 

        (подпись заявителя 

или представителя заявителя) 

        (подпись заявителя 

или представителя заявителя) 

 

 

 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский муниципальный район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

  От  13 декабря 2022 года                                                                                                       № 113 

  п. Новоилимск                                             

  



 

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   

«Предоставление малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма» 

  В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», постановлением администрации Новоилимского сельского поселения № 

55 от 22.11.2012 г. «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Новоилимского сельского 

поселения», руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования, 

администрация Новоилимского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма» (прилагается).  

2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского муниципального 

образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Новоилимского 

сельского поселения      В.М. Жаркова 

 

 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  13.12.2022 г.  года   № 113 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МАЛОИМУЩИМ ГРАЖДАНАМ 

ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА ПО ДОГОВОРАМ 

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам жилых помещений 

муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», в том числе порядок 

взаимодействия администрации Новоилимского муниципального образования (далее – 

администрация) с гражданами или их уполномоченными представителями, органами 

государственной власти, учреждениями и организациями, сроки и последовательность 

административных процедур (действий), осуществляемых администрацией в процессе реализации 

полномочий по принятию решений о предоставлении малоимущим гражданам жилых помещений 

муниципального жилищного фонда Новоилимского муниципального образования по договорам 

социального найма. 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 

предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего 

административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее 

исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Глава 2. Круг заявителей 

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются малоимущие 

граждане, состоящие на основании решения администрации на учете в качестве нуждающихся в 

жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – заявители).  

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его 

уполномоченный представитель (далее – представитель). 

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги 



 

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого администрацией, а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель. 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается 

предоставление малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма (далее – предоставление жилого помещения по договорам 

социального найма). 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. 

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии или ее 

территориальный орган (далее – орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и 

государственную регистрацию прав); 

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы; 

3) территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации; 

4) Пенсионный фонд Российской Федерации или его территориальные отделения; 

5) служба занятости населения Нижнеилимского района; 

6) органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные 

полномочия, иных муниципальных образований. 

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги 

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение администрации о предоставлении жилого помещения по договору социального найма 

(далее – решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма) и  проект 

договора социального найма жилого помещения; 

3) уведомление администрации об отказе в предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма (далее ‒ уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по 

договору социального найма).  

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги 

10. Муниципальная услуга предоставляется не позднее чем через 30 рабочих дней со дня 

представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на 

заявителя, в администрацию.  

11. Решения о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма или об отказе 

в предоставлении жилого помещения по договору социального найма выдаются или направляются 

заявителю или его представителю, в отношении которого данные решения приняты, не позднее 

чем через три рабочих дня со дня принятия данных решений. 

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на 

официальном сайте администрации и в региональной государственной информационной системе 

«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 

«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал). 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

13. Для принятия на учет заявителем или его представителем в администрацию подается 

(направляется) письменное заявление по форме согласно приложению к настоящему 

административному регламенту (далее – заявление). 

14. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:  

1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи; 

2) документы, подтверждающие принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству 

Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен 

международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых 

помещений по договорам социального найма; 



 

3) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с 

заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (в части свидетельств о 

рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и 

их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда); 

4) решение суда об установлении факта совместного проживания гражданина-заявителя и 

указанных им в письменном заявлении членов его семьи; 

5) документы, подтверждающие наличие у гражданина тяжелых форм хронических заболеваний, 

дающих право на предоставление жилого помещения вне очереди (в случае наличия у заявителя 

указанного права); 

6) документы, выданные органом (организацией) по государственному техническому учету и 

(или) технической инвентаризации, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в 

собственности заявителя и членов его семьи; 

7) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, 

подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности заявителя или 

членов его семьи; 

8) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в 

случае подачи документов представителем заявителя. 

15. Оригиналы документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 14 настоящего 

административного регламента, представляются заявителем или его представителем в 

администрацию для ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным 

регламентом, возвращаются представившему их лицу. 

16. Для получения документов, указанных в подпункте 2 пункта 14 настоящего 

административного регламента, подтверждающих принадлежность заявителя и (или) членов его 

семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный 

договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по 

договорам социального найма, заявитель обращается к компетентному органу соответствующего 

иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать 

нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык. 

Для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 14 настоящего административного 

регламента (в части свидетельств о рождении, о заключении брака, выданных компетентными 

органами иностранного государства), подтверждающих правовые основания отнесения лиц, 

проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи, 

заявитель или его представитель обращается компетентному органу соответствующего 

иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать 

нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык. 

Для получения документов, указанных в подпункте 5 пункта 14 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается в соответствующие учреждения 

здравоохранения. 

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 14 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается в орган (организацию) по 

государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации. 

Для получения документов, указанных в подпункте 7 пункта 14 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается федеральный орган государственной 

власти, осуществляющий регистрацию транспортных средств, или его территориальный орган. 

Для получения документа, указанного в подпункте 8 пункта 14 настоящего административного 

регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному 

совершать нотариальные действия.  

17. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные 

в пункте 14 настоящего административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае прилагаемые к заявлению документы 

представляются в копиях, заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в 

соответствии с законодательством на совершение нотариальных действий или органом 

(должностным лицом), уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации 

novoilimskoe_mo@mail.ru. 



 

18. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пунктах 13, 14 настоящего административного 

регламента. 

19. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 

организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов 

(в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 

электронной подписью в соответствии с пунктом 59 настоящего административного регламента); 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

20. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

или его представитель вправе представить, относятся: 

1) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с 

заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (за исключением свидетельств о 

рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и 

их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда); 

2) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем и 

членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями); 

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства гражданина-заявителя и членов 

его семьи; 

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о наличии 

(отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи; 

5) документы, в установленном порядке подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, 

учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством 

Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные 

документы); 

6) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости 

принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего 

налогообложению (в случае отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного 

имущества органом местного самоуправления – по рыночной стоимости данного имущества, 

сложившейся в соответствующем муниципальном образовании). 

21. Оригиналы документов, указанных в подпункте 2 пункта 20 настоящего административного 

регламента, представляются заявителем или его представителем в администрацию для 

ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом, 

возвращаются представившему их лицу. 

22. Для получения документов, указанных в подпунктах 1, 2, 5 (в части справок о доходах 

физического лица, иных документов) пункта 20 настоящего административного регламента, 

заявитель или его представитель обращается в органы (организации), иным лицам, к полномочиям 

(обязанностям) которых относится выдача указанных документов. 

Для получения документа, указанного в подпункте 4 пункта 20 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в орган, осуществляющий 

государственный кадастровый учет и государственную регистрацию прав с запросом в виде 

бумажного документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо 

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ); в электронной форме путем заполнения формы запроса, размещенной на 

официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в 

сети «Интернет» или Едином портале государственных услуг и муниципальных услуг (функций) 

или посредством отправки XML-документа с использованием веб-сервисов. 

Для получения документов, указанных в подпункте 5 (в части налоговых деклараций) пункта 20 

настоящего административного регламента, заявитель или его представитель вправе обратиться в 



 

Федеральную налоговую службу или ее территориальные органы с запросом в виде бумажного 

документа путем направления по почте, представления непосредственно в орган, либо через 

МФЦ; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций). 

Для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 20 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается в администрацию в порядке, 

предусмотренном Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 № 125-оз «О порядке признания 

граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого члена 

семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего 

налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области». 

23. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные 

в пункте 20 настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 17 

настоящего административного регламента. 

24. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 

платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в 

распоряжении администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и 

(или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления 

организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением 

документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

перечень документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

25. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в пункте 19 настоящего административного регламента; 

2) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей. 

26. В случае установления оснований для отказа в принятии документов должностное лицо 

администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 

предусмотренном пунктом 71 настоящего административного регламента. 

27. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителем или его 

представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем 

или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством. 

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

28. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации и Иркутской области не предусмотрены. 
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29. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги федеральным 

законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены. 

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

30. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

31. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 

документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине 

администрации, а также должностных лиц администрации плата с заявителя или его 

представителя не взимается. 

Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги 

32. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно 

превышать 15 минут. 

33. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Глава 14. Срок регистрации заявления 

34. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, 

осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 

документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги путем присвоения указанным документам входящего 

номера с указанием даты получения. 

35. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен 

превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в 

электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных 

документов. 

36. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию (до 16-00). При 

поступлении документов после 16-00 их регистрация происходит следующим рабочим днем. 

Глава 15. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

37. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о полном наименовании администрации. 

38. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с 

одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на 

территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги. 

39. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации 

либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или 

их представителям. 

40. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 



 

41. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

42. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

43. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их 

представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации. 

44. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

45. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и 

столами для возможности оформления документов. 

46. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их 

представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей 

информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 

шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 

восприятию этой информации заявителями или их представителями. 

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

47. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации; 

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

48. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в 

администрации. 

49. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

50. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по 

каждому из указанных в пункте 49 настоящего административного регламента видов 

взаимодействия. 

51. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

52. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной 

услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала. 

Возможность получения муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ, в том числе с 

комплексным запросом, не предусмотрена. 

53. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе 

предоставления муниципальной услуги в администрации. 

Глава 17. Иные требования к предоставлению 

муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

54. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу не 

предоставляется. 

55. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

56. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 



 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию  

заявителя или предоставление им персональных данных. 

57. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в 

отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. 

58. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в 

виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих 

считывание и контроль представленных данных. 

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа 

посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, 

xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том 

числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif. 

59. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. 

Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, 

могут быть подписаны простой электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим 

требованиям: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – 

квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к 

нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и 

прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного 

сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного 

сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан 

запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в 

указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием 

средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 

установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 

запрос и прилагаемые к нему документы. 

60. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим 

лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного 

должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим лицом, – 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

РАЗДЕЛ III. РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур 

61. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) подготовка и принятие решения о предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма или решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма; 

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги. 

62. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием, заявления и документов, представленных заявителем или его представителем; 



 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем или его представителем 

 

63. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 

администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами 

одним из способов, указанных в пункте 17 настоящего административного регламента. 

64. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в 

администрации по предварительной записи, которая осуществляется по телефону, указанному на 

официальном сайте администрации novoilimsk.ru, либо при личном обращении заявителя или его 

представителя в администрацию. 

65. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной 

почты администрации) заявление регистрируется должностным лицом администрации, 

ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в Книге регистрации заявлений 

граждан о принятии на учет . 

Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен 

превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в 

электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных 

документов. 

66. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

изготавливает и заверяет копии с оригиналов документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 14, 

подпункте 2 пункта 20 настоящего административного регламента. Указанное должностное лицо 

возвращает оригиналы указанных в настоящем пункте документов представившему их заявителю 

или его представителю: 

1) при личном обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию – 

вручает оригиналы документов заявителю или его представителю лично немедленно после 

обращения; 

2) при обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию через 

организацию почтовой связи – направляет оригиналы документов почтовым отправлением по 

почтовому адресу, указанному в заявлении. 

67. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

просматривает поступившие заявление и документы, проверяет их целостность и комплектность, 

устанавливает их соответствие требованиям, предусмотренным пунктом 19 настоящего 

административного регламента, не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления и 

документов. 

68. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 67 настоящего административного 

регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи на соблюдение требований, предусмотренных пунктом 59 настоящего 

административного регламента. 

69. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 

самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 

информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг 

и муниципальных услуг в электронной форме. 

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 

осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного 

удостоверяющего центра. 

70. В случае выявления в представленных заявлении и документах хотя бы одного из 

обстоятельств, предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее 



 

срока, предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает 

решение об отказе в приеме документов. 

71. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных путем личного обращения, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, выдает 

(направляет) заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 

заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов. 

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации почтовой связи, 

должностное лицо, указанное в пункте 67 настоящего административного регламента, не позднее 

трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его 

представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на адрес, 

указанный в заявлении. 

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, 

заявителю или его представителю с использованием сети «Интернет» в течение трех рабочих дней 

со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 

уведомление об отказе в приеме документов на адрес электронной почты, с которого поступили 

заявление и документы. 

72. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 

предусмотренных пунктом 25 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 

предусмотренного пунктом 67 настоящего административного регламента, принимает решение о 

передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

73. В случае принятия указанного в пункте 72 настоящего административного регламента решения 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 

расписку в получении указанных документов в двух экземплярах с указанием их перечня и даты 

их получения администрацией. В случае подачи заявления и документов посредством личного 

обращения заявителя или его представителя или направления его посредством почтовой связи 

первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный в 

заявлении, заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 

администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 

администрацию документам. 

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 

заявителю или его представителю уведомление о поступлении в администрацию заявления с 

указанием перечня документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на Портале (в 

случае поступления в администрацию документов через Портал) или на адрес электронной почты, 

указанный в запросе (в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты 

администрации) в течение трех рабочих дней со дня получения администрацией документов. 

74. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представленных 

заявителем или его представителем заявления и документов и их передача должностному лицу, 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю или его 

представителю уведомления об отказе в приеме представленных заявления и документов. 

75. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, 

представленных заявителем или его представителем заявления и документов, и факта передачи 

представленных заявления и документов должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции, либо уведомления 

об отказе в приеме представленных заявления и документов в журнале исходящей 

корреспонденции. 

Глава 20. Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

76. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

или его представителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 20 настоящего 

административного регламента. 



 

77. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления формирует и направляет 

межведомственные запросы: 

1) в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и государственную регистрацию 

прав – в целях получения выписки из ЕГРН о наличии (отсутствии) жилых помещений в 

собственности заявителя и членов его семьи; 

2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения: 

а) документов, подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при 

признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области 

(налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные документы); 

б) документов, содержащих в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости 

принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего 

налогообложению; 

3) в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации - в целях 

получения документов, подтверждающих регистрации по месту жительства гражданина-заявителя 

и членов его семьи; 

4) в Пенсионный фонд Российской Федерации, государственные учреждения службы занятости 

населения – в целях получения документов, подтверждающих доходы заявителя и членов его 

семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством 

Иркутской области; 

5) в службe занятости населения Нижнеилимского района – в целях получения документов, 

подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан 

малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области; 

6) в органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные 

полномочия, иных муниципальных образований – в целях получения: 

а) информации по жилым помещениям, ранее занимаемым заявителем и членами его семьи; 

б) документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем и 

членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями), права на которые не 

зарегистрированы в ЕГРН.  

78. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 20 настоящего 

административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 72 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

79. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической 

возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на 

бумажном носителе. 

80. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос 

должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале входящей 

корреспонденции. 

81. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 20 настоящего административного 

регламента. 

82. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции. 

Глава 21. Подготовка и принятие решения о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма или решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма 

83. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным 

лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 13, 14 и 20 

настоящего административного регламента. 

84. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение двух рабочих дней со дня получения документов, необходимых для предоставления 



 

муниципальной услуги, указанных в пунктах 13, 14 и 20 настоящего административного 

регламента, проводит правовую экспертизу и оценку указанных документов. 

85. По результатам проведенной экспертизы и оценки документов, указанных в пункте 84 

настоящего административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает один из следующих документов: 

1) решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма в форме 

правового акта администрации, а также проект договора социального найма жилого помещения в 

количестве по одному экземпляру для каждой стороны указанного договора; 

2) уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма. 

86. Решение, предусмотренное подпунктом 1 пункта 85 настоящего административного 

регламента, принимается при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 87 настоящего 

административного регламента. 

Решение, предусмотренное подпунктом 2 пункта 85 настоящего административного регламента, 

принимается при наличии оснований, предусмотренных пунктом 85 настоящего 

административного регламента, и должно содержать основания такого отказа с обязательной 

ссылкой на соответствующий подпункт (подпункты) части 1 статьи 54 и части 1 статьи 56 

Жилищного кодекса Российской Федерации. 

87. Критерием принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма или решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма является наличие или отсутствие следующих оснований для отказа в предоставлении 

жилого помещения по договору социального найма: 

1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 13, 14 настоящего административного 

регламента; 

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если 

соответствующий документ не был представлен заявителем или его представителем по 

собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 

документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право 

соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять 

на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок; 

5) утрачены основания, дающие право на получение жилого помещения по договору социального 

найма; 

6) выезд на место жительства в другое муниципальное образование; 

7) получение в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного 

самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения; 

8) предоставление в установленном порядке от органа государственной власти или органа 

местного самоуправления земельного участка (кроме садового земельного участка) для 

строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей, а также иных 

категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской 

Федерации или законом Иркутской области; 

9) выявление в представленных документах в орган, осуществляющий принятие на учет, сведений, 

не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также 

неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при 

решении вопроса о принятии на учет. 

88. После подготовки документа (документов), указанных в пункте 85 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня его (их) подготовки 

обеспечивает согласование уполномоченными лицами администрации и подписание документа 

(документов) главой администрации. 

89. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение двух рабочих дней со дня подписания решения, предусмотренного пунктом 85 настоящего 

административного регламента, регистрирует указанные документы в журнале регистрации 

заявлений граждан. 

consultantplus://offline/ref=6B9DD739508FDCB16971FB8E89A13EA2734341CA90EE2AE7E1D518DDCAB0C7AB2553C6C97BA5F505BA1B41A5BC64171EF6784A11A81C86A4W7h5G
consultantplus://offline/ref=6B9DD739508FDCB16971FB8E89A13EA2734341CA90EE2AE7E1D518DDCAB0C7AB2553C6C97BA5F50CBC1B41A5BC64171EF6784A11A81C86A4W7h5G


 

90. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма и проект договора социального найма жилого 

помещения или решение об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма.  

91. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и 

договора социального найма жилого помещения или решения об отказе в предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма. 

Глава 22. Выдача (направление) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги 

92. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и 

договора социального найма жилого помещения или решения об отказе в предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма. 

93. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

(заявителям) результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания 

решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и договора 

социального найма жилого помещения главой администрации направляет заявителю или его 

представителю уведомление о необходимости явки в администрацию для подписания указанного 

договора и получения договора почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя, 

указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его представителя – вручает его 

лично. 

94. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю или его 

представителю результата муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня 

подписания решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального 

найма направляет заявителю или его представителю указанное решение почтовым отправлением 

по почтовому адресу заявителя, указанному в заявлении, либо по обращению заявителя или его 

представителя – вручает его лично. 

95. При личном получении решения о предоставлении жилого помещения по договору 

социального найма и проекта договора социального найма жилого помещения или решения об 

отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма заявитель или его 

представитель расписывается в их получении в журнале регистрации заявлений граждан. 

96. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю или его 

представителю решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и 

договора социального найма жилого помещения или решения об отказе в предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма. 

97. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 

должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) заявителю или его 

представителю результата муниципальной услуги, в журнал регистрации заявлений граждан 

отметки о получении лично заявителем или его представителем решения о предоставлении жилого 

помещения по договору социального найма и договора социального найма жилого помещения или 

решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма 

заявителю или его представителю. 

Глава 23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

98. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги решении о принятии гражданина на учет или решении об 

отказе в принятии гражданина на учет (далее – техническая ошибка) является получение 

администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 

представителя. 

99. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем в 

администрацию одним из способов, указанным в пункте 17 настоящего административного 

регламента.  

100. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном 

главой 14 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу. 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 



 

101. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки 

в администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на 

предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе и принимает одно и следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 

2) об отсутствии технической ошибки. 

102. Критерием принятия решения, указанного в пункте 101 настоящего административного 

регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

103. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 101 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект правового акта администрации об 

исправлении технической ошибки. 

104. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 101 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки 

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

105. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации обеспечивает подписание главой администрации правового акта администрации 

об исправлении технической ошибки или уведомления об отсутствии технической ошибки в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

106. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 105 

настоящего административного регламента, передает его: 

1) должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 

– в случае принятия решения об исправлении технической ошибки; 

2) должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, – в случае принятия решения об отказе в исправлении 

технической ошибки. 

107. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня получения им решения об исправлении технической ошибки 

производит соответствующую отметку, после чего не позднее рабочего дня, следующего за днем 

внесения соответствующих отметок передает решение об исправлении технической ошибки 

должностному лицу администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги. 

108. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) заявителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня получения им документа 

в соответствии с пунктами 106 или 107 настоящего административного регламента направляет 

указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по почтовому 

адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по обращению 

заявителя или его представителя – вручает его лично. 

109. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе – правовой акт администрации об исправлении технической ошибки; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

110. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 

является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление (выдачу) 

заявителю результата муниципальной услуги, в  журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении правового акта администрации об 

исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической ошибки в 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю или его 

представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем. 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 



 

Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

за принятием ими решений 

111. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 

администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей. 

112. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

113. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

Глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

114. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок. 

115. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой 

устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц администрации. 

116. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством 

предоставления муниципальных услуг администрации (далее – Комиссия), состав и порядок 

деятельности которой утверждается правовым актом администрации. 

117. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со 

дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении 

проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях 

организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в 

течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. 

Срок проведения проверки и оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в 

пределах сроков, определенных статьей 11
2
 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

118. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором 

описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

Глава 26. Ответственность должностных лиц администрации 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

119. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 

120. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением 

настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица 

администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Глава 27. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 



 

121. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 

(бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной 

этики при предоставлении муниципальной услуги. 

122. Информацию, указанную в пункте 121 настоящего административного регламента, граждане, 

их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 

официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой 

связи на адрес администрации, или направить электронное обращение на адрес электронной 

почты администрации. 

123. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

124. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций, 

содержащих информацию, указанную в пункте 121 настоящего административного регламента, 

составляет 30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При 

поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем. 

 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛИБО ЕЕ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

СЛУЖАЩЕГО 

Глава 28. Информация для заинтересованных лиц 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

125. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации,  а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – 

жалоба) одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации. 

126. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, нормативными правовыми актами муниципального образования для 

предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 

нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя или его представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; 



 

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми 

актами муниципального образования; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

127. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Глава 29. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя или 

его представителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

128. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации. 

129. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации. 

 

Глава 30. Способы информирования заявителей или их представителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

130. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут 

получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 

2) на официальном сайте администрации; 

3) на Портале; 

4) лично у муниципального служащего администрации; 

5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию с использованием средств 

телефонной связи; 

6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в 

администрацию; 

7) по электронной почте администрации. 

 

Глава 31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

131. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

132. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.



Приложение 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

малоимущим гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам 

социального найма» 

  

В _________________________________ 

(указывается наименование администрации 

муниципального образования) 

 

От _______________________________ 

(указываются сведения о заявителе)1 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении жилого помещения муниципального 

жилищного фонда по договору социального найма 

 

Я, __________________________________________________________, прошу предоставить мне 

жилое помещение по договору социального найма. 

 

Прошу   включить   в  договор  социального  найма  членов  моей  семьи, состоящей из 

___________ человек: 

1. ___________________________________________________________. 

         (родственное отношение, Ф.И.О. члена семьи, год рождения) 

2. ___________________________________________________________. 

         (родственное отношение, Ф.И.О. члена семьи, год рождения) 

3. ___________________________________________________________. 

         (родственное отношение, Ф.И.О. члена семьи, год рождения) 

 

В настоящее время я и моя семья занимаем  жилое  помещение  по  адресу:    

_________________________________________________________________, площадью:     

___________________,     предоставленное     на    основании: 

______________________________________________________________. 

 

Я отношусь к категории малоимущих граждан, состоящих на учете  в  качестве  нуждающихся  в 

жилых помещениях  в  администрации __________________ с 

__________________________________. 

 

Приложения: 

1. ___________________________________________________________. 

2. ___________________________________________________________. 

3. ___________________________________________________________. 

 

Способ   получения   результата   предоставления  муниципальной  услуги (указать  с  учетом  

способа  подачи  заявления  и  приложенных  к нему документов): 

1. Путем личного обращения в администрацию 

2. В форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью 

3. Почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении 

4. _________________________ 

 

                                                           
1 Указывается: 1) фамилия, имя (полностью), при наличии отчество (полностью); 2) документ, 

удостоверяющий личность: вид, серия, номер, кем и когда выдан; 3) место жительства; 4) почтовый адрес; 

5) телефон для связи; 6) адрес электронной почты (при наличии). 



 

 ******************************************************************************* 

 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский муниципальный район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

  От  13 декабря 2022 года                                                                                          № 114 

  п. Новоилимск                                             

  

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги   

«Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального 

жилищного фонда Новоилимского муниципального образования» 

  В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», постановлением администрации Новоилимского сельского поселения № 

55 от 22.11.2012 г. «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Новоилимского сельского 

поселения», руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования, 

администрация Новоилимского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Принятие 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного 

фонда Новоилимского муниципального образования» (прилагается).  

2. Опубликовать данное постановление на официальном сайте Новоилимского муниципального 

образования и в периодическом издании «Вестник Администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения». 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

Глава Новоилимского 

сельского поселения      В.М. Жаркова 

Приложение 

к постановлению Администрации 

Новоилимского сельского поселения 

Нижнеилимского района 

от  13.12.2022 г.  года   № 114 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«ПРИНЯТИЕ ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ 

ПОМЕЩЕНИЯХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА НОВОИЛИМСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ 

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА» 

 

РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления 

муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

муниципального жилищного фонда Новоилимского муниципального предоставляемых по 

договорам социального найма», в том числе порядок взаимодействия местной администрации 

Новоилимского муниципального образования (далее – администрация) с гражданами или их 

уполномоченными представителями, органами государственной власти, учреждениями и 

организациями, сроки и последовательность административных процедур (действий), 



 

осуществляемых администрацией в процессе реализации полномочий по принятию решений о 

принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального 

жилищного фонда Новоилимского муниципального образования, предоставляемых по договорам 

социального найма. 

2. Целью настоящего административного регламента является обеспечение открытости порядка 

предоставления муниципальной услуги, предусмотренной пунктом 1 настоящего 

административного регламента (далее – муниципальная услуга), повышения качества ее 

исполнения, создания условий для участия граждан в отношениях, возникающих при 

предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 2. Круг заявителей 

 

3. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются граждане, 

проживающие на территории Новоилимского муниципального образования (далее – 

муниципальное образование), относящиеся к следующим категориям (далее – заявители): 

1) граждане, признанные малоимущими в порядке, установленном законом Иркутской области, 

признанные по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации основаниям 

нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

2) определенные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации категории 

граждан, признанных по установленным Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) 

федеральным законом, указом Президента Российской Федерации основаниям нуждающимися в 

жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма; 

3) определенные законом Иркутской области категории граждан, признанные по установленным 

Жилищным кодексом Российской Федерации и (или) законом Иркутской области основаниям 

нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма. 

4. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может обратиться его 

уполномоченный представитель (далее – представитель). 

 

Глава 3. Предоставление муниципальной услуги 

 

5. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 

анкетирования, проводимого администрацией, а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель. 

 

РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 

 

6. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте понимается принятие 

граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного 

фонда муниципального образования, предоставляемых по договорам социального найма (далее – 

принятие граждан на учет). 

 

Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 

 

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. 

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

1) Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии или ее 

территориальный орган (далее – орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и 

государственную регистрацию прав); 

2) Федеральная налоговая служба или ее территориальные органы; 

3) территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации;  

4) Пенсионный фонд Российской Федерации или его территориальные отделения; 

5) служба занятости населения Нижнеилимского района; 



 

6) органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные 

полномочия, иных муниципальных образований. 

 

Глава 6. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение администрации о принятии гражданина на учет (далее – решение о принятии 

гражданина на учет); 

2) решение администрации об отказе в принятии гражданина на учет (далее – решение об отказе в 

принятии гражданина на учет). 

 

Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги  

 

10. Муниципальная услуга предоставляется не позднее чем через 30 рабочих дней со дня 

представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на 

заявителя, в администрацию.  

11. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным законодательством и 

законодательством Иркутской области не предусмотрено. 

12. Решение о принятии гражданина на учет либо решение об отказе в принятии гражданина на 

учет направляется (выдается) заявителю или его представителю не позднее чем через три рабочих 

дня со дня принятия соответствующего решения. 

 

Глава 8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на 

официальном сайте администрации и в региональной государственной информационной системе 

«Региональный портал государственных и муниципальных услуг Иркутской области» в сети 

«Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – Портал). 

 

Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

14. Для принятия на учет заявителем или его представителем в администрацию подается 

(направляется) письменное заявление по форме согласно приложению к настоящему 

административному регламенту (далее – заявление). 

15. К заявлению заявитель или его представитель прилагает следующие документы:  

1) документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи; 

2) документы, подтверждающие принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству 

Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен 

международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых 

помещений по договорам социального найма; 

3) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с 

заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (в части свидетельств о 

рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и 

их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда); 

4) решение суда об установлении факта совместного проживания гражданина-заявителя и 

указанных им в письменном заявлении членов его семьи; 

5) документы, подтверждающие право на предоставление жилых помещений по договорам 

социального найма вне очереди (в случае наличия у заявителя указанного права); 

6) документы, выданные органом (организацией) по государственному техническому учету и 

(или) технической инвентаризации, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений в 

собственности заявителя и членов его семьи; 

7) документы, выданные органами, осуществляющими регистрацию транспортных средств, 

подтверждающие наличие (отсутствие) транспортного средства в собственности заявителя или 

членов его семьи (для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной 

подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного регламента); 



 

8) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к категории заявителей, указанной в 

подпунктах 2 или 3 пункта 3 настоящего административного регламента (для заявителя, 

относящегося к соответствующей категории граждан), если иное не установлено федеральным 

законом, указом Президента Российской Федерации или законом Иркутской области; 

9) доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, – в 

случае подачи документов представителем заявителя. 

16. Оригиналы документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 15 настоящего 

административного регламента, представляются заявителем или его представителем в 

администрацию для ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим административным 

регламентом, возвращаются представившему их лицу. 

17. Если заявитель имеет право состоять на учете по нескольким основаниям (как относящийся 

более чем к одной категории граждан, предусмотренной пунктом 3 настоящего 

административного регламента), к заявлению о принятии на учет гражданин по своему выбору 

прилагает документы, подтверждающие одно из этих оснований или все основания. 

18. Способы получения заявителем или его представителем документов, указанных в пункте 15 

настоящего административного регламента: 

1) для получения документов, указанных в подпункте 2 пункта 15 настоящего административного 

регламента, подтверждающих принадлежность заявителя и (или) членов его семьи к гражданству 

государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в 

соответствии с которым предусмотрено предоставление жилых помещений по договорам 

социального найма, заявитель обращается к компетентному органу соответствующего 

иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать 

нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык; 

2) для получения документов, указанных в подпункте 3 пункта 15 настоящего административного 

регламента (в части свидетельств о рождении, о заключении брака, выданных компетентными 

органами иностранного государства), подтверждающих правовые основания отнесения лиц, 

проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи, 

заявитель или его представитель обращается компетентному органу соответствующего 

иностранного государства и к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному совершать 

нотариальные действия, в целях удостоверения перевода указанных документов на русский язык; 

3) для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 15 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается в орган (организацию) по 

государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации; 

4) для получения документов, указанных в подпункте 7 пункта 15 настоящего административного 

регламента, заявитель или его представитель обращается федеральный орган государственной 

власти, осуществляющий регистрацию транспортных средств, или его территориальный орган; 

5) для получения документа, указанного в подпункте 9 пункта 15 настоящего административного 

регламента, заявитель лично обращается к нотариусу или должностному лицу, уполномоченному 

совершать нотариальные действия.  

19. Заявитель или его представитель представляет (направляет) заявление и документы, указанные 

в пункте 15 настоящего административного регламента, одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий, или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации 

novoilimskoe_mo@mail.ru. 

20. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе требовать от заявителей 

или их представителей документы, не указанные в пунктах 14, 15 настоящего административного 

регламента. 

21. Требования к документам, представляемым заявителем или его представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 

государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 

организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов 

(в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан 



 

электронной подписью в соответствии с пунктом 61 настоящего административного регламента). 

Требование о наличии печати не распространяется на документы, выданные хозяйственными 

обществами, у которых в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) 

учредительными документами отсутствует печать; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них 

исправлений; 

4) документы не должны быть исполнены карандашом; 

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно 

истолковать их содержание. 

22. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель 

или его представитель вправе представить, относятся: 

1) документы, подтверждающие правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с 

заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи (за исключением свидетельств о 

рождении, о заключении брака, выданных компетентными органами иностранного государства, и 

их нотариально удостоверенного перевода на русский язык; решений суда); 

2) документы, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем и 

членами его семьи жилым помещением (жилыми помещениями); 

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства гражданина-заявителя и членов 

его семьи; 

4) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) о наличии 

(отсутствии) жилых помещений в собственности заявителя и членов его семьи; 

5) документы, в установленном порядке подтверждающие доходы заявителя и членов его семьи, 

учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством 

Иркутской области (налоговые декларации, справки о доходах физического лица и иные 

документы) (для заявителя, относящегося к категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 

пункта 3 настоящего административного регламента); 

6) документы, содержащие в соответствии с законодательством сведения о рыночной стоимости 

принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего 

налогообложению (в случае отсутствия заявления гражданина о проведении оценки данного 

имущества органом местного самоуправления – по рыночной стоимости данного имущества, 

сложившейся в соответствующем муниципальном образовании) (для заявителя, относящегося к 

категории граждан, предусмотренной подпунктом 1 пункта 3 настоящего административного 

регламента). 

23. В случае если оригиналы документов, предусмотренных в подпункте 2 пункта 22 настоящего 

административного регламента, представлены заявителем или его представителем, указанные 

документы представляются для ознакомления и в порядке, предусмотренном настоящим 

административным регламентом, возвращаются представившему их лицу. 

24. Для получения документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, 

заявитель или его представитель вправе обратиться в органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 8 настоящего административного регламента, с 

запросом в виде бумажного документа путем направления по почте, представления 

непосредственно в орган; в электронной форме с использованием интернет-технологий, включая 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

25. Для получения документов, указанных в подпункте 5 пункта 22 настоящего 

административного регламента, заявитель или его представитель обращается в администрацию в 

порядке, предусмотренном Законом Иркутской области от 17 декабря 2008 № 125-оз «О порядке 

признания граждан малоимущими, порядке определения размера дохода, приходящегося на 

каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и 

подлежащего налогообложению, в целях предоставления гражданам по договорам социального 

найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Иркутской области». 

26. Заявитель или его представитель вправе представить в администрацию документы, указанные 

в пункте 22 настоящего административного регламента, способами, установленными в пункте 19 

настоящего административного регламента. 



 

27. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей 

или их представителей: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или 

осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем 

платы за предоставление  муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 

участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в  предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг»; 

4) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы 

которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 72 части 1 статьи 16 Федерального закона 

от 27 июля 2010 года       № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 

либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных 

случаев, установленных федеральными законами. 

 

Глава 10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 

 

28. Основаниями для отказа в приеме документов являются: 

1) несоответствие представленных заявителем или его представителем документов требованиям, 

указанным в пункте 21 настоящего административного регламента; 

2) наличие в документах нецензурных или оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью, 

имуществу должностных лиц администрации, а также членов их семей. 

29. В случае установления оснований для отказа в приеме документов должностное лицо 

администрации совершает действия по уведомлению заявителя или его представителя в порядке, 

предусмотренном пунктом 74 настоящего административного регламента. 

30. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя или его 

представителя за предоставлением муниципальной услуги и может быть обжалован заявителем 

или его представителем в порядке, установленном действующим законодательством. 

 

Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

31. Основания для приостановления и отказа в предоставлении муниципальной услуги 

федеральным законодательством и законодательством Иркутской области не предусмотрены. 

 

Глава 12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

32. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной 

платы. 

33. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления муниципальной услуги 

документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, допущенных по вине 

администрации, а также должностных лиц администрации плата с заявителя или его 

представителя не взимается. 
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Глава 13. Максимальный срок ожидания в очереди 

при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги 

 

34. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должно 

превышать 15 минут. 

34. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата муниципальной услуги не 

должно превышать 15 минут. 

 

Глава 14. Срок регистрации заявления 

 

36. Регистрацию заявления осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за 

прием и регистрацию документов, в том числе в электронной форме, в журнале регистрации 

заявлений путем присвоения указанному документу входящего номера с указанием даты 

получения. 

37. Срок регистрации представленного в администрацию заявления при непосредственном 

обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен превышать 15 минут, 

при направлении документов через организации почтовой связи или в электронной форме – один 

рабочий день со дня получения администрацией заявления. 

38. Днем регистрации заявления является день его поступления в администрацию (до 16-00). При 

поступлении заявления после 16-00 его регистрация осуществляется следующим рабочим днем 

 

Глава 15. Требования к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга 

 

39. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию о полном наименовании администрации. 

40. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски 

и собак-проводников): 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного 

передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 

2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего 

ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и 

реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 

социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи инвалидам в 

преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 

администрация до его реконструкции или капитального ремонта принимает согласованные с 

одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на 

территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту 

предоставления муниципальной услуги. 

41. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом в здание администрации 

либо на двери входа в здание администрации так, чтобы они были хорошо видны заявителям или 

их представителям. 

42. Прием заявителей или их представителей, документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 

43. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 

указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги. 

44. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть оборудовано 

персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам 

данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

45. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей или их 

представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации. 



 

46. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями. 

47. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, стульями и 

столами для возможности оформления документов. 

48. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей или их 

представителей месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя исчерпывающей 

информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным 

шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке 

предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному 

восприятию этой информации заявителями или их представителями. 

 

Глава 16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

49. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их транспортной 

доступности; 

2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 

3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) администрации, а 

также должностных лиц администрации; 

4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами, их 

продолжительность; 

5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги. 

50. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком приема граждан в 

администрации. 

51. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами администрации 

осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 

52. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут по 

каждому из указанных в пункте 51 настоящего административного регламента видов 

взаимодействия. 

53. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух. 

54. Заявителю или его представителю обеспечивается возможность получения муниципальной 

услуги посредством использования электронной почты администрации, Портала. 

Возможность получения муниципальной услуги посредством  обращения в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе с комплексным 

запросом, не предусмотрена. 

55. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о ходе 

предоставления муниципальной услуги в администрации. 

 

Глава 17. Иные требования к предоставлению  

муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной 

услуги в электронной форме 

 

56. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

57. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствуют. 

Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

58. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 

размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 



 

программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

59. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в 

отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации. 

60. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в 

виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих 

считывание и контроль представленных данных. 

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа 

посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, odt, txt, xls, 

xlsx, ods, rtf. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том 

числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. 

61. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель 

или его представитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. 

Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, 

могут быть подписаны простой электронной подписью. 

Усиленная квалифицированная электронная подпись должна соответствовать следующим 

требованиям: 

1) квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи (далее – 

квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, 

аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата; 

2) квалифицированный сертификат действителен на момент подписания запроса и прилагаемых к 

нему документов (при наличии достоверной информации о моменте подписания заявления и 

прилагаемых к нему документов) или на день проверки действительности указанного 

сертификата, если момент подписания запроса и прилагаемых к нему документов не определен; 

3) имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного 

сертификата усиленной квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан 

запрос и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в 

указанные документы после их подписания. При этом проверка осуществляется с использованием 

средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, 

установленным в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего 

запрос и прилагаемые к нему документы. 

62. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

представителем заявителя, действующим на основании доверенности, выданной юридическим 

лицом, такая доверенность удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица юридического лица, а доверенность, выданная физическим 

лицом, – усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. 

 

РАЗДЕЛ III. РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

 

Глава 18. Состав и последовательность административных процедур 

 

63. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные 

процедуры: 

1) прием, регистрация заявления и документов, представленных заявителем или его 

представителем; 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги; 

3) подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет или решение об отказе в 

принятии гражданина на учет; 

4) выдача (направление) заявителю или его представителю результата муниципальной услуги или 

уведомления об отказе в принятии заявления к рассмотрению. 

64. В электронной форме при предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие 

административные процедуры (действия): 

1) прием, заявления и документов, представленных заявителем или его представителем; 



 

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

 

Глава 19. Прием, регистрация заявления и документов, 

представленных заявителем или его представителем 

 

65. Основанием для начала осуществления административной процедуры является поступление в 

администрацию от заявителя или его представителя заявления с приложенными документами 

одним из способов, указанных в пункте 19 настоящего административного регламента. 

66. Прием заявления и документов от заявителя или его представителя осуществляется в 

администрации по предварительной записи, которая осуществляется по телефону, указанному на 

официальном сайте администрации novoilimsk.ru, либо при личном обращении заявителя или его 

представителя в администрацию. 

67. В день поступления (получения через организации почтовой связи, по адресу электронной 

почты администрации) заявление регистрируется должностным лицом администрации, 

ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, в Книге регистрации заявлений 

граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по 

договорам социального найма, в Иркутской области (далее – Книга регистрации заявлений 

граждан о принятии на учет), которая ведется по форме, установленной приложением 2 к Закону 

Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного 

самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и 

отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого 

гражданину по договору социального найма», и в  Книге регистрации заявлений граждан о 

принятии на учет 

68. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов при 

непосредственном обращении заявителя или его представителя в администрацию не должен 

превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой связи или в 

электронной форме – один рабочий день со дня получения администрацией указанных 

документов. 

69. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию заявления и 

документов, просматривает поступившие документы, проверяет их целостность и комплектность, 

устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 

предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, в день получения 

заявления и документов. 

70. Должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, 

изготавливает и заверяет копии с оригиналов документов, указанных в подпунктах 1–3 пункта 15, 

подпункте 2 пункта 22 настоящего административного регламента. Указанное должностное лицо 

возвращает оригиналы указанных в настоящем пункте документов представившему их заявителю 

или его представителю: 

1) при личном обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию – 

вручает оригиналы документов заявителю или его представителю лично; 

2) при обращении заявителя или его представителя с заявлением в администрацию через 

организацию почтовой связи – направляет оригиналы документов почтовым отправлением по 

почтовому адресу, указанному в заявлении; 

3) в случае, если заявление представлялось через МФЦ, – направляет оригиналы документов в 

МФЦ для передачи заявителю или его представителю. 

71. В случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью, должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию 

документов, в ходе проверки, предусмотренной пунктом 69 настоящего административного 

регламента, проводится проверка действительности усиленной квалифицированной электронной 

подписи, с использованием которой подписан запрос, на соблюдение требований, 

предусмотренных пунктом 61 настоящего административного регламента. 

72. Проверка усиленной квалифицированной электронной подписи может осуществляться 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, 

самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств 

информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав 



 

инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

действующих информационных систем, используемых для предоставления государственных услуг 

и муниципальных услуг в электронной форме. 

Проверка действительности усиленной квалифицированной электронной подписи также может 

осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного 

удостоверяющего центра. 

73. В случае выявления в представленных заявлении и документах хотя бы одного из 

обстоятельств, предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее 

срока, предусмотренного пунктом 69 настоящего административного регламента, принимает 

решение об отказе в приеме документов. 

74. В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных путем личного обращения, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, выдает 

(направляет) заявителю или его представителю в течение трех рабочих дней со дня получения 

заявления и документов письменное уведомление об отказе в приеме документов с указанием 

причин отказа. 

 В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных через организации почтовой связи, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее 

трех рабочих дней со дня получения заявления и документов направляет заявителю или его 

представителю уведомление об отказе в приеме документов с указанием причин отказа на адрес, 

указанный в заявлении. 

В случае отказа в приеме заявления и документов, поданных в форме электронных документов, 

заявителю или его представителю с использованием сети «Интернет» в течение трех рабочих дней 

со дня получения заявления и документов, поданных в форме электронных документов, 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 

уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа на адрес 

электронной почты, указанный в заявлении. 

75. При отсутствии в представленных заявителем или его представителем документах оснований, 

предусмотренных пунктом 28 настоящего административного регламента, должностное лицо 

администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, не позднее срока, 

предусмотренного пунктом 69 настоящего административного регламента, принимает решение о 

передаче представленных документов должностному лицу администрации, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги. 

76. В случае принятия указанного в пункте 75 настоящего административного регламента решения 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, оформляет 

расписку в двух экземплярах в получении указанных документов с указанием их перечня и даты 

получения администрацией. В случае подачи заявления и документов посредством личного 

обращения заявителя или его представителя или направления его посредством почтовой связи 

первый экземпляр расписки выдается лично или направляется почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении через организации почтовой связи на почтовый адрес, указанный в 

заявлении, заявителю или его представителю в течение двух рабочих дней со дня получения 

администрацией документов. Второй экземпляр расписки приобщается к представленным в 

администрацию документам. 

В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 

должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, направляет 

заявителю уведомление о поступлении в администрацию заявления с указанием перечня 

документов, приложенных к заявлению, через личный кабинет на Портале (в случае поступления в 

администрацию документов через Портал) или на адрес электронной почты, указанный в запросе 

(в случае поступления заявления и документов на адрес электронный почты администрации) в 

течение двух рабочих дней со дня получения администрацией документов. 

77. Результатом административной процедуры является прием представленных заявителем или его 

представителем заявления и документов и их передача должностному лицу, ответственному за 

предоставление муниципальной услуги, либо направление заявителю или его представителю 

уведомления об отказе в приеме представленных заявления и документов. 

78. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

должностным лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, 

факта передачи представленных заявления и документов должностному лицу администрации, 



 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, либо уведомления об отказе в приеме 

заявления и документов  в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги. 

 

Глава 20. Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги 

 

79. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем 

хотя бы одного из документов, указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, 

при условии его (их) отсутствия в распоряжении администрации. 

80. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

день передачи ему документов, представленных заявителем или его представителем, формирует и 

направляет межведомственные запросы: 

1) в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет и государственную регистрацию 

прав – в целях получения выписки из ЕГРН о наличии (отсутствии) жилых помещений в 

собственности заявителя и членов его семьи; 

2) в Федеральную налоговую службу – в целях получения документов, в установленном порядке, 

подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан 

малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области (налоговые декларации, 

справки о доходах физического лица и иные документы); документов, содержащих в соответствии 

с законодательством сведения о рыночной стоимости принадлежащего на праве собственности 

заявителю и членам его семьи имущества, подлежащего налогообложению; 

3) в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации - в целях 

получения документов, подтверждающих регистрации по месту жительства гражданина-заявителя 

и членов его семьи; 

4) в Пенсионный фонд Российской Федерации, государственные учреждения службы занятости 

населения – в целях получения документов, в установленном порядке подтверждающих доходы 

заявителя и членов его семьи, учитываемые при признании граждан малоимущими в соответствии 

с законодательством Иркутской области; 

5) в  службe занятости населения Нижнеилимского района – в целях получения документов, в 

установленном порядке подтверждающих доходы заявителя и членов его семьи, учитываемые при 

признании граждан малоимущими в соответствии с законодательством Иркутской области; 

6) в органы местного самоуправления, осуществляющие исполнительно-распорядительные 

полномочия, иных муниципальных образований – в целях получения информации по жилым 

помещениям, ранее занимаемым заявителем и членами его семьи; документов, подтверждающих 

правовые основания владения и пользования заявителем и членами его семьи жилым помещением 

(жилыми помещениями), права на которые не зарегистрированы в ЕГРН.   

81. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 22 настоящего 

административного регламента, формируется в соответствии с требованиями статьи 7
2
 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

82. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при наличии технической 

возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия доступа к этой системе – на 

бумажном носителе. 

83. В день поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 

межведомственный запрос в журнале регистрации обращений за предоставлением муниципальной 

услуги. 

84. Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного 

взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 22 настоящего административного 

регламента. 

85. Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта 

поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции. 

 



 

Глава 21. Подготовка и принятие решения о принятии гражданина на учет или решение об отказе 

в принятии гражданина на учет 

 

86. Основанием для начала административной процедуры является получение должностным 

лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 14, 15 и 22 

настоящего административного регламента. 

87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

день получения в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), 

указанных в пункте 22 настоящего административного регламента, но не позднее четырех рабочих 

дней со дня поступления заявления в администрацию, рассматривает поступившее заявление и 

документы, 

88. В ходе рассмотрения поступившего заявления и документов должностное лицо 

администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, указанный в 

пункте 87 административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для 

отказа в принятии гражданина на учет, указанных в пункте 89 настоящего административного 

регламента, и по результатам проверки принимает решение о принятии гражданина на учет или 

при наличии оснований, указанных в пункте 89 настоящего административного регламента, 

принимает решение об отказе в  принятии гражданина на учет. 

89. Основаниями для отказа в принятии на учет гражданина являются: 

1) не представлены документы, предусмотренные пунктами 14, 15 настоящего административного 

регламента;  

2) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 

необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если 

соответствующий документ не был представлен заявителем или его представителем по 

собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых 

документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право 

соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

3) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять 

на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

4) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок. 

90. По результатам указанных в пункте 87 настоящего административного регламента 

рассмотрения и проверки заявления и документов должностное лицо администрации, 

ответственное за предоставление муниципальной услуги, в срок, предусмотренный пунктом 87 

настоящего административного регламента, подготавливает один из следующих документов (в 

двух экземплярах): 

1) решение о принятии гражданина на учет; 

2) решение об отказе в принятии гражданина на учет. 

91. После подготовки документа, указанного в пункте 90 настоящего административного 

регламента, должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной 

услуги, в течение одного рабочего дня со дня подготовки документов обеспечивает согласование 

уполномоченными лицами администрации и подписание документа главой администрации. 

92. Критерием принятия решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии 

гражданина на учет является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 89 

настоящего административного регламента. 

93. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в 

течение двух рабочих дней со дня подписания решения, предусмотренного пунктом 90 настоящего 

административного регламента, производит соответствующую отметку в Книге регистрации 

заявлений граждан о принятии на учет, а в случае принятия решения, предусмотренного 

подпунктом 1 пункта 90 настоящего административного регламента, – также выполняет запись о 

гражданине, принятом на учет, в Книге учета граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в Иркутской области (далее – 

Книга учета граждан), которая ведется по форме, установленной приложением 3 к Закону 

Иркутской области от 17 декабря 2008 года № 127-оз «О порядке ведения органами местного 

самоуправления муниципальных образований Иркутской области учета граждан в качестве 



 

нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и 

отдельных вопросах определения общей площади жилого помещения, предоставляемого 

гражданину по договору социального найма». 

94. Результатом административной процедуры является решение о принятии гражданина на учет 

или решение об отказе в принятии гражданина на учет. 

95. Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на 

учет и внесение отметки о принятом главой администрации решения в Книгу регистрации 

заявлений граждан о принятии на учет. 

 

Глава 22. Выдача (направление) заявителю или его представителю 

результата муниципальной услуги  

 

96. Основанием для начала административной процедуры является подписание главой 

администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на 

учет и внесение отметки о принятом главой администрации решения в Книгу регистрации 

заявлений граждан о принятии на учет. 

97. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю или его 

представителю результата муниципальной услуги, в не позднее чем через три рабочих дня со дня 

подписания главой администрации решения о принятии гражданина на учет или об отказе в 

принятии гражданина на учет направляет заявителю или его представителю один из указанных 

документов почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении, либо по 

обращению заявителя или его представителя – вручает ему лично.   

Решение о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, 

по адресу электронной почты заявителя или его представителя либо в его личный кабинет на 

Портале в случае, если это указано в заявлении о постановке гражданина на учет.  

98. При личном получении решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на 

учет заявитель или его представитель расписывается в их получении в журнале регистрации 

обращений за предоставлением муниципальной услуги. 

99. Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю или его 

представителю решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет. 

100. Способом фиксации результата административной процедуры является занесение 

должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) заявителю или его 

представителю результата муниципальной услуги, в журнале регистрации обращений за 

предоставлением муниципальной услуги отметки о направлении заявителю или его 

представителю решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии на учет, или о 

получении указанного документа лично заявителем или его представителем. 

 

Глава 23. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

101. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток и ошибок в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги решении о принятии гражданина на учет или 

решении об отказе в принятии гражданина на учет (далее – техническая ошибка) является 

получение администрацией заявления об исправлении технической ошибки от заявителя или его 

представителя. 

102. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его представителем 

в администрацию одним из способов, указанным в пункте 19 настоящего административного 

регламента.  

103. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом 

администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, установленном 

главой 14 настоящего административного регламента, и направляется должностному лицу. 

ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

104. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки 

в администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на 



 

предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе и принимает одно и следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 

2) об отсутствии технической ошибки. 

105. Критерием принятия решения, указанного в пункте 104 настоящего административного 

регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном заявителю документе, 

являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

106. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 104 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, подготавливает в зависимости от результата 

предоставленной муниципальной услуги проект решения о принятии гражданина на учет или об 

отказе в принятии гражданина на учет с исправленной технической ошибкой. 

107. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 104 настоящего 

административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической ошибки 

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

108. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение двух рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении технической ошибки в 

администрации обеспечивает подписание главой администрации проекта решения о принятии 

гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на учет правового с исправленной 

технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе. 

109. Глава администрации немедленно после подписания документа, указанного в пункте 108 

настоящего административного регламента, передает его: 

1) должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги, 

– в случае принятия решения об исправлении технической ошибки; 

2) должностному лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю 

результата муниципальной услуги, – в случае принятия решения об отказе в исправлении 

технической ошибки. 

110. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, 

в течение одного рабочего дня со дня получения им решения об исправлении технической ошибки 

производит соответствующую отметку в Книге регистрации заявлений граждан о принятии на 

учет, а в случае если гражданин ранее был поставлен на учет, также производит соответствующую 

отметку в Книге учета граждан, после чего не позднее рабочего дня, следующего за днем внесения 

соответствующих отметок передает решение об исправлении технической ошибки должностному 

лицу администрации, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата 

муниципальной услуги. 

111. Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу (направление) заявителю 

результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня подписания главой 

администрации документа, указанного в пункте 108 настоящего административного регламента, 

направляет указанный документ заявителю или его представителю почтовым отправлением по 

почтовому адресу, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по 

обращению заявителя или его представителя – вручает его лично. 

112. Результатом выполнения процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в 

результате предоставления муниципальной услуги документе является: 

1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной 

услуги документе – решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина 

на учет с исправленной технической ошибкой; 

2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном 

в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

113. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки 

является занесение должностным лицом администрации, ответственным за выдачу (направление) 

заявителю результата муниципальной услуги, в журнале исходящей корреспонденции отметки о 

направлении решения о принятии гражданина на учет или об отказе в принятии гражданина на 

учет с исправленной технической ошибкой или уведомления об отсутствии технической ошибки в 



 

выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю или его 

представителю или о получении указанного документа лично заявителем или его представителем. 

 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 

Глава 24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 

административного регламента и иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

за принятием ими решений 

 

114. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием 

решений должностными лицами администрации осуществляется должностными лицами 

администрации, наделенными соответствующими полномочиями, путем рассмотрения отчетов 

должностных лиц администрации, а также рассмотрения жалоб заявителей или их представителей. 

115. Основными задачами текущего контроля являются: 

1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги; 

2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги; 

3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению 

муниципальной услуги; 

4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 

116. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 

 

Глава 25. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 

за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

117. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется в форме проверок, которые проводятся в порядке и сроки, 

установленные правовым актом администрации. 

118. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы администрации. 

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы администрации в связи с проверкой 

устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия 

(бездействие) должностных лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги. 

119. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами администрации 

муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за полнотой и качеством 

предоставления муниципальных услуг администрации, состав и порядок деятельности которой 

утверждается правовым актом администрации. 

120. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 календарных дней со 

дня начала проверки. Днем начала проверки считается день принятия решения о назначении 

проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц 

администрации при предоставлении муниципальной услуги глава администрации в целях 

организации и проведения внеплановой проверки принимает решение о назначении проверки в 

течение одного рабочего дня со дня поступления данной жалобы. Срок проведения проверки и 

оформления акта проверки в указанном случае устанавливается в пределах сроков, определенных 

статьей 112 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

121. По результатам плановых и внеплановых проверок оформляется акт проверки, в котором 

описываются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 

Глава 26. Ответственность должностных лиц администрации 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 

ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 



 

122. Обязанность соблюдения положений настоящего административного регламента 

закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 

123. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с исполнением 

настоящего административного регламента виновные в нарушении должностные лица 

администрации привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

 

Глава 27. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

124. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется путем информирования администрации о фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей решением, действием 

(бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил служебной 

этики при предоставлении муниципальной услуги. 

125. Информацию, указанную в пункте 124 настоящего административного регламента, граждане, 

их объединения и организации могут сообщить устно по телефону администрации, указанному на 

официальном сайте администрации, письменно, подав обращение через организации почтовой 

связи на адрес администрации, или направить электронное обращение на адрес электронной 

почты администрации. 

126. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций осуществляется в соответствии с действующим законодательством. 

127. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и организаций 

составляет 30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 16-00). При 

поступлении обращения после 16-00 его регистрация происходит следующим рабочим днем. 

 

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 

АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ЕЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

 

Глава 28. Информация для заинтересованных лиц 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 

принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

128. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие 

(бездействие) администрации,  а также ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – 

жалоба) одним из следующих способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 

2) через организации почтовой связи. В этом случае документы представляются в копиях, 

заверенных нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 

законодательством на совершение нотариальных действий или органом (должностным лицом), 

уполномоченным на выдачу соответствующего документа; 

3) через личный кабинет на Портале; 

4) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации. 

129. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 

случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 



 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 

нормативными правовыми актами муниципального образования для предоставления 

муниципальной услуги, у заявителя или его представителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской 

области, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не 

предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных ими 

опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 

муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги 

документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 

предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

130. Рассмотрение жалобы осуществляется в порядке и сроки, установленные статьей 112 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Глава 29. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации и 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя или 

его представителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

131. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации подаются главе 

администрации. 

132. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих 

администрации подаются главе администрации. 

 

Глава 30. Способы информирования заявителей или их представителей 

о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 

единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

133. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут 

получить: 

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией; 

2) на официальном сайте администрации; 

3) на Портале; 

4) лично у муниципального служащего администрации; 

5) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию, с использованием средств 

телефонной связи; 

6) путем обращения заявителя или его представителя через организации почтовой связи в 

администрацию; 

7) по электронной почте администрации. 



 

 

Глава 31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 

(осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

134. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 

предоставления муниципальной услуги: 

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

135. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале. 



 

Приложение 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Принятие граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда Новоилимского муниципального 

образования,  предоставляемых по договорам социального найма» 

  

В _________________________________ 

(указывается наименование администрации 

муниципального образования) 

 

От _______________________________ 

(указываются сведения о заявителе)18 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о постановке на учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, 

предоставляемых по договорам социального найма 

 

Прошу поставить меня и членов моей семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых 

по договорам социального найма. 

Сведения о составе семьи: 

1. ____________________________________________________________________ 

                                                 (Ф.И.О. члена семьи, степень родства) 

2. ____________________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________________ 

4. ____________________________________________________________________ 

5. ____________________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются:  

1) ___________________________________________________________;  

2) _____________________________________________________________________; 

3) _____________________________________________________________________.  

 

 

«  »  20  г.   

        (подпись заявителя или представителя 

заявителя) 

         

 

*************************************************************************************** 

Российская Федерация 

Иркутская область 

Нижнеилимский район 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

НОВОИЛИМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

 

От  14 декабря 2022 года                                                                                                                                   № 93 

п. Новоилимск 

 

«О проведении месячника качества и безопасности пиротехнической продукции на территории Новоилимского 

сельского поселения Нижнеилимского района» 

 

Во исполнение распоряжения службы потребительского рынка и лицензирования Иркутской области от 06.12.2022г.  

№83-2956ср «О проведении месячника качества и  безопасности пиротехнической продукции на территории 

Иркутской области», в целях обеспечения безопасности услуг, оказываемых в сфере розничной торговли, 

предотвращения травматизма людей, связанного с использованием  некачественной пиротехнической продукции, в 

                                                           

 



 

соответствии с Законом Российской Федерации от 07.02.1992г. № 2300-1 «О защите прав потребителей», 

руководствуясь Уставом Новоилимского муниципального образования: 

 

1. Провести на территории Новоилимского сельского поселения Нижнеилимского района с 14 декабря 2022г. по 

13 января 2023г. месячник качества и безопасности пиротехнической продукции: салютов, фейерверков, 

петард, хлопушек, бенгальских огней и т.п. (далее – Месячник). 

2. Утвердить план мероприятий Месячника согласно приложению к настоящему распоряжению. 

2. Ответственным за проведение мероприятий месячника назначить ведущего специалиста Дубинину Юлию 

Петровну. 

3. Опубликовать настоящее распоряжение в СМИ «Вестник Администрации и Думы Новоилимского сельского 

поселения». 

4. Контроль над исполнением данного распоряжения оставляю за собой. 

Глава Новоилимского  

сельского поселения                          В.М. Жаркова 

Приложение  

к распоряжению администрации  

Новоилимского сельского поселения  

Нижнеилимского района от 14.12.2022г. № 93 

 

 

План мероприятий  

месячника качества и безопасности пиротехнической продукции 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия Срок проведения Ответственный 

1. Информирование населения о 

проведении Месячника:  

До 16.12.2022 

ведущий специалист Дубинина 

Ю.П. 1.1 через сообщества «Вконтакте»;  

1.2 через средства массовой информации – 

газета «Вестник администрации и Думы 

Новоилимского сельского поселения»; 

секретарь руководителя 

Узун А.М 

1.3 размещение информации на 

официальном сайте www.novoilimsk.ru. 

программист 

Лаврентьева Н.В. 

2. Совещание с предпринимателями, 

осуществляющими торговую 

деятельность на территории 

Новоилимского сельского поселения,  о 

недопущении реализации 

пиротехнической продукции, не 

отвечающей требованиям безопасности 

21.12.2022 
Глава Новоилимского сельского 

поселения Жаркова В.М. 

3. Обеспечение контроля за пресечением 

несанкционированной торговли 

пиротехнической продукции 

в период проведения 

Месячника 

ведущий специалист Дубинина 

Ю.П. 

4. Разъяснительная работа с населением по 

вопросам безопасности при 

использовании пиротехнической 

продукции: 

в период проведения 

Месячника 

ведущий специалист Дубинина 

Ю.П. 

4.1 - вручение памятки «Осторожно – 

Новый год!» 

4.2 - размещение на официальном сайте 

памятки «Осторожно! Петарды!» 

программист 

Лаврентьева Н.В. 

4.3. - опубликование статьи в СМИ «Вестник 

администрации и Думы Новоилимского 

сельского поселения» 

секретарь руководителя 

Узун А.М 

 

**************************************************************************** 


